
E-Business Plus Co.,Ltd. 
 

 MNSP01-55                              แกไ้ขคร้ังท่ี 1 : 04/08/68               บทท่ี 4 อพัเกรดโปรแกรมจาก v7.0, v7.1 และ v7.2 เป็น v7.4 (ฐาน MSSQL)      4 - 1 

บทที่  4  การอพัเกรดโปรแกรมเงินเดือน v7.0, v7.1 และ v7.2 เป็น v7.4 
(ส าหรับฐานข้อมูล MSSQL) 

 

❖ วัตถุประสงค์ 
         เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถทราบถึงขึ้นตอนการอพัเกรดโปรแกรมเงินเดือน ส าหรับลูกคา้ท่ีใช้งานโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชั่น 
7.0, 7.1 และ 7.2 อพัเกรดเป็นโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชัน่ 7.4 ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  
 

ค าแนะน าก่อนด าเนินการ **(ส าคัญมาก)** 
1. จะตอ้งค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดให้ครบทุกงวด 
2. จะตอ้งท าการส ารองขอ้มูล หรือ Backup ฐานขอ้มูลก่อนด าเนินการ 
3. จะตอ้งทราบช่ือผูใ้ช ้และ รหสัลบั ส าหรับเขา้ใชง้าน 

 

❖ ขั้นตอนด าเนินการก่อนตดิตั้งโปรแกรมและอัพเกรดโปรแกรม 
1. ให้ตรวจสอบงวดเงินเดือนล่าสุดว่าปิดงวดเรียบร้อยแล้วหรือไม่ 
➢ เปิดโปรแกรมเงินเดือน → เลือกเมนู ผลการค านวณ → เลือกดูงวดล่าสุดท่ีค านวณไว ้หากหน้าช่ือพนักงานเป็น

เคร่ืองหมายถูกสีเขียว แสดงว่าปิดงวดเรียบร้อยแลว้ แต่หากเป็นสีแดง ให้ท าการค านวณปิดงวดก่อนด าเนินการ 
 

 
 

2. ท าการ Backup ฐานข้อมลู 
➢ เปิดโปรแกรมเงินเดือน → เลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการอพัเกรด (กรณีมีมากกว่า 1 ฐาน ตอ้งด าเนินการ Backup ทุก

ฐานทีละฐาน) → ไปที่เมนู เคร่ืองมือ → เลือก ส ารองขอ้มูล → ใส่รหสัผา่น  
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➢ จากนั้นกดยืนยนั Yes 
 

 
 

➢ หลงัจากกด Yes ใหเ้ลือกห้องจะ Save File Backup แนะน าให้สร้าง Folder ใหม่ จากนั้นกดปุ่ ม Open → กด Save  
 

 
 

➢ กด OK และ กด OK 
 

        
 

➢ โปรแกรมจะท าการ Backup ให้อตัโนมติั รอจนเสร็จ เสร็จแลว้จะมีแจง้เตือนท่ีหนา้จอ ให้กด OK 
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❖ ขั้นตอนการตดิตั้งและการเช่ือมฐานข้อมลู 
1. ขั้นตอนการตดิตั้ง 
➢ กดเปิดตวัติดตั้งโปรแกรมเวอร์ชัน่ 7.4 “setup_Win32_BplusHrm v7.4” ท่ี Download ไว ้หากโหลดผ่านแผ่น CD 

File Setup จะอยูท่ี่ Folder : Payroll 
 

 
 

➢ เลือกภาษาท่ีตอ้งการติดตั้ง → กด OK 
 

 
 

➢ อ่านรายละเอียดขอ้ตกลง จากนั้นกดท่ีหวัขอ้ “ขา้พเจา้ยอมรับตามสัญญาและขอ้ตกลงขา้งตน้” → กด ต่อไป 
 

 
 

➢ กดปุ่ ม ต่อไป → จากนั้น ระบุช่ือผูไ้ดรั้บสิทธิ (ลูกคา้สามารถตั้งเองไดเ้ลย) จากนั้นกดปุ่ ม ต่อไป 
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➢ เลือกรายการท่ีตอ้งการติดตั้ง → จากนั้นกดปุ่ ม ต่อไป 
- กรณีท่ีติดตั้งเคร่ืองเดิมท่ีใชง้าน v7  อยูแ่ลว้ : เลือกตามภาพตวัอยา่ง ดา้นล่าง 

 
 

- กรณีท่ีติดตั้งเคร่ืองท่ีไม่เคยมีโปรแกรมเงินเดือนมาก่อน : เลือกตามภาพตวัอยา่ง ดา้นล่าง 

 
 

➢ กดปุ่ ม ต่อไป → และกดปุ่ ม ติดตั้ง 
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➢ รอจนกว่าโปรแกรมจะติดตั้งเสร็จ → จากนั้นกดปุ่ ม ต่อไป 
 

               
 

➢ เสร็จส้ินการติดตั้ง ให้กดปุ่ ม จบงาน 

 
 

หมายเหตุ : หากใชง้านโปรแกรมมากกว่า 1 เคร่ือง จะตอ้งท าการติดตั้งแบบเดียวกนั แต่ให้ตั้งค่าตามคู่มือฉบบัน้ีให้เรียบร้อยก่อน 
แลว้จึงติดตั้งเคร่ืองอ่ืนๆเพ่ิมเติม 
 

2. ขั้นตอนการ Copy การตั้งค่าจากเวอร์ช่ันเดิมมาเวอร์ช่ัน v7.4 
➢ ท าการ Copy การตั้งคา่จากเวอร์ชัน่ 7  เพ่ือมาใชง้านเวอร์ชัน่ 7.4  

- หากใชง้านโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชัน่ 7.0 ไปท่ี C:\ProgramData\EBP\ Copy Folder BplusHRM v7.0 
- หากใชง้านโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชัน่ 7.1 ไปท่ี C:\ProgramData\EBP\ Copy Folder BplusHRM v7.1 
- หากใชง้านโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชัน่ 7.2 ไปท่ี C:\ProgramData\EBP\ Copy Folder BplusHRM v7.2 

 

➢ รูปตวัอยา่งการ Copy Folder BplusHrm v7.2 
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➢ แลว้วางในห้องเดียวกนั  
 

 
 

➢ ท าการแกไ้ขช่ือ Folder ท่ีส าเนามา โดยคลิกขวาแลว้ Rename → เป็นช่ือ Folder BplusHRM v7.4 ตามรูป 
 

      
 
❖ ขั้นตอนการสร้าง ฐานข้อมูล ส าหรับเกบ็ Log  

1. เขา้โปรแกรม Microsoft SQL Server Management Studio(ตาม version ที่ใช้)  

 
 

2. ท าการสร้าง ฐานขอ้มูลขึ้นมาใหม่ โดย คลิกขวา เลือก New Database 
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3. ก าหนดช่ือ ฐานขอ้มูลส าหรับเก็บ Log (แนะน าตั้งเป็นช่ือเดียวกบั ฐานขอ้มูลท่ีใชง้านแลว้ตามดว้ย Log) 
3.1 เลือกต าแหน่งเก็บไฟล ์(มาตรฐาน D:\PayrollData\Data หรือ C:\ กรณีมี Drive เดียว) 

 

 
 

3.2 กดไปที่ Tab Option ท าการตั้ง Collation: เป็น Thai_CI_AS จากนั้นกด OK 

 
 

3.3 จะได ้ฐานขอ้มูลเพ่ิม ดงัภาพ 
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3.4 เปิด โปรแกรมตั้งค่าเช่ือมโยงฐานขอ้มูล(FiredacAdmin) → คลิกขวาท่ี Connection Definition เลือก Connection 
Definition 

 
 

3.5 ท าการตั้งค่าดงัน้ี 
3.5.1 ท าการแกไ้ขช่ือเป็น ช่ือฐานขอ้มลูตามดว้ย Log(กรณีมีหลายฐาน) ตวัอยา่งตั้งเป็น HRMLog 
3.5.2 Driver ID: เลือกเป็น MSSQL 
3.5.3 Database ใส่ช่ือ ฐานขอ้มูลLog ตวัอยา่งเป็น HRMLog 
3.5.4 User_Name ใส่เป็น User ส าหรับ Authen SQL ตวัอยา่งเป็น business 
3.5.5 Password ใส่เป็น Password ส าหรับ Authen SQL ตวัอยา่งเป็น Sy$temB+ 
3.5.6 Server ใส่เป็น เลข IP Server เช่น 192.168.1.100 (กรณี StandAlone ให้ตั้งเป็น (local)) 
3.5.7 ExtendedMetadata เลือกเป็น True 

 
 

3.6 คลิกขวาท่ีช่ือ Connection เลือก Apply 
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❖ ขั้นตอนการก าหนดค่า คุณสมบัตฐิานข้อมลู 
➢ เปิดโปรแกรมเงินเดือน V7.4  เลือกฐานขอ้มูล → เลือก เมนูเคร่ืองมือ → เลือก แกไ้ขคุณสมบติัฐานขอ้มูล  

 

           
 

➢ ท่ีช่อง เลือกช่องทางติดต่อ Log ให้เลือกเป็น ฐานขอ้มูล Log ท่ีท  าการเช่ือมฐานไปก่อนหนา้น้ี แลว้กดบนัทึก 

 
 

➢ ตรวจสอบท่ีช่อง ท่ีเก็บแฟ้มรายงาน ซ่ึงรายงานท่ีใชอ้ยูจ่ะเก็บไวใ้น Path น้ี แลว้กดบนัทึกเพื่อปิดหนา้ต่าง 

 
 

➢ ท าการเปิด Folder ตาม Path ด้านบน โดยเม่ือเข้ามาแล้วจะพบ Folder System เดิมท่ีมีอยู่ในน้ีอยู่แล้ว ให้ท าการ 
Rename (เปล่ียนช่ือ) Folder เดิมเป็น System7 และน า Folder System จาก C:\Program Files (x86)\EBP\BplusHrm 
v7.4\Report\มาวางแทน จะไดผ้ลลพัธ์ตามภาพ 
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❖ ขั้นตอนการอัพเกรดโปรแกรมเงนิเดือนฐานข้อมูล MSSQL 
➢ เปิดโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชัน่ 7.4 → เลือก ฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการปรับปรุงฐานขอ้มูลให้เป็นเวอร์ชัน่ 7.4  → คลิก

เมนู เคร่ืองมือ 

 
 

หมายเหตุ : หากหน้าโปรแกรมไม่แสดงช่ือฐานข้อมูลเหมือนกับในเวอร์ชั่นก่อน แสดงว่า ไฟล์ BConnect วางผิดท่ี 
แนะน าให้ตรวจสอบท่ีหนา้ 4-5 อีกคร้ัง 
 

➢ เลือกเมนู ปรับปรุงฐานข้อมลู(R) 
 
 
 
 
 

 
 
 

➢ หนา้ต่างปรับปรุงฐานขอ้มูล จะแสดง เลขเวอร์ชัน่ ของฐานขอ้มูลขึ้นมา ดงัน้ี 
- หากฐานขอ้มูลเป็นเวอร์ชัน่ 7.0 จะแสดงผลว่า v7.0 

 
 

 
- หากฐานขอ้มูลเป็นเวอร์ชัน่ 7.1 จะแสดงผลว่า v7.1 

    
 
 

- หากฐานขอ้มูลเป็นเวอร์ชัน่ 7.2 จะแสดงผลว่า v7.2 
    
 
 

➢ ให้คลิกปุ่ ม ถูกต้อง เพื่อปรับฐานข้อมูลไปเป็น v7.4 ได้เลย 
(ห้ามเปล่ียนรุ่นฐานขอ้มูล) ในรูปตวัอยา่งเป็นการปรับรุ่น 7.0 
มาเป็น รุ่น 7.4 
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➢ เม่ือกดปุ่ ม Ok แลว้ จะมีหนา้ต่างล่างขึ้นมาขา้งล่างขวาของจอภาพ เพ่ือแสดงว่าโปรแกรมก าลงัปรับปรุงฐานขอ้มูล
เป็นรุ่นอะไรอยู ่ใหร้อจนเสร็จ ห้ามกดปิดโปรแกรม!! ฐานขอ้มูลขนาดเลก็จะใชเ้วลา 2-5 นาที ฐานขอ้มูลขนาดใหญ่
จะใชเ้วลา 10-20 นาที 

 
 

➢ เสร็จแลว้ระบบจะแจง้ว่า  “ปรับปรุงฐานขอ้มูลเรียบร้อยแลว้” แสดงว่าฐานขอ้มูลเป็นเวอร์ชัน่ 7.4 แลว้ จากนั้น ให้
คลิกท่ีปุ่ ม OK  
 

 
 
 
 
 
 

------------------------------------- เสร็จส้ินขั้นตอน การปรับปรุงฐานข้อมลู ------------------------------------------------- 
 

❖ ส่ิงที่จะต้องตั้งค่าเพิม่เติม หลังจากที่อัพเกรดเป็นเวอร์ช่ัน 7.4 

1. การก าหนดช่ือกิจการ (หากตั้งค่าไว้ก่อนหน้านี้แล้ว ก็ข้ามขั้นตอนนี้ไปหน้าท่ี 4-14 ได้เลย) 
➢ หลงัจากการอพัเกรดแลว้ใหเ้ขา้ไปตรวจสอบขอ้มูลก่อนลงทะเบียน License โดย เลือกเมนู เคร่ืองมือ → ก าหนดช่ือ

กิจการ (N) → กรอก ช่ือผูใ้ชง้านและรหสัลบั  
 

     
 
 

➢ หากเดิมท่านใช้งานเวอร์ชัน่ต ่ากว่า 7.2 หรือ ยงัไม่ไดก้ าหนดเบอร์โทรศพัท์หน้าตั้งค่า → เม่ือเขา้ใช้งานคร้ังแรก 
โปรแกรมจะให้ผูใ้ชก้รอกเบอร์โทรศพัท ์( เพื่อส าหรับการกูร้หสัผา่น ) → กด บันทึก 
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➢ ให้ท าการระบุหมายเลขโทรศพัท ์เพื่อกรณีลืมรหสัลบั โปรแกรมจะส่งรหสัเขา้โปรแกรมไปที่มือถือตามท่ีระบุไวใ้ห้ 
และ ท าการต๊ิกเคร่ืองหมายถูกในห้วขอ้ การใชง้าน ตามรูป 

 

 

 
➢ จะเขา้สู่หนา้ก าหนดช่ือกิจการ → ตรวจสอบและแกไ้ขขอ้มูลกิจการให้เรียบร้อย → หากเรียบร้อยแลว้ให้ คลิกท่ี

ปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

2. ลงทะเบียน BplusLicense .blc (หากดับเบิ้ลคลกิเข้าโปรแกรมได้ โดยที่ระบบไม่ได้แจ้งให้ลงทะเบียน ก็ข้ามขั้นตอนนี้ไปที่
หน้า 4-14 ได้เลย) 

➢ คลิกท่ีเมนูดา้นบน วิธีใช้ → เลือก ลงทะเบียน 
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➢ กรอก ช่ือผู้ใช้งาน และ รหัสลับ → คลิก ถูกต้อง 
 

 
 

➢ เลือกต าแหน่งท่ีเก็บไฟล ์License → เลือก แฟ้มลิขสิทธ์ิเพื่อลงทะเบียนโปรแกรม → กด Open เพื่อลงทะเบียน
โปรแกรม 

 
 

➢ เม่ือท าการลงทะเบียนส าเร็จโปรแกรมจะแจง้เตือนว่าลงทะเบียนเรียบร้อยแลว้ → คลิก ตกลง เพ่ือเสร็จส้ิน 
 

 
 

3. ตั้งค่าชนิดสิทธิตามมาตรฐาน 

➢ คลิกท่ี → เคร่ืองมือ → เลือก ช่ือผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน   ดงัรูป 
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➢ ระบุ → ช่ือผูใ้ชแ้ละรหัสลบั → แนะน าให้ระบุ ท่ีช่ือผูใ้ชท่ี้มีสิทธิสูงสุด หรือ สิทธิท่ีไดรั้บการอนุญาตการเขา้ถึง
ฟังกช์นัน้ี ดงัรูป 

 

 
 
➢ คลิกเมนู → แฟ้ม →เลือก ตั้งคา่ชนิดสิทธิตามมาตรฐาน(Y)  ดงัรูป 

 

 
 

➢ เลือกต าแหน่งท่ีมีช่ือผูใ้ชง้านสูงสุดสังกดัอยู่ → คลิกขวา เลือก ก าหนดสิทธิตามต าแหน่ง  
 

 
 

➢ จะแสดงหน้าจอก าหนดสิทธิการใชง้าน → คลิกขวาพ้ืนท่ีว่างฝ่ังขวา → เลือก อนุญาตทุกรายการ→ คลิกไอคอน 
บนัทึก 
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4. ตั้งค่ารายงานในโปรแกรม  
4.1 การตั้งค่ารายงานมาตรฐาน 
➢ เปิดโปรแกรมเงินเดือน v7.4 → ดบัเบิ้ลคลิกท่ีฐานขอ้มูลท่ีอพัเกรดแลว้ → พิมพช่ื์อผูใ้ช ้และ รหสัลบั เพื่อ

เขา้สู่โปรแกรม (ในการเขา้ใชง้านคร้ังแรกช่ือผูใ้ชม้าตรฐานจะเป็น BUSINESS แนะน าใหแ้กไ้ขเป็นช่ือผูใ้ช้
ของลูกคา้เองท่ีใชง้านในโปรแกรม v7.3) 

 

 
 

➢ เม่ือเขา้มาในโปรแกรมไดแ้ลว้ ให้ไปท่ีเมนู รายงาน → เลือก ลงทะเบียนรายงาน 
 

 
 

➢ ไปท่ีเมนู แฟ้ม → เลือก ตั้ งค่าตามมาตรฐาน → รอจนกว่าจะเสร็จ (เม่ือกดแล้วไอคอนของเมาส์จะ

เปล่ียนเป็นรูป  ให้รอจนไอคอนกลบัมาเป็นรูปเมาส์ตามปกติ) 
หมายเหตุ : ระหว่างด าเนินการ หากโปรแกรมขึน้สถานะเป็น Not Responding ให้รอจนกว่าจะเสร็จ อย่าพยายามคลิก หรือ 
ปิดโปรแกรม อาจท าให้รายงานเสียหาย 
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4.2 แก้ไขรายงานที่เคยส าเนาไว้ 
4.2.1 ก่อนด าเนินการ **ให้ท าการปิดโปรแกรมเงินเดือนท่ีเปิดไวก่้อน  
4.2.2 Download โปรแกรมTools เสริม ช่ือว่า HRM_Fix_RPF74 เพื่อแกไ้ขรายงานท่ีเคยส าเนาไวใ้นเวอร์ชัน่เดิม 

โดยสามารถ Download ไดท่ี้ Link : https://spaces.hightail.com/space/SN6vgQ4vVZ 
4.2.3 แนะน าวางโปรแกรมไวห้นา้ Desktop 
4.2.4 เปิดโปรแกรม ด าเนินการ ดงัน้ี 

➢ เลือกฐานขอ้มูลท่ีใชง้านอยู ่→ คลิก เร่ิมท างาน 
 

 
 

➢ ให้รอสักครู่ จนมีหนา้จอแจง้ตามรูป ถึงจะเสร็จส้ิน → คลิก OK 
 

 
 

 หมายเหต ุ: หากมีใชง้านมากกว่า 1 บริษทั ใหท้  าขึ้นตอนน้ีจนครบทุกบริษทั 
 

4.3 ตั้งค่าให้รายงานใบจ่ายเงินเดือน และ รายงานสรุปยอดเงินเดือน : เพื่อให้แสดงยอดเงินกองทนุสงเคราะห์ลูกจา้ง 
4.3.1 ไปท่ีหมวดงานเงินเดือน → เลือก เมนูรายงาน → เลือก ลงทะเบยีนรายงาน  

 

 

https://spaces.hightail.com/space/SN6vgQ4vVZ
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4.3.2 เลือกกลุ่มเมนูรายงานฝ่ังซ้าย → เม่ือเลือกแลว้ เมนูฝ่ังขวาจะแสดงรายงานท่ีใชง้านอยู่ → เลือกรายงานท่ี
จะแกไ้ข → แลว้ท าการคลิกขวา → เลือก แกไ้ขทะเบียนรายงาน 
 

 
 

4.3.3 ระบบจะแสดงหน้าจอแฟ้มทะเบียนรายงาน → เลือกแถบ ก าหนดข้อมูลท่ีจะพิมพ์ → เลือก หัวข้อที่
ต้องการให้แสดงเงินหักกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง → คลิกขวาท่ีหวัขอ้นั้น แลว้เลือก แก้ไขข้อมูลในรายงาน 
 

 
 

4.3.4 เลือกหารหสั 35 เงินหกัพนกงัานสมทบเขา้กองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง (ยอดเงิน) แลว้ท าการต๊ิกเคร่ืองหมาย
ถูกในช่องนั้น ตามรูป → เม่ือเรียบร้อยแลว้ คลิกไอคอน ถกูต้อง 
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4.3.5 หากรายงานมีช่องรวมหกั ให้ท าการดบัเบิ้ลคลิกในช่องรวมหกั แลว้ท าการแกไ้ขแบบเดียวกนั 

         
 

5. ตั้งค่าพื้นฐานกองทุนสงเคราะห์ลกูจ้าง 
5.1 วิธีปัดเศษ : ให้เขา้มาก าหนดวิธีปัดเศษตามท่ีตอ้งการ เพื่อให้โปรแกรมค านวณวิธีปัดเศษไดต้ามท่ีก าหนดไว ้เดิม

โปรแกรมจะตั้งค่าไวเ้ป็น สองต าแหน่ง  
➢ หมวดงานเงินเดือน → คลิกหน้าจอ ตั้งค่า →  คลิกเมนู แฟ้ม → เลือก ตั้งค่าอ่ืนๆ → คลิกแถบ วิธีปัดเศษ 

→ หากตอ้งการเปล่ียนแปลง ให้เขา้มาตั้งค่าใหม่ได ้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.2 การตั้งค่าอัตรากองทุน : หลงัจากอพัเกรดแลว้โปรแกรมตั้งค่ามาตรฐานไวใ้ห้ ไม่ตอ้งตั้งค่าเพ่ิมเติม ซ่ึงเป็นการตั้งค่า
ก าหนดอตัรา % ท่ีตอ้งการน ามาหัก และ สมทบให้พนักงาน เพื่อท่ีจะน ามาค านวณหักให้พนักงานในแต่ละเดือน 
ตรวจสอบไดจ้ากหนา้จอ ดงัน้ี 
➢ หมวดงานเงินเดือน → คลิกหน้าจอ ตั้งค่า →  คลิกเมนู แฟ้ม → เลือก ตั้งค่าอ่ืนๆ → คลิกแถบ กองทุน

สงเคราะห์ลูกจ้าง 
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5.3 ตั้งค่าประเภทเงินเพิม่/หัก : หลงัจากอพัเกรดแลว้ ประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั จะเพ่ิมช่องให้ตั้งค่าเพ่ือก าหนดว่าตอ้งการน าไป
ค านวณกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งดว้ยหรือไม่ หากตอ้งการก็ให้ต๊ิกเคร่ืองหมายถูกได ้รายละเอียดตามหนา้จอ ดงัน้ี 
 

➢ หมวดงานเงินเดือน → คลิกหนา้จอ ตั้งค่า →  คลิก ประเภทเงินเพิม่เงินหัก → ดบัเบิ้ลคลิก เงินเพิม่เงินหัก ท่ี
ต้องการตรวจสอบ → ตามมาตรฐานระบบจะไม่ได้ติ๊กเคร่ืองหมายถูกไว้ แต่ถ้าหากต้องการให้เงินนี้ไปรวมคิด
กองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างด้วย ให้ติ๊กเคร่ืองหมายถูกในช่องได้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.4 ตั้งค่างวดเงินเดือน : หลงัจากอพัเกรดแลว้ งวดเงินเดือน จะตั้งค่ามาตรฐานไวเ้รียบร้อยแลว้ ไม่ตอ้งแกไ้ข โดยจะเพ่ิมช่อง
ให้ตั้งค่าเพ่ือก าหนดว่าตอ้งการน าไปค านวณกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งดว้ยหรือไม่ และ ต๊ิกเคร่ืองหมายถูกไว ้ตรวจสอบ
รายละเอียดไดจ้ากหนา้จอ ดงัน้ี 
➢ หมวดงานเงินเดือน → คลิกหน้าจอ ตั้งค่า →  คลิก ตั้งค่างวดเงินเดือน → คลิก จ่ายเดือนละคร้ัง หรือ สอง

คร้ัง → ดบัเบิ้ลคลิก งวดเงินเดือนที่ต้องการ → ตอ้งการหกัอตัรากองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง ให้  หักสมทบ
กองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 
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❖ การตั้งค่าสัญชาติให้กับพนักงาน เพ่ือน ามาแสดงในรายงาน สกล.3 หรือ สกล.3/1 
เน่ืองดว้ยรายงานท่ีน าส่งกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง (สกล.3 กบั สกล.3-1) จะตอ้งแสดงสัญชาติของพนกังานดว้ย แนะน า ดงัน้ี 
1. กรณีที่พนักงานเป็นคนไทยทั้งหมด : ไม่ตอ้งด าเนินการ เพราะโปรแกรมจะแสดงขอ้มูลในรายงานให้เป็นคนไทยให้ก่อน

เสมอ 
2. กรณีมีพนักงานต่างชาติด้วย : จะตอ้งท าการก าหนดสัญชาติให้กบัพนกังานก่อน เพ่ือให้รายงานแสดงขอ้มูลไดค้รบถว้น 

โดยจะตอ้งท าการก าหนดได ้ดงัน้ี 
 

2.1 เพิม่จากในหน้าจอโปรแกรมทีละคน ด าเนินการได ้ดงัน้ี 
➢ หมวดงานเงินเดือน → คลิกหน้าจอ ตั้งค่า →  ดบัเบิ้ลคลิก ประวัติพนักงาน → คลิกแถบ แฟ้มบุคคล → ดู

ท่ีช่อง สัญชาติ ให้ท าการระบุให้กบัพนกังาน (หากตวัเลือกช่ือสัญชาติไม่ครบถว้น คลิกไอคอนสีเหลืองเพ่ือเพ่ิม
ตวัเลือกได)้ 

 
 
 
 
 

 

2.2 น าเข้าข้อมูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง จาก File Excel : ท่านสามารถด าเนินการตามขั้นตอนแบบละเอียดได ้ตาม
คู่มือใน Link ดงัน้ี https://shorturl.asia/IDuyo 

 

❖ ตัวอย่างผลการค านวณกรณีท่ีหักกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 
1. กรณีมีเฉพาะเงินเดือนท่ีน าส่งกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง : จะแสดงผลค านวณตามตวัอยา่ง ดงัน้ี 

- ระบบจะน าค่าจา้ง คูณ 0.25% จากตวัอยา่ง คือ เงินเดือน 25,000*0.25% = 62.50 บาท  
 
 
 
 
 
 
 

2. กรณีทีม่ีทั้งเงินเดือน และ เงินได้/เงินหักอ่ืนๆ ท่ีน าส่งกองทุนสงเคราะห์ : จะแสดงผลค านวณตามตวัอยา่ง ดงัน้ี 
- ระบบจ านวนเงินได ้และ เงินหัก ท่ีไดต้ั้งค่าประเภทเงินเพ่ิมเงินหัก น ามาค านวณหักกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง จาก

ตวัอย่าง เงินเดือน 30,000 บาท + ค่าล่วงเวลาx1.5 ยอดเงิน 3,750 บาท + ค่าต าแหน่ง 2,500 บาท - ลาไม่รับค่าจา้ง 
1,000 บาท *0.25% = 88.13 บาท ((30,000+3,750+2,500-1,000)*0.25% = 88.13) 

 
 
 
 

https://shorturl.asia/IDuyo
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❖ รายงานส าหรับน าส่งกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง (สกล.3) 
1. รายงานกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง (สกล.3) : ใชส้ าหรับบริษทัที่อยูใ่นเง่ือนไขท่ีจะตอ้งน าส่งกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง 
➢ หมวดงานเงินเดือน → คลิก ผลการค านวณ → คลิก รายงานกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง → คลิก รายงานกองทุน

สงเคราะห์ลูกจ้าง (สกล.3) 
 

 
 

➢ ให้ระบุวนัท่ีจ่าย ถึง วนัท่ีจ่าย ตามท่ีตั้งค่าไวใ้นงวดเงินเดือน โดยเป็นงวดท่ีตอ้งการให้แสดงขอ้มูล → คลิกไอคอน 
บันทึก → คลิกไอคอน เร่ิมพมิพ์ 

           
 

➢ ระบุขอ้มูลเพ่ือจะให้แสดงรายงาน ดงัน้ี 

 
  ค าอธิบาย 

▪ ประเภทกิจการ คือ ให้ระบุประเภทกิจการของบริษทั 
▪ ผูมี้อ านาจลงนาม คือ ให้ระบุช่ือของผูมี้อ านาจของบริษทั 
▪ ไปรษณียอ์ิเลก็ทรอนิกส์ คือ ให้ระบุเลขท่ีไปรษณียอ์ิเลก็ทรอนิกส์ของบริษทั 
▪ ลายเซ็นนายจา้ง  คือ  ให้ระบุช่ือนายจา้งของบริษทัที่ตอ้งการให้แสดงในรายงาน แต่หาก 

  ตอ้งการให้เซ็นตใ์นเอกสาร ก็ไม่ตอ้งระบุ 
▪ ลายเซ็นนายจา้ง  คือ  ให้ระบุช่ือนายจา้งของบริษทัที่ตอ้งการให้แสดงในรายงาน 
▪ วนัท่ี คือ ให้ระบุวนัท่ีน าส่งรายงาน 
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➢ เม่ือคลิกไอคอน บนัทึก จะแสดงหนา้รายงาน ดงัน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. รายงานกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างส าหรับกิจการท่ีลูกค้าจ้างไม่อยู่ในบังคับ (สกล.3/1) : ใชส้ าหรับบริษทัท่ีอยู่ไม่ไดอ้ยู่ใน
เง่ือนไขท่ีจะต้องน าส่งกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง แต่ต้องการน าส่งด้วย เช่น บริษัทท่ีมีพนักงานไม่ถึง 10 คน หรือ 
พนกังานท่ีหกักองทุนส ารองเล้ียงชีพอยูแ่ลว้ และตอ้งการหกักองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งดว้ย 
➢ หมวดงานเงินเดือน → คลิก ผลการค านวณ → คลิก รายงานกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง → คลิก รายงานกองทุน

สงเคราะห์ลูกจ้าง (สกล.3) 
 

 
 

➢ ให้ระบุวนัท่ีจ่าย ถึง วนัท่ีจ่าย ตามท่ีตั้งค่าไวใ้นงวดเงินเดือน โดยเป็นงวดท่ีตอ้งการให้แสดงขอ้มูล → คลิกไอคอน 
บันทึก → คลิกไอคอน เร่ิมพมิพ์ 
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➢ ระบุขอ้มูลเพื่อจะให้แสดงรายงาน ดงัน้ี 
 

 
 

  ค าอธิบาย 
▪ ประเภทกิจการ คือ ให้ระบุประเภทกิจการของบริษทั 
▪ ผูมี้อ านาจลงนาม คือ ให้ระบุช่ือของผูมี้อ านาจของบริษทั 
▪ ไปรษณียอ์ิเลก็ทรอนิกส์ คือ ให้ระบุเลขท่ีไปรษณียอ์ิเลก็ทรอนิกส์ของบริษทั 
▪ ลายเซ็นนายจา้ง  คือ  ให้ระบุช่ือนายจา้งของบริษทัที่ตอ้งการให้แสดงในรายงาน 
▪ ลายเซ็นนายจา้ง  คือ  ให้ระบุช่ือนายจา้งของบริษทัที่ตอ้งการให้แสดงในรายงาน 
▪ วนัท่ี คือ ให้ระบุวนัท่ีน าส่งรายงาน 

 
➢ เม่ือคลิกไอคอน บนัทึก จะแสดงหนา้รายงาน ดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : หากใช้งานโปรแกรมระบบ LAN และใช้งานมากกว่า 1 เคร่ือง แนะน าว่าหลงัจากติดตั้งเคร่ืองแรก และ อพัเกรด
โปรแกรม พร้อมกับตั้งค่าต่างๆ ตามคู่มือฉบบัน้ีครบทั้งหมดเรียบร้อยแลว้ ให้ติดตั้งเคร่ืองอ่ืนๆ แบบเดียวกนั (แค่ติดตั้งไม่ตอ้ง
อพัเกรด และ ไม่ตอ้งตั้งค่าใหม่ เน่ืองจากด าเนินการไปแลว้หลงัจากติดตั้งเคร่ืองแรก) 
 

 
 


