
เตรียมพร้อมรับมืองานเงินเดือนสิ้นปีแบบมืออาชีพ

พร้อมเทคนิคป้องกันและแก้ปัญหา ได้อย่างมีประสิทธิภาพ



สิ่งที่ควรท าหลังจากฟังสัมมนา

ตรวจสอบ ภ.ง.ด.1 เดือน 1 - ปัจจุบัน ว่าตรงกับที่น าส่งไปหรือไม่

ตรวจสอบ สปส.1-10 เดือน 1 - ปัจจุบัน ว่าตรงกับที่น าส่งไปหรือไม่

ส าหรับลูกค้าที่เริ่มใช้งานโปรแกรมระหว่างปี ไม่ได้มีผลค านวณตั้งแต่

เดือนมกราคม  ให้ท าการเตรียมข้อมูลยอดยกมา ภาษี, 

ประกันสังคม, กองทุน(ถ้าม)ี ตั้งแต่ ม.ค.จนถึงเดือน

ก่อนเริ่มใช้โปรแกรม



สิ่งที่ต้องท าทุกสิ้นปี

เตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่

ตั้งงวดเงินเดือน

ตั้งวันหยุดประจ าปี

น าส่งรายงานราชการ



ตั้งงวดเงินเดือน



สิ่งที่ต้องท าทุกสิ้นปี

ตั้งตอนไหนก็ได้ ไม่จ าเป็นต้องรอสิ้นปี หรือต้องปิดปีก่อนแล้วค่อยตั้ง

วิธีตรวจสอบของเดิม ว่าตัดรอบยังไง ให้ถ่ายรูปหรือแคปจอไว้
ตั้งงวดเงินเดือน

1

2

กรณี จ่ายงวดละหนึ่งครั้ง

3

4

กรณี จ่ายงวดละสองครั้ง

1

2

3

4



ตั้งงวดเงินเดือน (จ่ายเดือนละครั้ง)

แนะน าให้ตั้งงวดเงินเดือนทั้งปีทั้งปี จะง่ายกว่าการตั้งค่าทีละงวด

1

2

3

4

5

6 7



ตั้งงวดเงินเดือน (จ่ายเดือนละครั้ง)

แนะน าให้ตั้งงวดเงินเดือนทั้งปีทั้งปี จะง่ายกว่าการตั้งค่าทีละงวด

1

อ้างอิงจากการตัง้คา่งวดเดิม



ตั้งงวดเงินเดือน (จ่ายเดือนละสองครั้ง)

1

2

3

4

5

6
7

แนะน าให้ตั้งงวดเงินเดือนทั้งปีทั้งปี จะง่ายกว่าการตั้งค่าทีละงวด



ตั้งงวดเงินเดือน (จ่ายเดือนละสองครั้ง)

แนะน าให้ตั้งงวดเงินเดือนทั้งปีทั้งปี จะง่ายกว่าการตั้งค่าทีละงวด

อ้างอิงจากการตัง้คา่งวดเดิม

1



ตั้งงวดเงินเดือน (จ่ายเดือนละสองครั้ง)

ให้ ตรวจสอบงวดแรก ติก๊อย่างไรด้วย เพื่อตั้งค่าให้ถูกต้อง



ตั้งงวดเงินเดือน (แก้ไขวันที่จ่าย)

แก้ไขวันที่จ่าย ใหถู้กต้อง ดูได้จากการตั้งค่าของปีที่แล้ว



ตั้งวันหยุดประจ าปี



สิ่งที่ต้องท าทุกสิ้นปี

ตั้งตอนไหนก็ได้ ไม่จ าเป็นต้องรอสิ้นปี

หรือต้องปิดปีก่อนแล้วค่อยตั้ง

ตั้งวันหยุดประจ าปี

แต่หาตั้งค่าแล้วเกิดการแจ้งเตือนดังภาพ

2

3

1
4



วิธีแก้ไข



ตั้งค่าวันหยุดประจ าปี

วิธีตั้งค่าวันหยุดมาตรฐาน ตั้งตอนไหนก็ได้ ไม่จ าเป็นต้องรอสิ้นปี หรือต้องปิดปีก่อนแล้วค่อยตั้ง

1

2

3

4



ตั้งค่าวันหยุดประจ าปี

หากวันที่หรือชื่อไม่ตรง สามารถดับเบิลคลิกแก้ไขได้



ตั้งค่าวันหยุดประจ าปี
หากมีวันหยุดมากกว่ามาตรฐาน สามารถเพิ่มได้

1

2



น าส่งรายงานราชการ



สิ่งที่ต้องท าทุกสิ้นปี

น าส่งรายงานราชการ ต้องเรียกรายงานอะไรบ้าง??

กรมสรรพากร ส านักงานประกันสังคม



1

2

3
4
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วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก



ต้องน าส่งก่อนสิ้นเดือนก.พ. ของปีถัดไป

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก



HR ต้องพร้อม !! 

กรมสรรพากรประกาศ ยกเลิกการยื่นแบบ ภ.ง.ด.1 และ ภ.ง.ด.1ก ด้วยกระดาษ 

ตั้งแตเ่ดือนตุลาคม 2566 ให้ยื่นด้วย สื่อบันทึกในระบบคอมพิวเตอร์หรอืด้วยข้อมูล

อิเล็กทรอนิกส์อื่น ตามรูปแบบข้อมูล (Format) ที่กรมสรรพากรก าหนด



ขั้นตอนการเตรียมดิสก์ ภงด.1 น าส่ง Online

การน าส่ง ภงด.1 Online

1

2

3

4



ขั้นตอนการเตรียมดิสก์ ภงด.1ก น าส่ง Online

การน าส่ง ภงด.1ก Online

1

2

3

4

***ใช้งานในโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชั่น 7.3 ขึ้นไป 

กรณีที่ใช้งานเวอร์ชั่นต่ ากว่า 7.3

แนะน าให้ท าการอัพเกรดโปรแกรม



วิธีเรียกรายงาน 50 ทวิ
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วิธีเรียกรายงาน 50 ทวิ

สามารถน าไปยื่น ภ.ง.ด.90/91 

ภายใน 31 มีนาคม 

หรือ ตามประกาศของกรมสรรพากร



1

2

3
4

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91

5



ต้องส่งให้ลูกจ้างภายใน 31 มีค. ของปีถัดไป

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91



ถ้าภงด.91 ยอดไม่ตรงกับ ภ.ง.ด.1ก และ 50 ทวิ สาเหตุ เกิดจาก มีการแก้ไขผลการค านวณจะท าให้ยอด

ไม่เท่ากัน เพราะ ภงด.91 จะแสดงข้อมูลท่ีเกิดจากการค านวนจริงโดยไม่มีการแก้ไขเท่าน้ัน

การน าส่งรายงานหน่วยงานราชการ

1

2

วิธีตรวจสอบตรวจจากอ่านแฟ้มบันทึกการเปลี่ยนแปลงข้อมูล



ถ้าภงด.91 ยอดไม่ตรงกับ ภ.ง.ด.1ก และ 50 ทวิ สาเหตุ เกิดจาก มีการแก้ไขผลการค านวณจะท าให้ยอด

ไม่เท่ากัน เพราะ ภงด.91 จะแสดงข้อมูลท่ีเกิดจากการค านวนจริงโดยไม่มีการแก้ไขเท่าน้ัน

การน าส่งรายงานหน่วยงานราชการ

หรือตรวจสอบจากสัญลักษณ์แก้ไข ที่ผลค านวณเงินเดือน

1

2



เรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ช่องรวมค่าจ้าง

1
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เรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ช่องรวมค่าจ้าง



การน าส่ง กท.20ก แบบ Online

น าค่าจ้างสุทธิที่ต้องแจ้ง ยื่นข้อมูลออนไลน์ผ่าน www.sso.go.th

เลือก กองทุนเงินทดแทน > รายงานค่าจ้าง e-wage

จ านวนลูกจ้าง ณ ธันวาคม 25xx

http://www.sso.go.th/


เตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่



ควรท าอะไรก่อนเตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่

ท าการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดทุกงวด

ท าการเรียกรายงานส้ินปีทุกตัว ภ.ง.ด.1ก,

50ทว,ิ กท.20ก หนังสือรับรองทุกประเภท

ท าการส ารองข้อมูลเก็บไว้เป็นชุดปลายปีท่ีแล้ว

ท าหลังปิดงวดครบทั้ง 12 เดือน

เตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่

ตั้งงวดเงินเดือน

ตั้งวันหยุดประจ าปี



ขั้นตอนการส าเนาข้อมูล

1

2

3

สร้าง Folder ใหม่เป็น Folder เปล่าเท่านั้น

ถ้ามีเว็บจะต้องให้ทาง IT แยกฐานข้อมูลให้ก่อน



การเตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่
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การเตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่

3



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่

โปรแกรมจะล้าง

ยอดยกมาของ

ภาษีและเงินได้

ก่อนใช้งานโปรแกรมที่บันทึก

ในประวัติพนักงาน



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



โปรแกรมจะล้าง

ยอดยกมาของ

ค่าจ้างและประกันสังคม

ก่อนใช้งานโปรแกรม

ที่บันทึกใน

ประวัติพนักงาน

สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



โปรแกรมจะล้าง

ยอดยกมาของ

เงินสะสมกองทุนฯ

ก่อนใช้งานโปรแกรม

ที่บันทึกใน

ประวัติพนักงาน

สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



สิ่งที่โปรแกรมท าให้อัตโนมัติหลังจากขึ้นปีใหม่



ค าถามที่สิ้นปีที่พบบ่อย

ภ.ง.ด.1ก ไม่ตรง

50 ทวิไม่ตรง

กท.20 ก ไม่ตรง



ค าถามที่สิ้นปีที่พบบ่อย



ภ.ง.ด.1ก ไม่ตรง



สาเหตุ

ส าหรับลูกค้าที่เริ่มใช้งานระหว่างปีของปีที่ผ่านมา และมีการยอดยกมา

ก่อนใช้โปรแกรมฝังไว้ในประวัติ แล้ว ไม่ได้ ท าการเตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่ 

จึงท าให้ยอดยกมาก่อนใช้โปรแกรมยังค้างอยู่ ซึ่งมีผลกับรายงาน

ภ.ง.ด.1ก ด้วย

เกิดจาก ภ.ง.ด.1 ที่เคยน าส่งไปแล้วในแต่ละเดือนนั้น ไม่ตรง กับภ.ง.ด.1 ใน

โปรแกรม เพราะ น าส่งก่อนปิดงวดเงินเดือน และมีการแก้ไข โดยไม่ได้ตั้งใจ 

ท าให้ข้อมูลมีการเปลี่ยนแปลงกระทบกับรายงานที่ส่งไป



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

เมื่อได้ข้อมูลแล้วว่าเป็นใคร ให้ท าการน ายอดที่หายไป มาตรวจสอบกับ

รายงานสรุปยอดเงินเดือน เพื่อท าการแก้ไขให้ถูกต้อง

ท าการพิมพ์รายงาน ภ.ง.ด.1 ในโปรแกรม มากระทบ กับ รายงาน ภ.ง.ด.1 ที่

น าส่งจริง แล้วตรวจสอบว่ายอดที่ไม่ตรงนั้นเกิดจากพนักงานคนไหน 



ตัวอย่าง กรณีมียอดต้องแก้ไขตัวเลข

กรณีก่อนปิดงวด ยอดน้อยกว่าหลังปิดงวด



ตัวอย่าง กรณีมียอดต้องแก้ไขตัวเลข

กรณีก่อนปิดงวด ยอดน้อยกว่าหลังปิดงวด



วิธีแก้ไข

เมื่อท าการตรวจสอบแล้วว่าไม่ตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลค านวณเงินเดือน

ว่าไม่ตรงที่ยอดไหน แล้วท าการแก้ไขผลค านวณหลังปิดงวด 

2
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วิธีแก้ไข

ให้ท าการตรวจสอบก่อนว่าไม่ตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลค านวณเงินเดือน

ว่าไม่ตรงที่ยอดไหน แล้วท าการแก้ไขผลค านวณหลังปิดงวด 



ตัวอย่าง กรณียอดหาย

กรณีหลังปิดงวดยอดหาย



ตัวอย่าง กรณียอดหาย

กรณีหลังปิดงวดยอดหาย



วิธีแก้ไข

หากยอดที่ต้องการแก้ไขนั้นหายไป แบ่งออกเป็น 2 กรณี

1. กรณอียู่ในงวดปจัจบุนั จะต้องท าการลบผลค านวณของคนนั้นคนเดียว 

แล้วท าเงินเดือนของพนักงานคนนั้นใหม่

1

2
3

4



วิธีแก้ไข

2. กรณอียูใ่นงวดยอ้นหลงั หากลบเลยจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน ลบเป็น 0 ไม่ได้ลบ 1



วิธีแก้ไข

2. กรณอียูใ่นงวดยอ้นหลงั จะต้องค านวณงวดปัจจุบันให้เป็นสีแดงก่อน แล้วค่อยย้อนกลับไปลบ

2

1

3



วิธีแก้ไข

2. กรณอียูใ่นงวดยอ้นหลงั จะต้องค านวณงวดปัจจุบันให้เป็นสีแดงก่อน แล้วค่อยย้อนกลับไปลบ

1

2
3

4



1

2
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5

เรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผ่านบวกยอดรวมกันว่าตรงไหม



เรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผ่านบวกยอดรวมกันว่าตรงไหม



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

1

2

3
4

5

กรณีแก้ไขผล

ค านวณตรงตาม 

ภ.ง.ด.1 แล้ว 

แต่ ภ.ง.ด. 1ก. 

ก็ยังไม่ตรง



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

ถ้า ภ.ง.ด.1ก มากกว่ายอด ภ.ง.ด.1 รวมกันให้ตรวจสอบที่ 

รายงานข้อมูลการลดหย่อนของพนักงานท่ีบันทึกในแถบวิธีค านวณ



วิธีแก้ไข
ให้ท าการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบภาษีเงินได้

**เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** ส าหรับลูกค้าที่มีผลค านวณตั้งแต่ต้นปี



วิธีแก้ไข
ให้ท าการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบประกันสังคม

**เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** ส าหรับลูกค้าที่มีผลค านวณตั้งแต่ต้นปี



วิธีแก้ไข
ให้ท าการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบกองทุนส ารองฯ

**เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** ส าหรับลูกค้าที่มีผลค านวณตั้งแต่ต้นปี



วิธีป้องกัน

แต่หากมีความจ าเป็นที่จะต้องส่งก่อนปิดงวด ก็สามารถท าได้ 

แต่เมื่อปิดงวดแล้ว ให้เรียกรายงานมากระทบกัน

กับรายงานก่อนปิดงวดอีกครั้ง ว่าถูกต้องยอดตรงกนัหรือไม่

ให้ท าการปิดงวดก่อนทุกครั้ง แล้วค่อยท าการส่ง



สรุปเงื่อนไขการเรียกรายงาน

***แนะน าใหต้รวจสอบทกุเดอืน เพราะถา้มาท าสิน้ปทีเีดยีว จะท าใหเ้สยีเวลา และใชเ้วลานานในการคน้หาขอ้มูล**



กท.20 ก ไม่ตรง



สาเหตุ

เกิดจาก สปส.1-10 ที่เคยน าส่งไปแล้วในแต่ละเดือนนั้น ไม่ตรง กับ

สปส.1-10 ในโปรแกรม เพราะ น าส่งก่อนปิดงวดเงินเดือน และมีการ

แก้ไข โดยไม่ได้ตั้งใจ ท าให้ข้อมูลมีการเปลี่ยนแปลงกระทบกับรายงาน

ที่ส่งไป



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

เมื่อได้ข้อมูลแล้วว่าเป็นใคร ให้ท าการน ายอดที่หายไป มาตรวจสอบกับ

รายงานสรุปยอดเงินเดือน เพื่อท าการแก้ไขให้ถูกต้อง

ท าการเรียกรายงาน สปส.1-10 ในโปรแกรม มากระทบกับ รายงาน สปส.1-10 ที่น า

ส่งไป แล้วตรวจสอบว่ายอดที่ไม่ตรงนั้นเกิดจากพนักงานคนไหน 



วิธีแก้ไข

เมื่อท าการตรวจสอบแล้วว่าไม่ตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลค านวณเงินเดือน

ว่าไม่ตรงที่ยอดไหน แล้วท าการแก้ไขผลค านวณหลังปิดงวด 

1

2
3

4



วิธีแก้ไข

หากยอดที่ต้องการแก้ไขนั้นหายไป แบ่งออกเป็น 2 กรณี

1. กรณอียู่ในงวดปจัจบุนั จะต้องท าการลบผลค านวณของคนนั้นคนเดียว 

แล้วท าเงินเดือนของพนักงานคนนั้นใหม่



วิธีแก้ไข

2. กรณอียูใ่นงวดยอ้นหลงั จะต้องค านวณงวดปัจจุบันให้เป็นสีแดงก่อน แล้วค่อย

ย้อนกลับไปลบ



วิธีแก้ไข

2. กรณอียูใ่นงวดยอ้นหลงั จะต้องค านวณงวดปัจจุบันให้เป็นสีแดงก่อน แล้วค่อย

ย้อนกลับไปลบ

1

2

3



วิธีแก้ไข

2. กรณอียูใ่นงวดยอ้นหลงั จะต้องค านวณงวดปัจจุบันให้เป็นสีแดงก่อน แล้วค่อย

ย้อนกลับไปลบ



เรียกสปส.1-10 เทียบกับช่องรวมค่าจ้างว่าตรงไหม

1
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เรียกสปส.1-10 เทียบกับช่องรวมค่าจ้างว่าตรงไหม



วิธีป้องกัน

แต่หากมีความจ าเป็นที่จะต้องส่งก่อนปิดงวด ก็สามารถท าได้ 

แต่เมื่อปิดงวดแล้ว ให้เรียกรายงานมากระทบกันกับรายงาน

ก่อนปิดงวดอีกครั้ง ว่าถูกต้องยอดตรงกนัหรือไม่

ให้ท าการปิดงวดก่อนทุกครั้ง แล้วค่อยท าการส่ง



สรุปเงื่อนไขการเรียกรายงาน

***แนะน าใหต้รวจสอบทกุเดอืน เพราะถา้มาท าสิน้ปทีเีดยีว จะท าใหเ้สยีเวลา และใชเ้วลานานในการคน้หาขอ้มูล**



สิ่งที่ควรทราบ



ตรวจสอบงวดสุดท้ายของปี ว่าได้เลือกงวดสดุท้ายของปีแล้วหรือยัง

สิ่งที่ควรทราบ

1
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ส าหรับลูกค้าที่ซื้อปีนี้ และไม่ได้ค านวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต่ มค สามารถให้โปรแกรม

นับต่อจากที่ท าไว้ได้ โดยท าการกรอกยอดยกมาก่อนใช้โปรแกรม ผ่าน excel น าเข้าข้อมูล

ปรับปรุงภาษี

สิ่งที่ควรทราบ

หัวข้อที่ 11 การน าเข้าการปรับปรุงข้อมูลภาษี จากแฟ้ม Excel



สิ่งที่ควรทราบ

ส าหรับลูกค้าที่ซ้ือปีนี้ และไม่ได้ค านวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต่ มค สามารถให้โปรแกรมนับต่อจากที่ท า

ไว้ได้ โดยท าการกรอกยอดยกมาค่าจ้างก่อนใช้โปรแกรม ผ่าน excel น าเข้าข้อมูลปรับปรุงประกันสังคม

หัวข้อที่ 12 การน าเข้าประกนัสังคม จากแฟ้ม Excel



สิ่งที่ควรทราบ

หัวข้อที่ 13 การน าเข้ากองทุนส ารองเลี้ยงชีพ จากแฟ้ม Excel

ส าหรับลูกค้าที่ซ้ือปีนี้ และไม่ได้ค านวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต่ มค สามารถให้โปรแกรมนับต่อจากที่ท าไว้

ได้ โดยท าการกรอกยอดยกมาค่าจ้างก่อนใช้โปรแกรม ผ่าน excel น าเข้าข้อมูลปรับปรุงกองทุนส ารองฯ



สิ่งที่ควรทราบ

ส าหรับลดหย่อนภาษี 2566 ค่าซื้อสินค้าหรือค่าบริการ ระหว่างวันที่ 1 มกราคม 2566 - 15 กุมภาพันธ์ 2566

สามารถน ามาหกัลดหย่อนได้ตามที่จ่ายจริง สูงสุดไม่เกิน 40,000 บาท

30,000 บาทแรก ต้องมีใบก ากับภาษีเตม็รูปแบบ ทั้งแบบกระดาษ และแบบอิเลก็ทรอนิกส์ผ่านระบบ e-Tax Invoice & e-Receipt 

ของกรมสรรพากร 10,000 บาทที่เหลอื ต้องมีใบก ากับภาษีเต็มรูปแบบ เฉพาะแบบอิเล็กทรอนิกส์เท่าน้ัน
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สิ่งที่ควรทราบ

ส าหรับลดหย่อนภาษีปี 2566 มาตรการช้อปดีมีคืน ตั้งแต่วันที่ ระหว่างวันท่ี 1 มกราคม 2566 - 15 

กุมภาพันธ์ 2566 สามารถน ามาหักลดหย่อนได้ตามที่จ่ายจริง สูงสุดไม่เกิน 40,000 บาท

4



Question & Answer



ตอบ แนะน าลูกค้าตอนเรียกรายงาน 50 ทวิ -> หลังกดเริ่มพิมพ์ -> จะมีหน้าจอปรับเปลี่ยนข้อความ 

ให้แก้ไขบรรทัด เลขที่หนังสือรับรองการหักภาษี ใส่เลขล าดับเข้าไปแล้วโปรแกรมจะ Run ต่อให้ และวันที่

สามารถแก้ไขเองได้ แล้วกดบันทึก

ข้อ 1 วิธีการเปลี่ยนล าดับใน รายงาน 50 ทวิ และขึ้นวันเดือนปีที่ออกหนังสือรับรองไม่ถูกต้อง

Q&A



Q&A

ตอบ ให้ดูวันที่จ่ายหน้าผลค านวณเงินเดือน แล้วระบุวันที่ใหม่ให้ถูกต้อง

ข้อ 2 เรียกรายงานแล้วข้ึน พบเงื่อนไข แต่ข้อมูลไม่ต้องการให้พิมพ์



Q&A

ตอบ วิธีที่ 1 ถ้าใช้ เวอร์ชั่น 7.2-2986 ขึ้นไปสามารถแก้ไขได้เลย

วิธีที่ 2 แต่ถ้าเวอร์ชั่นต่ ากว่า แนะน าลูกค้า

หากยังไม่ปิดงวด แนะน าลบผลการค านวณ แก้ไขวันที่จ่ายแล้วค านวณใหม่ 

หากปิดงวดแล้วแนะน าใช้วันที่จ่ายเดิม แต่เวลาที่เตรียมดิสก์ธนาคารวันที่โอน

เงินระบุวันที่ต้องการจ่ายได้เลย

ข้อ 3 เปลี่ยนวันท่ีจ่าย จ่ายเร็วขึ้นในเดือน 12 แต่ค านวณไปแล้ว



Q&A

ข้อ 3 เปลี่ยนวันที่จ่าย จ่ายเร็วขึ้นในเดือน 12 แต่ค านวณไปแล้ว



Q&A

ตอบ ถ้าลูกค้าตั้งงวดเองทีละงวด ต้องติ๊กว่าเป็นงวดสุดท้ายของปีภาษีด้วย

ข้อ 4 ท าไมงวดสุดท้ายโปรแกรมไม่ Adjust ภาษี



Q&A

ตอบ หากลูกค้าทราบกะท างานของพนักงานล่วงหน้า

สามารถประกาศกะของปี 2567 ได้เลย โดยการเตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่ 

ไม่ต้องติ้กลบข้อมูลระบบบันทึกเวลาค่ะ

ข้อ 5 สามารถประกาศกะของปี 2567 ล่วงหน้าได้เลยมั้ย 

เตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่ แล้วข้อมูลจะหายหรือไม่



Q&A

ตอบ ให้ท าการตรวจสอบประวัติพนักงาน ที่แถบภาษีเงินได้ 

เลือก วิธียื่นแบบ ภงด91. ให้เลือกเป็นแบบ "ดิสก์“

ซึ่งหากเกิดกรณีพนักงานลาออกไม่แสดงชื่อ หมายถึงโปรแกรมท างานถูกต้องแล้ว 

เนื่องจากพนักงานลาออกระหว่างปี บริษัท ไม่มีหน้าที่ ต้องท า ภ.ง.ด.91 ให้กับ

พนักงาน

ข้อ 6 เตรียมดิสก์ ภงด 91 ระบบแจ้งไม่พบข้อมูลท่ีต้องเตรียมดิสก์



Q&A
ข้อ 6 เตรียมดิสก์ ภงด 91 ระบบแจ้งไม่พบข้อมูลท่ีต้องเตรียมดิสก์



Q&A

ตอบ แนะน าหลังจากปิดงวดเงินเดือน 12/66 และเตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่เรียบร้อย 

สามารถบันทึกลดหย่อนตามเอกสารพนักงานได้เลยค่ะ

ข้อ 7 การบันทึกลดหย่อนภาษีให้พนักงานในปีถัดไปเริ่มท าเมื่อไหร่



Q&A

ตอบ สามารถเรียกในโปรแกรมได้ที่หน้าจองานเงินเดือน -> ผลการค านวณ

เงินเดือน -> รายงาน -> รายงานส่งสรรพากร(ฉบับที่3) -> แบบแจ้งรายการเพื่อ

การหักลดหย่อน (ล.ย.01)

ข้อ 8 ต้องการรายงาน ล.ย.01 เพื่อให้พนักงานกรอกขอ้มูลลดหย่อน 

สามารถเรียกในโปรแกรมได้หรือไม่
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วิธีเรียกรายงานล.ย.01



ตัวอย่างรายงานแบบแจ้งรายการเพื่อการหักลดหย่อน



Q&A

ตอบ การที่ผลค านวณจะแสดง จะเกิดขึ้นต่อเมื่อ กดค านวณเงินเดือนแล้วเท่านั้น

ข้อ 9 เตรียมข้อมูลข้ึนปีใหม่แล้ว ผลค านวณปีถัดไปไม่ขึ้น



Q&A

ตอบ เพราะวันที่เข้าใช้โปรแกรม เลยวันที่สิ้นปีมาแล้ว ท าให้ระบบร้องหางวดปีปัจจุบนั 

ไม่ต้องตกใจ กด ok ก็จะค านวณได้ ถ้าไม่อยากให้ขึ้น ให้ตั้งงวดปีปัจจุบัน

ข้อ 10 กรณีต้องการย้อนกลับไปค านวณเงินเดือนแล้วแจ้งว่าไม่พบการต้ังค่างวดเงินเดือน



Q&A

ตอบ ให้ท าการน าจ านวนวันลาของปี 66 ไปใส่ในประวัติพนักงานแถบสิทธิการลา

ข้อ 11 กรณีมีพนักงานลาคลอดข้ามปี 66-67 จะท าอย่างไรให้ระบบนับจ านวนวันต่อจากปี 66



Q&A

ตอบ ไม่ได้ติ๊กเลือกหักกองทุนไว้ที่หน้าจอตั้งค่า

ข้อ 12 รายงาน 50 ทวิ ไม่แสดงยอดกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ



Q&A

ข้อ 12 รายงาน 50 ทวิ ไม่แสดงยอดกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ

ยังไม่ได้ติ๊ก

ติ๊กแล้ว



Q&A

ตอบ ให้ใส่วันที่จ่ายงวดสุดท้ายของปี เท่านั้น

ข้อ 13 พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50 ทวิ) แสดงแต่วันเดือนหรือปีที่จ่ายภาษีเป็น 543





ข้อ 14 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50 ทวิ) ไม่แสดงเลขที่ล าดับอ้างอิงกับ ภ.ง.ด.1ก

Q&A



Q&A

ตอบ สาเหต ุเกิดจาก ที่ไม่ได้ก าหนดให้รายงานแสดงเลขที่ล าดับโดยอ้างอิงกับเลขที่

ล าดับใน ภ.ง.ด.1ก 

ทั้งนี้ เนื่องจากหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50 ทวิ) จะสามารถพิมพ์ล่วงหน้า

ก่อนถึงสิ้นปีให้กับพนักงานที่ลาออกระหว่างปีได้ จึงท าให้การเรียงเลขที่ล าดับ

ของพนักงานใน ภ.ง.ด.1ก กับ 50 ทวิ จะไม่ตรงกัน

วิธีแก้ไข กรณีนี้ลูกค้าต้องท าการพิมพ์เลขที่ล าดับของ ภ.ง.ด.1ก ในหนังสือรับรองการ

หักภาษี ณ ที่จ่าย (50 ทวิ) เอง 

ข้อ 14 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50 ทวิ) ไม่แสดงเลขที่ล าดับอ้างอิงกับ ภ.ง.ด.1ก



Q&A

ตอบ สาเหตุมีสองกรณี ดังนี้

1.กรณสีูงขึน้ เกิดจากระหว่างปีมีเงินได้อื่นจ่ายให้กับพนักงาน และมีการแก้ไขยอด

ภาษีให้น้อยลง หรือ งวดสุดท้ายมีการจ่ายโบนัสหรือปรับเงินเดือน

2.กรณไีมเ่สียเลยหรอืเสยีนอ้ยกวา่งวดอืน่ๆ เกิดจากมีการใช้งานโปรแกรมระหว่างปี

และมีการหักภาษีมาก่อนหน้านี้ โดยไม่ได้ค านวณจากโปรแกรม เมื่อโปรแกรม 

Adjust อาจจะเสียน้อยลงเพราะหักมาเยอะแล้ว

ข้อ 15 ท าไมโปรแกรมหกัภาษีเงนิไดใ้นงวดสุดท้ายสูงกวา่งวดกอ่นๆ หรืออาจจะไมเ่สียเลย



Q&A

หน้าจอ งานเงินเดือน เมนูย่อย ผลการค านวณเงินเดือน

คลิกเลือกงวด เลือกแผนก เลือกบุคคลที่ต้องการตรวจสอบ 

คลิกขวาที่ชื่อพนักงาน เลือกแสดงวิธีค านวณภาษี



Q&A

ตอบ ให้ท าการคีย์ลาออกประวัติเดิมก่อน แล้วท าการสร้างประวัติใหม่เท่านั้น 

ห้ามลาออก และมีประวัติใหม่ในเดือนเดียวกัน ต้องข้ามงวดเงินเดือนเท่านั้น 

เพราะ หากพนักงานเป็นภาษีเหมา แล้วเปลี่ยนเป็นหัก ณ ที่จ่าย 

ชื่อพนักงานจะขึ้นเบิ้ลสองรายงาน คือ ภงด.1 และ ภงด.3

หากบริษัทจ่ายเดือนละ 2 ครั้ง งวดแรกไม่คิดภาษี งวดที่สองจะให้คิดภาษี 

ระบบจะน ายอดของงวดแรก บวก งวดที่สองและน าไปค านวณภาษี เนื่องจากมองว่า

เป็นเดือนภาษีเดือนเดียวกัน

*****ดังนั้น***** ส าคัญมาก ต้องแยกประวัติ แบบข้ามงวดเงินเดือนเท่านั้น

ข้อ 16 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดภาษีระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ข้อ 16 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดภาษีระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ข้อ 16 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดภาษีระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ข้อ 16 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดภาษีระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ตอบ ให้ท าการคีย์ลาออกประวัติเดิมก่อนแล้วสร้างประวัติใหม่เท่านั้น ห้ามลาออก

และมีประวัติใหม่ในเดือนเดียวกัน ต้องข้ามงวดเงินเดือนเท่านั้น 

หากบริษัทจ่ายเดือนละ 2 ครั้ง งวดแรกไม่คิดปกส งวดที่สองจะให้คิดปกส 

ระบบจะน ายอดของงวดแรก บวก งวดที่สองและน าไปค านวณปกส เนื่องจากมองว่า

เป็นเดือนภาษีเดือนเดียวกัน

*****ดังนั้น***** ส าคัญมาก ต้องแยกประวัติ แบบข้ามงวดเงินเดือนเท่านั้น

ข้อ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดประกันสังคมระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ข้อ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดประกันสังคมระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ข้อ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดประกันสังคมระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ข้อ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดประกันสังคมระหว่างปี ต้องท าอย่างไร



Q&A

ตอบ ให้ท าการตั้งงวดพิเศษ ส าหรับจ่ายงวดโบนัส 

ข้อ 18 ต้องการจ่ายโบนัส ไม่พร้อมเงินเดือน ท าอย่างไร



Q&A

ข้อ 18 ต้องการจ่ายโบนัส ไม่พร้อมเงินเดือน ท าอย่างไร



Q&A

ตอบ มี Template และวิธีการน าเข้าให้ ****ยอดเงินเดือนจะเปลี่ยนต่อเมื่อปิดงวดแล้วเท่านั้น****

ข้อ 19 ต้องการปรับเงินเดือนจาก Excel



Q&A

ข้อ 19 ต้องการปรับเงินเดือนจาก Excel



Q&A

ตอบ ตอนเตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่ 

ถ้าติ๊กลบผลค านวณปีเดิม 

ผลจะหาย **ส าคัญมาก ให้มองก่อน แล้วค่อยกด

ข้อ 20 เตรียมข้อมูลขึ้นปีใหม่แล้วผลค านวณหาย



Q&A

ตอบ เกิดจากรายงานสลิปเงินเดือน ลงทะเบียนไม่ถูกต้อง 

ให้ท าการแก้ไขที่สลิป โดยการลงทะเบียนรายงาน

ข้อ 21 เงินได้สะสมต่อปีในสลิปเงินเดือน ไม่ตรงกับ 50 ทวิ



Q&A

ข้อ 21 เงินได้สะสมต่อปีในสลิปเงินเดือน ไม่ตรงกับ 50 ทวิ



Q&A

ข้อ 21 เงินได้สะสมต่อปีในสลิปเงินเดือน ไม่ตรงกับ 50 ทวิ



Q&A

ข้อ 21 เงินได้สะสมต่อปีในสลิปเงินเดือน ไม่ตรงกับ 50 ทวิ



แนะน าหน้าเว็บบริการ



สิ่งที่ควรท าหลังจากฟังสัมมนา

ตรวจสอบ ภ.ง.ด.1 เดือน 1 - ปัจจุบัน ว่าตรงกับที่น าส่งไปหรือไม่

ตรวจสอบ สปส.1-10 เดือน 1 - ปัจจุบัน ว่าตรงกับที่น าส่งไปหรือไม่

ส าหรับลูกค้าที่เริ่มใช้งานโปรแกรมระหว่างปี ไม่ได้มีผลค านวณตั้งแต่

เดือนมกราคม  ให้ท าการเตรียมข้อมูลยอดยกมา ภาษี, 

ประกันสังคม, กองทุน(ถ้าม)ี ตั้งแต่ ม.ค.จนถึงเดือน

ก่อนเริ่มใช้โปรแกรม



Thank you


