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บทที่ 4 การก าหนดประเภทเบีย้ขยันให้กับพนักงาน 
 

 วตัถุประสงค์   
เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถก าหนดประเภทเบ้ียขยนัให้กบัพนักงานแต่ละคนไดอ้ย่างถูกตอ้ง และสามารถตรวจสอบประวติัการ

ไดรั้บเบ้ียขยนัของพนกังานได ้
 

 การก าหนดประเภทเบีย้ขยนัให้กบัพนักงาน 
         การก าหนดประเภทเบ้ียขยนัให้กบัพนักงาน เป็นการน าประเภทเบ้ียขยนัท่ีก  าหนดไว ้มาก าหนดให้กบัพนักงานแต่ละคน เพื่อให้
ระบบทราบว่าพนักงานแต่ละคนไดรั้บเบ้ียขยนัตามกลุ่มเบ้ียขยนัใด เช่น นายพูม ไดรั้บเบ้ียขยนัตามประเภทเบ้ียขยนัส าหรับพนักงาน
ระดบั 1  และนายเลียมไดรั้บเบ้ียขยนัตามประเภทเบ้ียขยนัส าหรับพนักงานระดับ 2  เป็นตน้ ซ่ึงเม่ือก  าหนดประเภทเบ้ียขยนัให้กับ
พนกังานแลว้ ระบบกจ็ะทราบว่าพนกังานแต่ละคนจะไดรั้บเบ้ียขยนัในอตัราใด ซ่ึงถา้พนกังานคนใดสามารถปฏิบติังานไดต้ามเง่ือนไขที่
บริษทัก าหนด ระบบกจ็ะจ่ายเบ้ียขยนัใหก้บัพนกังานตามอตัราเบ้ียขยนัท่ีก  าหนดไวใ้นประเภทเบ้ียขยนัใหอ้ตัโนมติั  
 
วิธีการบันทึก 

 คลิกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู ข้อมูลบริษัท  คลิก พนักงาน    คลิก  ช่ือพนักงานที่ต้องการก าหนดประเภทเบ้ียขยนั 
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 คลิกแถบ เบ้ียขยนั  เลือก ประเภทเบ้ียขยนั ให้กับพนักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

 วันที่เร่ิมจ่าย      คือ  การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้จ่ายเบ้ียขยนัใหก้บัพนกังานท่านนั้นๆ โดยระบบแสดงเป็นวนัท่ีเร่ิมงานให ้

  โดยอตัโนมติั 
 
 

 ตรวจสอบประวตักิารได้รับเบีย้ขยนั 
 กรณีท่ีตอ้งการตรวจสอบประวติัการไดรั้บเบ้ียขยนัของพนกังานว่าไดรั้บเดือนไหนบา้ง สามารถตรวจสอบไดด้งัน้ี  

 คลิกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู ข้อมูลบริษัท  คลิก พนักงาน    คลิก  ช่ือพนักงานที่ต้องการก าหนดประเภทเบ้ียขยนั 
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 คลิกแถบ เบ้ียขยนั  คลิก  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 ระบบจะแสดงประวติั เดือนท่ีพนกังานไดรั้บเบ้ียขยนั หากเดือนไหนท่ีไดรั้บจะแสดง  หากเดือนไหนที่ไม่ไดรั้บจะแสดง 
  และสามารถแกไ้ขประวติัการไดรี้บเบ้ียขยนัของพนกังานได ้กรณีท่ีมีการใชร้ะบบระหว่างปี และมีการจ่ายเบ้ียขยนัในอตัรากา้วหนา้ 
 


