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บทที่ 3  การก าหนดงวดเงนิเดือนที่ต้องการจ่ายเบีย้ขยันแก่พนักงาน 
 

 วตัถุประสงค์   
เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถก าหนดงวดเงินเดือนที่ตอ้งการให้ระบบจ่ายเบ้ียขยนัใหพ้นกังานตามเง่ือนไขของบริษทัลงในระบบได้

อยา่งถูกตอ้ง 
 

 การก าหนดงวดเงินเดือนที่ต้องการจ่ายเบีย้ขยนั  
          การก าหนดงวดเงินเดือนท่ีตอ้งการจ่ายเบ้ียขยนั เป็นการก าหนดให้ระบบทราบว่า ตอ้งการให้ระบบจ่ายเบ้ียขยนัให้กบัพนกังานท่ี
สามารถปฏิบติังานไดต้ามเง่ือนไขท่ีบริษทัก  าหนดในงวดเงินเดือนใดบา้ง โดยปกติการตั้งงวดเงินเดือนในระบบเงินเดือนนั้น ระบบจะ
ก าหนดให้จ่ายเบ้ียขยนัให้กบัพนักงานที่สามารถปฏิบติังานไดต้ามเง่ือนไขที่บริษทัก  าหนดโดยอัตโนมัติในทุกงวดเงินเดือน  แต่หาก
ผูใ้ชง้านตอ้งการท่ีจะระงบัการจ่ายเบ้ียขยนักรณีท่ีมีพนกังานสามารถปฏิบติังานไดต้ามเง่ือนไขท่ีบริษทัก  าหนดเฉพาะบางงวดเงินเดือน ก็
สามารถท าการก าหนดให้โปรแกรมจ่ายเบ้ียขยนัให้กับพนักงานท่ีสามารถปฏิบัติงานได้ตามเง่ือนไขที่บริษัทก าหนดเฉพาะบางงวด
เงินเดือนได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

 คลิกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู งวดเงินเดือน   คลิกประเภทงวดเงินเดือนที่ตอ้งการ เช่น เดือนละคร้ัง    คลิก  
งวดเงินเดือนที่ต้องการ เช่น งวดเดือน มีนาคม 2568 
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 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ “รายละเอียดงวดเงินเดือน”  ดงัรูป จากนั้นท าการก าหนดในส่วนของ จ่ายเบ้ียขยนั และ คลิกบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

 กรณีตอ้งการใหร้ะบบท าการจ่ายเบ้ียขยนัใหก้บัพนกังานในงวดเงินเดือนนั้นๆ ใหท้  าการ   ที่ช่อง จ่ายเบ้ียขยนั 

 กรณีไม่ตอ้งการใหร้ะบบท าการจ่ายเบ้ียขยนัใหก้บัพนกังานในงวดเงินเดือนนั้นๆ ใหน้ าเคร่ืองหมาย   ที่ช่องจ่ายเบ้ียขยนั ออก   
 

ส่ิงที่ควรทราบ  

กรณีท่ีมีการจ่ายเงินเดือน เดือนละ 2 คร้ัง และตอ้งการจ่ายเบ้ียขยนัในงวดท่ี 2 ของเดือน ใหแ้กไ้ขงวดแรกของทุกเดือนไม่ตอ้งจ่าย
เบ้ียขยนั แต่ในการตรวจสอบสถิติการขาด ลา มาสาย เพื่อจ่ายเบ้ียขยนั ระบบจะตรวจสอบสถิติการลาทั้ง 2 งวดรวมกนั 
 


