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บทที่ 2  การก าหนดประเภทเงนิหักทีม่ีผลต่อการจ่ายเบีย้ขยัน 
 

 วตัถุประสงค์   
เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถก าหนดประเภทเงินหกัท่ีมีผลต่อการจ่ายเบ้ียขยนั ในระบบตามเง่ือนไขของบริษทัไดอ้ยา่งถูกตอ้งตรง 

 การก าหนดประเภทเงนิหักที่มผีลต่อการจ่ายเบีย้ขยนั 
          การก าหนดประเภทเงินหกัท่ีมีผลต่อการจ่ายเบ้ียขยนั เป็นการก าหนดเง่ือนไขในการจ่ายเบ้ียขยนัของแต่ละบริษทัว่ามีเง่ือนไข
อยา่งไร เช่น บริษทัมีนโยบายในการจ่ายเบ้ียขยนัใหพ้นกังาน เดือนละ 300 บาท โดยมีเง่ือนไข คือ ตอ้งไม่ขาดงาน, ไม่มาสาย, ไม่กลบั
ก่อนเวลา และไม่ลางานทุกประเภท ยกเวน้ลาพกัร้อน จากเง่ือนไขดงักล่าว จึงตอ้งท าการก  าหนดใหร้ะบบทราบว่า  ประเภทเงินหักที่
ใชส้ าหรับบนัทึกจ านวนการลาชนิดใดบา้งท่ีมีผลท าให้พนกังานไม่ไดรั้บเบ้ียขยนั เช่น เงินหักท่ีใชส้ าหรับบนัทึกจ านวนวนั   ลากิจ
ของพนกังาน กจ็ะตอ้งก าหนดใหร้ะบบทราบว่าลากิจเป็นเง่ือนไขท่ีจะท าให้พนกังานไม่ไดรั้บเบ้ียขยนัหรือไม่ ทั้งน้ี เพื่อใหโ้ปรแกรม
จ่ายเบ้ียขยนัให้กบัพนักงานตามเง่ือนไขของบริษทัโดยอตัโนมติั เช่น พนักงานมีการลากิจ  ระบบก็จะระงบัการจ่ายเบ้ียขยนัใหก้บั
พนกังานโดยอตัโนมติั เป็นตน้ 

จากตวัอยา่ง จะพบวา่ประเภทเงินหกัที่มีผลต่อการจ่ายเบ้ียขยนั ไดแ้ก่ 
 1) ขาดงาน 4) ลากิจ   7) หกัไม่ตอกบตัรเขา้ 
 2) ป่วยไม่มีใบรับรองแพทย ์ 5) มาสาย   8) หกัไม่ตอกบตัรออก 
 3) ป่วยมีใบรับรองแพทย ์ 6) ลาคลอด   9) กลบัก่อน 

 

การต้ังค่าเงินหัก 

 คลิกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู เงินเพิ่มเงินหัก    คลิก ของรายการเงินหกัที่ตอ้งการก าหนดใหมี้ผลต่อการจ่าย
เบ้ียขยนั เช่น หกัขาดงาน 
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 คลิก  ยอดเงินน้ีหักเบ้ียขยนั  คลิก บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือท าการตั้งค่าเรียบร้อยแลว้ หากในงวดเงินเดือนนั้น มีบนัทึกรายการเงินหักใหก้บัพนกังาน ระบบจะไม่ค านวณจ่ายเบ้ีย
ขยนัใหอ้ตัโนมติั 

 

 

 

 

 

 


