
 
Business Plus 

User Manual 

  
Project ID : 2308001 

Bplus e-HRM v1.0 Build 240820 

 

EBP_2301002_UM                    Revised 3 : 12/05/23                                  การก าหนดประเภทเบีย้ขยัน     1 - 1 

Date: 08/05/2025 E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016 

 

 

บทที่ 1 การก าหนดประเภทเบีย้ขยัน 
 

 วตัถุประสงค์   
เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถก าหนดกลุ่มของการจ่ายเบ้ียขยนัใหก้บัพนกังานลงในระบบตามเง่ือนไขของบริษทัไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  
 

 การเพิม่ประเภทเบีย้ขยนั  
ระบบมีประเภทเบ้ียขยนัมาตรฐานให้ 1 ประเภทแล้ว คือ พนักงานทั่วไป แต่ถ้าเง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัของกิจการไม่

เหมือนกบัประเภทเบ้ียขยนัมาตรฐานท่ีระบบมีให ้ ท่านสามารถท าการเพิ่มประเภทเบ้ียขยนัตามเง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัของบริษทัได ้
โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 คลิกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู เบ้ียขยนั    คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 ท าการก าหนดรหสัเบ้ียขยนั และ ช่ือประเภทเบ้ียขยนั 
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 คลิกช่ือเบ้ียขยนัท่ีท าการสร้างข้ึนมา เช่น พนกังานระดบั 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 คลิก  

 

 

 

 

 

 

 ก าหนดช่วงอายงุาน และอตัราเบ้ียขยนัในแต่ละช่วงอายงุาน ตามเง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัของบริษทั ดงัรูป 
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ค าอธิบาย 

 อายงุาน      คือ  การระบุช่วงอายงุานของการใหจ่้ายเบ้ียขยนัในแต่ละขั้น กรณี 

บริษทัก  าหนดอตัราเบ้ียขยนัเป็นขั้นตามอายงุาน 

 เบ้ียขยนัที่ได้รับเดือนที่หน่ึง      คือ  การระบุอตัราเบ้ียขยนัที่จะจ่ายใหพ้นกังานที่สามารถปฏิบติัตาม 

    เง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัเป็นเดือนแรก 

 เบ้ียขยนัที่ได้รับเดือนที่สอง      คือ  การระบุอตัราเบ้ียขยนัท่ีจะจ่ายใหพ้นกังานที่สามารถปฏิบติัตาม 

    เง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัเป็นระยะเวลา 2 เดือนติดต่อกนั 

 เบ้ียขยนัที่ได้รับเดือนที่สาม      คือ   การระบุอตัราเบ้ียขยนัที่จะจ่ายใหพ้นกังานที่สามารถปฏิบติัตาม 

    เง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัเป็นระยะเวลา 3 เดือนติดต่อกนั 

 เบ้ียขยนัที่ได้รับเดือนที่ส่ี           คือ  การระบุอตัราเบ้ียขยนัที่จะจ่ายใหพ้นกังานที่สามารถปฏิบติัตาม 

    เง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัเป็นระยะเวลา 4 เดือนติดต่อกนั 

 เบ้ียขยนัที่ได้รับเดือนที่ห้า       คือ  การระบุอตัราเบ้ียขยนัที่จะจ่ายใหพ้นกังานที่สามารถปฏิบติัตาม 

    เง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัเป็นระยะเวลา 5 เดือนติดต่อกนั 

 เบ้ียขยนัที่ได้รับเดือนที่หก      คือ  การระบุอตัราเบ้ียขยนัที่จะจ่ายใหพ้นกังานที่สามารถปฏิบติัตาม 

    เง่ือนไขการจ่ายเบ้ียขยนัเป็นระยะเวลา 6 เดือนติดต่อกนั 

 

หมายเหตุ  

กรณีท่ีบริษทัก  าหนดอตัราการจ่ายเบ้ียขยนัมากกว่า 6 เดือน  ใหน้ าสูตรเหล่าน้ีใส่ในประเภทเบ้ียนขยนัท่ีช่องเดือนท่ีหก 

 กรณีเดือนที่ 7 IF (DLGTHISA(6), 0, 600, 700)  

 กรณีเดือนที่ 8 IF (DLGTHISA(6), 0, 600, IF (DLGTHISA(7), 0, 700, 800))  

 กรณีเดือนที่ 9 IF (DLGTHISA(6), 0, 600, IF (DLGTHISA(7), 0, 700, IF (DLGTHISA(8), 0, 800, 900)))  

 กรณีเดือนที่ 10 IF (DLGTHISA(6), 0, 600, IF (DLGTHISA(7), 0, 700, IF (DLGTHISA(8), 0, 800, IF  

(DLGTHISA(9), 0, 900,1000))))  

 กรณีเดือนที่ 11 IF (DLGTHISA(6), 0, 600, IF (DLGTHISA(7), 0, 700, IF (DLGTHISA(8), 0, 800, IF  

(DLGTHISA(9), 0, 900, IF (DLGTHISA(10), 0, 1000, 1100)))))  

 กรณีเดือนที่ 12 IF (DLGTHISA(6), 0, 600, IF (DLGTHISA(7), 0, 700, IF (DLGTHISA(8), 0, 800, IF  

(DLGTHISA(9), 0, 900, IF (DLGTHISA(10), 0,1000, IF (DLGTHISA(11), 0,1100,  

1200)))))) 
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 ตวัอยา่งการตั้งค่าการจ่ายเบ้ียขยนัอตัรากา้วหนา้ มากกว่า 6 เดือน ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 การแก้ไขประเภทเบีย้ขยนั 
         กรณีท่ีสร้างประเภทเบ้ียขยนัไวแ้ลว้ แต่ตอ้งการแกไ้ขรายละเอียดของประเภทเบ้ียขยนั ไม่ว่าจะเป็นช่ือประเภทเบ้ียขยนั หรือ
อตัราการจ่ายเบ้ียขยนั สามารถท าไดโ้ดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 คลิกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู เบ้ียขยนั    คลิก ประเภทเบ้ียขยนัท่ีตอ้งการแกไ้ข 
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 คลิกบรรทดั ของอายงุานที่ตอ้งการแกไ้ข 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ก าหนดอัตราเบ้ียขยนั”  ที่ตอ้งการแกไ้ขแลว้ ท าการแกไ้ขรายละเอียดของประเภทเบ้ียขยนัตามท่ี
ตอ้งการ และคลิก ปุ่ มบันทึก 
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 การลบประเภทเบีย้ขยนั 
        กรณีที่มีการสร้างประเภทเบ้ียขยนัไว ้ แต่ไม่ตอ้งการใชง้านประเภทเบ้ียขยนันั้นๆ แลว้ ท่านสามารถท าการลบประเภทเบ้ียขยนั
นั้นๆ ได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 คลิกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู เบ้ียขยนั    คลิก  ประเภทเบ้ียขยนัท่ีตอ้งการลบ  คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการน้ี?”  คลิก ยืนยนั  โปรแกรมจะท าการลบประเภทเบ้ียขยนันั้นทนัท ี 
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   

กรณีที่ประเภทเบีย้ขยนัที่ท  ำกำรลบนัน้ยงัมีกำรน ำไปก ำหนดประเภทเบีย้ขยนัใหก้บัพนกังำนอยู่ ระบบจะไม่สำมำรถลบ
ประเภทเบีย้ขยนันัน้ได ้โดยจะแสดงขอ้ควำม ดงัรูป     
 


