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บทที่ 4 การตรวจสอบผลลัพธ์ของรายการขอลงเวลาที่ผ่านการอนุมัต ิ

 

หลงัจากที่พนักงานบนัทึกเวลาในสถานที่ หรือ กรณีบนัทึกเวลานอกสถานที่ และ ผูอ้นุมติัไดท้  าการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ 
ระบบจะแสดงรายการลงเวลาที่ผ่านการอนุมติัใหอ้ตัโนมติั โดยแสดงที่หนา้จอ ดงัน้ี 
 

วิธีตรวจสอบข้อมูล 
1. ตรวจสอบหน้าจอตรวจสอบประวัติการบันทึกเวลา 
 คลิกเมนู งานบันทึกเวลา   คลิกเมนู บันทึกเวลา  คลิกไอคอน ดูประวัติการบันทึกเวลา 

 

 
 

 สามารถกรองขอ้มูลตามช่วงวนัที่ หรือ รายละเอียดของพนกังานที่ตอ้งการได ้แลว้คลิกไอคอน คน้หา 
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 ระบบจะแสดงรายการของพนกังานท่ีลงเวลา โดยจะมีรายละเอียดตามรูป ดงัน้ี 
 

 
 

ค าอธิบาย 

  พนักงาน คือ   แสดงช่ือพนกังานที่ลงเวลาท างาน 
 วัน-เวลาที่บันทึก  คือ   แสดงรายการวนัที่และเวลาท างานที่พนกังานบนัทึก 
 สถานที่ คือ   แสดงสถานที่ตามพิกดัที่พนกังานบนัทึกเวลาไว ้  
 ประเภท คือ แสดงการลงเวลาของพนกังาน ว่าอยูใ่นสถานที่ หรือ นอกสถานที่ 
 สถานะ คือ แสดงสถานะเอกสารของพนักงาน ซ่ึงจะแสดงเกี่ยวกบัสถานการณ์อนุมติัเอกสาร เช่น 

รออนุมัติ หรือ อนุมัติ และ หากพนักงานมีการเปลี่ ยนเคร่ืองลงเวลา ก็จะแสดง
รายละเอียดใหท้ราบ 
 

2. ตรวจสอบหน้าจอบันทึกเวลาท างาน 
2.1 หากเป็นการบนัทึกเวลาในสถานที่ หรือ บนัทึกเวลานอกสถานที่ โดยผ่านการอนุมติัแลว้ ระบบจะแสดงเวลาในหนา้จอ

บนัทึกเวลา เพื่อน าไปค านวณกะการท างานได ้ดงัน้ี 
 คลิกเมนู งานบันทึกเวลา   คลิกเมนู บันทึกเวลา  ระบบจะแสดงรายช่ือพนกังาน  คลิก ช่ือพนักงาน 
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2.2 ตรวจสอบขอ้มูลเวลาที่บนัทึกแบบละเอียด 

 คลิกเมนู งานบันทึกเวลา   คลิกเมนู บันทึกเวลา  ระบบจะแสดงรายช่ือพนกังาน  คลิกไอคอน  หน้าช่ือ
พนักงานที่ต้องการตรวจสอบ 

 

 
 

 ตรวจสอบในวนัที่มีการขอลงเวลา โดยระบบจะเวลาที่พนกังานมีการลงเวลาผ่านหนา้เวบ็ และ เวลาท างานนอก
สถานที่ ผา่นการอนุมติัครบแลว้ 
 

 
 

**หมายเหตุ : กรณีพนกังานขอลงเวลาและผ่านการอนุมติัล  าดบัสุดทา้ยเรียบร้อยแลว้ จะแสดงสัญลกัษณ์ W 


