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บทที ่2   การตั้งค่าเช่ือมผลเงินหักกบัลกัษณะการรูดบัตร 
 

❖ วตัถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถตั้งค่าเช่ือมผลลพัธ์ของ ช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกั กบั ลกัษณะรูดบตัรหักเงิน ส าหรับใหพ้นกังาน
บนัทึกลางาน ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ตามเง่ือนไขของกิจการ  

 

❖ ลกัษณะการรูดบัตรได้เงินหัก 

 เป็นการตั้งค่าเพ่ือเป็นการเช่ือมผลจากขอ้ตกลงเงินหัก กบั ลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินหัก ท่ีมีการเช่ือมโยงกนัไว ้ซ่ึงจะเป็น
การน าผลลพัธ์ของรายการลา ท่ีผ่านการอนุมติัแลว้ น าไปค านวณเงินเดือน โดยระบบจะมีการตั้งค่ามาตรฐานไวเ้รียบร้อยแลว้ แต่
หากตอ้งการแกไ้ข เพ่ิมเติม หรือ ลบรายการ สามารถตั้งค่าได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี  
 

1. ตรวจสอบรายการลกัษณะการรูดบัตรเงนิหักมาตรฐาน 
➢ คลิกเมนู การตั้งค่า → คลิกเมนู บันทึกเวลา → คลิกเมนู ลักษณะการรูดบัตร → คลิก เงินหัก → จะแสดง

รายการลกัษณะรูดบตัรมาตรฐาน สามารถน าไปใชง้านได ้
 

 
 

2. วธีิการเพิม่ ลกัษณะการรูดบัตรเงนิหัก 
➢ คลิกเมนู การตั้งค่า → คลิกเมนู บันทกึเวลา → คลิกเมนู ลกัษณะการรูดบัตร → คลิก เงนิหัก → คลิก  
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➢ ท าการก าหนดรายละเอียดของรายการ ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ค าอธิบาย 

• รหสัลกัษณะการรูดบตัร คือ  การก าหนดรหสัเพ่ือใชเ้รียกแทนช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งิน 
  เพ่ิมนั้นๆ เป็นตวัเลขหรือตวัอกัษรก็ได ้ก าหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 

• ช่ือลกัษณะการรูดบตัร คือ  การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมภาษาไทย 
• ช่ือลกัษณะการรูดบตัรภาษาอ่ืน คือ  การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินหกัภาษาอ่ืน เพื่อประโยชน์ 

  ในการพิมพร์ายงานภาษาอ่ืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอ่ืน 
• เลือกผลจากขอ้ตกลงเงินหกั คือ  การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินหกัท่ีตอ้งการเช่ือมกบัลกัษณะรูดบตัร เพ่ือให ้

  ระบบท าการค านวณเช่ือมผลลพัธ์กนัไดต้ามตอ้งการ แนะน าวา่ใหท้ า 
  การต๊ิกไวทุ้กรายการ เพ่ือใหค้รอบคลุมกบัการบนัทึกเวลาของพนกังาน 

• เปิดใชง้าน คือ  ส าหรับกรณีท่ีมีการสร้างช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน  
  หรือยกเลิก แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากระบบผูใ้ชง้านสามารถเปล่ียนเพื่อ 

  ยกเลิกการใชง้านได ้

 
3. วธีิการแก้ไข ลกัษณะการรูดบัตรเงนิหัก 

ในกรณีท่ีลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัตามค่ามาตรฐานของระบบไม่ตรงกบัเง่ือนไขของบริษทั หรือลกัษณะการรูดบตัรเงิน
หกัท่ีเพ่ิมเติม แลว้ก าหนดรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ผูใ้ชง้านสามารถท าการแกไ้ขลกัษณะการรูดบตัรเงินหกั  ดงัน้ี 
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➢ คลิกเมนู การตั้งค่า → คลิกเมนู บันทกึเวลา → คลิกเมนู ลกัษณะการรูดบัตร → คลิก เงนิหัก → คลิก        รายการ
ท่ีตอ้งการแกไ้ข เช่น มาสาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ ท าการแกไ้ขรายละเอียดลกัษณะการรูดบตัรเงินหกั  ตามท่ีตอ้งการ → คลิก บันทกึ 

 


