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บทที ่1 การก าหนดช่ือผลข้อตกลงเงินหัก 
 

❖ วตัถุประสงค์   
 เพ่ือให้ผูใ้ชง้านสามารถตั้งค่ารายการเงินหักท่ีเป็นการเช่ือมรายการท่ีพนกังานขอลาหนา้เวบ็ แลว้น ามาค านวณในระบบได ้ ซ่ึง
ระบบจะมีมาตรฐานไวใ้หเ้รียบร้อยแลว้ แต่หากมีเง่ือนไขมากกวา่น้ีก็สามารถเพ่ิมรายการได ้

❖  ขั้นตอนการตั้งค่า 
1. การตรวจสอบรายการข้อตกลงเงนิหัก 
➢ คลิกเมนู การตั้งค่า → คลิกเมนู บันทึกเวลา → คลิกเมนู ผลจากข้อตกลง → คลิก เงินหัก → จะแสดงรายการ

ขอ้ตกลงเงินหกัมาตรฐานท่ีมีในระบบ สามารถน าไปใชง้านได ้
 

 
 

2. วธีิการเพิม่ผลจากข้อตกลงเงนิหัก 
หากรายการเงินหักมาตรฐานยงัไม่ตรงกบัความตอ้งการ สามารถเพ่ิมรายการเงินหักท่ีนอกเหนือจากมาตรฐาน สามารถท า

การเพ่ิมไดไ้ม่จ ากดั โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
➢ คลิกเมนู การตั้งค่า → คลิกเมนู บันทกึเวลา → คลิกเมนู ผลจากข้อตกลง → คลิก เงนิหัก → คลิก  
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➢ ท าการก าหนดรายละเอียดของรายการ ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

• รหสัผลจากขอ้ตกลง คือ    การก าหนดรหสัเพ่ือใชเ้รียกแทนช่ือผลขอ้ตกลงเงินหกันั้นๆ 

• ช่ือผลจากขอ้ตกลง คือ    การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกั ภาษาไทย 
• ช่ือจากภาษาอ่ืนภาษาอ่ืน คือ    การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัเป็นภาษาอ่ืนๆ 

• เช่ือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน คือ    ระบุประเภทเงินหกัท่ีตอ้งการเช่ือมโยงกบัช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกันั้นๆ 

• เปิดใชง้าน คือ   ส าหรับกรณีท่ีมีการสร้างช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ 

  ยกเลิก แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากระบบ ผูใ้ชง้านสามารถเปล่ียนเพื่อยกเลิกการ 
  ใชง้านได ้

 

3. วธีิการแก้ไขผลจากข้อตกลงเงนิหัก 
  ในกรณีท่ีผลจากขอ้ตกลงเงินหักตามค่ามาตรฐานของระบบไม่ตรงกบัเง่ือนไขของบริษทั หรือ ผลจากขอ้ตกลงเงินหักท่ี
เพ่ิมเติม แลว้ก าหนดรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ผูใ้ชง้านสามารถท าการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้ ดงัน้ี 

➢ คลิกเมนู การตั้งค่า →  คลิกเมนู บันทึกเวลา → คลิกเมนู ผลจากข้อตกลง → คลิก เงินหัก → คลิก        รายการท่ี
ตอ้งการแกไ้ข เช่น รหสั 020003 ป่วยไม่มีใบแพทย ์
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➢ ท าการแกไ้ขรายละเอียดผลจากขอ้ตกลงเงินหกั ตามท่ีตอ้งการ → คลิก บันทกึ 

 
 
 
 

 


