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บทท่ี 6 การตรวจสอบผลการค านวณที่เกีย่วข้องกบัสิทธิการลา 
 

❖ วัตถุประสงค์  
 เพ่ือให้ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบผลการค านวณท่ีเก่ียวกบัสิทธิการลาทั้งทางจอภาพ และทางรายงานต่างๆ ได ้ 

 

❖ การตรวจสอบการหักเงินกรณีพนักงานลาเกินสิทธิ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
 ส าหรับก่อนการตรวจสอบ พนักงานจะตอ้งมีการบนัทึกลาจากหน้าเว็บเขา้มาก่อน แลว้ผลการลาท่ีผ่านการอนุมติั จะเขา้มา
ค านวณในระบบได ้โดยตรวจสอบไดจ้าก คู่มือแนะน าการบนัทึกลาหนา้เวบ็ 
 

1. การตรวจสอบรายละเอียดการลาในหน้าจอบันทึกเงินเพิม่เงินหัก 
  หลงัจากพนักงานท าการบนัทึกขอลา และ ผ่านการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ จะตอ้งผ่านการค านวณจากในกะท างาน แลว้น า
รายการมาบนัทึกในหนา้จอเงินเพ่ิมเงินหกั เพ่ือค านวณเงินเดือน ซ่ึงจะมีรายละเอียด ดงัน้ี 

➢ คลิกเมนู งานเงินเดือน → คลิกเมนู บันทึกงานประจ างวด → คลิก เงินเพิ่มเงินหัก  → คลิก เมนูเฉพาะงวด → 
หากมีรายการลาท่ีผา่นการค านวณในกะท างานแลว้ จะโอนผลของการลาเขา้มาค านวณในหนา้จอ ดงัน้ี 
 

 
 

2. ขั้นตอนการตรวจสอบผลค านวณ 
หลงัจากท่ีมีรายละเอียดการลาเรียบร้อยแลว้ สามารถท าการค านวณเงินเดือน เพื่อให้ระบบท าการค านวณผลลพัธ์ในการจ่าย

เงินเดือนพนกังานได ้ซ่ึงหากพนกังานลาเกินสิทธิ ระบบจะท าการหกัเงินพนกังานตามจ านวนท่ีลาเกินสิทธิไว ้ 
➢ คลิกเมนู งานเงินเดือน → คลิกเมนู ค านวณเงินเดือน → คลิก เดือนละคร้ัง หรือ เดือนละสองคร้ัง  → คลิก        ของ

งวดท่ีต้องการตรวจสอบ เช่น ตอ้งการตรวจสอบผลค านวณของ เดือน มิถุนายน  
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➢ คลิก          พนักงานที่ต้องการตรวจสอบ   
 

 

 

 

 

 

 

➢ จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหน้าจอ ผลการค านวณ ของพนกังาน ดงัรูป โดยท่านสามารถตรวจสอบความถูกตอ้งของ
จ านวนวนัลาเกินสิทธิ และการหกัเงินลาเกินสิทธิของพนกังานได ้

• ตวัอยา่ง พนกังานมีสิทธิลาพกัร้อน 6 วนั พนกังานมีการบนัทึกลาพกัร้อนมา 9 วนั ซ่ึงเกินสิทธิแลว้ โปรแกรมจึง
ท าการหกัขาดงาน ตามเง่ือนไขท่ีตั้งค่าไวใ้น “บทท่ี 2” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Business Plus 

User Manual 

  
Project ID : 2301002 

Bplus HRM On Web V3.0 

 

EBP_2301002_UM                    Revised 3 : 12/05/23     การตรวจสอบผลการค านวณทีเ่กีย่วขอ้งกับสทิธกิารลา 6 - 3 

Date: 19/06/2024 E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016 

 

 

3. การตรวจสอบสิทธิวันลาของพนักงาน 
หลงัจากท าการค านวณเงินเดือนแลว้ ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบจ านวนสิทธิการลาท่ีไดรั้บ, จ านวนการลาใชไ้ป และจ านวน

การลาคงเหลือล่าสุดของการลาแต่ละชนิดของพนกังานได ้ดงัน้ี 

3.1 ตรวจสอบจากหนา้จอ 

➢ คลิกเมนู งานบันทึกเวลา → คลิกเมนู รายงานสิทธิการลา → โปรแกรมจะแสดงหนา้จอสิทธิการลาของพนกังาน ซ่ึง

จะมีรายละเอียดของ จ านวนวนัลาท่ีไดรั้บ ,ใชไ้ป และคงเหลือ ของแต่ละประเภท  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

3.2 ตรวจสอบจากรายงาน 

➢ คลิกเมนู งานบันทึกเวลา → คลิกเมนู รายงานสิทธิการลา → คลิก พมิพ์รายงาน 
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➢ จากนั้นโปรแกรมจะแสดงจอภาพ รายงานสิทธิการลาคงเหลือ ดงัรูป 
 

 


