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บทท่ี 15 การลบผลการค านวณบันทึกเวลา 
 

❖ วัตถุประสงค์   
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถการแกไ้ข และการลบผลการค านวณบนัทึกเวลาในกรณีท่ีพบขอ้ผิดพลาดได ้
 

❖ ขั้นตอนการท างาน 

- ค านวณผลบนัทึกเวลา  โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทที่ 14 
- การลบผลการค านวณบนัทึกเวลา  ตามรายละเอียดดา้นล่าง                             

                        
❖ การลบผลการค านวณบันทึกเวลา 

หลงัจากท าการตรวจสอบผลค านวณบนัทึกเวลาแลว้ไม่ตอ้งการให้มีผลการค านวณบางรายการ และ ผูใ้ชง้านตอ้งการลบ
ผลการค านวณบนัทึกเวลา มี 2 วิธีการโดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

- วิธีการลบผลการค านวณแบบเลือกวนั 
- วิธีการลบผลการค านวณแบบเลือกบางรายการในวนั  

 

1. วิธีการลบผลการค านวณแบบเลือกวัน 
➢ หนา้จอ งานบันทึกเวลา → เลือก เมนูยอ่ย  ค านวณบันทกึเวลา → คลิกท่ี  ช่ือพนักงานที่ต้องการ  
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➢ จากนั้นจะปรากฏรายละเอียดผลการค านวณ คลิกท่ี  วันที่ท่ีต้องการลบ → คลิกปุ่ ม  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ เม่ือปรากฏขอ้ความ “ ยืนยันการลบข้อมูลหรือไม่? ” คลิก ปุ่ ม ยืนยัน 
 

 

 

                                           

2. วิธีการลบผลการค านวณแบบเลือกบางรายการในวนั 
➢ หนา้จอ งานบันทึกเวลา → เลือก เมนูยอ่ย  ค านวณบันทกึเวลา → คลิกท่ี  ช่ือพนักงานที่ต้องการ  
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➢ จากนั้นจะปรากฏรายละเอียดผลการค านวณ คลิกท่ี  เลือกวันที่ท่ีต้องการลบบางรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

➢ จากนั้นจะปรากฏรายละเอียดผลการค านวณ คลิกท่ี  เลือก รายการท่ีต้องการลบ → คลิกปุ่ ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ เม่ือปรากฏขอ้ความ “ ยืนยันการลบข้อมูลหรือไม่? ” คลิก ปุ่ ม ยืนยัน 
 

 

                                           

 
 หมายเหตุ : หากลบผลการค านวณแบบเลือกวนั หรือ ลบผลการค านวณแบบเลือกบางรายการในวนัแลว้ หากค านวณ
บนัทึกเวลาใหม่จะระบบจะแสดงรายการท่ีลบกลบัมาอีกคร้ัง 
 

 


