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บทท่ี 10  การลบกะท างานท่ีประกาศ 
 

❖ วัตถุประสงค์  
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถลบกะท างานของพนกังาน กรณีท่ีมีการประกาศกะผิด หรือประกาศกะเกินกว่าความท่ีตอ้งการได้ 

 

 

❖ ขั้นตอนการท างาน 

- ประกาศกะพนกังานตามเง่ือนไขของกิจการ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทที่ 08 - 09  
- การลบกะท่ีประกาศ  ตามรายละเอียดดา้นล่าง 

 

❖ การลบกะที่ประกาศ 
กรณีท่ีประกาศกะให้กบัพนกังานแลว้พบว่า วนัท่ีนั้นไดป้ระกาศกะผิด หรือ ประกาศกะเกินจากท่ีพนกังานท างาน ท่าน

สามารถท าการลบกะท่ีประกาศผิด หรือ ลบกะท างานท่ีประกาศเกินออกได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

➢ หนา้จอ  งานบันทึกเวลา → เลือกเมนูยอ่ย ประกาศกะท างาน → คลิก พนักงานที่ต้องการลบ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

➢ จะแสดงหนา้จอ รายละเอียดกะท่ีประกาศ →เลือก          วันที่ท่ีต้องการ → คลิกปุ่ ม   
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➢ เม่ือปรากฏหนา้จอ  Confirm  ยืนยนัลบขอ้มูลหรือไม่ ?  ขึ้นมา ให้คลิก  “ยืนยัน” จากนั้นโปรแกรมจะท าการลบกะ
การท างานทนัที  แต่หากตอ้งการยกเลิกการลบรายการให้คลิก “ยกเลิก” 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 


