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บทที่ 24   การน าส่งข้อมูล Text File ส่งสรรพากร 

❖ วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ช้งานทราบถึงวิธีการเตรียมข้อมูลส่ง ภ.ง.ด1 และ ภ.ง.ด.1ก. กรณีต้องการยื่น ภ.ง.ด.1 และ ภ.ง.ด.1ก ผ่าน

อินเตอร์เน็ตแทนการยื่นฟอร์มรายงาน ภ.ง.ด.1 และ ภ.ง.ด.1ก ได ้
 

❖ การเตรียมข้อมูลส่ง ภ.ง.ด. 

การเตรียมขอ้มูล ภ.ง.ด1 และ ภ.ง.ด.1ก เพื่อส่งสรรพากร  เป็นเตรียมขอ้มูลแลว้ท าการส่งออกขอ้มูลในรูปแบบ Textfile 

เพื่อยื่นให้กบัทางสรรพากร 

1. วิธีการเตรียมข้อมูลส่ง ภ.ง.ด.1  มีดังนี ้

➢ คลิกเมนู งานเงินเดือน -> คลิกเมนู เตรียมข้อมลู  -> คลิก ภ.ง.ด.1  จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ค าอธิบาย 

• ประเภท     คือ การระบุว่าตอ้งการน าส่งขอ้มูล ภ.ง.ด1 หรือ ภ.ง.ด.1ก. 
• เดือนและปีภาษี คือ เดือนและปีท่ีตอ้งการน าส่งภาษี เช่น ตอ้งการน าส่งภาษีเดือน 05  ปี 2567  ให้ 

   บนัทึกเป็น 05/2567  เป็นตน้ 

• วันที่จ่ายเงินได้ คือ วนัท่ีจ่ายเงินได ้ซ่ึงเป็นวนัใดก็ได ้แต่ห้ามเกินวนัท่ีส้ินเดือน เช่น ขอ้มูลเดือน 05  
   จ่ายเงินได ้วนัท่ี 31/05/2567 ดงันั้นการเตรียมดิสกร์ะบุเป็น 31/05/2567 เป็นตน้ 

• สาขา คือ กรณีท่ีบริษทัมีหลายสาขา สามารถเลือกแยกส่งสาขาได ้

• น าส่งพนักงานที่ไม่มีภาษี คือ กรณีท่ีบริษทัมีพนกังานกลุ่มท่ีมีเงินไดไ้ม่ถึง ฐานในการคิดภาษีตอ้งการน าส่ง 
   หรือไม่ ท าเคร่ืองหมาย      กรณีตอ้งการน าส่งดว้ย 

 

หมายเหต ุ: เม่ือได ้Text File เรียบร้อยแลว้ ท่านสามารถน า File อพัโหลดผา่นโปรแกรม RD Prep ของสรรพากรได ้
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2. วิธีการเตรียมข้อมูลส่ง ภ.ง.ด.1ก  มีดังนี ้

➢ คลิกเมนู งานเงินเดือน  ->  คลิกเมนู เตรียมข้อมลู  -> คลิก ภ.ง.ด.1ก   จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าอธิบาย 

• ประเภท     คือ  การระบุว่าตอ้งการน าส่งขอ้มูล ภ.ง.ด1 หรือ ภ.ง.ด.1ก. 
• เดือนและปีภาษี คือ ระบุปีท่ีน าส่งภาษี เช่น น าส่งภาษีเดือน 2567  ให้บนัทึกเป็น 2567  เป็นตน้ 

• วันที่จ่ายเงินได้ คือ วนัท่ีจ่ายเงินได ้ซ่ึงเป็นวนัใดก็ได ้แต่ห้ามเกินวนัท่ีในปีท่ีตอ้งการส่ง เช่น ขอ้มูล 
   ปี 2567 ดงันั้น การเตรียมดิสกร์ะบุเป็น 2567 เป็นตน้ 

• สาขา คือ กรณีท่ีบริษทัมีหลายสาขา สามารถเลือกแยกส่งสาขาได ้

• น าส่งพนักงานที่ไม่มีภาษี คือ กรณีท่ีบริษทัมีพนกังานกลุ่มท่ีมีเงินไดไ้ม่ถึง ฐานในการคิดภาษีตอ้งการน าส่ง 
   หรือไม่ ท าเคร่ืองหมาย      กรณีตอ้งการน าส่งดว้ย 
 

หมายเหต ุ: เม่ือได ้Text File เรียบร้อยแลว้ ท่านสามารถน า File อพัโหลดผา่นโปรแกรม RD Prep ของสรรพากรได ้
 


