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บทที่ 23 การน าส่งข้อมูล Text File ประกนัสังคม 

❖ วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ช้งานทราบถึงวิธีการเตรียมข้อมูลส่งให้ส านักงานประกันสังคม  ในกรณีท่ีบริษทัต้องการส่งข้อมูลให้กับ

ส านกังานประกนัสังคม แบบ Online ได ้

❖ การเตรียมข้อมูลส่งประกนัสังคม 

การเตรียมข้อมูลส่งประกันสังคม  เป็นเตรียมข้อมูลแล้วท าการส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Text file เพื่อยื่นให้กับทาง

ประกนัสังคม 

วิธีการเตรียมข้อมูลส่งประกันสังคม  มีดังนี ้

➢ คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิกเมนู เตรียมข้อมลู  -> คลิก ประกันสังคม  จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ค าอธิบาย 

• เดือนที่ช าระเงินสบทบ       คือ  การระบุว่าเป็นการน าส่งเงินสมทบประกนัสังคมของเดือนใด 

• วันที่น าส่งเงินสมทบ   คือ การระบุวนัท่ีน าส่งเงินสมทบประกนัสังคม ตามประกาศส านกังาน 
    ประกนัสังคมก าหนด ให้ ตอ้งน าส่งเงินสมทบไม่เกินวนัท่ี 15 ของ 
    เดือนถดัไป 

• สาขา   คือ การระบุว่าตอ้งการน าส่งเงินสมทบประกนัสังคมของสาขาใด กรณี 
    ตอ้งการน าส่งขอ้มูลของพนกังานทั้งหมด ให้เลือกทุกสาขา แต่ถา้ 

    ตอ้งการน าส่งขอ้มูลของพนกังานเฉพาะบางสาขา ให้เลือกเฉพาะ 
    สาขานั้นๆได ้
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• ไม่ต้องส่งพนักงานที่ไม่มียอดประกันสังคม คือ การระบุว่าหากไม่ตอ้งการน าส่งพนกังานกรณีไม่มียอด 
    ประกนัสังคมให้ท าเคร่ืองหมาย  
 

หมายเหต ุ: เม่ือได ้Text File เรียบร้อยแลว้ ท่านสามารถน า File อพัโหลดผา่น Web ของประกนัสังคมได ้


