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บทที่ 22   การน าส่งข้อมูล Text File ส่งธนาคาร 

❖ วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถท าเตรียมขอ้มูลการท าเงินเดือน เพื่อส่งใหก้บัสถาบนัการเงินได ้
 

❖ เตรียมข้อมลูส่งธนาคาร 

การเตรียมขอ้มูลน าส่งธนาคาร เป็นการส่งออกขอ้มูลเงินเดือนของพนักงาน เพื่อส่งให้ธนาคารท าการโอนเงินเดือนเขา้

บญัชีให้พนกังาน โดยโปรแกรมจะส่งออกขอ้มูลเงินเดือนในรูปแบบที่จะตรงกบัรูปแบบของท่ีแต่ละธนาคารก าหนดไว ้

วิธีการเตรียมข้อมูลส่งธนาคาร  มีดังนี ้
➢ คลิกเมนู งานเงินเดือน ->  คลิกเมนู เตรียมข้อมลู  -> คลิก ธนาคาร -> จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ค าอธิบาย 

• เลขที่บัญชีธนาคาร     คือ เลขท่ีบญัชีธนาคารของบริษทัที่เปิดไวก้บัธนาคาร  
• ช่ือบัญชี  คือ ช่ือบญัชีธนาคารของบริษทัที่เปิดไวก้บัธนาคาร 

• น าส่งธนาคาร คือ เลือกช่ือธนาคารท่ีตอ้งการน าส่งขอ้มูล  
• ธนาคารของพนักงาน คือ เลือกช่ือธนาคารของพนกังาน หากพนกังานมีเปิดบญัชีธนาคารเดียวกนัทั้ง 

  บริษทั หรือ เป็นการส่งแบบ Media Clearing สามารถเลือกทั้งหมดได ้แต่ 
  หากพนกังานเปิดไวต้่างธนาคาร แลว้ตอ้งการกรองส่งเฉพาะธนาคารใด 
  ธนาคารหน่ึง ให้เลือกเฉพาะช่ือธนาคารท่ีตอ้งการ แลว้โปรแกรมจะกรอง 
  เฉพาะพนกังานท่ีเปิดบญัชีไวก้บัธนาคารนั้นมาน าส่งใน Text File 

• วันที่จ่าย คือ การระบุวนัท่ีจ่ายของงวดเงินเดือนตามท่ีท่านตั้งงวดเงินเดือนไว ้เพื่อให้ 
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  โปรแกรมน าขอ้มูลของงวดนั้นมาแสดงใน Text File 
• วันที่โอนเงิน คือ การระบุวนัท่ีท่ีตอ้งการให้ธนาคารโอนเงินเขา้บญัชีของพนกังาน โดยจะ 

  เป็นวนัท่ีเดียวกบัวนัท่ีจ่าย หรือ วนัท่ีต่างกนัได ้ซ่ึงพนกังานจะไดรั้บ 
  เงินเดือนตามวนัท่ีระบุในช่องวนัท่ีโอนเงิน 

• พนักงาน คือ หากน าส่งพนกังานทั้งบริษทั สามารถเลือกทุกคนได ้แต่ถา้ตอ้งการส่งขอ้มูล 
  บางแผนก หรือ บางคน สามารถเลือกได ้

 
 หมายเหต ุ: เม่ือท าการเตรียมดิสกม์าเรียบร้อยแลว้ จะได ้Text File ขอ้มูลเงินเดือนพนกังาน เพื่อไปน าเขา้ระบบของธนาคาร
ท่ีท่านตอ้งการน าส่งเพ่ิมเติมอีกคร้ัง 


