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บทที่ 20   การแก้ไขผลค านวณหลงัปิดงวด 

❖ วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถแกไ้ขผลค านวณเงินเดือนหลงัจากปิดงวดแลว้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 

❖ การแก้ไขผลค านวณเงินเดือนหลงัปิดงวด 

ส าหรับในการค านวณเงินเดือน หากยงัไม่ปิดงวด สามารถท าการแกไ้ขรายการเงินเพ่ิมเงินหกั แลว้ค านวณเงินเดือนใหม่ได ้แต่

หากค านวณเงินเดือนปิดงวดแลว้ จะค านวณเงินเดือนใหม่ไม่ได ้แต่หากตอ้งการแกไ้ขผลค านวณเงินเดือน สามารถท าการแกไ้ขได ้

กบัพนกังานทีละคน โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 

➢ คลิกเมนู ค านวณเงนิเดือน  -> คลิก เดือนละคร้ัง (หรือตามประเภทการจ่ายที่ต้องการ) ->  เลือก งวดเงินเดือนที่ต้องการ
ตรวจสอบ  เช่น ตอ้งการแกไ้ขเดือนละคร้ัง งวด พฤษภาคม 2567 -> ใหค้ลิกไอคอน         ดา้นหนา้ เดือน พฤษภาคม  

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ โปรแกรมจะแสดงช่ือพนกังานท่ีมีการค านวณในเดือน พฤษภาคม -> หากตอ้งการแกไ้ขของเงินเดือนของพนกังานคน

ไหน ให้ คลิก ไอคอน  ดา้นหนา้ช่ือของพนกังานคนนั้น  
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➢ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอแกไ้ขผลค านวณเงินเดือน โดยสามารถคลิกแกไ้ขตวัเลขท่ีตอ้งการ  -> คลิกไอคอน  

 

➢ เม่ือบนัทึกแลว้ โปรแกรมจะแสดงยอดเงินตามท่ีแกไ้ขไว ้โดยท่ีไม่ตอ้งค านวณใหม่ 

หมายเหตุ :  

1. กรณีไม่สามารถแก้ไขผลค านวณเงินเดือนได้  : ยงัไม่ไดปิ้ดงวดเงินเดือน ในงวดท่ีจะแกไ้ขผลค านวณเงินเดือน 

 

 

 

 

 

 

- สาเหต ุ: เกิดจากงวดท่ีคลิกแกไ้ข ยงัไม่ไดปิ้ดงวดเงินเดือน 

- การแก้ไข : หากยอดท่ีไม่ถูกตอ้ง เกิดจากการบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหัก แนะน าให้กลบัไปแกไ้ขรายการท่ีบนัทึกไว ้แลว้

ค านวณใหม่ แต่หากตอ้งการแกไ้ขผลค านวณเงินเดือนหลงัปิดงวด ให้ท าการค านวณเงินเดือนปิดงวดก่อน แลว้ค่อย

กลบัมาแกไ้ขอีกคร้ัง 
 

2. การแก้ไขผลค านวณในงวดย้อนหลัง : กรณีตอ้งการแกไ้ขผลค านวณเงินเดือนในงวดยอ้นหลงั สามารถแกไ้ขได ้แต่จะตอ้ง

ค านวณเงินเดือนปิดงวดก่อนทุกงวดแลว้ เช่น ปัจจุบนัค านวณเงินเดือนล่าสุดในเดือน พ.ค. เรียบร้อยแลว้ แต่ตอ้งการแกไ้ข

ผลค านวณเงินเดือนในงวด มี.ค.  โดยสามารถแกไ้ขได ้แต่จะตอ้งค านวณเงินเดือนปิดงวดเดือนใน พ.ค. ก่อน เป็นตน้  


