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บทที่ 19   การค านวณเงินเดือน 

❖ วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ช้งานสามารถท าส่ังค านวณเงินเดือน ประมวลผลข้อมูลท่ีได้ท าการบนัทึก ออกมาเป็นยอดเงินท่ีต้องจ่ายให้กบั

พนกังาน รวมทั้งภาษี, เงินสมทบประกนัสังคม และเงินสะสมกองทุนต่าง ๆ ได ้
 

❖ การค านวณเงินเดือน 

การค านวณเงินเดือนเป็นการส่ังให้โปรแกรมท าการประมวลขอ้มูลท่ีบนัทึกให้กบัพนกังาน เม่ือผา่นขั้นตอนน้ีจะท าใหท้ราบ

ยอดเงินท่ีจ่ายให้พนกังาน และพมิพร์ายงานต่าง ๆ เก่ียวกบัการจ่ายเงินเดือน, ภาษี, เงินสมทบประกนัสังคม และเงินสะสมเขา้กองทนุ

ส ารองเล้ียงชีพได ้ ซ่ึงการค านวณเงินเดือนมี 2 แบบคือ 

1. การค านวณเงินเดือนแบบตรวจสอบ 
2. การค านวณเงินเดือนแบบปิดงวด 

 

1. วิธีการค านวณเงนิเดือน  มีดังนี ้

➢ คลิกเมนู ค านวณเงนิเดือน  -> คลิก เดือนละคร้ัง -> จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป (เลือกประเภทการจ่ายท่ีตอ้งการค านวณได)้ 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
➢ เลือกงวดเงินเดือนท่ีตอ้งการค านวณ โดยคลิกท่ี        ของงวดท่ีตอ้งการ 
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➢ ให้ท าการเลือกช่ือพนกังานท่ีตอ้งการค านวณเงินเดือน โดยการเลือก          หนา้ช่ือพนกังาน และกดปุ่ ม                    
เพื่อค านวณเงินเดือน  ดงัภาพ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
➢ เม่ือค านวณเงินเดือนให้พนกังานเรียบร้อยแลว้ จะแสดงค าว่า ค านวณเงินเดือนส าเร็จ และสถานะของการค านวณจะ

แสดงเป็น ยงัไม่ปิดงวด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การตรวจสอบผลการค านวณเงนิเดือน 

กรณีตอ้งการตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือนของพนกังาน  มีวิธีดงัน้ี 

➢ คลิกเมนู ค านวณเงนิเดือน  -> คลิก เดือนละคร้ัง/เดือนละสองคร้ัง/พเิศษ ->  เลือก งวดเงินเดือนที่ต้องการตรวจสอบ  
-> คลิก          หน้าช่ือพนักงานทีต้่องการตรวจสอบ 
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➢ โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดผลการค านวณของพนกังาน โดยจะแสดงขอ้มูลเงินได ้และ เงินหัก เพื่อให้ตรวจสอบ
รายละเอียดการค านวณได ้
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3. การตรวจสอบรายละเอียดค านวณภาษ ี
เม่ือตรวจสอบผลค านวณเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ หากท่านตอ้งการตรวจสอบรายละเอียดการค านวณภาษี เพื่อดูว่ายอดภาษี

ท่ีโปรแกรมค านวณไว ้มีรายละเอียดค านวณอยา่งไร สามารถตรวจสอบได ้ดงัน้ี 
➢ คลิกเมนู ค านวณเงนิเดือน  -> คลิก เดือนละคร้ัง (หรือตามประเภทการจ่ายที่ต้องการ) ->  เลือก งวดเงินเดือนที่

ต้องการตรวจสอบ  -> คลิก          หน้าช่ือพนักงานที่ต้องการตรวจสอบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดผลการค านวณของพนกังาน -> คลิกไอคอน แสดงวิธีค  านวณภาษี 
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➢ โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการค านวณภาษีเพ่ือให้ตรวจสอบ ตามหนา้จอ ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

หมายเหตุ : โปรแกรมจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการค านวณภาษี โดยอา้งอิงหลกัการตาม ป.96 ของสรรพากร ซ่ึงหาก
ค านวณระหว่างปี จะเป็นการค านวณแบบประมาณการ และ หากค านวณส้ินปีจะค านวณแบบ Adjust ภาษี 

 
4. การค านวณเงินเดือนแบบปิดงวด 

การค านวณแบบปิดงวด จะท าหลงัจากตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือนว่าถูกตอ้ง ซ่ึงการปิดงวดเงินเดือนจะมีวิธีคลา้ยกบั

การค านวณเงินเดือน ซ่ึงการปิดงวดจะช่วยป้องกนัไม่ให้ผลค านวณเงินเดือนผดิเพ้ียนไปจากเดิม และบลอ็กไม่ใหค้  านวณซ ้าอีกคร้ัง 

วิธีการค านวณเงนิเดือน  มีดังนี ้

➢ คลิกเมนู ค านวณเงนิเดือน  -> คลิก เดือนละคร้ัง (หรือตามประเภทการจ่ายที่ต้องการ) -> จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  
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➢ เลือกงวดเงินเดือนท่ีตอ้งการค านวณ โดยคลิกท่ี        ของงวดท่ีตอ้งการ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
➢ ให้ท าการเลือกช่ือพนกังานท่ีตอ้งการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเงินเดือน โดยการเลือก          หนา้ช่ือพนกังาน 

และกดปุ่ ม                      เพื่อค านวณเงินเดือน  ดงัภาพ 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

➢ เม่ือค านวณเงินเดือนให้พนกังานเรียบร้อยแลว้ จะแสดงค าว่า เพื่อยืนยนัว่าตอ้งการปิดงวดเงินเดือนหรือไม่ หากตอ้ง
กการปิดงวดให้กดปุ่ ม ยืนยนั  
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➢ เม่ือปิดงวดเรียบร้อยแลว้ จะขึ้นสถานะ                      ดงัภาพ 
 

หมายเหตุ : หากค านวณเงินเดือนแลว้ แต่โปรแกรมแจง้พบขอ้มูลงวดก่อนไม่ไดปิ้ดงวด  

 

 

 

 

 

 

 

 

- สาเหตุเกิดจาก  :  มีงวดเงินเดือน ในงวดก่อนหนา้ ค านวณแลว้แต่ยงัไม่ไดปิ้ดงวด  

- การแก้ไข  :  ให้ท าการค านวณเงินเดือนปิดงวดในงวดก่อนหนา้ก่อน แลว้จึงมาท าการค านวณเงินเดือนอีกคร้ัง 


