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บทที่ 15  แนะน ำบันทึกปรับเงินเดือน 

❖ วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถท าการบนัทึกปรับเงินเดือนให้พนกังานท่ีบริษทัมีนโยบายปรับเงินเดือนใหก้บัพนกังานได ้  
 

❖ บันทึกปรับเงินเดือน 

กรณีบริษทัมีการปรับอตัราเงินเดือนของพนกังาน เช่น ปรับอตัราค่าจา้งประจ าปี หรือ ปรับในกรณีท่ีพนกังานพน้ทดลอง

งาน ผูใ้ชง้านตอ้งท าการบนัทึกปรับอตัราเงินเดือนของพนกังาน เพื่อให้ระบบ e-HRM On Web ค  านวณเงินเดือนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 

1. กำรบันทึกปรับเงินเดือน 
➢ คลิกเมนู งำนเงินเดือน  -> คลิกเมนู บันทึกงำนประจ ำงวด  -> คลิกเมนู ปรับเงินเดือน  จะปรากฎหนา้จอ ดงัภาพ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

➢  หากตอ้งการเพ่ิมรายการปรับเงินเดือน  คลิกไอคอน                       จะปรากฏหนา้จอรายละเอียด ดงัรูป 
 

 
 

 หมำยเหตุ : หากเคยมีการบนัทึกปรับเงินเดือนให้พนักงานไปแลว้ โปรแกรมจะแสดงช่ือพนักงาน และวนัท่ีบนัทึกปรับ
เงินเดือน และยอดเงินเดือนใหม่ท่ีพนกังานจะไดรั้บ เพื่อทางผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบขอ้มูลได ้



 
Business Plus 

User Manual 
  

Project ID : 2301002 
Bplus HRM On Web V3.0 

 

EBP_2301002_UM                     Revised 3 : 12/05/23                                                 รายการพนักงาน 15 - 2 

Date: 19/06/2024   E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016 

 

➢ หากตอ้งการเพ่ิมรายการปรับเงินเดือน ใหท้ าการกดปุ่ ม                        จะปรากฎรายการปรับเงินเดือนเพื่อใช้
ส าหรับบนัทึกรายการให้พนกังาน  ดงัภาพ 

 
 
 
 
 
 

 
 
ค ำอธิบำย 

• พนักงำน  คือ ช่ือพนกังานท่ีตอ้งการบนัทึกปรับเงินเดือน 
• วันที่ปรับเงินเดือน  คือ วนัท่ีท่ีตอ้งการบนัทึกปรับเงินเดือน 
• เงินเดือนเดิม  คือ  โปรแกรมจะท าการดึงอตัราเงินเดือนท่ีระบุในแฟ้มประวติัพนกังานมา

แสดงให้อตัโนมติั 
• เงินเดือนใหม่  คือ อตัราเงินเดือนใหมท่ี่พนกังานจะไดรั้บ 
• หมำยเหตุ  คือ หมายเหตุเพ่ิมเติมของการปรับเงินเดือน 

 
➢ เม่ือท าการบนัทึกรายการปรับเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ ม                  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอบนัทึกขอ้มูล

ส าเร็จ และแสดงรายการบนัทึกปรับเงินเดือนท่ีไดท้  าการบนัทึกให้พนกังาน ดงัภาพ 
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2. กำรแก้ไขรำยกำรปรับเงินเดือน 
➢ คลิกเมนู งำนเงินเดือน  -> คลิกเมนู บันทึกงำนประจ ำงวด  -> คลิกเมนู ปรับเงินเดือน-> คลิกไอคอนแกไ้ข           

 
 
 
 
 
 
 

 
 

➢ จะปรากฏหนา้จอการแกไ้ขรายการปรับเงินเดือน ให้ท าการเลือกรายการท่ีตอ้งการแกไ้ข -> สามารถท าการแกไ้ข 
ตามตอ้งการ เม่ือเรียบร้อยแลว้ให้คลิกไอคอน  

 

  
 
  
 
 
 
 

 
➢ เม่ือแกไ้ขรายการเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ ม                  โปรแกรมจะแสดงหนา้จอบนัทึกขอ้มูลส าเร็จ และแสดงรายการ

ปรับเงินเดือนตามท่ีไดแ้กไ้ขเรียบร้อยแลว้ ดงัภาพ 
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3. กำรลบรำยกำรปรับเงนิเดือน 
➢ คลิกเมนู งำนเงินเดือน  -> คลิกเมนู บันทึกงำนประจ ำงวด  -> คลิกเมนู ปรับเงินเดือน  -> คลิก   หนา้รายการ

ท่ีตอ้งการลบ -> คลิกไอคอน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

➢ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอให้ยืนยนั -> กด ยืนยัน โปรแกรมจะแจง้ว่าลบขอ้มูลส าเร็จ ดงัภาพ 
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❖ ส่ิงที่ควรทรำบ 

• กรณีมีการบนัทึกปรับเงินเดือนตน้งวด โปรแกรมมีวิธีการค านวณเงินเดือน ดงัน้ี 
ตวัอยา่ง นายศิระ ชาติพจน์ ไดรั้บอตัราเงินเดือน 25,000 บาท ไดจ้ะปรับเงินเดือนเป็น 30,000 บาท ตั้งแต่วนัท่ี 01/05/2566 เป็นตน้ไป 

หลักการค านวณ อัตราเงินเดือนใหม่/จ านวนวันในงวดเงินเดือน*จ านวนวันท างานจริงในงวดนั้น 

วิธีการค านวณ   30,000/31*31 
=  30,000 บาท 

• กรณีมีการบนัทึกปรับเงินเดือนระหว่างงวด โปรแกรมมีวิธีการค านวณเงินเดือน ดงัน้ี 
ตวัอยา่ง นายศิระ ชาติพจน์ ไดรั้บอตัราเงินเดือน 30,000 บาท ไดจ้ะปรับเงินเดือนตั้งแต่วนัท่ี 18/05/2566 เป็นตน้ไป โดยไดรั้บการปรับเงินเดือน

เป็น 34,500 บาท 

หลักการค านวณ โปรแกรมจะค านวณเงินเดือนออกเป็น 2 รายการคืออัตราเงินเดือนก่อนปรับและหลังปรับ 

สูตร   อัตราเงินเดือนใหม่/จ านวนวันในงวดเงินเดือน*จ านวนวันท างานจริงในงวดนั้น 

วิธีการค านวณ  เงินเดือนก่อนปรับ (วนัท่ี 01-17/05/2566)     30,000/31*17   =  16,451.61  บาท 
 เงินเดือนหลงัปรับ (วนัท่ี 18-31/05/2566)     34,500/31*14   =  15,580.65  บาท 

เงินเดือนทั้งเดือนท่ีนายศิระจะไดรั้บ 16,451.61 + 15,580.65         =   32,032.26  บาท 

• กรณีมีการบนัทึกปรับเงินเดือนพนกังาน อตัราเงินเดือนให้แฟ้มประวตัิ จะเปลี่ยนเป็นอัตราใหม่ให้อัตโนมัติหลงัจากปิดงวดเงินเดือนแลว้เท่านั้น 
 

 

 


