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บทที่ 11 รายการเงินเพิม่เงินหัก 

❖ วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถน าเง่ือนไขวิธีการคิดเงินไดห้รือเงินหกัท่ีนอกเหนือจากเงินเดือน มาก าหนดให้โปรแกรมค านวณ

เงินไดห้รือเงินหกัตามเง่ือนไขของกิจการไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 

❖ รายการเงินเพิม่เงินหกั 

สามารถท าการตั้งค่าขอ้มูลเงินเพ่ิมเงินหกัตามเง่ือนไขของบริษทั เพ่ือเป็นการก าหนดขอ้มูลพ้ืนฐานก่อนเร่ิมใชง้าน 

วิธีการตั้งค่า ดังนี ้ 
➢ คลิกเมนู เงินเพิม่เงนิหัก จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
1. รายการเงินเพิม่เงินหกัมาตรฐาน 

โปรแกรมจะแสดงรายการประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัตามมาตรฐานท่ีโปรแกรมสร้างขึ้น โดยทางผูใ้ชง้านสามารถท าการ
เพ่ิมเงินเพ่ิมเงินหกัไดเ้องแบบไม่จ ากดัรายการเงินเพ่ิมเงินหกั โดยแบ่งการแสดงขอ้มูลออกเป็น 2 หมวด คือ   คิดภาษี และไม่คิด
ภาษี โดยจะมีแสดงสัญลกัษณ์ขา้งหนา้รหสัเงินเพ่ิมเงินหกั โดยสัญลกัษณ์ของเงินเพ่ิม คือ         และ สัญลกัษณ์ของเงินหกั คือ  

 

1.1 รายการ คิดภาษี เพิม่ : เป็นรายการเงินเพ่ิม คิดภาษ ี
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 ค าอธิบาย 

• แก้ไข  คือ หนา้จอส าหรับการแกไ้ขช่ือรายการและวิธีการปัดเศษของรายการเงินเพ่ิมเงิหกั 
• รหัสประเภท  คือ แสดงรหสัประเภทเงินเพ่ิมนั้น ๆ 
• ช่ือประเภท คือ แสดงช่ือประเภทเงินเพ่ิม 
• วิธีปัดเศษ  คือ  แสดงวิธีการปัดเศษของเงินเพ่ิมนั้น ๆ 
• คิดประกันสังคม คือ แสดงว่าเงินเพ่ิมไดน้ าไปค านวณประกนัสังคมหรือไม่ โดยหากน าไปค านวณ 

ประกนัสังคมแสดงสัญลกัษณ์           หากไม่น าไปค านวณประกนัสังคมจะ 
แสดงสัญลกัษณ์  

• หน่วย คือ แสดงหน่วยการค านวณของประเภทเงินเพ่ิมนั้น ๆ 
• สถานะ  คือ แสดงสถานะของเงินเพ่ิมเงินหกันั้น ๆโดยจะมีสถานะเปิดใชง้านและปิดการใชง้าน 

 
1.2 รายการ คิดภาษี หกั : เป็นรายการเงินเพ่ิม คิดภาษ ี

 

 
 

 ค าอธิบาย 

• แก้ไข  คือ หนา้จอส าหรับการแกไ้ขช่ือรายการและวิธีการปัดเศษของรายการเงินเพ่ิมเงินหกั 
• รหัสประเภท  คือ แสดงรหสัประเภทเงินหกั 
• ช่ือประเภท คือ แสดงช่ือประเภทเงินหกั 
• วิธีปัดเศษ  คือ  แสดงวิธีการปัดเศษของเงินเพ่ิมหกั 
• คิดประกันสังคม คือ แสดงว่าเงินหกัไดน้ าไปค านวณประกนัสังคมหรือไม่ โดยหากน าไปค านวณ 

   ประกนัสังคมแสดงสัญลกัษณ์          หากไม่น าไปค านวณประกนัสังคมจะแสดง 
   สัญลกัษณ์  

• หน่วย คือ แสดงหน่วยการค านวณของประเภทเงินหกันั้น ๆ 
• สถานะ  คือ แสดงสถานะของเงินเพ่ิมเงินหกันั้น ๆโดยจะมีสถานะเปิดใชง้านและปิดการใชง้าน 
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 หมายเหตุ : รายการเงินเพ่ิมเงินหกั จะมีรายการเงินเพ่ิมท่ีไม่คิดภาษี และ รายการเงินหกัไม่คิดภาษี โดยหากรายการใดท่ี
ก าหนดเป็นไม่คิดภาษีรายการนั้นจะมาแสดงในกลุ่มท่ีไม่คิดภาษี 

2. ขั้นตอนการเพิม่รายการเงินเพิม่เงินหัก : เน่ืองดว้ยโปรแกรมจะมีประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัมาตรฐานไวใ้ห้เรียบร้อยแลว้ 
ท่านสามารถน าไปใชง้านได ้แตห่ากตอ้งการสร้างเพ่ิมเติม สามารถด าเนินการได ้ดงัน้ี 
➢ คลิกไอคอน                                

 

 
 
 
 
 
 
 
 

➢ จะปรากฏหนา้จอดงัรูปให้ท าการก าหนดรายละเอียด ดงัน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ค าอธิบาย 

• เปิดใช้งาน  คือ หากไม่ตอ้งการใชง้านเงินเพ่ิมเงินหกัชัว่คราว สามารถตั้งค่าปิดใชง้านได ้
• รหัสประเภท คือ   การก าหนดรหสัเงินเพ่ิมเงินหกั แนะน าเงินเพ่ิมขึ้นตน้ดว้ย 1 และ เงินหกั ขึ้นตน้ดว้ย 2 
• ช่ือประเภท คือ  การก าหนดช่ือประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั 
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• ช่ือประเภทภาษาอ่ืน  คือ การก าหนดช่ือภาษาอ่ืนของประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั 
• หน่วยจ านวน คือ การก าหนดหน่วยจ านวนของเงินเพ่ิมเงินหกั เพ่ือใหเ้ห็นว่ารายการน้ีหน่วยค านวณ 

  เป็นอยา่งไร ท าให้ช่วยเร่ืองการบนัทึกขอ้มูลได ้
• เพิม่หรือลดเงนิได้ คือ  การระบุว่าเงินเพ่ิมเงินหกันั้นๆ เป็น เงินเพ่ิมหรือเงินหกั 
• วิธีปัดเศษ คือ การก าหนดวิธีปัดเศษประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั โปรแกรมจะมีให้เลือกทั้งหมด 12 วิธี 
• แสดงในรายงาน คือ การก าหนดว่าตอ้งการให้เงินเพ่ิมเงินหกัท่ีสร้างไว ้น าไปแสดงในรายงานท่ีช่องใด 
• รวมยอดเงินนีเ้พ่ือค านวณประกนัสังคม  คือ การก าหนดว่าเงินเพ่ิมเงินหกัน าไปค านวณประกนัสังคมหรือไม่ 
• รวมยอดเงินนีเ้พ่ือค านวณภาษี  คือ การก าหนดว่าเงินเพ่ิมเงินหกัน าไปค านวณภาษีหรือไม่ 
• รวมยอดเงินนีเ้พ่ือค านวณกองทุนส ารองเลีย้งชีพ  คือ การก าหนดว่าเงินเพ่ิมเงินหกัน าไปค านวณกองทุนฯหรือไม่ 
• ค านวณยอดเงินจาก คือ   การก าหนดตวัแปรหรือสูตรต่าง ๆ ในการคิดค านวณผลลพัธ์ของเงินเพ่ิมเงินหกั  

  โดยโปรแกรมตั้งค่ามาตรฐานไวเ้รียบร้อยแลว้ ไม่ตอ้งแกไ้ข 
• ประเภทเงินได้ตามมาตรา คือ  การก าหนดประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั ว่าอยูใ่นมาตราใดตามกฎหมาย 
• วิธีการประมาณการเงินได้ทั้งปี  คือ   การก าหนดวิธีการคิดของเงินเพ่ิมเงินหกัโปรแกรม  

 โดยโปรแกรมมีให้ก าหนดวิธีการ 2 วิธีดงัน้ี 
• เงินได้/เงินหักเกิดขึน้ประจ าท้ังปี หมายถึง เงินประเภทที่ให้หรือหกัพนกังานเกือบประจ าทุกเดือน เช่นค่า

ต าแหน่ง ค่าน ้ามนัรถ จะเป็นเงินท่ีพนกังานไดเ้กือบทุกเดือน ถึงแมจ้ านวนเงินท่ีไดอ้าจไม่เท่ากนัก็ตาม ดงันั้น การ
ประมาณภาษีจะถือเสมือนไดท้ั้งปี จึงประมาณโดยเอาเงินไดน้ั้น คูณดว้ย 12 แลว้น ามาหาภาษี จากนั้น ก็ท าการเฉล่ีย
ภาษีท่ีได ้โดยเอา 12 หาร 
• เงินได้/เงินหักที่มีจ านวนคราวไม่สม ่าเสมอ หมายถึง เงินไดห้รือเงินหกัท่ีอาจเกิดขึ้นหลายคร้ังในปีภาษี แต่

เกิดขึ้นไม่สม ่าเสมอเกิด เช่นอาจเกิดขึ้น สองหรือสามคร้ัง เช่น เงินค่าล่วงเวลา ซ่ึงอาจเกิดเฉพาะเดือนท่ีมีงานมาก
เท่านั้น ดงันั้น การค านวณภาษีใหเ้อาเงินไดป้ระเภทนั้น บวกเขา้กบัเงินเดือนทั้งปี โดยไม่ไดคู้ณดว้ย 12 ก่อน จากนั้น 
เม่ือค านวณภาษีไดแ้ลว้ ภาษีท่ีเกิดขึ้นจากเงินไดพิ้เศษประเภทน้ี จะตอ้งเสียในงวดนั้นทนัที โดยไม่ไดไ้ปเฉล่ียดว้ย 12 
และในงวดต่อไป หากมีเงินไดป้ระเภทเดียวกนัเกิดขึ้นอีก ก็ให้น าเงินไดป้ระเภทเดียวกนัน้ีของงวดก่อนๆมาบวกกบั
เงินไดท่ี้เกิดขึ้นงวดน้ี แลว้ค่อยบวกดว้ยเงินเดือนทั้งปี จากนั้นเม่ือค านวณภาษีแลว้ ให้น าภาษีท่ีเกิดขึ้นจากเงินพิเศษน้ี
หกัออกดว้ยภาษีเงินพิเศษท่ีไดจ้่ายไปแลว้ และน าส่งเงินพิเศษท่ีเกิดขึ้นงวดนั้น 

 
3. การแก้ไขรายการเงินเพิม่เงินหัก : ท่านสามารถแกไ้ขรายการเงินเพ่ิมเงินหกัมาตรฐานของโปรแกรม หรือ หากสร้าง

ประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัมาใหม่ แต่ตอ้งการแกไ้ขเพ่ิมเติม ก็สามารถแกไ้ขภายหลงัได ้มีขั้นตอน ดงัน้ี 
 

➢ คลิกเมนู รายการเงินเพิ่มเงินหัก -> คลิกไอคอนแก้ไข           -> แสดงหัวขอ้ท่ีสามารถแกไ้ขได ้-> เม่ือแกไ้ขแลว้
คลิกบนัทึก 
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 หมายเหต ุ: การแกไ้ขตั้งค่ากรณีการคิดภาษี , คิดประกนัสังคม และ คิดกองทุนส ารองเล้ียงชีพ หากมีการน าเงินไดเ้งินหักไป
ค านวณเงินเดือนแลว้ จะแกไ้ขไม่ได ้หากตอ้งการแกไ้ข แนะน าให้ด าเนินการ ดงัน้ี 

- ให้ลบผลค านวณเงินเดือนในงวดท่ีน าไปบนัทึกก่อน  
- ให้สร้างรหสัเงินเพ่ิมเงินหกัขึ้นมาใหม่ แลว้ตั้งค่าตรงกบัตอ้งการ เสร็จแลว้ให้น ารหสัใหม่ไปบนัทึกเพ่ือค านวณแทน 

 

4. การลบรายการเงินเพิม่เงินหกั 
➢ คลิกเมนู รายการเงินเพิม่เงินหัก ->  ต๊ิกถูก         รายการเงินเพ่ิมเงินหกัท่ีตอ้งการลบ ->  คลิกไอคอน  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 หมายเหต ุ: การลบรายการเงินเพ่ิมเงินหกั หากมีการน าไปค านวณเงินเดือนแลว้ จะไม่สามารถลบเงินเพ่ิมเงินหกัได ้หากตอ้งการ
ลบ จะตอ้งเขา้ไปลบผลค านวณเงินเดือนในงวดท่ีน าไปบนัทึกก่อน แลว้กลบัมาลบเงินเพ่ิมเงินหกัอีกคร้ัง  
 
 


