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ปรับปรุงสัญชาติพนักงาน จาก Excel  
 

สาเหตุเกิดจาก : 1. ขอ้มูลสัญชาติของพนกังานไม่ถูกตอ้ง 
                          2.  เลขทะเบียนกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งไม่ถูกตอ้งหรือไม่ตรงกบัขอ้มูลท่ีข้ึนทะเบียนไว ้

 
 

 วิธีการแก้ไข       
 หมวดงานเงินเดือน : หน้าจอต้ังค่า  เลือกเมนู น าเข้า  เลือก น าเข้าพนักงาน   เลือก ปรับปรุงกองทุน

สงเคราะห์ลูกจ้าง  ท าการตรวจสอบรหสัพนกังานในโปรแกรมและใน Excel ตามภาพตวัอยา่ง ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เม่ือเขา้สู่หนา้จอน าเขา้ขอ้มูล.ปรับปรุงรายละเอียดกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง แลว้ คลิกที่ สร้างแฟ้มตัวอย่าง          
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 ระบุ ที่เกบ็แฟ้ม Excel  ระบุ ช่ือแฟ้ม Excel  คลิก ปุ่ ม Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลการปรับปรุง สัญชาติพนักงานลงในไฟล์ Excel ตอ้งมีขอ้มูลที่จ  าเป็นส าหรับ การ Import เขา้สู่ ระบบเงินเดือนจะมี
รายละเอียด ดงัน้ี 

 
ค าอธิบาย  

 รหัสพนักงาน   :       เลขท่ีรหสัพนกังาน  
 สัญชาติพนักงาน   :       สัญชาติพนกังาน (ดูเพ่ิมเติมจาก Sheet ประเภทสัญชาติ) 
 หักกองทนุสงเคราะห์ลูกจ้าง  :       วิธีหกัเขา้กองทุน เช่น Y = หกั, N = ไม่หกั    
 วิธีหักกองทนุสงเคราะห์ลูกจ้าง         :       วิธีหกัเขา้กองทุน เช่น 0 = พนกังานจ่ายเอง     
 วันทีส่มัครกองทนุ   :       วนัท่ีสมคัรเขา้กองทุน โดยเรียงเป็น YYYYDDMM (ปี ค.ศ.) เช่น 20261001   
 เลขทีก่องทนุสงเคราะห์ลูกจ้าง 

- ส าหรับลูกจ้างไทย   =  เลขบตัรประชาชน  
- ส าหรับลูกจ้างต่างชาติ  =  ใหก้รอกเลขอย่างใดอย่างหน่ึงตามล าดบั ดงัต่อไปน้ี      
1. กรอกหนงัสือเดินทาง (Passport)  มีตวัอกัษรน าหนา้ดว้ย 
2. กรอกบตัรประจ าตวับุคคลซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย (บตัรสีชมพู)` เป็นบตัรท่ีกรมการปกครองออกให ้ใชย้ื่นภาษี ประกนัสังคม อยู่แลว้ ต่างดา้ว
รุ่นเกา่ๆ ตอนน้ีไม่มีออกใหแ้ลว้ 
3. ใบอนุญาตท างาน (Work Permit)  ต่างดา้วท่ีไม่มีเลข Passport และ  บตัรสีชมพู  ไม่ไดน้ าส่ง ภาษี และประกนัสังคม มีแต่ Work Permit 
 

 อตัราพนักงานหักเข้ากองทนุสงเคราะห์ลูกจ้าง  :        ไม่ตอ้งระบุ 
 อตัราบริษัทสมทบกองทนุสงเคราะห์ลูกจ้าง   :        ไม่ตอ้งระบุ 
 ยอดเงินกองทนุสงเคราะห์ลูกจ้างถูกหักก่อนเป็นพนักงาน  :        ไม่ตอ้งระบุ 
 ค่าจ้างก่อนใช้โปรแกรม    :        ไม่ตอ้งระบุ 
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 ยอดเงินกองทนุสงเคราะห์ลูกจ้างถูกหักก่อนใช้โปรแกรม  : ไม่ตอ้งระบุ 
 ยอดเงินกองทนุสงเคราะห์ลูกจ้างบริษัทสมทบก่อนใช้โปรแกรม : ไม่ตอ้งระบุ 

 
***หมายเหต*ุ**  
 หากเป็นการ ปรับปรุงสัญชาติเพียงอย่างเดียว สามารถระบุข้อมูลแค่ รหัสพนักงาน และ สัญชาติ ในการน าเข้าได้เลย  
 หากเป็นการ ปรับปรุงเลขทีก่องทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง  จะต้องท าการระบุข้อมลูให้ครบถ้วนตามค าอธิบายด้านบน  
 
 

 วิธีน าเข้ากองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง จากแฟ้ม Excel 
 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลในไฟล ์Excel เรียบร้อยแลว้ สามารถ Import ขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง ที่บนัทึกในไฟล ์Excel ใหเ้ขา้ 
โปรแกรมเงินเดือนโดยมีวิธีการ ดงัน้ี 
 

 หมวดงานเงินเดือน : หน้าจอต้ังค่า เลือกเมนู น าเข้า เลือก น าเข้าพนักงาน  เลือก ปรับปรุงกองทุนสงเคราะห์
ลูกจ้าง 
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ไฟล์ที่ต้องการน าเข้า  คลิกปุ่ ม อ่าน  คลิกปุ่ ม บันทึก   กดเลือก  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 เม่ือโปรแกรมท าการบนัทึกขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง จาก แฟ้ม Excel เรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ แสดง

สถานภาพการท างาน แจง้รายละเอียดการด าเนินการ ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การตรวจสอบข้อมูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 

 

 ตรวจสอบรายละเอียดการหกักองทุนสงเคราะห์ : เลือก หมวดงานเงินเดือน  เลือกเมนู การต้ังค่าดบัเบ้ิลคลิก 

ประวัติพนักงานที่ต้องการเลือก แถบกองทุนส ารองฯเลือก แถบกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 
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 ตรวจสอบรายละเอียดสัญชาติ : เลือก หมวดงานเงินเดือน  เลือกเมนู การต้ังค่าดบัเบ้ิลคลิก ประวัติพนักงาน
ที่ต้องการเลือก แถบแฟ้มบุคคลตรวจสอบช่อง เช้ือชาติ กับ สัญชาติ เพื่อดูว่าตรงกบัที่บนัทึกไวห้รือไม่ 

 


