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❖ วัตถุประสงค์ 
      เพื่อให้ผูใ้ชง้ำนสำมำรถน ำเขำ้โรงพยำบำลประกนัสังคมจำกแฟ้ม Excel ให้กบัพนักงำนพร้อมกนัมำกกว่ำ 1 คน เขำ้สู่
โปรแกรมเงินเดือนได ้
 การน าเข้าโรงพยาบาลประกันสังคมจากแฟ้ม Excel  เป็นกำรบนัทึกขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคมให้กบั
พนกังำน โดยสำมำรถสร้ำงไฟล ์Excel ตน้แบบ และท ำกำร Import ขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคมจำกแฟ้ม Excel เพื่อ
ใชส้ ำหรับบนัทึกโรงพยำบำลประกนัสังคมให้กบัพนกังำนได ้ 

วิธีการสร้างแฟ้ม Excel 
➢ การตั้งค่า → ระบบเงินเดือน → คลิก เมนูน าเข้า  → เลือก น าเข้าพนักงาน  →  เลือก ปรับปรุงรายละเอียด

ประกันสังคม  →  เลือก ปรับปรุงโรงพยาบาลประกันสังคม 

 
 

➢ เม่ือเขำ้สู่หนำ้จอ น ำเขำ้ขอ้มูลโรงพยำบำลประกนัสังคมจำกแฟ้ม Excel แลว้  คลิกท่ี สร้างแฟ้มตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการน าเข้าโรงพยาบาลประกนัสังคม
จากแฟ้ม Excel 
จากแฟ้ม Excel 
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➢ ระบุ ที่เก็บแฟ้ม Excel  → ระบุ ช่ือแฟ้ม Excel  →  คลิก ปุ่ ม Save   

 

 

 

 

 

 

 
 

➢ บนัทึกข้อมูลโรงพยำบำลประกันสังคมจำกแฟ้ม Excel โดยต้องมีขอ้มูลท่ีจ ำเป็นส ำหรับกำร Import  เข้ำสู่ระบบ
เงินเดือน ตำมรำยละเอียดดำ้นล่ำงน้ี →  คลิก ปุ่ ม Save   
 1. หวัคอลมัน์ ท่ีจะตอ้งใชเ้พื่ออำ้งอิงกบัโปรแกรมเงินเดือน ไดแ้ก่ รหสัพนกังำน, ช่ือสถำนรักษำพยำบำลปัจจุบนั, 

ตอ้งกำรล ำดบัที่ 1, ตอ้งกำรล ำดบัท่ี 2, ตอ้งกำรล ำดบัที่ 3 

2. ขอ้มูลท่ีตอ้งกรอกในแฟ้ม Excel  ไดแ้ก่ รหสัพนกังำน, ช่ือสถำนรักษำพยำบำลปัจจุบนั, ตอ้งกำรล ำดบัที่ 1, ตอ้งกำร

ล ำดบัที่ 2, ตอ้งกำรล ำดบัท่ี 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ค าอธิบาย 
- รหัสพนักงาน      คือ กำรระบุรหสัพนกังำนท่ีตอ้งกำรน ำเขำ้ โดยจะตอ้งบนัทึกรหสัพนกังำนให้ตรง 
               กบัในโปรแกรม 

- ช่ือสถานรักษาพยาบาลปัจจุบัน  คือ กำรระบุช่ือสถำนรักษำพยำบำลปัจจุบนั   
- ต้องการล าดับที่ 1       คือ ช่ือสถำนพยำบำลท่ีตอ้งกำรเลือก ล ำดบัที่ 1  
- ต้องการล าดับที่ 2       คือ ช่ือสถำนพยำบำลท่ีตอ้งกำรเลือก ล ำดบัที่ 2  
- ต้องการล าดับที่ 3       คือ ช่ือสถำนพยำบำลท่ีตอ้งกำรเลือก ล ำดบัที่ 3  
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วิธีการน ำเข้ำข้อมูลโรงพยาบาลประกันสังคมจากแฟ้ม Excel 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลโรงพยำบำลประกนัสังคมจำกแฟ้ม Excel เรียบร้อยแลว้ สำมำรถ Import ขอ้มูลท่ีบนัทึกในไฟล ์Excel 

ให้เขำ้โปรแกรมเงินเดือน โดยมีวิธีกำรดงัน้ี 
 

➢ การตั้งค่า → ระบบเงินเดือน → คลิก เมนูน าเข้า  → เลือก น าเข้าพนักงาน  →  เลือก ปรับปรุงรายละเอียด
ประกันสังคม  →  เลือก ปรับปรุงโรงพยาบาลประกันสังคม 

 
➢ เม่ือเขำ้สู่หนำ้จอ น ำเขำ้ขอ้มูล ปรับปรุงช่ือสถำนรักษำพยำบำลปัจจุบนัแลว้ จะตอ้งท ำกำรก ำหนดรำยละเอียดตำม

ค ำอธิบำยดำ้นล่ำงดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 
1. ข้อมูลแฟ้ม Excel  

- ช่ือแฟ้ม  คือ  ท ำกำรก ำหนดแฟ้ม Excel ท่ีจะน ำขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคมเขำ้สู่ระบบเงินเดือน โดย
คลิกท่ีปุ่ ม          

- ช่ือแผ่นงาน  คือ  ก ำหนดช่ือ Sheet ท่ีบนัทึกขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคม จำกนั้นให้ท ำกำร คลิกปุ่ ม  
โปรแกรมท ำกำรดึงช่ือคอลมัน์ในไฟล ์Excel มำแสดงในสดมภข์อ้มูล ดงัรูป 
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2. เลือกสดมภ์ข้อมูลท่ีต้องการน าเข้า คือ  กำรจบัคู่สดมภ์ รหสัพนกังำน, ช่ือสถำนรักษำพยำบำลปัจจุบนั, ตอ้งกำรล ำดบัท่ี 

1, ตอ้งกำรล ำดบัที่ 2, ตอ้งกำรล ำดบัที่ 3 ท่ีบนัทึกในไฟล ์Excel เพื่อให้โปรแกรมทรำบว่ำขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคม 

เป็นของพนกังำนคนใด 

- เม่ือท ำกำรระบุขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ ม                   เพื่อให้โปรแกรมท ำกำรอ่ำนข้อมูลปรับปรุง

โรงพยำบำลประกนัสังคม จำกไฟล ์Excel เขำ้บนัทึกในระบบเงินเดือนให้อตัโนมติั 

- แตห่ำกไม่ตอ้งกำรอ่ำนขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคม จำกไฟล ์Excel ให้คลิกปุ่ ม              

- เม่ือโปรแกรมท ำกำรบนัทึกขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคม จำกแฟ้ม Excel เรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะ

แสดงหนำ้จอ แสดงสถำนภำพกำรท ำงำน แจง้รำยละเอียดกำรด ำเนินกำร ดงัรูป 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

- เม่ือโปรแกรมแสดงหน้ำจอ Information ว่ำ  น ำเขำ้เรียบร้อยแลว้  หำกตอ้งกำรดูรำยละเอียดกำรน ำเขำ้เก็บในแฟ้ม 

Import.log   ให้คลิกไอคอน                   โปรแกรมจะแสดงรำยละเอียดกำรน ำเขำ้ขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคมในช่ือ

ไฟล ์ Import.log  ดว้ยโปรแกรม  Notepad  แต่หำกไม่ตอ้งกำรแสดงรำยละเอียดกำรน ำขอ้มูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกนัสังคม

ในไฟลช่ื์อ  Import.log   ให้คลิกไอคอน 
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❖ การตรวจสอบข้อมูลการน าเข้าข้อมูลปรับปรุงโรงพยาบาลประกนัสังคม ทางจอภาพ 
 

หลงัจำกท ำกำรน ำเข้ำข้อมูลปรับปรุงโรงพยำบำลประกันสังคมเรียบร้อยแล้ว หำกต้องกำรตรวจสอบข้อมูลปรับปรุง
โรงพยำบำลประกนัสังคมท่ีไดน้ ำเขำ้ให้กบัพนกังำน สำมำรถท ำกำรตรวจสอบได ้โดยมีวิธีกำรดงัน้ี 

➢ ไปท่ีหน้ำจอ ตั้ งค่า →  เลือก ระบบเงินเดือน  → คลิก ประวัติพนักงานที่ ต้องการตรวจสอบ  → เลือก 
ประกันสังคม   → โปรแกรมจะแสดงข้อมูลปรับปรุงโรงพยาบาลประกันสังคมจากแฟ้ม Excel 

 

 
 


