
E-BUSINESS PLUS.LTD. 

 

 

การประกาศกะจากแฟ้ม Excel  7-1 

 
 
 

 
❖ วัตถุประสงค์ 

       เพื่อให้ผูใ้ช้งานสามารถน าเข้าข้อมูลเงินสวสัดิการอื่นๆจากแฟ้ม Excel ให้กับพนักงานพร้อมกันมากกว่า 1 คน เข้าสู่
โปรแกรมเงินเดือนได ้
 
 การน าเข้าสวัสดิการอ่ืนๆจากแฟ้ม Excel เป็นการบนัทึกรายละเอียดเงินสวสัดิการอื่นๆให้กบัพนักงาน โดยสามารถสร้างไฟล์  Excel 
ตน้แบบ และท าการ Import ขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่นๆไฟล ์Excel เพื่อใชส้ าหรับบนัทึกรายละเอียดเงินสวสัดิการอื่นๆให้กบัพนกังานได ้ 

 
วิธีการสร้างแฟ้ม Excel 
➢ หนา้จอ การตั้งค่า→ เลือก ระบบเงินเดือน  →  เลือกเมนู น าเข้า  → เลือก น าเข้าพนักงาน →  เลือก ปรับปรุงเงินกู้แต่ละ

ชนิด  →  เลือก ปรับปรุงเงนิสวัสดิการอ่ืนๆ 

 

 
 

คู่มือ การปรับปรุงเงินกู้สวัสดิการอ่ืนๆ 
จากแฟ้มExcel 
 จากแฟ้ม  
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➢ เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่นๆแลว้  คลิกท่ี สร้างแฟ้มตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ ระบุ ที่เก็บแฟ้ม Excel  → ระบุ ช่ือแฟ้ม Excel  →  คลิก ปุ่ ม Save   

             

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ บนัทึกข้อมูลเงินสวสัดิการอื่นๆลงในไฟล์ Excel  โดยตอ้งมีขอ้มูลท่ีจ าเป็นส าหรับการ Import  เขา้สู่ระบบเงินเดือน ตาม
รายละเอียดดา้นล่างน้ี →  คลิก ปุ่ ม Save   

1. หวัคอลมัน์ ท่ีจะตอ้งใชเ้พื่ออา้งอิงกบัโปรแกรมเงินเดือน ไดแ้ก่ รหสัพนกังาน, เลขท่ีสัญญาเงินสวสัดิการ, วนัท่ีสัญญาเงิน

สวสัดิการ,วิธีคิดดอกเบ้ีย,อตัราดอกเบ้ียต่อปี,งวดช าระต่อปี, ยอดช าระเงินสวสัดิการ,ยอดเงินสวสัดิการรวมดอกเบ้ีย,ยอดช าระแลว้,หกัช าระคร้ัง

ละ 

2. ขอ้มูลท่ีตอ้งกรอกในแฟ้ม Excel  ไดแ้ก่ รหสัพนกังาน, เลขท่ีสัญญาเงินสวสัดิการ, วนัท่ีสัญญาเงินสวสัดิการ,วิธีคิดดอกเบ้ีย

,อตัราดอกเบ้ียต่อปี,งวดช าระต่อปี, ยอดช าระเงินสวสัดิการ,ยอดเงินสวสัดิการรวมดอกเบ้ีย,ยอดช าระแลว้,หกัช าระคร้ังละ 
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 ค าอธิบาย 

 รหัสพนักงาน   คือ การระบุรหัสพนักงานท่ีตอ้งการน าเขา้เงินค่าเล่าเรียนโดยจะตอ้งบนัทึกรหัสพนักงานให้
ตรงกบัในโปรแกรม 
   เลขที่สัญญาเงินสวัสดิการอ่ืน คือ การระบุเลขท่ีสัญญาเงินสวสัดิการอื่น ของพนกังาน 
   วันที่สัญญาเงินสวัสดิการอ่ืน คือ การระบุวนัท่ีสัญญาเงินสวสัดิการอื่น ของพนกังาน 

  วิธีคิดดอกเบีย้ คือ การระบุวิธีการคิดดอกเบ้ียเงินค่าเคร่ืองแบบซ่ึงมีให้ระบุเป็น ไม่คิดดอกเบ้ีย,อตัราคงท่ี,ลดตน้ลด
ดอก วิธีการบนัทึกระบุเป็นตวัเลข 0 , 1 ,2  

   อัตราดอกเบีย้ต่อปี คือ การระบุอตัราดอกเบ้ียหากเลือกวิธีคิดดอกเบ้ียเป็นอตัราคงทีหรือลดตน้ลดดอก 
   งวดช าระต่อปี คือ การระบุจ านวนงวดท่ีพนกังานตอ้งช าระเงินสวสัดิการอื่น 
   ยอดเงินสวัสดิการอ่ืน คือ การระบุยอดเงินสวสัดิการอื่น ของพนกังาน 
   ยอดเงินสวัสดิการอ่ืน รวมดอกเบีย้ คือ การระบุยอดเงินสวสัดิการอื่น รวมดอกเบ้ียท่ีตอ้งช าระ 
   ยอดช าระแล้ว คือ การระบุยอดเงินสวสัดิการอื่น ท่ีพนกังานเคยช าระแลว้(ก่อนใชโ้ปรแกรม) 
   หักช าระคร้ังละ คือ การระบุยอดเงินท่ีตอ้งการหกัในแต่ละงวด 
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วิธีการน าเข้าเงินกู้สวัสดิการอ่ืนๆ จากแฟ้ม Excel 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่น ในไฟล ์Excel เรียบร้อยแลว้ สามารถ Import ขอ้มูลท่ีบนัทึกในไฟล ์Excel ให้เขา้โปรแกรมเงินเดือน 

โดยมีวิธีการดงัน้ี 
 

➢ หนา้จอ การตั้งค่า→ เลือก ระบบเงินเดือน  →  เลือกเมนู น าเข้า  → เลือก น าเข้าพนักงาน →  เลือก ปรับปรุงเงินกู้แต่ละ

ชนิด  →  เลือก ปรับปรุงเงนิสวัสดิการอ่ืนๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

➢ เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้เงินสวสัดิการอื่นๆจากแฟ้ม Excel แลว้ จะตอ้งท าการก าหนดรายละเอียดตามค าอธิบายดา้นล่างดงัน้ี  
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 ค าอธิบาย 
1. ข้อมูลแฟ้ม Excel  
- ช่ือแฟ้ม  คือ  ท าการก าหนดแฟ้ม Excel ท่ีจะน าขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่นๆเขา้สู่ระบบเงินเดือน  โดยคลิกท่ีปุ่ ม          
- ช่ือแผ่นงาน  คือ  ก าหนดช่ือ Sheet ท่ีบนัทึกขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่นๆใน Excel  จากนั้นให้ท าการ คลิกปุ่ ม  

โปรแกรมท าการดึงช่ือคอลมัน์ในไฟล ์Excel มาแสดงในสดมภข์อ้มูล ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกสดมภ์ข้อมูลท่ีต้องการน าเข้า คือ  การจบัคู่สดมภร์หสัพนกังาน, เลขท่ีสัญญาเงินสวสัดิการ, วนัท่ีสัญญาเงินสวสัดิการ,วิธีคิด

ดอกเบ้ีย,อตัราดอกเบ้ียต่อปี,งวดช าระต่อปี, ยอดช าระเงินสวสัดิการ,ยอดเงินสวสัดิการรวมดอกเบ้ีย,ยอดช าระแลว้,หกัช าระคร้ังละ ท่ี

บนัทึกในไฟล ์Excel เพ่ือให้โปรแกรมทราบว่าขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียนนั้นๆ เป็นของพนกังานคนใด 

- เม่ือท าการระบุขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ ม                   เพื่อให้โปรแกรมท าการอ่านขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่นๆจากไฟล ์

Excel เขา้บนัทึกในระบบเงินเดือนให้อตัโนมติั 

- แต่หากไม่ตอ้งการอ่านขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่นๆจากไฟล ์Excel ให้คลิกปุ่ ม              

- เม่ือโปรแกรมท าการบนัทึกขอ้มูลสวสัดิการอื่นๆจากแฟ้ม  Excel เรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ แสดงสถานภาพการ

ท างาน แจง้รายละเอียดการด าเนินการ ดงัรูป 
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-  เม่ือโปรแกรมแสดงหนา้จอ Information ว่า  น าเขา้เรียบร้อยแลว้  หากตอ้งการดูรายละเอียดการน าเขา้เก็บในแฟ้ม Import.log   

ให้คลิกไอคอน                   โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการน าเขา้ขอ้มูลเงินสวสัดิการอื่น ตามหนา้จอตวัอยา่ง  
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❖ การตรวจสอบข้อมูลการน าเข้าเงินสวัสดิการอ่ืนทางจอภาพ 
หลงัจากท าการน าเขา้เงินสวสัดิการอื่นๆเรียบร้อยแลว้ หากต้องการตรวจสอบรายละเอียด เงินสวสัดิการอื่นท่ีได้น าเขา้ให้กบัพนักงาน 

สามารถท าการตรวจสอบได ้โดยมีวิธีการดงัน้ี 

➢ ไปท่ีหน้าจอ การตั้งค่า → เลือก ระบบเงินเดือน  →  คลิก ประวัติพนักงาน → เลือก เงินค ้าประกัน – กู้  – ผ่อน → เลือก 
สวัสดิการอ่ืน  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดเงินสวสัดิการของพนกังานตามท่ีไดร้ะบุไว ้

 


