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ส ำหรับกำรน ำส่งภำษี กบั ประกนัสังคม จะตอ้งน ำส่งทุกเดือน และ เม่ือถึงส้ินปีก็จะตอ้งสรุปยอดทั้งปีแลว้ส่งเป็นยอดเงินรวม
ทั้งหมดอีกคร้ัง ซ่ึงในกำรส่งตอนส้ินปีนั้น จะตอ้งน ำยอดภำษีและประกนัสังคมท่ีน ำส่งไปแต่ละเดือนมำรวมกนั แลว้ส่งเป็นยอดรวมทั้งปี 
หำกขอ้มลูในโปรแกรมมีกำรเปล่ียนแปลงจำกท่ีเคยน ำส่งไว ้ก็จะส่งผลท ำให้ขอ้มูลส้ินปีไม่ตรงกบัที่เคยน ำส่ง ไม่ว่ำจะเป็นยอดส่งภำษี หรือ 
ยอดส่งประกนัสงัคม  

ดังนั้น ไม่ต้องรอถึงส้ินปีก็สำมำรถตรวจสอบไวก่้อนได้ โดยเพื่อให้ตรวจสอบข้อมูลได้ง่ำยและแก้ไขได้ทันที แนะน ำให้
ตรวจสอบ ก่อนท ำเงินเดือนในงวดถดัไปทุกตน้เดือน เพื่อหำกพบว่ำไมถู่กตอ้งจะไดแ้กไ้ขรอไวก่้อน โดยขอแนะน ำกำรตรวจสอบ ดงัน้ี 
 

❖ ตรวจสอบยอดเงินได้และยอดเงินภาษีระหว่างปี   
ในทุกเดือนจะตอ้งน ำส่งยอดเงิน ภงด.1 ทุกเดือนให้กบัสรรพำกร ดงันั้น เพือ่เป็นกำรตรวจสอบว่ำยอดเงินปัจจุบนัโปรแกรมตรง

กบัที่เคยน ำส่งหรือไม่ แนะน ำให้ตรวจสอบจำก “รำยงำนแสดงยอดรวมแบบรำยกำร ภ.ง.ด.1 แตล่ะเดือน” ตำมเมนูดงัน้ี 
➢ หมวด งานเงินเดือน  →   เลือกหน้ำจอ ผลการค านวณ  → เลือก เมนูรายงาน  → เลือก รายงานส่งสรรพากร (ฉบับที่ 3 ลว.

11/1/2555) → เลือก รายงานแสดงยอดรวมแบบรายการ ภ.ง.ด.1 แต่ละเดือน    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบยอดเงนิปัจจุบันในโปรแกรม  
กบั ยอดเงินที่น าส่งสรรพากรและประกนัสังคม 

 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

2-5   แนะน ำตรวจสอบยอดเงินปัจจุบนัในโปรแกรม กบั ยอดเงินท่ีน ำส่งสรรพำกรและประกนัสังคม 

 

 

➢ ระบุวนัท่ีจำ่ย ถึง วนัท่ีจ่ำย ของงวดลำ่สุดท่ีค ำนวณไว ้เช่น ค ำนวณเงินเดือนไวล่้ำสุด เดือน ธนัวำคม 2568 ตั้งงวดเงินเดือนในเดือน 
ธนัวำคม 2568 ก ำหนดวนัท่ีจ่ำยเป็น 31/12/2568 ดงันั้น แนะน ำให้เรียกรำยงำนโดยระบุ ตั้งแต่วนัท่ี 31/12/2568 ถึง 31/12/2568 ตำมรูป ดงัน้ี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ รำยงำนจะแสดงขอ้มูลเรียงตำมเดือน ซ่ึงจะประกอบดว้ย  จ ำนวนคน, เงินไดสุ้ทธิ ภงด.1, ยอดเงินภำษีสุทธิ ภงด.1 โดยแนะน ำให้
น ำรำยกำรแตล่ะเดือน ไปตรวจสอบกบั ภงด.1 ท่ีไดน้ ำส่งให้กบัสรรพำกรไว ้เพื่อดูว่ำตอนน้ี ยอดเงินในโปรแกรม กบั ยอดเงินท่ีเคยน ำส่งไว้
เท่ำกนัหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
➢ หำกพบว่ำเท่ำกนัแลว้ แสดงวำ่ตอนน้ีขอ้มูลถูกตอ้ง ถำ้เรียกรำยงำน ภงด.1ก ส้ินปีจะตรงกนัแน่นอน   
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2.ขั้นตอนการแก้ไขหากพบว่ายอดเงินได้หรือเงินภาษีไม่ตรงกัน 
เม่ือท ำกำรตรวจสอบแล้ว หำกพบว่ำยอดเงินไม่ตรงกนั แนะน ำให้ท่ำนตรวจสอบจำกเดือนท่ีไม่ตรงกนั เพื่อดูว่ำเดือนใดท่ีไม่

ตรงกนั แลว้แนะน ำให้ท ำกำรแกไ้ขตำมขั้นตอน ดงัน้ี 
1. หากพบว่ายอดเงินได้ หรือ ยอดเงินภาษี/ประกันสังคม ในปัจจุบัน น้อยกว่า ที่เคยน าส่งไว้ :   
ยกตวัอยำ่ง เช่น ตรวจสอบพบว่ำยอดเงินไดแ้ละภำษี เดือน มิถุนำยน แสดงไม่ตรงกบัที่น ำส่งไว ้โดยพบว่ำมีพนกังำน ช่ือ นำยทิวำ 

ท่ีมียอดเปล่ียนแปลงไป ดงัน้ี   
- เดิม รำยงำน ภงด.1 ท่ีเคยน ำส่งไว ้ยอดเงินได ้50,000 บำท และ ยอดภำษี 3,000 บำท  
-  แตเ่ม่ือท ำกำรตรวจสอบใหม่กบัขอ้มูลในโปรแกรมปัจจบุนั ยอดเงินได ้44,000 บำท และ ภำษี 500 บำท ในกำรแกไ้ข จะตอ้ง

เพ่ิมยอดเงินไดแ้ละยอดเงินภำษี ให้เท่ำกบัที่เคยน ำส่งไว ้โดยมีขั้นตอนกำรแกไ้ขได ้2 วิธี ดงัน้ี  
1. 1 เพ่ิมยอดเงินไดแ้ละเงินภำษีท่ีหำยไปในประวติัพนกังำน ตำมขั้นตอน ดงัน้ี   
➢ หมวด งานเงินเดือน → เลือกหน้ำจอ ตั้งค่า →  เลือก แผนก → คลิกขวำ ช่ือพนักงาน (หรือดับเบิ้ลคลิกเข้าไปในประวัติ

พนักงาน)  → เลือก แก้ไข้ข้อมูล 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
➢ เลือก แถบภาษีเงินได้ → เลือก แถบยอ่ยวิธีค ำนวณ → ท ำกำรระบุยอดท่ีขำดหำยไป เพื่อเพ่ิมยอดเงินให้ครบตำมท่ีเคย น ำส่งไว ้ 

ตำมตวัอยำ่ง คอื เพ่ิมเงินได ้6,000 บำท และ เพ่ิมยอดภำษี 2,500 บำท 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบุยอดเงินได ้และ ยอดเงินภำษี 
ท่ีขำดหำยไป ซ่ึงตอ้งกำรเพิ่มใหม่
ยอดเงินเท่ำกบัท่ีเคยน ำส่งไว ้
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➢ เม่ือระบุเรียบร้อยแลว้ → กดไอคอน บันทึก  แลว้เรียกรำยงำน ภงด.1ก อีกคร้ัง และ ยอดเงินไดก้บัภำษีท่ีระบุไว ้จะน ำมำแสดง
รวมกบัยอดเงินไดแ้ละเงินภำษีของพนกังำน ท ำให้ยอดเงินเท่ำกบั ภงด.1 ท่ีเคยน ำส่งไว ้

หมายเหตุ : กำรแกไ้ขวิธีน้ีจะสะดวกและรวดเร็ว ซ่ึงจะไม่กระทบกบัผลค ำนวณเงินเดือนในปัจจุบนั ซ่ึงเม่ือเพ่ิมขอ้มูลแลว้ สำมำรถ
เรียกรำยงำน ภงด.1ก ไดท้นัที 

 

1. 2 แกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือนยอ้นหลงัในเดือนท่ีไม่ตรง : หำกตอ้งกำรให้ผลค ำนวณเงินเดือนยอ้นหลงั ตรงกบัยอดที่น ำส่งใน  
รำยงำน ภงด.1 สำมำรถแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือนได ้โดยท ำตำมคู่มือฉบบัน้ี : https://shorturl.asia/6Izxd  
 

2. หากพบว่ายอดเงินได้ หรือ ยอดเงินภาษี ในปัจจุบัน มากกว่า ที่เคยน าส่งไว้ :   
ยกตวัอย่ำง เช่น ตรวจสอบพบว่ำยอดเงินไดแ้ละภำษี เดือน มิถุนำยน 2568 แสดงไม่ตรงกบัท่ีน ำส่งไว ้โดยพบว่ำมีพนักงำน ช่ือ 

นำย ทิวำ ท่ีมียอดเงินไดปั้จจุบนัมำกกว่ำท่ีเคยน ำส่งไว ้ดงัน้ี  
- เดิม รำยงำน ภงด.1 ท่ีเคยน ำส่งไว ้ยอดเงินได ้44,000 บำท และ ยอดภำษี 500 บำท  
-  แต่เม่ือท ำกำรตรวจสอบใหม่กบัขอ้มูลในโปรแกรมปัจจุบัน ยอดเงินได้ 50,000 บำท และ ภำษี 3,000 บำท ส ำหรับกรณีท่ี

พบว่ำยอดเงินไดห้รือยอดเงินภำษี มำกกว่ำ ท่ีเคยน ำส่งไว ้ซ่ึงในกรณีน้ีจะตอ้งท ำกำรแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน ในงวดท่ีพบว่ำมียอดเงินเกิน
มำ โดยแกไ้ขให้ตรงกบัยอดเดิมท่ีเคยน ำส่งไว ้แนะน ำแกไ้ขตำมคู่มือฉบบัน้ี : https://shorturl.asia/6Izxd  

หมายเหต ุ: กำรแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน จะสำมำรถด ำเนินกำรไดห้ลงัจำกท่ีปิดงวดเงินเดือนเรียบร้อยแลว้เท่ำนั้น 
 

➢ ค าแนะน าการป้องกันเพ่ือไม่ให้เกิดซ ้า : เพื่อเป็นกำรป้องกนัให้รำยงำน ภงด.1ก ตอนส้ินปี แสดงยอดเงินถูกตอ้ง โดยท่ีไม่ตอ้งมำ
แกไ้ขภำยหลงั จึงขอแนะน ำว่ำในกำรส่งขอ้มูลต่ำงๆ ให้กบัสรรพำกร หรือ ประกนัสังคม ขอให้เรียกรำยงำนหลงัจำกปิดงวดเงินเดือนแลว้
เท่ำนั้น  เน่ืองจำกยอดเงินหลงัจำกปิดงวดเงินเดือน ยอดเงินทั้งหมดจะคงท่ีไม่เปล่ียนแปลง และ เม่ือท ำกำรตรวจสอบข้อมูลยอ้นหลงั 
ยอดเงินกจ็ะถกูตอ้ง กบัที่เรียกกรำยงำนไวค้ร้ังแรกดว้ย 
 

❖ ตรวจสอบยอดเงินน าส่งประกนัสังคม  
ในทุกเดือนจะต้องน ำส่งยอดเงิน สปส.1-10 ทุกเดือนให้กับประกันสังคม ดังนั้น เพื่อเป็นกำรตรวจสอบว่ำยอดเงินปัจจุบัน

โปรแกรมตรงกบัที่เคยน ำส่งหรือไม่ แนะน ำให้ตรวจสอบจำก “รำยงำนแสดงยอดรวมแบบรำยกำร สปส.1-10 แตล่ะเดือน” ตำมเมนูดงัน้ี 
➢  หมวด งานเงินเดือน  →   เลือกหนำ้จอ ผลการค านวณ  → เลือก เมนูรายงาน  → เลือก รายงานส่งประกันสังคม(ฉบับที่ 2 ลว. 

22/12/2546) → เลือก รายงานแสดงยอดรวมแบบรายการ สปส.1-10 แต่ละเดือน 
 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://shorturl.asia/6Izxd
https://shorturl.asia/6Izxd
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➢ ระบุวนัท่ีจ่ำย ถึง วนัท่ีจ่ำย ของงวดล่ำสุดท่ีค ำนวณไว ้เช่น ค ำนวณเงินเดือนไวล่้ำสุด เดือน ธันวำคม 2568 ตั้งงวดเงินเดือนใน 
เดือน ธนัวำคม 2568 ก ำหนดวนัท่ีจ่ำยเป็น 31/12/2568 ดงันั้น แนะน ำให้เรียกรำยงำนโดยระบุ ตั้งแต่วนัท่ี 31/12/2568 ถึง 31/12/2568 ตำม
รูป ดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

➢ รำยงำนจะแสดงขอ้มูลเรียงตำมเดือน ซ่ึงจะประกอบดว้ย  จ ำนวนคน, ค่ำจำ้งท่ีจ่ำยจริง, เงินสมทบผูป้ระกนัตน โดยแนะน ำให้น ำ
รำยกำรแต่ละเดือน ไปตรวจสอบกบั สปส1-10 ท่ีไดน้ ำส่งให้กบัประกนัสังคมไว ้เพื่อดูว่ำตอนน้ี ยอดเงินในโปรแกรม กบั ยอดเงินท่ีเคย
น ำส่งไวเ้ท่ำกนัหรือไม่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ หำกพบว่ำเท่ำกนัแลว้ แสดงวำ่ตอนน้ีขอ้มูลถูกตอ้ง ถำ้เรียกรำยงำนส้ินปีจะตรงกนัแนนอน  
➢ แตห่ำกพบว่ำยอดเงินไดห้รือยอดเงินส่งประกนัสงัคมเดือนใดแสดงไมต่รงกนั แนะน ำแกไ้ขตำมคู่มือฉบบัน้ี :  

https://shorturl.asia/6Izxd  

https://shorturl.asia/6Izxd

