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1.กรณีพนกังานตอ้งการให้หกัภาษีแบบคงท่ีทุกๆเดือน แลว้จ่ายตามจริงท่ีโปรแกรมค านวณให้ตอนเดือนสุดทา้ยของปี 
2.กรณีพนกังานตอ้งการให้หกัภาษีแบบคงท่ีทุกๆเดือน รวมถึงเดือนสุดทา้ยของปี 
 

กรณีที่ 1 
ตัวอย่าง นายด ารง มีสุข เงินเดือน 55,000 บาทต่อเดือน ตอ้งการให้หกัภาษีเดือนละ 500 ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือน

พฤศจิกายน เม่ือถึงเดือนธนัวาคมตอ้งการให้โปรแกรมหกัภาษีให้เองตามเงินไดจ้ริงทั้งปี 
ตอบ จากเง่ือนไขดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอนดงัน้ี 

 

1.การตั้งค่าในแฟ้มประวัติพนักงาน : การก าหนดวิธีการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี 
➢ เลือกหมวด งานเงินเดือน  → คลิกท่ีหนา้จอ ตั้งค่า → เลือกจาก สาขาหรือแผนก → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือพนกังาน → 

เลือกแถบ ภาษีเงินได้ → เลือกแถบ วิธีค านวณ 
➢ เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอียดการค านวณภาษีแล้ว ใหท้  าการระบุ เฉพาะกรณีที่ต้องการแก้ไขภาษีน าส่งเอง งวด

ระหว่างปี → คลิก         ในช่อง ที่ต้องการแก้ไข  → ระบุ จ านวนที่ต้องการน าส่งไม่เกิน → คลิกปุ่ ม บันทึก 
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2. การตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน: หลงัจากบนัทึกขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการส่ังค านวณเงินเดือนแลว้ สามารถ
ตรวจสอบภาษีท่ีพนกังานตอ้งช าระวา่ถูกตอ้ง ตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
➢ เลือกหมวด งานเงินเดือน  → คลิกท่ีหนา้จอ ผลการค านวณ → คลิกท่ี งวดเงินเดือนที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือ

แผนกที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือพนกังาน ท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏหนา้จอผลค านวณของพนกังาน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ
- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน: พนกังานจะถูกหกัภาษีเงินได ้500 บาท ตามท่ีก าหนดในแฟ้มประวติั  
- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 19,250 บาท ตามท่ีโปรแกรมค านวณให ้
 

กรณีที่ 2  
ตัวอย่าง นายทิวา พิพฒัน์พงษ ์เงินเดือน 40,000 บาทต่อเดือน ตอ้งการให้หกัภาษีเดือนละ 500 บาท ตั้งแต่เดือนมกราคม

จนถึงเดือนพฤศจิกายน เม่ือถึงเดือนธนัวาคมตอ้งการใหห้กัภาษีเพยีง 2,000 บาท  
ตอบ จากเง่ือนไขดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอนดงัน้ี 
 

1.การตั้งค่าในแฟ้มประวัติพนักงาน :การก าหนดวิธีการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี 
➢ เลือกหมวด งานเงินเดือน  → คลิกท่ีหนา้จอ ตั้งค่า → เลือกจาก สาขาหรือแผนก → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือพนกังาน → 

เลือกแถบ ภาษีเงินได้ → เลือกแถบ วิธีค านวณ 
➢ เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอียดการค านวณภาษีแล้ว ใหท้  าการระบุ เฉพาะกรณีที่ต้องการแก้ไขภาษีน าส่งเอง ทั้งงวด

ระหว่างปีและงวดปลายปี → คลิก         ในช่อง ที่ต้องการแก้ไข  → ระบุ จ านวนที่ต้องการน าส่งไม่เกิน ทั้งงวดระหว่างปีและ
งวดปลายปี → คลิกปุ่ ม บันทึก 
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2. การตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน: หลงัจากบนัทึกขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการส่ังค านวณเงินเดือนแลว้ สามารถ
ตรวจสอบภาษีท่ีพนกังานตอ้งช าระวา่ถูกตอ้ง ตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
➢ เลือกหมวด งานเงินเดือน  → คลิกท่ีหนา้จอ ผลการค านวณ → คลิกท่ี งวดเงินเดือนที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือ

แผนกที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือพนกังาน ท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏหนา้จอผลค านวณของพนกังาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
หมายเหตุ 
- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน: พนกังานจะถูกหกัภาษีเงินได ้500 บาท ตามท่ีก าหนดในแฟ้มประวติั  
- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 2,000 บาท ตามท่ีก าหนดในแฟ้มประวติั 


