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การแก้ไขกรณี ภ.ง.ด.1 กไม่เท่ากบั ภ.ง.ด.1ทุกเดือนรวมกนั 
 
                สาเหตุท่ีท าส่งผลกระทบให้เงินได ้หรือภาษีในรายงาน ภ.ง.ด. 1กไม่ตรงกบัรายงาน ภ.ง.ด. 1ทุกเดือนรวมกนั 
 ไดแ้ก่ 

➢ แก้ไขผลการค านวณก่อนการปิดงวดเงินเดือน ในกรณีน้ีไม่แนะน าให้ผูใ้ชง้านท าการแกไ้ข เน่ืองจาก 
จะ ส่งผลกระทบให้ขอ้มลท่ีไดมี้การแกไ้ขก่อนการปิดงวดเงินเดือนถูกเปล่ียนกลบัไปเป็นขอ้มูลเดิมก่อนการแกไ้ขเม่ือมีการปิด 
งวดเงินเดือน หากตอ้งการแกไ้ขผลการค านวณควรแกไ้ขผลการค านวณหลงัปิดงวดเท่านั้น 

➢ การพมิพ์รายงาน ภ .ง.ด. 1 ในแต่ละเดือนก่อนการปิดงวดเงินเดือน ส าหรับการพิมพร์ายงานภ.ง.ด. 1 จะ  
สอดคลอ้งกบัการแกไ้ขผลการค านวณก่อนการปิดงวดเงินเดือน คือ ถา้หากพิมพร์ายงานภ.ง.ด. 1 ก่อนท าการปิดงวดเงิน เดือนและ
น าส่งกรมสรรพากรไปแลว้ ระหว่างท่ียงัไมไดปดงวดเงนเดอนไดมี้การแกไ้ขเงินไดบ้างส่วนของพนกังาน เม่ือท าการค านวณปิด
งวดเงินเดือนนั้นๆยอดเงินได ้หรือภาษในรายงาน ภ.ง.ด. 1ก่อนการปิดงวดเงินเดือนกบัหลงัปิดงวดเงินเดือนจะไม่ตรงกนั ฉะนั้น
การพมิพร์ายงานภ.ง.ด. 1 ควรพิมพห์ลงัจากท าการปิดงวดเงินเดือนเท่านั้นเพือ่ป้องกนัไม่ให้เกิดปัญหา ในการน าส่งรายงานภ.ง.ด. 
1ก ให้กรมสรรพากรตอนส้ินปี 

➢ ลบประวัติพนักงานที่ลาออกระหว่างปีที่มีเงินได้ในปีภาษีนั้น กรณีน้ีไม่แนะน าให้ท าเน่ืองจากจะส่งผล  
กระทบต่อการตรวจสอบขอ้มูลยอ้นหลงัระหว่างปีได ้ดงันั้นจึงตอ้งเก็บประวติัพนักงานท่ีลาออกท่ีมีเงินไดใ้นปีภาษีนั้นไวก่้อน
เพื่อให้สามารถพิมพร์ายงานภ.ง.ด. 1ก น าส่งให้กรมสรรพากรตอนส้ินปีได ้ส่วนการลบประวติัพนกังานท่ีลาออก ระหว่างปีท่ีมี
เงินไดใ้นปีภาษีนั้นสามารถท าไดห้ลงัจากท างานส้ินปีให้จบก่อน ทั้งน้ีท่านสามารถศึกษาวิธีลบประวติัพนักงาน ท่ีลาออกจาก 
คู่มือการเตรียมข้อมูลส าหรับขึน้ปีใหม่ได้ 
 

แนวทางในการตรวจสอบ  
➢ ตรวจสอบรายงาน ภ.ง.ด. 1ในแต่ละเดือนโดยการเรียกรายงานภ.ง.ด.1 ในโปรแกรมเงินเดือนมาเทียบ กบั ราย

งานภ.ง.ด.1 ท่ีน าส่งกรมสรรพากรทีละเดือนโดยให้ตรวจสอบท่ียอดรวมเงินได ้และยอดรวมภาษีของทั้งบริษทั 
ในรายงาน ภ.ง.ด.1 ก่อน  

➢  กรณีท่ีตรวจพบว่ายอดรวมเงินได้ หรือยอดรวมภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1 ของเดือนใดไม่ตรงกัน จึงท าการ 
ตรวจสอบรายละเอียดวา่พนกังานท่านใดมียอดภาษีเงินไดห้รือยอดเงินภาษีไม่ตรงบา้ง  

แนวทางในการแก้ไข  
เม่ือตรวจสอบพบความผิดพลาดแลว้ สามารถแยกวิธีการแกไ้ข ออกเป็น 2 วิธีดว้ยกนัคือ  
1. กรณียอดเงินไดแ้ละยอดภาษีของพนกังานในรายงาน ภ.ง.ด.1ก มากกว่า ภ.ง.ด.1ทุกเดือนรวมกนั  
2. กรณียอดเงินไดแ้ละยอดภาษีของพนกังานในรายงาน ภ.ง.ด.1ก นอ้ยกว่า ภ.ง.ด.1 ทุกเดือนรวมกนั 

 

❖ กรณียอดเงินได้และยอดภาษีของพนักงานในรายงาน ภ.ง.ด.1ก มากกว่า ภ.ง.ด.1 ทุกเดือนรวมกัน 
                กรณีท่ีตรวจสอบพบว่ายอดเงินได ้หรือยอดเงินภาษีของเดือนใดในรายงาน ภ.ง.ด.1 ท่ีเรียกจากในโปรแกรมเงินเดือน 
มากกว่า ในรายงาน ภ.ง.ด.1ท่ีไดน้ าส่งกรมสรรพากรไวจ้ะใชวิ้ธีแกไ้ขผลการค านวณเงินเดือนของงวดเงินเดือนท่ียอดเงินไดห้รือ 
ยอดเงินภาษีไม่ตรงกนั ส าหรับการแกไ้ขผลการค านวณเงินเดือนไม่ควรแกไ้ขหลงัจากปิดงวดเงินเดือนท่ีเป็นงวดสุดทา้ยของปี
ภาษี เน่ืองจากจะส่งผลกระทบกบัรายงาน ภ.ง.ด.91 ไม่ถูกตอ้ง  
ตวัอย่างเช่น ตรวจสอบพบว่ายอดเงินไดแ้ละยอดเงินภาษีในเดือนพฤศจิกายนของนายแดงไม่ถูกตอ้งโดยยอดเงินไดใ้นรายงาน 
ภ.ง.ด. 1 ท่ีเรียกจากในโปรแกรมมากกว่า ในรายงาน ภ.ง.ด.1 ท่ีไดมี้การน ากรมส่งสรรพากรไวเ้ท่ากบั 4,853 บาท และยอดเงินภาษี 
ในรายงาน ภ.ง.ด. 1 ท่ีเรียกจากในโปรแกรมมากกว่าในรายงาน ภ.ง.ด.1 ท่ีไดมี้การน าส่งกรมสรรพากรไวเ้ท่ากบั 85 บาท 
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วิธีการแก้ไข  
➢ หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ผลค านวณเงินเดือน → คลิก งวดที่ต้องการแก้ไข → คลิก แผนกที่ต้องการแก้ไข 

→ คลิก พนักงานที่ต้องการแก้ไขข้อมูล → คลิก ขวา →คลิก แก้ไขผลการค านวณ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
➢ จะปรากฏหนา้จอแกไ้ขผลการค านวณ ดงัรูป 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
➢ ท าการแก้ไขรายการท่ียอดเงินไม่ถูกตอ้ง เช่น รายการเงินเดือน ต้องการแก้ไขยอดเงินจาก 30 ,000 บาท แก้ไขเป็น 

27,500 บาท และในยอดสุทธิโปรกแรมจะท าการค านวณให้อตัโนมติั 
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❖ กรณียอดเงินไดแ้ละยอดเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1ก นอ้ยกว่าภ.ง.ด.1 ทุกเดือนรวมกนั 
กรณีท่ีตรวจสอบพบวายอดเงินได ้หรือยอดเงินภาษีของเดือนใดในรายงาน ภ.ง.ด.1 ท่ีเรียกจากในโปรแกรมเงินเดือน นอ้ยกว่า

ในรายงาน ภ.ง.ด.1 ท่ีไดน้ าส่งกรมสรรพากรไวจ้ะแกไ้ขโดยท าการบนัทึกยอดเงินได ้หรือยอดเงินภาษีท่ีขาดหายไปเป็นยอด ยกมา
ก่อนใชโ้ปรแกรมในแฟ้มประวติัของพนกังาน 

 

 ตัวอย่างเช่น ตรวจสอบพบว่ายอดเงินได ้และยอดเงินภาษีในเดือนพฤศจิกายนของนายแดงไม่ถูกตอ้ง โดยยอดเงินได้ใน
รายงาน ภ.ง.ด. 1 ท่ีเรียกจากในโปรแกรม น้อยกว่า ในรายงาน ภ.ง.ด.1 ท่ีไดม้การน ากรมส่งสรรพากรไว ้ซ่ึงเกิดจากรายการเงินได้
เท่ากบั 4,853 บาทหายไปจากผลการค านวณเงินเดือน และยอดเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด. 1 ท่ีเรียกจากในโปรแกรม น้อยกว่าใน
รายงาน ภ.ง.ด.1 ท่ีไดมี้การน าส่งกรมสงสรรพากรไว ้ซ่ึงเกิดจากรายการหักภาษีเงินไดเ้ท่ากบั 85 บาท หายไปจากผลการค านวณ
เงินเดือน 

 

วิธีการแก้ไข  
➢ หมวด งานเงินเดือน : คลิกหน้าจอ การตั้งค่า → คลิก สาขา/แผนก ที่พนักงานสังกัดอยู่ → ดับเบิ้ลคลิก ประวัติ

พนักงานที่ต้องการแก้ไข → คลิก แถบภาษีเงินได้ → คลิก แถบวิธีค านวณ → บนัทึกยอดเงินไดส่้วนท่ีขาดหายไปในช่องเงิน
ได ้ก่อนใชโ้ปรแกรม และบนัทึกยอดเงินภาษีท่ีขาดหายไปในช่องภาษีท่ีถูกหกัก่อนใชโ้ปรแกรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  


