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การเรียกรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50 ทวิ) 
 
 

❖ วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านทราบถึงวิธีการเรียกหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย (50 ทว)ิ(ฉบบัที่ 131) เพื่อให้พนกังานนาํไปยื่น
ภาษีประจาํปี โดยจะประกอบไปดว้ย เงินได ้ยอดหกัภาษี และค่าลดหยอ่น เช่น ประกนัสังคม, กองทุนสาํรองเล้ียงชีพ เป็นตน้ 
 

 วิธีการเรียกหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย (50 ทวิ)(ฉบับที ่131) 
➢ หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ผลค านวณเงินเดือน → คลิก เมนูรายงาน → คลิก รายงานส่งสรรพากร (ฉบบัที่3 ลว.

11/1/2555) → เลือก หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย (50 ทว)ิ(ฉบบัท่ี 131) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
➢ ระบุ วันท่ีจ่ายงวดสุดท้ายของปี →คลิก บนัทึก → คลิก ปุ่ มเร่ิมพมิพ์ 
 
 
 
 
 

 
 
 

➢ หนา้จอ ปรับเปลี่ยนข้อความในรายงาน 
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  ค าอธิบาย  
▪ ต้องการแสดงท่ีอยู่ ตามส านักงานใหญ่  คือ พิมพ ์คือ แสดงที่อยูต่ามหนา้กาํหนดช่ือกิจการ  

                                        ไม่พิมพ ์คือ แสดงที่อยูต่ามหนา้ สาขา  
▪ ต้องการพมิพ์ ภงด 1ก       คือ   พิมพ ์คือ ใบแนนสาํหรับใชอ้า้งอิง (x) ภงด 1ก 

                                                ไม่พิมพ ์คือ ใบแนนสาํหรับใชอ้า้งอิง (x) ภงด 1 
▪ ประเภทเงินได้พงึประเมินที่จ่าย ข้อ 6 อ่ืนๆ (ระบ)ุ คือ   ระบุช่ือเงินไดต้ามมาตรา 40(8) เช่น เงินชดเชย 
▪ ลงช่ือผู้จ่าย     คือ   ระบุช่ือ - นามสกุล ผูจ้่ายเงิน 
▪ วันเดือนปีที่ออกหนังสือรับรอง   คือ  ระบุวนั เดือน ปี ท่ีออกหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

                                 (50ทวิ) ให้กบัพนกังาน 
 

➢ ตวัอยา่งรายงาน : หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย (50 ทวิ)(ฉบบัที่ 131) 
 


