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ตามท่ีส านกัประกนัสังคม จะมีการปรับอตัราค่าจา้งในการหกัประกนัสังคม ตามล าดบั ดงัน้ี 

1. ตั้งแต่ ปี 2569-2571 มีการปรับเป็น ค่าจ้าง 17,500 บาท จะตอ้งจ่าย เงินสมทบสูงสุด 875 บาทต่อเดือน 
2. ตั้งแต่ ปี 2572-2574 มีการปรับเป็น ค่าจ้าง 20,000 บาท จะตอ้งจ่าย เงินสมทบสูงสุด 1,000 บาทต่อเดือน 
3. ตั้งแต่ ปี 2575 เป็นต้นไป มีการปรับเป็น ค่าจ้าง 23,000 บาท จะตอ้งจ่าย เงินสมทบสูงสุด 1,150 บาทต่อเดือน 

 

ส่ิงที่ต้องจัดเตรียมก่อนการใช้งานโปรแกรม 
1. ท าการส าเนาขอ้มูลปัจจุบนั ไวก้่อน 
2. ท าการค านวณเงินเดือน แบบปิดงวด ในงวด เดือน ธันวาคม ก่อนที่จะแกไ้ข เพื่อใหไ้ม่กระทบกบัผลค านวณเงินเดือนใน

งวดก่อน ***เน่ืองจากถา้หากยงัไม่ไดปิ้ดงวด จะมีผลกระทบท าให้กบัผลค านวณเงินเดือน และ ยอดประกนัสังคม ไม่
ถูกตอ้ง จึงแนะน าใหค้  านวณ แบบปิดงวด ใหเ้รียบร้อยก่อนแกไ้ขอีกคร้ัง*** 

3. ท าการพิมพร์ายงาน ภงด 1, และ สปส 1-10 ตามขอ้มูลปัจจุบนั 
 

ขั้นตอนการต้ังค่าในโปรแกรมเงินเดือน 
1. หน้าจอการต้ังค่า :  หนา้จอ ตั้งค่า-> เลือก ระบบเงินเดือน -> เลือก เมนูแฟ้ม -> เลือก ตั้งค่าอื่นๆ  

        
 
 
 
 
 
 

 

2. การต้ังค่าเพ่ือให้ค านวณ ปี 2569 – 2571 : ปรับเป็น ค่าจ้าง 17,500 บาท จ่ายสบทบ สูงสุด 875 บาทต่อเดือน 
 โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ ตั้งค่าอื่นๆ -> เลือกแถบ ประกนัสังคม -> เลือก แถบยอ่ย วิธีค  านวณ -> ปรับยอดเงินใน

ช่อง ค่าจา้งสูงสุดที่ใชใ้นการค านวณ เดิม 15,000 บาท เป็น 17,500 บาท -> คลิก บนัทึก 
 

 
 
 
 
 
 
 

    
หมายเหตุ : หลงัจากแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ ใหใ้ชก้ารตั้งค่าน้ี ท  าการค านวณเงินเดือนในปี 2569 – 2571 และ ตั้งแต่ปี 2572 เป็นตน้ไป 
ใหท้  าการแกไ้ขในขอ้ที่ 3 ก่อนที่จะค านวณเงินเดือน 

 

คู่มือแนะน ากรณปีระกนัสังคม 
ประกาศปรับอตัราค่าจ้างในการหกัประกนัสังคม 
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3. การต้ังค่าเพ่ือให้ค านวณ ปี 2572 – 2574 : ปรับเป็น ค่าจ้าง 20,000 บาท จ่ายสบทบ สูงสุด 1,000 บาทต่อเดือน 
 โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ ตั้งค่าอื่นๆ -> เลือกแถบ ประกนัสังคม -> เลือก แถบยอ่ย วิธีค  านวณ -> ปรับยอดเงินใน

ช่อง ค่าจา้งสูงสุดที่ใชใ้นการค านวณ เดิม 17,500 บาท เป็น 20,000 บาท -> คลิก บนัทึก 
 

         
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : หลงัจากแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ ให้ใชก้ารตั้งค่าน้ี ท  าการค านวณเงินเดือนในปี 2572 – 2574 และ ตั้งแต่ปี 2575 เป็น
ตน้ไป ใหท้  าการแกไ้ขในขอ้ที่ 4 ก่อนที่จะค านวณเงินเดือน 

 
4. การต้ังค่าเพ่ือให้ค านวณ ปี 2575 เป็นต้นไป : ปรับเป็น ค่าจ้าง 23,000 บาท จ่ายสบทบ สูงสุด 1,150 บาทต่อเดือน  

 โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ ตั้งค่าอื่นๆ -> เลือกแถบ ประกนัสังคม -> เลือก แถบยอ่ย วิธีค  านวณ -> ปรับยอดเงินใน
ช่อง ค่าจา้งสูงสุดที่ใชใ้นการค านวณ เดิม 20,000 บาท เป็น 23,000 บาท -> คลิก บนัทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
      

 

หมายเหตุ : หลงัจากแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ ใหใ้ชก้ารตั้งค่าน้ี ท  าการค านวณเงินเดือน ตั้งแต่ปี 2575 เป็นตน้ไป  
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ถาม-ตอบ ปัญหาการใช้งาน : การปรับเพดานประกันสังคม (FAQ) 
 

กลุ่มค าถามเก่ียวกับการต้ังค่าในโปรแกรม 
1. กรณีระบุตัวเลขผิดช่อง 

- ค าถาม : กรณีเผลอแกไ้ขตวัเลขผิดช่อง โดยไปแกไ้ขที่ "ค่าจา้งเฉลี่ยต ่าสุด" แทนที่จะเป็น "ค่าจา้งสูงสุด" ควร
ด าเนินการอยา่งไร? 
 

- ค าตอบ : หากท่านยงัไม่ไดท้  าการปิดงวดบญัชี สามารถแกไ้ขใหถู้กตอ้งไดท้นัที โดยใหเ้ขา้ไปก าหนดค่าใหม่ดงัน้ี  
o ช่อง ค่าจา้งเฉลี่ยต ่าสุด ใหร้ะบุเป็น 1,650 บาท (ค่ามาตรฐาน) 
o ช่อง ค่าจา้งสูงสุด ใหร้ะบุเป็น 17,500 บาท (ค่าใหม่ปี 2569) 
o จากนั้นกดบนัทึกและท าการประมวลผลเงินเดือนใหม่อีกคร้ัง  

 

2. ข้อสงสัยเร่ืองยอดเงินสมทบ 
- ค าถาม : ท  าไมยอดหกัประกนัสังคมของพนกังานบางท่าน จึงไม่ใช่ 750 บาท เหมือนเดิม (แต่เป็น 875 บาท)? 
- ค าตอบ : เน่ืองจากมีการปรับฐานเพดานค่าจา้งสูงสุดใหม่ตามกฎหมาย จากเดิม 15,000 บาท เป็น 17,500 บาท (เร่ิม

ปี 2569) ดงันั้น เม่ือค านวณในอตัรา 5% ยอดเงินสมทบสูงสุดท่ีเรียกเกบ็จะปรับข้ึนเป็น 875 บาท ต่อเดือนครับ  
 

3. การท างานย้อนหลังข้ามปี 
- ค าถาม : หากเร่ิมท าเงินเดือนของปี 2569 แลว้ แต่มีความจ าเป็นตอ้งยอ้นกลบัไปแกไ้ขหรือค านวณเงินเดือนของปี

เก่า (เช่น พ.ย. 2568) ตอ้งท าอยา่งไร? 
- ค าตอบ : เพื่อความถูกตอ้งของการค านวณ ท่านจ าเป็นตอ้งด าเนินการ ดงัน้ี 

o ปรับการตั้งค่า ค่าจา้งสูงสุด ใหก้ลบัไปเป็น 15,000 บาท (เกณฑเ์ดิม) ก่อน 
o ด าเนินการแกไ้ขและค านวณเงินเดือนยอ้นหลงัใหเ้สร็จส้ิน พร้อมทั้ง ปิดงวด ใหเ้รียบร้อย 
o จากนั้นใหก้ลบัมาปรับการตั้งค่า ค่าจา้งสูงสุด เป็น 17,500 บาท อีกคร้ัง เพื่อเร่ิมท าเงินเดือนงวดปัจจุบนัของปี 

2569 ครับ  
 

4. การต้ังค่าล่วงหน้าตามขั้นบันได 
- ค าถาม : ประกนัสังคมมีแผนปรับข้ึน 3 ระยะ (ปี 2569, 2572, 2575) สามารถใส่ตวัเลขล่วงหนา้ทีเดียวทั้งหมดเลย

ไดห้รือไม่? 
- ค าตอบ : ระบบจะใชค้่าปัจจุบนัในการค านวณเท่านั้น จึงไม่สามารถใส่ค่ายอดของอนาคตทีเดียวไดค้รับ แนะน าให้

ท่านก าหนดค่าตามช่วงเวลาท่ีมีผลบงัคบัใช ้ดงัน้ี: 
o ปี 2569 – 2571 ก  าหนดเป็น 17,500 บาท 
o ปี 2572 – 2574 ค่อยปรับเป็น 20,000 บาท 
o ปี 2575 เป็นตน้ไป ค่อยปรับเป็น 23,000 บาท 
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กลุ่มค าถามด้านความถูกต้องของการค านวณ 

1. ค าถาม : ท  าไมเงินสมทบประกนัสังคมของพนกังานบางคนเพิ่มข้ึน แต่บางคนไม่เพิ่ม 
ค าตอบ : เพราะพนกังานที่มีค่าจา้งต ่ากวา่เพดานใหม่ จะยงัค  านวณตามค่าจา้งจริง โดยมีผลเฉพาะผูท้ี่ค่าจา้งเกินเพดาน 

(เช่น > 17,500 บาท) เท่านั้น ท่ีจะถูกหกัเตม็เพดาน 
 

2. ค าถาม : เงินสมทบที่หัก 875 / 1,000 / 1,150 บาท เป็นของพนกังานหรือของนายจา้ง 
ค าตอบ : เป็น “ส่วนของพนกังาน” และ ฝ่ังนายจา้งตอ้งจ่ายในอตัราเดียวกนัตามกฎหมาย 

 

3. ค าถาม : ท  าไมยอดประกนัสังคมในรายงานเงินเดือน ไม่ตรงกบัท่ีคาดไว ้
ค าตอบ : อาจยงัไม่ไดเ้ปลี่ยนค่า “ค่าจา้งสูงสุดที่ใชค้  านวณ” หรือมีการค านวณเงินเดือนก่อนปรับตั้งค่า 

 
 

กลุ่มค าถามด้านช่วงเวลา / ปีที่ใช้บังคบั 

1. ค าถาม : ตอ้งเร่ิมปรับใชต้ั้งแต่งวดไหน 
ค าตอบ : ตอ้งปรับก่อนค านวณเงินเดือนงวดแรกของปีท่ีกฎหมายก าหนด เช่น ปี 2569 ตอ้งตั้งค่า 17,500 บาท ก่อน

ค านวณงวดแรก 
 

2. ค าถาม : ถา้ค  านวณเงินเดือนไปแลว้ แต่ลืมปรับเพดาน ตอ้งท าอยา่งไร 
ค าตอบ :  
- หากยงัไม่ไดปิ้ดงวดเงินเดือน แนะน าใหป้รับเพดานประกนัสังคมใหถู้กตอ้งก่อน แลว้ค านวณใหม่ 
- หากปิดงวดเงินเดือนแลว้ ใหท้  าการลบผลการค านวณ และ ปรับค่าเพดานใหถู้กตอ้ง แลว้ค านวณใหม่ (หากปิดงวด

แลว้ หลงัจากลบผลค านวณจะตอ้งบนัทึกรายการเงินไดเ้งินหกัใหม่ก่อนค านวณ) 
 

3. ค าถาม : ปี 2572 / 2575 โปรแกรมจะปรับใหเ้องอตัโนมติัหรือไม่ 
ค าตอบ : โปรแกรม ไม่ปรับอตัโนมติั แนะน าใหผู้ใ้ชง้านตอ้งเขา้มาแกไ้ขค่าจา้งสูงสุดตามคู่มือก่อนค านวณเงินเดือน 

 

กลุ่มค าถามด้านรายงานและเอกสารราชการ 
1. ค าถาม : รายงาน สปส. 1-10 จะแสดงยอดเงินอยา่งไร 

ค าตอบ : หากมีการปรับเพดานประกนัสังคมแลว้ กจ็ะแสดงยอดใหม่ตามที่ค  านวณไว ้
 

2. ค าถาม : ถา้มีการค านวณผิดเพดาน → ตอ้งค านวณใหม่ และพิมพร์ายงานใหม่ 
ค าตอบ : ขอ้มูลใน ภงด.1 ไดรั้บผลกระทบหรือไม่ 
 

3. ค าถาม : ภงด.1 ไม่ไดรั้บผลโดยตรงจากเพดานประกนัสังคม 
ค าตอบ : แต่ยอดเงินเดือนสุทธิอาจเปลี่ยน ท าใหต้รวจสอบร่วมกนัแลว้ดูต่าง  

 

กลุ่มค าถามด้านการเตรียมข้อมูล / ความปลอดภัย 
1. ค าถาม : จ  าเป็นตอ้ง Backup ขอ้มูลทุกคร้ังหรือไม่ 

ค าตอบ : แนะน า “ตอ้งท า” ทุกคร้ังก่อนปิดงวดเงินเดือน และ ก่อนการตั้งค่า พราะเป็นการเปลี่ยนเง่ือนไขการค านวณ
ยอ้นหลงัไม่ได ้

2. ค าถาม : ท  าไมคู่มือเนน้ใหปิ้ดงวดเงินเดือนเดิมก่อน 
ค าตอบ : เพื่อป้องกนัยอดเงินเดือนและรายงานยอ้นหลงั ไม่ใหเ้ปลี่ยนแปลง 


