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กรณีท่ีท่านมีรอบจ่ายเงินเดือน ในเดือน ต.ค. 2569 เป็นการตดัรอบคร่อมเดือน เช่น ตวัอยา่งการค านวณ : บริษทั ตวัอยา่ง จ ากดั มี
รอบค านวณ 21/09/2569 ถึง 20/10/2569 โดยแบ่งตอ้งการค านวณหกักองทุนสงเคราะห์ลูกคา้ แบ่งเป็น รอบค านวณ ดงัน้ี 

▪ พนกังานเงินเดือน 30,000 บาท  
▪ วนัท่ี 21/09/2569 – 30/09/2569 = 10 วนั สูตรค านวณหกักองทนุ  

- 30,000/30 = 1,000 บาท 
- 1,000*10 = 10,000 บาท 
- 10,000*0.25/100 = 25 บาท 

▪ วนัท่ี 01/10/2569 – 20/10/2569 = 20 วนั  
- 30,000/30 = 1,000 บาท 
- 1,000*20 = 20,000 บาท 
- 20,000*0.25/100 = 50 บาท 

ขั้นตอนการตั้งค่า 
1. สร้างรหัสหักเงินเดือน และ มีผลกับกองทุนสงเคราะห์พนักงาน  

➢ หมวดงานเงินเดือน : เลือกเมนูประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั -> คลิกไอคอน เพ่ิมเติม 
 

 
 

➢ ท าการตั้งค่าตามรูป -> เม่ือเรียบร้อยแลว้คลิกไอคอน บนัทึก 

 

คู่มือแนะน าการตั้งค่าหักกองทุนสงเคราะห์ฯ 

กรณีรอบจ่ายเดือน ต.ค. คร่อมเดือน 
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2. สร้างรหัสจ่ายคืนเงินเดือน ที่หักออก โดยไม่มีผลกับกองทุนสงเคราะห์พนักงาน  
➢ หมวดงานเงินเดือน : เลือกเมนูประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั -> คลิกไอคอน เพ่ิมเติม 

 

 
 

➢ ท าการตั้งค่าตามรูป -> เม่ือเรียบร้อยแลว้คลิกไอคอน บนัทึก 

 
 

3. ท าการบันทึกรายการท่ีสร้างท้ัง 2 รหัส 
➢ หมวดงานเงินเดือน : เลือกเมนู ขอ้มูลแต่ละงวด -> คลิกไอคอน เพ่ิมเติม -> เลือก เมนูเงินเพ่ิมเงินหกัอ่ืนๆ -> เลือก 

บนัทึกหลายพนกังานหลายประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั 
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➢ คลิกไอคอน อ่านค่าเดิม -> คลิกไอคอน เพ่ิมเติม -> เลือก รหสัพนกังาน  

 
 

 วิธีการบันทึก 
▪ บันทึกรหัสเงินเพิ่ม : เลือกรหัสพนกังาน, เลือกรายการรหัสเงินเพ่ิม EWF, ระบุวนัท่ีรายการ 01/10/2569 (อยู่ใน

รอบเดือนจ่าย), จ านวน 10 เม่ือเรียบร้อยแลว้ เลือกลูกศรท่ีคียบ์อร์ดลงมา 1 คร้ัง 
▪ บันทึกรหัสเงินหัก : เลือกรหสัพนกังาน, เลือกรายการรหสัเงินหกั EWF, ระบุวนัท่ีรายการ 01/10/2569 (อยูใ่นรอบ

เดือนจ่าย), จ านวน 10 เม่ือเรียบร้อยแลว้ คลิกบนัทึกจบ 
▪ หมายเหตุ : หากเป็นการเพ่ิมพร้อมกนัมากกว่า 1 คน สามารถน าเขา้เงินเพ่ิมเงินหกัจาก File Excel ได ้

 

4. การค านวณเงินเดือนและตรวจสอบผลลัพธ์ 
➢ หมวดงานเงินเดือน : เลือกเมนู ขอ้มูลแต่ละงวด -> คลิกไอคอน ค านวณ -> เลือก ค านวณเงินเดือน 

 
 

➢ เลือกงวดเงินเดือน 10/2569 -> คลิกไอคอน ค านวณ 
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➢ ตรวจสอบผลการค านวณ : ไปท่ีหนา้จอ ผลการค านวณ -> เลือกงวดเดือน 10/2569 -> ดบัเบิ้ลคลิกช่ือพนกังาน 

 

 
 

➢ จะแสดงรายละเอียดผลค านวณ โดยยอดหักกองทุนสงเคราะห์พนักงาน จะค านวณเฉพาะยอดตามรอบเดือน ต.ค. 
รายละเอียด ตามรูป 

 
 
 

➢ ตรวจสอบรายงาน สกล.3 พบว่าจะแสดงเฉพาะยอดเงินตามรอบเดือน 01/10/2569 ถึง 31/10/2569 เท่านั้น 

 
 
หมายเหตุ : หากพบว่าท าการเรียกรายงานใบจ่ายเงินเดือน และ รายงานสรุปยอดเงินเดือน แลว้พบว่ามียอดเงินของรายการเงินเพ่ิม 
เงินหกั ท่ีสร้างใหม่แสดงยอดเงินในรายงาน แนะน าให้เขา้ไปลงทะเบียนรายงาน แลว้ต๊ิกยอดเงินท่ีเกินออกอีกคร้ัง 


