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ขั้นตอนการบันทึกหักลดหย่อนกองทุน ThaiESG 
1. บนัทึกขอ้มูลในประวติัพนกังำน โดยไปท่ี หน้ำจอ การตั้งค่า -> เลือกเมนูย่อย ระบบเงินเดือน -> เลือกแผนกท่ีตอ้งกำร ดับเบิ้ล

คลิกช่ือพนักงาน หรือ คลิกขวา เลือก แก้ไขรายการ  
 

 
 

2. เลือก แถบภาษีเงินได้ -> เลือกแถบยอ่ย หักลดหย่อน -> ระบุ ยอดเงินกองทุนในช่อง อ่ืนๆ  
 

 
 

เง่ือนไขการหักกองทุน ThaiESG  
1. กองทุน Thai ESG ลดหยอ่นภำษีไดสู้งสุดไม่เกิน 30% ของรำยไดท้ั้งปี  
2. ลงทุนสูงสุดไดไ้ม่เกิน 100,000 บำท โดยไม่มีก ำหนดเงินลงทุนขั้นต ่ำ  
3. แตเ่ม่ือนบัรวมกบักองทุนกำรออมเพื่อกำรเกษียณอำยอุื่นๆ ก็จะลดหยอ่นไดสู้งสุดไม่เกิน 600,000 บำท 
4. แนะน ำว่ำให้ระบุจ ำนวนตำมจริงท่ีซ้ือ แต่ไม่เกิน 100,000 บำท เพื่อไม่ให้หกัลดหยอ่นเกินจำกท่ีก ำหนดไว ้ 

 

หมายเหตุ : แนะน ำให้ลูกคำ้ตรวจสอบเง่ือนไขกำรหักกองทุน ตำมรำยละเอียดดำ้นบนก่อน เพื่อดูว่ำพนักงำนจะได้ลดหย่อนจ ำนวน
เท่ำไหร่ แลว้น ำมำบนัทึกในโปรแกรมไดอี้กคร้ัง เน่ืองจำกโปรแกรมจะหกัตำมจริงจำกยอดท่ีบนัทึกไว ้
 

ข้อควรระวัง : โปรแกรมจะค ำนวณยอดหักลดหย่อนตำมจริงท่ีบนัทึกให้กบัพนกังำน ซ่ึงถำ้หำกเกิน 30% จะไม่ได ้Block ไวใ้ห้ และ ถำ้
หำกบันทึกยอดเงินเกินจำกท่ีลดหย่อนจริง ก็อำจจะท ำให้มีผลในกำรหักลดหย่อนเกินได ้ทั้งน้ี แนะน ำให้ค  ำนวณตรวจสอบเงินหัก
ลดหยอ่นเพื่อให้ตรงตำมเง่ือนไขก่อน แลว้จึงน ำยอดเงินไปบนัทึกอีกคร้ัง 
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ขั้นตอนการค านวณเงินเดือน 
1. เลือก เมนูงำนเงินเดือน -> เลือก เงินไดเ้งินหกั -> เลือก เมนูค ำนวณ -> เลือก ค ำนวณเงินเดือน 

 

 
 

2. เลือก งวดท่ีตอ้งกำรค ำนวณ -> เลือก ช่ือพนกังำนท่ีตอ้งกำรค ำนวณ (หรือค ำนวณพร้อมกนัก็ได)้ -> แลว้ คลิกไอคอนค ำนวณ  
 

 
 

3. จะแสดงหนำ้จอว่ำค ำนวณเรียบร้อยแลว้  
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ขั้นตอนการตรวจสอบค่าลดหย่อนหลังค านวณ 
1. เลือก เมนูงานเงินเดือน -> เลือก ผลการค านวณเงินเดือน -> เลือก งวดท่ีต้องการตรวจสอบ -> เลือก ช่ือพนักงานทีต้่องการ

ตรวจสอบ -> คลิกขวำ ช่ือพนกังาน -> เลือก แสดงวธิีค านวณภาษ ี 
 

 
 

2. จะแสดงหนำ้จอรำยละเอียดกำรค ำนวณภำษี ซ่ึงจะเห็นว่ำในช่อง ลดหยอ่นอืน่ๆ จะแสดงยอดเงินหกัลดหยอ่นท่ีไดร้ะบุไว ้
 

 
 
  


