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❖ วัตถุประสงค์ 
เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถท าการโอนขอ้มูลพนกังานจากแฟ้ม Excel เขา้สู่โปรแกรมเงินเดือนได ้

 

❖ การโอนข้อมูลพนักงานจากแฟ้ม Excel 
เน่ืองจากการโอนขอ้มูลประวติัพนกังานเขา้สู่ระบบเงินเดือนของโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชัน่เดิมจะตอ้งใชโ้ปรแกรม 

XlsToWin.exe  ซ่ึงมีวิธีการและขั้นตอนคอ่นขา้งซบัซอ้น ตวัอยา่งเช่น เม่ือเราจดัเตรียมขอ้มูลพนกังานตามโครงสร้างส าหรับการ
โอนขอ้มูลพนกังานลงในแฟ้ม Excel เรียบร้อยแลว้ จะตอ้งท าการสร้างฐานขอ้มูล OpenOdbcExcel ท่ีโปรแกรม XlsToWin.exe  
ตอ้งการใชใ้นการโอนขอ้มูลประวติัพนกังาน  ดงันั้น เพ่ือลดขั้นตอนท่ีซบัซอ้น โปรแกรมเงินเดือนส าเร็จรูปเวอร์ชัน่ 5.0 จึง
เพ่ิมเติมฟังกช์ัน่การโอนขอ้มูลพนกังานเขา้สู่ระบบเงินเดือน โดยไม่ตอ้งใชโ้ปรแกรม XlsTowin.exe โดยในการโอนขอ้มูล
พนกังานจากแฟ้ม Excel เขา้สู่ระบบเงินเดือน จะตอ้งมีการจดัเตรียมขอ้มูลของสาขา, แผนก, ต าแหน่ง และพนกังานตาม
โครงสร้างส าหรับการโอนขอ้มูลพนกังานลงในแฟ้ม Excel ก่อน จากนั้นจึงจะสามารถโอนขอ้มูลพนกังานจากแฟ้ม Excel เขา้สู่
ระบบเงินเดือนได ้ซ่ึงวิธีการโอนขอ้มูลพนกังานจากแฟ้ม Excel เขา้สู่ระบบเงินเดือน มีขั้นตอนดงัน้ี 

1. จัดเตรียมข้อมูลตามโครงสร้างส าหรับการโอนข้อมูลพนักงานลงในแฟ้ม Excel ซ่ึงจะแยกออกเป็น 4 ไฟล ์ 
ประกอบดว้ย 

1.1 แฟ้ม Excel ส าหรับบนัทึกขอ้มูลสาขา 
1.2 แฟ้ม Excel ส าหรับบนัทึกขอ้มูลแผนก  
1.3 แฟ้ม Excel ส าหรับบนัทึกขอ้มูลต าแหน่ง  
1.4 แฟ้ม Excel ส าหรับบนัทึกขอ้มูลพนกังาน 

โดยใหท้่านท าการบนัทึกขอ้มูลตามโครงสร้างท่ีก าหนดไวใ้น worksheet ช่ือ BplusData ของแฟ้ม Excel ทั้ง 4 ไฟล์
ขา้งตน้ ซ่ึงท่านสามารถอ่านรายละเอียดวิธีการกรอกขอ้มูลจาก worksheet ช่ีอ ค าอธิบาย ในแฟ้ม Excel แต่ละไฟลไ์ด ้

2. การน าเข้าข้อมูลสาขาจากแฟ้ม Excel 
2.1 เม่ือสู่เขา้โปรแกรมเงินเดือนแลว้ คลิกท่ี หนา้จอ การตั้งค่า  เลือก ระบบเงินเดือน   คลิก สาขา 

เลือกเมนู น าเข้า  เลือก น าเขา้สาขา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การโอนข้อมูลพนักงาน 
จากแฟ้ม Excel 
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2.2 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูล.สาขา 
 

- ช่ือแฟ้ม ให้ระบุช่ือแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลสาขา โดยคลิกปุ่ ม  ท่ีอยูท่า้ยช่องช่ือแฟ้ม 
 เพื่อ browse หาแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลสาขา 

   - ช่ือแผ่นงาน พิมพค์  าว่า Bplusdata จากนั้นคลิกปุ่ ม อ่าน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2.3 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงช่ือคอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ท่ีตอ้งการน าเขา้ขอ้มูลสาขา โดยตอ้งเลือกช่ือ 
คอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ให้ตรงกบัช่ือฟิลดท่ี์ปรากฏในส่วนของเลือกสดมภท่ี์ตอ้งการน าเขา้ดงัรูป จากนั้นคลิก ปุ่ มบันทกึ 
โปรแกรมจะท าการน าเขา้ขอ้มูลสาขาจากแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลสาขาเขา้สู่ระบบเงินเดือน 
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2.4 เม่ือโปรแกรมท าการน าเขา้ขอ้มูลสาขาเรียบร้อยแลว้ จะแสดงขอ้ความแจง้ว่า น าเข้าเรียบร้อยแล้ว และเก็บ 
รายละเอียดการน าเขา้ในแฟ้ม Import.log  ถา้ตอ้งการดูรายละเอียดในแฟ้ม Import.log  ใหค้ลิกปุ่ ม Yes  แต่ถา้ไม่ตอ้งการดู
รายละเอียดในแฟ้ม Import.log ให้คลิกปุ่ ม No 
 

  
 
 

 
 

3. การน าเข้าข้อมูลแผนกจากแฟ้ม Excel 
 

3.1 เม่ือสู่เขา้โปรแกรมเงินเดือนแลว้ คลิกท่ี หนา้จอ งานตั้งค่า  เลือก ระบบเงินเดือน   คลิก แผนก เลือก
เมนู น าเข้า  เลือก น าเขา้แผนก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.2 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูล.แผนก 
- ช่ือแฟ้ม ให้ระบุช่ือแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลแผนก โดยคลิกปุ่ ม  ท่ีอยูท่า้ยช่องช่ือแฟ้ม 

 เพื่อ browse หาแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลแผนก 
   - ช่ือแผ่นงาน พิมพค์  าว่า Bplusdata จากนั้นคลิกปุ่ ม อ่าน 
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3.3 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงช่ือคอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ท่ีตอ้งการน าเขา้ขอ้มูลแผนก โดยตอ้งเลือกช่ือ 

คอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ให้ตรงกบัช่ือฟิลดท่ี์ปรากฏในส่วนของเลือกสดมภท่ี์ตอ้งการน าเขา้ดงัรูป จากนั้นคลิก ปุ่ มบันทกึ 
โปรแกรมจะท าการน าเขา้ขอ้มูลแผนกจากแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลแผนกเขา้สู่ระบบเงินเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.4 เม่ือโปรแกรมท าการน าเขา้ขอ้มูลแผนกเรียบร้อยแลว้ จะแสดงขอ้ความแจง้ว่า น าเข้าเรียบร้อยแล้ว และ 

เก็บรายละเอียดการน าเขา้ในแฟ้ม Import.log  ถา้ตอ้งการดูรายละเอียดในแฟ้ม Import.log  ให้คลิกปุ่ ม Yes  แต่ถา้ไม่ตอ้งการดู
รายละเอียดในแฟ้ม Import.log ให้คลิกปุ่ ม No 
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4. การน าเข้าข้อมูลต าแหน่งงานจากแฟ้ม Excel 
 

4.1 เม่ือสู่เขา้โปรแกรมเงินเดือนแลว้ คลิกท่ี หนา้จอ งานตั้งค่า  เลือก ระบบเงินเดือน  เลือกเมนู น าเข้า 
เลือก น าเข้าต าแหน่งงาน  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.2 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูล.ต าแหน่งงาน 
- ช่ือแฟ้ม ให้ระบุช่ือแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลต าแหน่งงาน โดยคลิกปุ่ ม  ท่ีอยูท่า้ยช่องช่ือแฟ้ม 

 เพื่อ browse หาแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลต าแหน่งงาน 
   - ช่ือแผ่นงาน พิมพค์  าว่า Bplusdata จากนั้นคลิกปุ่ ม อ่าน 

 

 
 

4.3 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงช่ือคอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ท่ีตอ้งการน าเขา้ขอ้มูลต าแหน่งงาน โดยตอ้ง 
เลือกช่ือคอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ให้ตรงกบัช่ือฟิลดท่ี์ปรากฏในส่วนของเลือกสดมภท่ี์ตอ้งการน าเขา้ดงัรูป จากนั้นคลิก ปุ่ ม
บันทึก โปรแกรมจะท าการน าเขา้ขอ้มูลต าแหน่งงานจากแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลแผนกเขา้สู่ระบบเงินเดือน 
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4.4 เม่ือโปรแกรมท าการน าเขา้ขอ้มูลต าแหน่งงานเรียบร้อยแลว้ จะแสดงขอ้ความแจง้ว่า น าเข้าเรียบร้อยแล้ว  
และเก็บรายละเอียดการน าเขา้ในแฟ้ม Import.log  ถา้ตอ้งการดูรายละเอียดในแฟ้ม Import.log  ใหค้ลิกปุ่ ม Yes  แต่ถา้ไม่ตอ้งการดู
รายละเอียดในแฟ้ม Import.log ให้คลิกปุ่ ม No 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

5. การน าเข้าข้อมูลพนักงานจากแฟ้ม Excel 
 

5.1 เม่ือสู่เขา้โปรแกรมเงินเดือนแลว้ คลิกท่ี หนา้จอ งานตั้งค่า  เลือก ระบบเงินเดือน  เลือกเมนู น าเข้า 
เลือก น าเข้าแฟ้มพนักงาน 
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5.2 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูล.น าเขา้แฟ้มพนกังาน 
- ช่ือแฟ้ม ให้ระบุช่ือแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลแฟ้มพนกังาน โดยคลิกปุ่ ม  ท่ีอยูท่า้ยช่องช่ือแฟ้ม 

 เพื่อ browse หาแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลแฟ้มพนกังาน 
   - ช่ือแผ่นงาน พิมพค์  าว่า Bplusdata จากนั้นคลิกปุ่ ม อ่าน 
 

 
 

5.3 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงช่ือคอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ท่ีตอ้งการน าเขา้ขอ้มูลประวติัพนกังานโดยตอ้ง 
เลือกช่ือคอลมัน์ขอ้มูลในแฟ้ม Excel ให้ตรงกบัช่ือฟิลดท่ี์ปรากฏในส่วนของเลือกสดมภท่ี์ตอ้งการน าเขา้ดงัรูป จากนั้นคลิก ปุ่ ม
บันทึก โปรแกรมจะท าการน าเขา้ขอ้มูลพนกังานจากแฟ้ม Excel ท่ีบนัทึกขอ้มูลขอ้มูลพนกังานเขา้สู่ระบบเงินเดือน 
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5.4 เม่ือโปรแกรมท าการน าเขา้ขอ้มูลพนกังานเรียบร้อยแลว้ จะแสดงขอ้ความแจง้ว่า น าเข้าเรียบร้อยแล้ว  
และเก็บรายละเอียดการน าเขา้ในแฟ้ม Import.log  ถา้ตอ้งการดูรายละเอียดในแฟ้ม Import.log  ใหค้ลิกปุ่ ม Yes  แต่ถา้ไม่ตอ้งการดู
รายละเอียดในแฟ้ม Import.log ให้คลิกปุ่ ม No 
 

  
 
 

 
 

นอกจากสามารถน าเขา้ขอ้มูลพนกังานเม่ือเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรมเงินเดือนในคร้ังแรกแลว้ ภายหลงัจากใชง้าน
โปรแกรมไปแลว้ หากมีพนกังานเร่ิมงานใหม่ ท่านสามารถเพ่ิมเติมขอ้มูลพนกังานในแฟ้ม Excel และท าการน าเขา้ขอ้มูลพนกังาน
ใหม่ตามวิธีการท่ีอธิบายขา้งตน้ไดเ้ช่นเดียวกนั โดยโปรแกรมจะท าการเพ่ิมเติมขอ้มูลพนกังานใหม่ต่อจากขอ้มูลพนกังานท่ีมีอยู่
เดิม 


