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1   ขั้นตอนการเตรียมดิสก ์ภงด.91 ในโปรแกรมเงินเดือน และโอนยา้ยขอ้มูลผา่นโปรแกรม RD Payroll9091 ของสรรพากร 

 
 
 
 

❖ วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้ทราบขั้นตอนการเตรียมดิสกน์ าส่ง ภงด.91 น าส่งผา่นโปรแกรมโอนยา้ยของ RDPayroll9091 เพื่อน าส่งขอ้มูลไดถู้กตอ้ง 
 

❖ ข้อมูลท่ีจะต้องตรวจสอบเพิม่เติมก่อนท ำกำรเตรียมดิสก์ ภงด.91 
การเตรียมดิสก์ ภงด.91 เป็นการน าส่งขอ้มูลรายไดแ้ละภาษีประจ าปีแทนพนกังานพร้อมกนัหลายคน โดยท่านสามารถน าขอ้มูล

จากโปรแกรม Business Plus HRM ในรูปแบบของ Text file ภงด.91 ซ่ึงจะมีขอ้จ ากดั ดงัต่อไปน้ี 
1. จะย่ืนแบบไดเ้ฉพาะการย่ืนคร้ังแรก โดยไม่สามารถแบบย่ืนเพ่ิมเติมได ้
2. แบบท่ีมีใบแนบฯ ไม่สามารถยื่นได ้เช่น ใบแนบเงินไดจ้่ายคร้ังเดียวเพราะเหตุออกจากงาน เป็นตน้  
3. ย่ืนแบบไดเ้ฉพาะกรณีการจ่ายภาษีเพ่ิม ซ่ึงจะไม่สามารถย่ืนแบบให้กบัพนกังานในกรณีท่ีมี เงินภาษีท่ีช าระเกินไวไ้ด ้ 
4. สามารถย่ืนแบบไดเ้ฉพาะการแยกย่ืนเท่านั้น หากผูมี้เงินไดแ้ละคู่สมรสยื่นแบบรวมภาษีจะไม่สามารถยื่นได ้โดยหากผูมี้เงิน

ไดส้มรสแลว้จะตอ้งระบุเลขท่ีบตัรประชาชนของคู่สมรสให้ครบถว้น แต่ถา้ยงัไม่สมรส ก็ไม่ตอ้งระบุ 
5. ผูมี้เงินไดท่ี้มีคู่สมรสเป็นต่างดา้วและไม่มีเงินได ้จะไม่สามารถน ามาลดหยอ่นภาษีได ้
6. ไม่สามารถใชสิ้ทธิลดหยอ่นอาย ุ65 ปี หรือ ผูพ้ิการ 
7. ไม่สามารถใชสิ้ทธิลดหยอ่นค่าอุปการะเล้ียงดูคนพิการและ หรือคนทุพลภาพ 
8. ไม่สามารถใชสิ้ทธิยกเวน้เงินสะสมกองทุนการออมแห่งชาติ 
9. ไม่สามารถใชสิ้ทธิลดหยอ่นเงินบริจาคพรรคการเมือง 
10. ไม่สามารถใชสิ้ทธิแสดงเจตนาอุดหนุนเงินภาษีให้พรรคการเมือง 
11. ไม่สามารถใชสิ้ทธิเงินลงทุนในหุ้นหรือการเป็นหุ้นส่วนเพ่ือจดัตั้ง หรือเพ่ิมทุนบริษทั หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลท่ีไดรั้บจด

ทะเบียนวิสาหกิจเพื่อสังคมและไดจ้ดแจง้การเป็นวิสาหกิจเพื่อสังคม 
12. ไม่สามารถยื่น ผูมี้เงินไดท่ี้เป็นคนต่างดา้วท่ีมีเลขประจ าตวัขึ้นตน้ดว้ย “601” 
13. ไม่สามารถยื่นพนกังานท่ีลาออกระหว่างปีภาษี  
14. กรณีท่ีไม่ไดเ้ป็นพนกังานตั้งแต่ตน้ปีของกิจการนั้นๆ ให้บนัทึกรายละเอียดเงินไดก่้อนเป็นพนกังานให้ครบถว้น 
15. การยื่น ภงด.91 กรณีท่ีพนักงานมีค่าลดหย่อน จะตอ้งท าการกรอกรายละเอียดค่าลดหย่อนในประวติัพนักงานให้เรียบร้อย 

ก่อนปิดงวดเงินเดือนงวดสุดทา้ยของปี 
16. พนกังานท่ีมีค่าลดหยอ่น บิดา-มารดา จะตอ้งบนัทึกเลขท่ีบตัรประชาชน บิดา-มารดา ให้ครบถว้น 
17. กรณีท่ีมีการแกไ้ขผลการค านวณงวดสุดทา้ยของปีจะไม่สามารถยื่น ภงด.91 ได ้เน่ืองจากระบบจะน ารายละเอียดตามท่ีปิด

งวดเงินเดือน 
18. กรณีท่ีมีการก าหนดยอดภาษีเองในประวติัพนกังาน จะไม่สามารถยื่น ภงด.91 ได ้เน่ืองจากจะเป็นการน ายอดท่ีระบบค านวณ

ภาษีเงินไดใ้ห้ 
19. กรณีตั้งค่างวดเงินเดือน โดยไม่ไดต๊ิ้กงวดสุดทา้ยของปีภาษีในเดือนธนัวาคม จะไม่สามารถย่ืนได ้

 

❖ กำรเตรียมดิสก์ ภงด.91  
ส าหรับคู่มือฉบบัน้ีจะแนะน าการตั้งค่าขอ้มูลพ้ืนฐานของบริษทั, ขอ้มูลพ้ืนฐานของพนกังาน และ ขั้นตอนการเตรียมดิสก์ ภงด.91

ซ่ึงเป็นการเตรียมขอ้มูลก่อนน าเขา้โปรแกรม RD Payroll9091 ของสรรพากร โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี  
 
 
 
 

ขั้นตอนกำรเตรียมดิสก์ ภงด.91 ในโปรแกรมเงินเดือน 
และโอนย้ำยข้อมูลผ่ำนโปรแกรม RDPayroll9091 ของสรรพำกร 
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1. กำรต้ังค่ำช่ือและที่อยู่บริษัท ก่อนเตรียมดิสก์ 
➢ บันทึก เลขท่ีประจ ำตัวผู้เสียภำษีของบริษัท โดยอยู่ท่ีหน้าจอ คลิก เลือกฐำนข้อมูลท่ีต้องกำร -> คลิก เมนู

เคร่ืองมือ -> เลือก ก ำหนดช่ือกิจกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

➢ เลือกแถบช่ือบริษทั -> ท าการตรวจสอบ ช่ือกิจการ และ เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี (หากก าหนดไวถู้กตอ้งแลว้ ไม่ตอ้ง
แกไ้ข) -> คลิก บันทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. กำรตั้งค่ำงวดเงินเดือน ก่อนเตรียมดิสก์ 
➢ ตรวจสอบการตั้งค่างวดเงินเดือน งวดสุดทา้ยของปี ก่อนค ำนวณเงินเดือนงวดสุดท้ำยของปี  : คลิก หน้ำจอกำรตั้งค่ำ -> 

คลิก ระบบเงินเดือน -> คลิก งวดเงินเดือน งวดสุดท้ำยของปี เช่น 31/12/2566  -> งวดสุดท้ำยของปีภำษี   
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3. กำรตั้งค่ำข้อมูลของพนักงำน ก่อนเตรียมดิสก์ 
➢ ข้อมูลเลขท่ีบัตรประชาชน : ดับเบิ้ลคลิก ประวัติพนักงำน -> เลือกแถบ ช่ือ-สกุล -> ระบุเลขท่ีบัตรประชาชนของ

พนกังาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ ขอ้มูลภาษี : คลิกแถบ ภำษี -> วิธีย่ืนแบบ ภงด.91 : เลือก ดิสก์  -> ระบุ รำยละเอียดกำรลดหย่อนต่ำงๆ ของพนักงำน 
คลิก แถบ หักลดหย่อน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ขั้นตอนกำรเตรียมดิสก์ ภงด.91 
➢ คลิก หน้ำจอ งำนเงินเดือน -> คลิก ผลกำรค ำนวณเงินเดือน -> คลิก เมนู เตรียมดิสก์ -> เลือก ส่ง ภงด.91 
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 ค ำอธิบำย 
▪ ปีภำษีที่น ำส่ง   คือ  ปีภาษีท่ีตอ้งการน าส่งให้กบักรมสรรพากร เช่น ตอ้งการส่ง 

ของปีภาษี 2566 ให้ท าการระบุ 2566 
▪ ภำษีช ำระเกินที่ต้องกำรคืน คือ  ให้ท าการระบุเป็น 0 เน่ืองจากเง่ือนไขการยื่นแบบ ภงด.91  

ของ สรรพากร จะไม่สามารถขอคืนภาษีได ้
 

➢ เม่ือท าการกรอกรายละเอียดเรียบร้อย  -> คลิกปุ่ ม  
➢ โปรแกรมใส่แผน่ดิสกท่ี์ A : -> คลิก OK 

 
 
 
 
 

➢ จะปรากฏหน้าจอให้เลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล ให้ท่านท าการ
เลือกท่ี บนัทึกไฟล ์-> โปรแกรมจะขึ้นช่ือ File PND91 นามสกุล .txt  
 
 
 
 
 
 

➢ เม่ือบันทึกไฟล์จะแสดง Pop up : เตรียมแผ่นดิสก์เรียบร้อย
แลว้ -> ให้ตรวจสอบจ านวนคนท่ีจะน าส่งว่าครบถว้นหรือไม่ -> หากครบแลว้ ->  
คลิก OK 
 

➢ เม่ือคลิก บันทึก จะได ้File PND91.txt 
 

➢ เม่ือได้ Text file ภงด.91 แล้ว -> ให้ท าการเปิดไฟล์ PND91.TXT -> คลิกเมนู ไฟล์  -> เลือก บันทึกเป็น -> แก้ไข
นำมสกุลเป็น .txt (ตวัเลก็) -> กด บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ : จะตอ้งแกไ้ขนามสกุล .txt ให้เป็นตวัเลก็ เน่ืองจากระบบของสรรพากร จะรับ File เฉพาะนามสกุลท่ีเป็นตวัเลก็เท่านั้น 
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5. ขั้นตอนกำรโอนย้ำยข้อมูลผ่ำนโปรแกรม RD Payroll9091 ของสรรพำกร 
หลงัจากท าการเตรียมดิสก์ ภงด.91 จากโปรแกรมเงินเดือนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการ Save file ช่ือว่า PND91.txt ให้

น าไป Upload เขา้โปรแกรมของสรรพากรอีกคร้ัง โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
➢ ท าการ Download โปรแกรม RD Payroll9091 จาก Web สรรพากร (https://efiling.rd.go.th/rd-cms/) 
➢ ท าการติดตั้งโปรแกรม RD Payroll9091 ของกรมสรรพากร ลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
➢ เม่ือท าการติดตั้งเรียบร้อยแลว้ ท าการเปิดโปรแกรม                
➢ คลิก โอนย้ำยข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ คลิก ภ.ง.ด. 91 นำยจ้ำงย่ืนแทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://efiling.rd.go.th/rd-cms/
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➢ คลิก จัดท ำข้อมูลแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ ท าการระบุขอ้มูล ดงัต่อไปน้ี 
▪ ข้อมูลทั่วไป : ก าหนดขอ้มูลพ้ืนฐานทัว่ไปของบริษทั เพ่ือท าการแปลงไฟล ์ภงด.91 

      
ค ำอธิบำย 
1. เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร : ให้ระบุเลขทะเบียนพาณิชย์
ของบริษทั 
2. ช่ือผู้ประกอบกำร : ระบุช่ือบริษทั 
3. ประเภทสำขำ : ให้เลือก ส านกังานใหญ่ 
4. ไฟล์ส ำหรับกำรโอนย้ำย : ให้ท าการ Browse เลือก ไปท่ี File 
PND90.txt (ท่ี Save จาก โปรแกรมเงินเดือน) 
 
 
 
 
ค ำอธิบำย 
5. โสด : ระบุเป็น 0 
6. สมรส : ระบุเป็น 1 
7. หม้ำย : ระบุเป็น 2 
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ค ำอธิบำย 
        8. รหัส สถำนภำพสมรส 
        - ไม่มีคู่สมรส : ระบุเป็น 1 

- คู่สมรสมีเงินได้ อยู่รวมกันตลอดปีภำษี : ระบุเป็น 2 
- คู่สมรสไม่มีเงินได้ อยู่รวมกันตลอดปีภำษี : ระบุเป็น 3 
- คู่สมรสมีเงินได้ สมรสระหว่ำงปีภำษี : ระบุเป็น 5 
- คู่สมรสมีเงินได้ หย่ำระหว่ำงปีภำษี : ระบุเป็น 6 
- คู่สมรสมีเงินได้ ตำยระหว่ำงปีภำษี : ระบุเป็น 7 
- คู่สมรสไม่มีเงินได้ สมรสระหว่ำงปีภำษี : ระบุเป็น 4 
- คู่สมรสไม่มีเงินได้ หย่ำระหว่ำงปีภำษี : ระบุเป็น 4 
- คู่สมรสไม่มีเงินได้ ตำยระหว่ำงปีภำษี : ระบุเป็น 4 

 
 
  9.รูปแบบกำรแบ่งข้อมูล : ให้เลือกเป็น แบ่งแยกดว้ยสัญลกัษณ์ 
แลว้เลือกเป็น | 
 
➢ เม่ือเรียบร้อยแลว้ คลิก ถัดไป 

 
 

▪ ก ำหนดต ำแหน่งข้อมูล : ให้ท าการดึงขอ้มูลในคอลมัน์รายการ โดยคลิกรายการท่ีตอ้งการคา้งไวจ้ากฝ่ังขวา แลว้
ลากมาวางในตารางฝ่ังซา้ย 

 
 

ค ำอธิบำย 
1. เลขท่ีบัตรประชำชน (ผู้มีเงินได้) : ล าดบัที่ 1 
2.ค ำน ำหน้ำ (ผู้มีเงินได้) : ล าดบัที่ 3 
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ค ำอธิบำย 
3. ช่ือ (ผู้มีเงินได้) *  : ล าดบัที่ 4 
4. ช่ือกลำง (ผู้มีเงินได้)(ถ้ำมี) : ไม่ตอ้งระบุ 
5. นำมสกุล (ผู้มีเงินได้) * : ล าดบัที่ 5 
6. สถำนะผู้มีเงินได้ * : ล าดบัที่ 6 
7. สถำนภำพกำรสมรส : ล าดบัที่ 7 
8. เลขประจ ำตัวประชำชน (คู่สมรส) : ล าดบัที่ 8 
 
 
 

 
 

ค ำอธิบำย 
9. ค ำน ำหน้ำช่ือ (คู่สมรส) : ล าดบัที่ 10 
10. ช่ือ (คู่สมรส) : ล าดบัที่ 11 
11. ช่ือกลำง(คู่สมรส)(ถ้ำมี) : ไม่ตอ้งระบุ 
12. นำมสกุล(คู่สมรส) : ล าดบัที่ 12 
13. เงินได้พงึประเมิน (ก.1) * : ล าดบัที่ 13 
14. หักเงินบริจำคสนับสนุนกำรศึกษำ (ก.8) :ล าดบัที่ 14 
 
 
 

 
 
ค ำอธิบำย 
15. หัก เงินบริจำค (ก.10) : ล าดบัที่ 15 
16. หัก ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย (ก.13) * : ล าดบัที่ 16 
17. รวมภำษี (ก.18, 20) * : ล าดบัที่ 18 
18. เงินสะสมกองทุนส ำรองเลี้ยงชีพ (ส่วนท่ีเกิน 10,000) 
(ข.1) :ล าดบัที่ 20 
19. เงินสะสม กบข. (ข.2) : ล าดบัที่ 21 
20. เงินสะสมกองทุนสงเครำะห์ครูฯ (ข.3) : ล าดบัที่ 22 
 
 

 
 
 



 

- 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

9   ขั้นตอนการเตรียมดิสก ์ภงด.91 ในโปรแกรมเงินเดือน และโอนยา้ยขอ้มูลผา่นโปรแกรม RD Payroll9091 ของสรรพากร 

 
ค ำอธิบำย 
21. ค่ำลดหย่อนคู่สมรส (ใบแนบแสดงรำยละเอียดกำรลดหย่อน.2)  
: ล าดบัที่ 23 

22. จ ำนวนบุตร 30,000 บำท (ใบแนบ.3) : ล าดบัที่ 24 
23. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 1 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 
24. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 2 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 
25. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 3 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 
26. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 4 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 

 
 

 
 
ค ำอธิบำย 
27. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 5 (ใบแนบฯ.3) :ไม่ตอ้งระบุ 
28. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 6 (ใบแนบฯ.3) :ไม่ตอ้งระบุ 
29. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 7 (ใบแนบฯ.3) :ไม่ตอ้งระบุ 
30. ค่ำลดหย่อนบุตร 30,000 บำท (ใบแนบฯ.3) :ล าดบัที่ 25 
31. จ ำนวนบุตร 60,000 บำท(ใบแนบ.3) : ล าดบัท่ี 26 
32. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 1 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 

 
 
 

 
 

 
ค ำอธิบำย 
33. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 2 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 
34. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 3 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 
35. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 4 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 
36. เลขประจ ำตัวประชำชนบุตร 5 (ใบแนบฯ.3) : ไม่ตอ้งระบุ 
37. ค่ำลดหย่อนบุตร 60,000 บำท (ใบแนบฯ.3) : ล าดบัท่ี 27 
38. ค่ำลดหย่อนบิดำ ผู้มีเงินได้ (ใบแนบฯ.4) : ล าดบัท่ี 28 
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ค ำอธิบำย 
39. เลขประจ ำตัวประชำชนบิดำ ผู้มีเงินได้ (ใบแนบฯ.4) : 
ล าดบัท่ี 29 
40. ค่ำลดหย่อนมำรดำ ผู้มีเงินได้ (ใบแนบฯ.4)  : ล าดบัท่ี 30 
41. เลขประจ ำตัวประชำชนมำรดำผู้มีเงินได้ (ใบแนบฯ.4) : 
ล าดบัท่ี 31 
42. ค่ำลดหย่อนบิดำ คู่สมรส (ใบแนบฯ.4) : ล าดบัท่ี 32 
43. เลขประจ ำตัวประชำชนบิดำ คู่สมรส (ใบแนบฯ.4): ล าดบัท่ี 33 
44. ค่ำลดหย่อนมำรดำ คู่สมรส (ใบแนบฯ.4) : ล าดบัท่ี 34 

 
 

 
ค ำอธิบำย 
45. เลขประจ ำตัวประชำชนมำรดำ คู่สมรส (ใบแนบฯ.4) : 
ล าดบัท่ี 35 
46. เลขประจ ำตัวประชำชนบิดำ ผู้มีเงินได้ ท่ีประกันสุขภำพ 
(ใบแนบฯ.6) : ล าดบัท่ี 36 
47. เลขประจ ำตัวประชำชนมำรดำ ผู้มีเงินได้ท่ีประกันสุขภำพ 
(ใบแนบฯ.6) : ล าดบัท่ี 37 
48. เบี้ยประกันสุขภำพบิดำ, มำรดำ ผู้มีเงินได้(ใบแนบฯ.6) : 
ล าดบัท่ี38 
49. เลขประจ ำตัวประชำชนบิดำ คู่สมรส ท่ีประกันสุขภำพ (ใบ
แนบฯ.6) : ล าดบัท่ี 39 
50. เลขประจ ำตัวประชำชนมำรดำ คู่สมรส ท่ีประกันสุขภำพ 
(ใบแนบฯ.6) : ล าดบัท่ี 40 

 
 
ค ำอธิบำย 
 51. เบีย้ประกันสุขภำพบิดำ, มำรดำคู่สมรส (ใบแนบฯ.6): 
ล าดบัที่ 41 
52. เบีย้ประกันชีวิต (ใบแนบฯ.7) : ล าดบัที่ 42 
53. เบีย้ประกันสุขภำพผู้มีเงินได้ (ใบแนบฯ.7) : ไม่ระบุ 
54. เบีย้ประกันชีวิตแบบบ ำนำญ (ใบแนบฯ.7) : ล าดบัที่ 44 
55. เบีย้ประกันชีวิต คู่สมรส (ใบแนบฯ.7) : ล าดบัที่ 43 
56. เงินสะสมกองทุนส ำรองเลี้ยงชีพ (ส่วนท่ีไม่ เกิน 
10,000) (ใบแนบฯ.8) : ล าดบัที่ 45 
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ค ำอธิบำย 
57. ค่ำซ้ือหน่วยลงทุนในกองทุนรวมเพ่ือกำรเลี้ยงชีพ (ใบ
แนบฯ.10) : ล าดบัท่ี 46 
58. ค่ำซ้ือหน่วยลงทุนในกองทุนรวมเพ่ือกำรออม SSF (ใบ
แนบฯ.11) : ล าดบัท่ี 47 
59. ดอกเบีย้เงินกู้ยืมฯ (ใบแนบฯ.12) : ล าดบัท่ี 48 
60. เงินสมทบกองทุนประกันสังคม (ใบแนบฯ.13) : ล าดบัท่ี 49 
61. เงินสมทบกองทุนประกันสังคมคู่สมรส (ใบแนบฯ.13) : ไม่ระบุ 
62. ค่ำฝำกครรภ์และค่ำคลอดบุตร (ใบแนบฯ.16) : ไม่ระบุ 
63. รวมค่ำลดหย่อน (ใบแนบฯ.19) * : ล าดบัท่ี 50 

 
➢ เม่ือเรียบร้อยแลว้ คลิก ถัดไป 

 
 

 

▪ ผลกำรโอนย้ำย : ระบบจะแสดงผลการโอนยา้ยขอ้มูล ทั้งหมดของบริษทั พร้อมรายละเอียดของ พนกังานแต่ละคน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ : หากระบบแจ้ง รายการผิดพลาด/แจ้งเตือน แนะน าให้ตรวจสอบรายละเอียดข้อผิดพลาด ต ามท่ีโปรแกรม RD 
Payroll9091 แจง้ และเม่ือแกไ้ขเสร็จแลว้ ให้ท าการ Upload File ใหม่อีกคร้ัง 

 

ตัวอย่ำง : ระบบแจง้ว่า ขอ้มูล บรรทดัท่ี 1 ยอดหกัภาษีไม่ถูกตอ้ง ซ่ึงเกิดจากมีการหกัภาษีไม่ตรงกบัท่ีโปรแกรม RD Payroll9091 
ค านวณไว ้ซ่ึงจะท าให้ไม่สามารถ ย่ืน ภงด.91 ของพนักงานท่านน้ีได ้แนะน าให้ลบรายการของพนักงานท่านน้ีออกจาก File แลว้ท าการ 
Upload File ใหม่อีกคร้ัง 
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▪ สรุปรำยกำรภำษี : โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของขอ้มูลแบบยื่นรายการภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา ภงด.91  

ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค ำอธิบำย 
1. โปรแกรมจะท าการค านวณ สรุปรายการภาษีท่ีน าส่งมาแสดงให้โดยอตัโนมติั โดยมีขอ้มูล ดงัน้ี 

1.1 เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
1.2 สาขา 
1.3 ช่ือผูป้ระกอบการ 
1.4 รวมจ านวนรายการท่ีน าเขา้ทั้งหมด 
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1.5 รวมรายการท่ีไม่มีภาษีตอ้งช าระ ดูรายละเอียดเพ่ิมเติม (คลิกดูรายละเอียดของพนกังานท่ี น าส่ง ภงด.91) 
1.6 รวมรายการท่ีมีภาษีตอ้งช าระ 

2. ผูใ้ชส้ามารถ “พิมพแ์บบ’’ ท่ีบนัทึกลงโปรแกรมได ้โดยกดปุ่ ม  
2.1 กรณีท่ีผูใ้ชง้านบนัทึกใบแนบครบถว้นแลว้ ตอ้งการสร้างไฟลข์อ้มูล ให้กด 
2.2 กรณีท่ีผูใ้ชง้านยงับนัทึกขอ้มูลไม่ครบถว้นและตอ้งการบนัทึกขอ้มูลไวก่้อน ให้กดปุ่ ม  

 
ข้อควรทรำบ 

หลงัจากที่กดบนัทึกและสร้างไฟลข์อ้มูลแลว้ โปรแกรมจะแจง้ว่า บนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ พร้อมกบัให้ผูใ้ชง้านท าการเลือกท่ี 
Save File ท่ีผา่นการโอนยา้ยแลว้ เพ่ือน าไฟลด์งักล่าวไปใชใ้นการแนบส่งขอ้มูลเงินไดห้นา้เวปไซตข์องสรรพากรอีกคร้ัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


