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เร่ือง    เอกสำรแนะน ำคุณสมบติัระบบ e-Payroll รุ่น Micro (On Web) เวอร์ชัน่ 2.0 Build 230519 
เรียน   ลูกคำ้ผูมี้อุปกำระคุณทุกท่ำน 
 

บริษทั อี-บิซิเนส พลสั จ ำกดั ไดมี้กำรพฒันำเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพของระบบ e-Payroll รุ่น Micro (On Web) เวอร์ชัน่ 2.0 โดยเนน้
เร่ืองกำรใชง้ำนไดง่้ำย และ สะดวก ผำ่นช่องทำง Online ซ่ึงสำมำรถเขำ้ใชง้ำนโปรแกรมไดทุ้กท่ีทุกเวลำ โดยจะเหมำะกบัธุรกิจขนำดเล็ก
ถึงกลำง ท่ีต้องกำรค ำนวณเงินเดือนแบบง่ำยๆ ใช้เวลำไม่นำน ซ่ึงมีควำมแม่นย  ำในกำรค ำนวณ ไม่ว่ำจะเป็น ค ำนวณภำษี ค ำนวณ
ประกนัสังคม และ ค ำนวณกองทุนส ำรองเล้ียงชีพ เพ่ือค ำนวณจ่ำยใหก้บัพนกังำนไดท้นัที ซ่ึงสำมำรถเรียกรำยงำนตรวจสอบ และ Export 
ขอ้มูลเป็น Excel น ำไปใชง้ำนต่อได ้รวมทั้ง ส่งขอ้มูลเพ่ือน ำส่งหน่วยงำนภำยนอกผำ่นช่องทำง Online โดยมีคุณสมบติัของระบบ ดงัน้ี  

 

คุณสมบัตทิัว่ไป   
1. เขำ้ใชง้ำนโปรแกรมไดส้ะดวกผำ่นทำง Browser ไม่ตอ้งติดตั้งโปรแกรม 
2. ง่ำยต่อกำรใชง้ำนเมนูและรำยงำนมีใหเ้ลือกตรวจสอบขอ้มูลต่ำงๆได ้
3. สำมำรถค ำนวณเงินเดือนพนกังำนไดห้ลำกหลำย รวมถึงระบบมีควำมรวดเร็วในกำรท ำงำน ใหค้วำมถูกตอ้งแม่นย  ำ 100% 
4. มีรำยงำนต่ำงๆ ท่ีสำมำรถแสดงผลไดท้ั้ งจอภำพ และ สำมำรถพิมพอ์อกจำกเคร่ืองพิมพไ์ด้ พร้อมกบัมีฟังก์ชัน่ Export รำยงำน

เพื่อไปใชง้ำนยงัโปรแกรมอ่ืนๆ ได ้เช่น Microsoft Excel, PDF เป็นตน้ 
5. สำมำรถท ำกำรส่งขอ้มูล Online ใหก้บัหน่วยงำนภำยนอกได ้ดงัน้ี ธนำคำร, ประกนัสงัคม, สรรพำกร  

 

คุณสมบัตขิองระบบ 
1. ก ำหนดรูปแบบองคก์ร เป็นสำขำ, แผนกและต ำแหน่งงำนได ้

2. ระบบมีกำรตั้งค่ำมำตรฐำนเพ่ือเร่ิมงำนไดท้นัที ช่วยใหใ้ชง้ำนระบบเงินเดือนไดร้วดเร็วและถูกตอ้ง ดงัน้ี 

- กรณีท่ีกฎหมำยมีกำรเปล่ียนแปลง เช่น ค่ำลดหยอ่น ค่ำใชจ่้ำย สำมำรถแกไ้ขไดเ้อง ตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 

- ก ำหนดอตัรำประกนัสงัคมไดท้ั้งในส่วนของนำยจำ้งและลูกจำ้ง  

- ก ำหนดช่วงอตัรำค่ำจำ้งต ่ำสุด และ สูงสุด ส ำหรับกำรหกัประกนัสงัคมไดต้ำมประกำศของกระทรวงแรงงำน 

- วธีิหกัประกนัสงัคม สำมำรถก ำหนดอตัรำกำรหกัประกนัสงัคมได ้และ หำกอนำคตมีกำรเปล่ียนแปลง ก็สำมำรถเขำ้มำ

แกไ้ขเพ่ือค ำนวณได ้(ไม่ตอ้งห่วงเร่ืองรำยไดเ้พ่ือค ำนวณภำษีระบบค ำนวณใหอ้ตัโนมติั) 

- สำมำรถก ำหนดกำรสะสมเขำ้กองทุนส ำรองเล้ียงชีพเป็นยอดคงท่ีหรือตำมอตัรำ % ท่ีตอ้งกำรได ้

3. งวดเงินเดือน 

- ก ำหนดงวดกำรจ่ำยเงินเดือนไดเ้อง เช่น เดือนละคร้ัง, เดือนละสองคร้ัง เป็นตน้ 

- สำมำรถก ำหนดงวดกำรจ่ำยคร่อมเดือนได ้เช่น งวดเร่ิมวนัท่ี 25 ส้ินงวดวนัท่ี 24 ของเดือนถดัไปและจ่ำยวนัท่ี 30 เป็นตน้ 

- ก ำหนดงวดจ่ำยเงินเป็นงวดพิเศษ จ่ำยไม่พร้อมเงินเดือนได ้เช่น ค่ำล่วงเวลำ, ค่ำคอมมิชชัน่, ค่ำ Service Charge, เงินโบนสั

หรือแตะ๊เอีย เป็นตน้ 

4. ภำษี 

- ก ำหนดวธีิกำรค ำนวณภำษีแบบ ภำษีหกั ณ ท่ีจ่ำย พร้อมกบัมีรำยงำนต่ำงๆเพ่ือรองรับกำรน ำส่งขอ้มูลใหก้บัสรรพำกร 

- ก ำหนดเงินเพ่ิม/เงินหกัไดไ้ม่จ ำกดั เช่น ค่ำล่วงเวลำ, โบนสั, เบ้ียเล้ียง, ค่ำครองชีพ, ค่ำกะ, กำรลำประเภทต่ำงๆ ฯลฯ  

- ก ำหนดเง่ือนไขต่ำงๆ ท่ีเก่ียวขอ้งในกำรค ำนวณภำษี, ประกนัสงัคม, กองทุนส ำรองเล้ียงชีพไดเ้อง 

- ก ำหนดวธีิประมำณภำษีของเงินเพ่ิม/เงินหกั เป็นแบบประจ ำทั้งปี, แบบไม่สม ่ำเสมอ ไดต้รงตำมท่ีสรรพำกรก ำหนด 
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5. พนกังำนท ำงำนไม่เตม็เดือนหรือเร่ิมใชร้ะบบระหวำ่งปีภำษี 

- ระบบสำมำรถน ำเงินไดแ้ละภำษี ท่ีเคยถูกหกัก่อนหนำ้ท่ีจะใชโ้ปรแกรม เขำ้มำบนัทึกในประวติัพนกังำน เพ่ือใหย้อดเงินท่ี

บนัทึกมำรวมค ำนวณ Adjust ภำษีเพ่ือแสดงยอดทั้งปีใหถู้กตอ้ง 

- สำมำรถบนัทึกยอดเงินประกนัสงัคม และ กองทุนส ำรองเล้ียงชีพ ท่ีถูกหกัไประหวำ่งปี มำรวมค ำนวณเป็นค่ำลดหยอ่นใน

กำรคิดภำษีได ้

6. เงินเพ่ิม-เงินหกัของบริษทั 

- มีประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัมำตรฐำน ท่ีน ำมำใชง้ำนไดท้นัที หรือ สำมำรถปรับแกไ้ข/สร้ำงใหม่ใหต้รงกบัองคก์รได ้โดยสร้ำง

รหสัประเภทเงินไดเ้งินหกัไดแ้บบไม่จ ำกดั  

- สำมำรถก ำหนดวธีิประมำณกำรภำษีไดท้ั้งแบบเป็นเงินไดป้ระจ ำและแบบจ ำนวนครำวไม่สม ่ำเสมอ เพ่ือใหก้ำรค ำนวณภำษี
แม่นย  ำทั้งในงวดระหวำ่งปีและงวดส้ินปี 

 

คุณสมบัตใินแฟ้มประวตัพินักงาน 
1. รองรับพนกังำนไดท้ั้งประเภท รำยเดือน, รำยวนั 

2. โปรแกรมสำมำรถอ ำนวยควำมสะดวกสบำยลดขั้นตอนในกำรช่วยบนัทึกเงินไดป้ระจ ำ หรือเงินหกัประจ ำ เช่น ค่ำต ำแหน่ง, ค่ำ

น ้ ำมนัรถ โดยบนัทึกเพียงคร้ังแรกคร้ังเดียว โปรแกรมจะค ำนวณใหอ้ตัโนมติัทุกงวดเอง 

3. แจง้สถำนะพนกังำนใหต้รวจสอบไดง่้ำย เช่น ยงัท ำงำน ลำออก หรือ ลำพกั เป็นตน้ 

4. น ำกองทุนส ำรองเล้ียงชีพอ่ืนๆ เช่น กองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำร, กองทุนสงเครำะห์ครูโรงเรียนเอกชน, เงินลงทุนใน
กองทุนรวมเพ่ือกำรเล้ียงชีพ, เงินค่ำชดเชยท่ีไดรั้บตำมกฎหมำยแรงงำน มำลดหยอ่นภำษีได ้

5. กรณีเร่ิมใชง้ำนโปรแกรมระหวำ่งปี สำมำรถบนัทึกยอดเงินได,้ ภำษี, ประกนัสงัคม และ กองทุนส ำรอง ก่อนใชโ้ปรแกรม 
เพ่ือใหโ้ปรแกรมค ำนวณภำษีไดแ้ม่นย  ำ 
 

คุณสมบัตใินส่วนงานประจ า 
1. สำมำรถบนัทึกเงินเพ่ิม / เงินหกัแต่ละงวดของพนกังำนไดส้ะดวกสบำย ทั้งเงินเพ่ิมเงินหกัประจ ำและเงินเพ่ิมเงินหกัเฉพำะงวด 
2. ค ำนวณกำรปรับเงินเดือนไดอ้ตัโนมติั โดยรองรับกรณีปรับเงินเดือนตน้งวด และ ปรับเงินเดือนระหว่ำงงวด กรณีกำรปรับ

ระหวำ่งงวดโปรแกรมจะค ำนวณเฉล่ียอตัรำเงินเดือนเก่ำและอตัรำเงินเดือนใหม่ใหอ้ตัโนมติั 
3. บนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบัพนักงำนลำออก / ลำพกั รองรับกำรบนัทึกตน้งวดและระหวำ่งงวด โดยโปรแกรมจะค ำนวณจ่ำยค่ำแรง

เฉพำะวนัท่ีพนกังำนท ำงำนเท่ำนั้น 
4. กรณีพนกังำนลำออก 

- ในกำรบนัทึกลำออก สำมำรถระบุเหตุผลกำรลำออกในระบบ เพื่อใหต้รวจสอบยอ้นหลงัได ้

- สำมำรถบนัทึกและค ำนวณเงินคำ้งจ่ำยพนกังำนท่ีลำออกแลว้ในงวดถดัไปได ้เช่น ค่ำล่วงเวลำคำ้งจ่ำย ค่ำคอมมิชชัน่คำ้งจ่ำย 

เป็นตน้ 

- เก็บประวติัพนกังำนท่ีลำออกไวไ้ด ้ถำ้พนกังำนนั้นกลบัเขำ้ท ำงำนใหม่สำมำรถน ำขอ้มูลมำบนัทึกต่อไดท้นัที 

คุณสมบัตริะบบเงนิเดือนค่าแรงพนักงาน 

1. จดักำรเก่ียวกบักำรค ำนวณเงินเดือน, ภำษี, ประกนัสังคม, กองทุนส ำรองเล้ียงชีพ ไดอ้ย่ำงถูกตอ้งตำมกฎหมำยสรรพำกรและ
รวดเร็ว ท ำใหล้ดกำรจ่ำยภำษีเพ่ิมหรือรับคืนภำษีปลำยปีใหก้บัพนกังำน 
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2. ตรวจสอบผลกำรค ำนวณถำ้ผิดพลำดสำมำรถแกไ้ขและค ำนวณใหม่ หรือค ำนวณยอ้นไดไ้ม่จ ำกดัคร้ังก่อนน ำส่ง 
3. แสดงวธีิกำรค ำนวณภำษีพนกังำนแต่ละคนใหอ้ยำ่งละเอียด 
4. จดักำรเร่ืองส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ส่งประกนัสงัคม และ สำมำรถเตรียมขอ้มูลส่งประกนัสงัคมได ้
5. รองรับกำรจ่ำยเงินเดือนทั้งเงินสด และ โอนเงินเขำ้ธนำคำร 
6. จัดกำรเร่ืองส่ือโอนเงินเดือนผ่ำนธนำคำรพร้อมรำยงำนและรองรับกำรโอนเงินในวนัท่ีต่ำงกันตำมประเภทพนักงำนเช่น 

พนกังำนรำยวนั โอนวนัท่ี 25 พนกังำนประจ ำโอนวนัท่ี 30 เป็นตน้ 
 

รายงานและคุณสมบตัพืิ้นฐาน 
1. รำยงำนต่ำงๆ สำมำรถเลือกพิมพโ์ดยเลือกสำขำ/แผนก/พนกังำนไดแ้ละก ำหนดช่วงเวลำท่ีตอ้งกำรได ้

2. ทุกรำยงำนสำมำรถ Export โดยเลือกรูปแบบเป็นไฟลข์องโปรแกรมต่ำงๆ ได ้เช่น Microsoft Excel, PDF เป็นตน้ 
 

 

ช่ือรายงานในระบบ 
1. รายงานประจ าเดือน 

1.1 รำยงำนใบจ่ำยเงินเดือน จะมี 2 ประเภท ดงัน้ี 
- ใบจ่ำยเงินเดือนแสดงยอดสะสม 1 
- ใบจ่ำยเงินเดือนแสดงยอดสะสม 2 ท่อน ส ำหรับกระดำษต่อเน่ือง  

1.2 รำยงำนสรุปยอดเงินเดือนพนกังำนตำมแผนกสงักดั 
1.3 รำยงำนโอนเงินเดือนเขำ้ธนำคำรพร้อมช่ือยอ่ธนำคำรและแผนก 
1.4 แบบรำยกำรแสดงส่งเงินประกนัสงัคม (สปส.1-10) (ตำมแนวตั้ง) 
1.5 ใบ ภ.ง.ด.1 (ตำมแนวตั้ง) 

 

2. รายงานประจ าปี 
2.1 หนงัสือรับรองกำรหกัภำษี ณ ท่ีจ่ำย (50 ทว)ิ(ฉบบัท่ี 131)  
2.2 ใบ ภ.ง.ด.1ก (ตำมแนวตั้ง) 

 

ประโยชน์ได้รับของระบบ 
1. เขำ้ใชง้ำนไดส้ะดวกและรวดเร็วทุกท่ี ทุกเวลำ โดยไม่ตอ้งติดตั้งโปรแกรมเพ่ิม ซ่ึงจะเขำ้ใชง้ำนผำ่นทำงหนำ้ Web ได ้ 
2. สำมำรถตรวจสอบผลค ำนวณเงินเดือนใหก้บัพนกังำนหลงัค ำนวณเงินเดือนไดท้นัทีในระยะเวลำไม่นำน  
3. ระบบใชง้ำนไดง่้ำย ค ำนวณเงินเดือนไดร้วดเร็ว พร้อมกบัท ำจ่ำยเงินเดือนไดท้นัที และมีควำมแม่นย  ำในกำรค ำนวณ 
4. ช่วยเร่ืองกำรตรวจสอบขอ้มูลไดส้ะดวกมำกข้ึน โดยสำมำรถตรวจสอบขอ้มูลยอ้นหลงัไดต้ลอดเวลำ  

 

Spec On Computer  
1. ใชง้ำนผำ่น Browser ดงัน้ี Chrome , Microsoft Edge , Fire Fox  
2. ใชง้ำนผำ่นระบบ Internet 

 
 
   ขอแสดงควำมนบัถือ 

  
 ศิริรัตน์  ระวงั 

                  ผูจ้ดักำรฝ่ำยบริกำรหลงักำรขำย 
      ดำ้นผูช้ ำนำญกำรโปรแกรม (ระบบเงินเดือน) 


