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แนะน ำกำรแก้ไขหรือลบผลค ำนวณเงนิเดือนย้อนหลัง 
 
 

กรณีที่ท่ำนท ำกำรค ำนวณเงินเดือนปิดงวดไปแลว้ และ พบว่ำขอ้มูลในงวดเดือนก่อนที่ปิดงวดแลว้ไม่ตรงกบัขอ้มูลเดิม 
จึงตอ้งกำรลบผลค ำนวณ และ ท ำกำรค ำนวณเงินเดือนยอ้นหลงัในงวดเก่ำ ซ่ึงในกำรด ำเนินงำน จะมีหลกักำร ดงัน้ี 

 

1. โปรแกรมเงินเดือนเวอร์ช่ัน 7.2-2986 ขึ้นไป : จะสำมำรถแกไ้ขผลค ำนวณยอ้นหลงัได ้แต่งวดปัจจุบันจะตอ้งท ำกำร
ค ำนวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
 เลือก หนำ้จองำนเงินเดือน -> เลือก หนำ้จอผลค ำนวณเงินเดือน -> เลือก งวดที่ตอ้งกำรแกไ้ข -> เลือก ช่ือพนกังำน 

-> คลิกขวำพนกังำนที่จะแกไ้ข -> เลือก แกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 โปรแกรมจะแจง้หนำ้จอเตือน เพื่อใหท้รำบรำยละเอียดก่อนแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน หำกยนืยนัใหค้ลิก Yes 

 

 
 
 
 
 

 โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอให้ท  ำกำรแกไ้ข โดยสำมำรถแกไ้ขยอดไดต้ำมที่ตอ้งกำร -> เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ ให้
กด บนัทึก 
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2. โปรแกรมเงินเดือนเวอร์ช่ันที่เก่ำกว่ำรุ่น 7.2-2986 : 
เน่ืองดว้ยโปรแกรมตอ้งกำรป้องกนัไม่ให้ขอ้มูลยอ้นหลงัเปลี่ยนแปลง จึงก  ำหนดว่ำ หำกยงัไม่ไดค้  ำนวณเงินเดือนถึง

งวดสุดทำ้ยของปี จะท ำกำรลบหรือแกไ้ขผลค ำนวณยอ้นหลงัไม่ได ้  
กรณีท่ีท่ำนใชง้ำนโปรแกรมเงินเดือนเวอร์ชัน่ท่ีเก่ำกว่ำรุ่น 7.2-2986 และ ยงัไม่ไดค้  ำนวณเงินเดือนถึงงวดปลำยปี แต่

ตอ้งกำรแกไ้ขหรือลบผลค ำนวณเงินเดือนยอ้นหลงั แนะน ำใหด้  ำเนินกำรตำมขั้นตอน ดงัน้ี  
 

2.1 กรณีที่ท  ำกำรค ำนวณเงินเดือนถึงงวดสุดทำ้ยของปีแลว้ : สำมำรถท ำกำรแก้ไขยอ้นหลงัได ้โดยตรวจสอบจำก
ขั้นตอนในขอ้ที่ 1 

2.2 กรณีที่ยงัไม่ได้ค  ำนวณเงินเดือนในงวดสุดท้ำยของปี : แต่ตอ้งกำรแกไ้ขหรือลบผลค ำนวณเงินเดือน แนะน ำ
ด ำเนินกำร ดงัน้ี 
2.2.1 ท ำกำรส ำเนำขอ้มูลไวก้่อน  โดยด ำเนินกำร ตำมคู่มือใน Link :  https://bit.ly/3macdmd 
2.2.2 ท ำกำรค ำนวณเงินเดือนแบบปิดงวด เฉพำะพนกังำนที่ตอ้งกำรแกไ้ขหรือลบยอ้นหลงัในงวดสุดทำ้ยของปี  

 

โดยมีขั้นตอนด ำเนินกำร ดงัน้ี 
 เลือก หนำ้จองำนเงินเดือน -> เลือก หนำ้จอเงินไดเ้งินหกั -> เลือก เมนูค ำนวณ -> เลือก ค  ำนวณเงินเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เลือก งวดเงินเดือนเดือนสุดทำ้ยของปี -> เลือก ช่ือพนักงำนที่ตอ้งกำรแกไ้ข -> ต๊ิกถูก ปิดงวดหลงักำรค ำนวณ -> 

กดปุ่ม ค  ำนวณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://bit.ly/3macdmd


 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

3/3    แนะน ำกำรแกไ้ขหรือลบผลค ำนวณเงินเดือนยอ้นหลงั 

 

2.2.3 ท ำกำรแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน ในงวดท่ีตอ้งกำร ตำมขั้นตอนในขอ้ที่ 1 
2.2.4 เม่ือแกไ้ขผลกำรค ำนวณเรียบร้อยแลว้ ให้ท  ำกำรลบผลค ำนวณเงินเดือนในงวดสุดทำ้ยของปีออก โดยมี

ขั้นตอนกำรลบผลกำรค ำนวณเงินเดือน ดงัน้ี 
 เลือก หนำ้จองำนเงินเดือน -> เลือก หนำ้จอผลค ำนวณเงินเดือน -> เลือก งวดเงินเดือนที่ตอ้งกำรลบ -> คลิกขวำเลือก 

ช่ือพนกังำน -> เลือก ลบผลกำรค ำนวณเงินเดือน 
 


