
เตรียมพรอมรับมอืงานเงินเดือนสิ้นปแบบมอือาชีพ
พรอมเทคนิคปองกันและแกป�หา ไดอยางมีประสิทธิภาพ



สิ่งที่ควรทําหลังจากฟงสัมมนา

1.ตรวจสอบ ภ.ง.ด.1 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไปหรือไม
2.ตรวจสอบ สปส.1-10 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไป

หรือไม
3.สําหรับลูกคาที่เริ่มใชงานโปรแกรมระหวางป ไมไดมีผลคํานวณตั้งแต

เดือนมกราคม  ใหทําการเตรียมขอมูลยอดยกมา ภาษี, 
ประกันสังคม, กองทุน(ถามี) ตั้งแต ม.ค.จนถึงเดือน

   กอนเริ่มใชโปรแกรม



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป

เตรียมขอมูลขึ้นปใหม

ตั้งงวดเงินเดือน

ตั้งวันหยุดประจําป

นําสงรายงานราชการ



ตั้งงวดเงินเดือน



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป
ตั้งตอนไหนก็ได ไมจําเปนตองรอสิ้นป หรือตองปดปกอนแลวคอยตั้ง
วิธีตรวจสอบของเดิม วาตัดรอบยังไง ใหถายรูปหรือแคปจอไว

ตั้งงวดเงินเดือน

1

2

กรณี จายงวดละหนึ่งครั้ง

3

4

กรณี จายงวดละสองครั้ง

1

2
3

4



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละครั้ง)
แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด

1

2

3

4

5
6 7



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละครั้ง)
แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด

7

1

อางอิงจากการตั้งคางวดเดิม



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละสองครัง้)

1

2

3

4

5
6 7

แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละสองครัง้)

6 7

1

แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด

อางอิงจากการตั้งคางวดเดิม



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละสองครั้ง)

ใหตรวจสอบงวดแรกติ๊กอยางไรดวย เพื่อตั้งคาใหถูกตอง



ตั้งงวดเงินเดือน (แกไขวันที่จาย)

แกไขวันที่จายใหถูกตอง ดูไดจากการตั้งคาของปที่แลว



   ตั้งวันหยุดประจําป



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป

1

2

3

4

ตั้งตอนไหนก็ได ไมจําเปนตองรอสิ้นป
หรือตองปดปกอนแลวคอยตั้ง

ตั้งวันหยุดประจําป

แตหาตั้งคาแลวเกิดการแจงเตือนดังภาพ



วิธีแกไข



ตั้งคาวันหยุดประจําป

1

วิธีตั้งคาวันหยุดมาตรฐาน

2

3

4

ตั้งตอนไหนก็ได ไมจําเปนตองรอสิ้นป หรือตองปดปกอนแลวคอยตั้ง



ตั้งคาวันหยุดประจําป
หากวันที่หรือชื่อไมตรง สามารถดับเบิลคลิกแกไขได



ตั้งคาวันหยุดประจําป
หากมีวันหยุดมากกวามาตรฐาน สามารถเพิ่มได

1
2



    นําสงรายงานราชการ



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป

นําสงรายงานราชการ ตองเรียกรายงานอะไรบาง??

กรมสรรพากร สํานักงานประกันสังคม



1

2

3
4

5

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1กวิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก



ตองนําสงกอนสิ้นเดือนก.พ. ของปถัดไป

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1กวิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก



วิธีเรียกรายงาน 50 ทวิวิธีเรียกรายงาน 50 ทวิ
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2

3
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5



วิธีเรียกรายงาน 50 ทวิวิธีเรียกรายงาน 50 ทวิ

สามารถนําไปยื่น ภ.ง.ด.90/91 
ภายใน 31 มีนาคม 
หรือ ตามประกาศของกรมสรรพากร



1

2

3
4

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91

5



ตองสงใหลูกจางภายใน 31 มีค. ของปถัดไป

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91



ถาภงด.91 ยอดไมตรงกับ ภ.ง.ด.1ก และ 50 ทวิ สาเหตุ เกิดจาก มีการแกไขผลการคํานวณจะทําใหยอด
ไมเทากัน เพราะ ภงด.91 จะแสดงขอมูลที่เกิดจากการคํานวนจริงโดยไมมีการแกไขเทานั้น

การนําสงรายงานหนวยงานราชการ

1

2

วิธีตรวจสอบตรวจจากอานแฟมบันทึกการเปลี่ยนแปลงขอมูล



ถาภงด.91 ของไมตรงกับ ภ.ง.ด.1ก และ 50 ทวิ สาเหตุ เกิดจาก มีการแกไขผลการคํานวณจะทําใหยอด
ไมเทากัน เพราะ ภงด.91 จะแสดงขอมูลที่เกิดจากการคํานวนจริงโดยไมมีการแกไขเทานั้น

การนําสงรายงานหนวยงานราชการ

หรือตรวจสอบจากสั�ลักษณแกไข ที่ผลคํานวณเงินเดือน

1

2



เรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจางเรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจาง

1

2

3

4

5



เรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจางเรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจาง



การนําสง กท.20ก แบบ Online

นําคาจางสุทธิที่ตองแจง ยื่นขอมูลออนไลนผาน www.sso.go.th
เลือก กองทุนเงินทดแทน > รายงานคาจาง e-wage

จํานวนลูกจาง ณ ธันวาคม 25xx



  เตรียมขอมูลขึ้นปใหม



ควรทําอะไรกอนเตรียมขอมลูขึ้นปใหม

ทําการคํานวณเงินเดือนแบบปดงวดทุกงวด

ทําการเรียกรายงานสิ้นปทุกตัว ภ.ง.ด.1ก,
 50ทวิ, กท.20ก หนังสือรับรองทุกประเภท

ทําการสํารองขอมูลเก็บไวเปนชุดปลายปที่แลว
ทําหลังปดงวดครบทั้ง 12 เดือน

เตรียมขอมูลขึ้นปใหม

ตั้งงวดเงินเดือน

ตั้งวันหยุดประจําป



ขั้นตอนการสําเนาขอมลู

1

2
3

สราง Folder ใหมเปน Folder เปลาเทานั้น

ถามีเว็บจะตองใหทาง IT แยกฐานขอมูลใหกอน



การเตรียมขอมลูขึ้นปใหม

1

2

3

4



การเตรียมขอมลูขึ้นปใหม

3



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม

โปรแกรมจะลาง
ยอดยกมาของ
ภาษีและเงินได

กอนใชงานโปรแกรมที่บันทึก
ในประวัติพนักงาน



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



โปรแกรมจะลาง
ยอดยกมาของ

คาจางและประกันสังคม
กอนใชงานโปรแกรม

ที่บันทึกใน
ประวัติพนักงาน

สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



โปรแกรมจะลาง
ยอดยกมาของ

เงินสะสมกองทุนฯ
กอนใชงานโปรแกรม

ที่บันทึกใน
ประวัติพนักงาน

สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



คําถามที่สิ้นปที่พบบอย

ภ.ง.ด.1ก ไมตรง

50 ทวิไมตรง

กท.20 ก ไมตรง



คําถามที่สิ้นปที่พบบอย



ภ.ง.ด.1ก ไมตรง



สาเหตุ

สําหรับลูกคาที่เริ่มใชงานระหวางปของปที่ผานมา และมีการยอดยกมา
กอนใชโปรแกรมฝงไวในประวัติ แลว ไมได ทําการเตรียมขอมูลขึ้นปใหม 
จึงทําใหยอดยกมากอนใชโปรแกรมยังคางอยู ซึ่งมีผลกับรายงาน
ภ.ง.ด.1ก ดวย

เกิดจาก ภ.ง.ด.1 ที่เคยนําสงไปแลวในแตละเดือนนั้น ไมตรง กับภ.ง.ด.1 ใน
โปรแกรม เพราะ นําสงกอนปดงวดเงินเดือน และมีการแกไข โดยไมไดตั้งใจ 
ทําใหขอมูลมีการเปลี่ยนแปลงกระทบกับรายงานที่สงไป



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

เมื่อไดขอมูลแลววาเปนใคร ใหทําการนํายอดที่หายไป มาตรวจสอบกับ
รายงานสรุปยอดเงินเดือน เพื่อทําการแกไขใหถูกตอง

ทําการพิมพรายงาน ภ.ง.ด.1 ในโปรแกรม มากระทบ กับ รายงาน ภ.ง.ด.1 ที่
นําสงจริง แลวตรวจสอบวายอดที่ไมตรงนั้นเกิดจากพนักงานคนไหน 



ตัวอยาง กรณีมียอดตองแกไขตัวเลข
กรณีกอนปดงวด ยอดนอยกวาหลังปดงวด



ตัวอยาง กรณีมียอดตองแกไขตัวเลข
กรณีกอนปดงวด ยอดนอยกวาหลังปดงวด



วิธีแกไข
เมื่อทําการตรวจสอบแลววาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 

2

1

2

3
4



วิธีแกไข
ใหทําการตรวจสอบกอนวาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 



ตัวอยาง กรณียอดหาย
กรณีหลังปดงวดยอดหาย



ตัวอยาง กรณียอดหาย
กรณีหลังปดงวดยอดหาย



วิธีแกไข

หากยอดที่ตองการแกไขนั้นหายไป แบงออกเปน 2 กรณี
1. กรณอียูในงวดปจจบุัน  จะตองทําการลบผลคํานวณของคนนั้นคนเดียว 

       แลวทําเงินเดือนของพนักงานคนนั้นใหม

1

2

3
4



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั หากลบเลยจะแสดงหนาจอแจงเตือน ลบเปน 0 ไมไดลบ 1



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอยยอนกลับไปลบ

1

2

3



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอยยอนกลับไปลบ

1

2

3 4
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5

เรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหมเรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหม



เรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหมเรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหม



วิธีตรวจสอบจากรายงาน
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กรณีแกไขผล
คํานวณตรงตาม 
ภ.ง.ด.1 แลว 
แต ภ.ง.ด. 1ก. 
ก็ยังไมตรง



วิธีตรวจสอบจากรายงาน
ถา ภ.ง.ด.1ก มากกวายอด ภ.ง.ด.1 รวมกันใหตรวจสอบที่ 
รายงานขอมูลการลดหยอนของพนักงานที่บันทึกในแถบวิธีคํานวณ



วิธีแกไข
ใหทําการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบภาษีเงินได
 **เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** สําหรับลูกคาที่มีผลคํานวณตั้งแตตนป



วิธีแกไข
ใหทําการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบประกันสังคม
 **เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** สําหรับลูกคาที่มีผลคํานวณตั้งแตตนป



วิธีแกไข
ใหทําการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบกองทุนสํารองฯ
 **เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** สําหรับลูกคาที่มีผลคํานวณตั้งแตตนป



วิธีปองกัน

แตหากมีความจําเปนที่จะตองสงกอนปดงวด ก็สามารถทําได 
แตเมื่อปดงวดแลว ใหเรียกรายงานมากระทบกัน
กับรายงานกอนปดงวดอีกครั้ง วาถูกตองยอดตรงกนัหรือไม

ใหทําการปดงวดกอนทุกครั้ง แลวคอยทําการสง



สรุปเงื่อนไขการเรยีกรายงาน

***แนะนาํใหตรวจสอบทกุเดอืน เพราะถามาทาํสิน้ปทเีดยีว จะทําใหเสียเวลา และใชเวลานานในการคนหาขอมูล**



กท.20 ก ไมตรง



สาเหตุ

เกิดจาก สปส.1-10 ที่เคยนําสงไปแลวในแตละเดือนนั้น ไมตรง กับ
สปส.1-10 ในโปรแกรม เพราะ นําสงกอนปดงวดเงินเดือน และมีการ
แกไข โดยไมไดตั้งใจ ทําใหขอมูลมีการเปลี่ยนแปลงกระทบกับรายงาน
ที่สงไป



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

เมื่อไดขอมูลแลววาเปนใคร ใหทําการนํายอดที่หายไป มาตรวจสอบกับ
รายงานสรุปยอดเงินเดือน เพื่อทําการแกไขใหถูกตอง

ทําการเรียกรายงาน สปส.1-10 ในโปรแกรม มากระทบกับ รายงาน สปส.1-10 ที่นํา
สงไป แลวตรวจสอบวายอดที่ไมตรงนั้นเกิดจากพนักงานคนไหน 



วิธีแกไข

เมื่อทําการตรวจสอบแลววาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 
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วิธีแกไข

เมื่อทําการตรวจสอบแลววาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 



วิธีแกไข

หากยอดที่ตองการแกไขนั้นหายไป แบงออกเปน 2 กรณี
1. กรณอียูในงวดปจจบุัน  จะตองทําการลบผลคํานวณของคนนั้นคนเดียว 

   แลวทําเงินเดือนของพนักงานคนนั้นใหม



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอย
ยอนกลับไปลบ



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอย
ยอนกลับไปลบ
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วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอย
ยอนกลับไปลบ



เรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหมเรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหม
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เรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหมเรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหม



วิธีปองกัน

แตหากมีความจําเปนที่จะตองสงกอนปดงวด ก็สามารถทําได 
แตเมื่อปดงวดแลว ใหเรียกรายงานมากระทบกันกับรายงาน
กอนปดงวดอีกครั้ง วาถูกตองยอดตรงกันหรือไม

ใหทําการปดงวดกอนทุกครั้ง แลวคอยทําการสง



สรุปเงื่อนไขการเรยีกรายงาน

***แนะนาํใหตรวจสอบทกุเดอืน เพราะถามาทาํสิน้ปทเีดยีว จะทําใหเสียเวลา และใชเวลานานในการคนหาขอมูล**



สิ่งที่ควรทราบ



ตรวจสอบงวดสุดทายของป วาไดเลือกงวดสดุทายของปแลวหรือยัง

สิ่งที่ควรทราบ
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สําหรับลูกคาที่ซื้อปนี้ และไมไดคํานวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต มค สามารถใหโปรแกรม
นับตอจากที่ทําไวได โดยทําการกรอกยอดยกมากอนใชโปรแกรม ผาน excel นําเขาขอมูล
ปรับปรุงภาษี

สิ่งที่ควรทราบ

หัวขอที่ 11 การนําเขาการปรบัปรงุขอมูลภาษี จากแฟม Excel



สิ่งที่ควรทราบ

สําหรับลูกคาที่ซื้อปนี้ และไมไดคํานวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต มค สามารถใหโปรแกรมนับตอจากที่ทํา
ไวได โดยทําการกรอกยอดยกมาคาจางกอนใชโปรแกรม ผาน excel นําเขาขอมูลปรับปรุงประกันสังคม

หัวขอที่ 12 การนําเขาประกันสังคม จากแฟม Excel



สิ่งที่ควรทราบ

หัวขอที่ 13 การนําเขากองทุนสํารองเลี้ยงชีพ จากแฟม Excel

สําหรับลูกคาที่ซื้อปนี้ และไมไดคํานวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต มค สามารถใหโปรแกรมนับตอจากที่ทําไว
ได โดยทําการกรอกยอดยกมาคาจางกอนใชโปรแกรม ผาน excel นําเขาขอมูลปรับปรุงกองทุนสํารองฯ



สิ่งที่ควรทราบ

สําหรับลดหยอนภาษีป 2565 มาตรการชอปดีมีคืน ตั้งแตวันที่ 01/01/2565 – 15/02/2565 
ลดหยอนไดตามจริงไมเกิน 30,000 บาทตอป 
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สิ่งที่ควรทราบ

สําหรับลดหยอนภาษีป 2565 มาตรการชอปดีมีคืน ตั้งแตวันที่ 01/01/2565 – 15/02/2565 
ลดหยอนไดตามจริงไมเกิน 30,000 บาทตอป 

4



  Question & Answer



ตอบ  แนะนําลูกคาตอนเรียกรายงาน 50 ทวิ -> หลังกดเริ่มพิมพ -> จะมีหนาจอปรับเปลี่ยนขอความ 
ใหแกไขบรรทัด เลขที่หนังสือรับรองการหกัภาษี ใสเลขลําดับเขาไปแลวโปรแกรมจะ Run ตอให และวันที่
สามารถแกไขเองได แลวกดบันทึก

ขอ 1 วิธีการเปลี่ยนลําดับใน รายงาน 50 ทวิ และขึ้นวันเดือนปที่ออกหนังสือรับรองไมถูกตอง

Q&A



Q&A

ตอบ  ยอดสูงสุดของประกันสงัคมจะอยูที่ 7,200 
เดือน ม.ค.-เม.ย. = 750 x 4 = 3,000
เดือน พ.ค.-ก.ค. = 150 x 3 = 450
เดือน ส.ค.-ธ.ค. = 750 x 5 = 3,750 (ถาไมมีการเปลี่ยนแปลง) 
ตามที่ประกาศประกันสังคมไดแจงไว

ขอ 2 ประกันสังคมในป 2565 มีการเปลี่ยนแปลง สิ้นปจะ Adjust 
อยูที่ยอดเทาไหร ปกติจะเปน 9,000
  



Q&A

ตอบ  ใหดูวันที่จายหนาผลคํานวณเงินเดือน แลวระบุวันที่ใหมใหถูกตอง

ขอ 3 เรียกรายงานแลวขึ้น พบเงื่อนไข แตขอมูลไมตองการใหพิมพ  



Q&A

ตอบ วิธีที่ 1    ถาใช 7.2-2986 ขึ้นไปสามารถแกไขไดเลย

       วิธีที่ 2    แตถาเวอรชั่นต่ํากวา แนะนําลูกคา
หากยังไมปดงวด แนะนําลบผลการคํานวณ แกไขวันที่จายแลวคํานวณใหม 

หากปดงวดแลวแนะนําใชวนัที่จายเดิม แตเวลาที่เตรียมดิสกธนาคารวันที่โอน
เงินระบุวันที่ตองการจายไดเลย

ขอ 4 เปลี่ยนวันที่จาย จายเร็วขึ้นในเดือน 12 แตคํานวณไปแลว



Q&A
ขอ 4 เปลี่ยนวันที่จาย จายเร็วขึ้นในเดือน 12 แตคํานวณไปแลว



Q&A

ตอบ ถาลูกคาตั้งงวดเองทีละงวด ตองติ๊กวาเปนงวดสุดทายของปภาษีดวย

ขอ 5 ทําไมงวดสุดทายโปรแกรมไม Adjust ภาษี



Q&A

ตอบ หากลูกคาทราบกะทํางานของพนักงานลวงหนา
สามารถประกาศกะของป 2566 ไดเลย โดยการเตรียมขอมูลขึ้นปใหม 
ไมตองติ้กลบขอมูลระบบบันทึกเวลาคะ

ขอ 6 สามารถประกาศกะของป 2566 ลวงหนาไดเลยมั้ย 
เตรียมขอมูลขึ้นปใหม แลวขอมูลจะหายหรือไม



Q&A

ตอบ ใหทําการตรวจสอบประวัติพนักงาน ที่แถบภาษีเงินได 
เลือก วิธียื่นแบบ ภงด91. ใหเลือกเปนแบบ "ดิสก“

ซึ่งหากเกิดกรณีพนักงานลาออกไมแสดงชื่อ หมายถึงโปรแกรมทํางานถูกตองแลว 
เนื่องจากพนักงานลาออกระหวางป บริษัท ไมมีหนาที่ ตองทํา ภ.ง.ด.91 ใหกับ
พนักงาน

ขอ 7 เตรียมดิสก ภงด 91 ระบบแจงไมพบขอมูลที่ตองเตรียมดิสก



Q&A
ขอ 7 เตรียมดิสก ภงด 91 ระบบแจงไมพบขอมูลที่ตองเตรียมดิสก



Q&A

ตอบ แนะนําหลงัจากปดงวดเงินเดือน 12/65 และเตรียมขอมูลขึ้นปใหมเรียบรอย 
สามารถบันทึกลดหยอนตามเอกสารพนักงานไดเลยคะ

ขอ 8 การบันทกึลดหยอนภาษีใหพนกังานในปถัดไปเริ่มทําเมื่อไหร



Q&A

ตอบ สามารถเรียกในโปรแกรมไดที่หนาจองานเงินเดือน -> ผลการคํานวณ
เงินเดือน -> รายงาน -> รายงานสงสรรพากร(ฉบับที่3) -> แบบแจงรายการเพื่อ
การหักลดหยอน (ล.ย.01)

ขอ 9 ตองการรายงาน ล.ย.01 เพื่อใหพนักงานกรอกขอมูลลดหยอน 
สามารถเรียกในโปรแกรมไดหรือไม
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วิธีเรียกรายงานล.ย.01วิธีเรียกรายงานล.ย.01



ตัวอยางรายงานแบบแจงรายการเพื่อการหักลดหยอนตัวอยางรายงานแบบแจงรายการเพื่อการหักลดหยอน



Q&A

ตอบ การที่ผลคํานวณจะแสดง จะเกิดขึ้นตอเมื่อ กดคํานวณเงินเดือนแลวเทานั้น

ขอ 10 เตรียมขอมูลขึ้นปใหมแลว ผลคํานวณปถัดไปไมขึ้น



Q&A

ตอบ  เพราะวันที่เขาใชโปรแกรม เลยวันที่สิ้นปมาแลว ทําใหระบบรองหางวดปปจจุบัน 
ไมตองตกใจ กด ok ก็จะคํานวณได ถาไมอยากใหขึ้น ใหตั้งงวดปปจจุบัน

ขอ 11  กรณีตองการยอนกลับไปคํานวณเงินเดือนแลวแจงวาไมพบการตั้งคางวดเงินเดือน



Q&A

ตอบ  ใหทําการนําจํานวนวันลาของป 65 ไปใสในประวัติพนักงานแถบสิทธิการลา
ขอ 12  กรณีมีพนักงานลาคลอดขามป 65-66 จะทําอยางไรใหระบบนับจํานวนวันตอจากป 65



Q&A

ตอบ  ไมไดติ๊กเลือกหักกองทุนไวที่หนาจอตั้งคา
ขอ 13 รายงาน 50 ทวิ ไมแสดงยอดกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ



Q&A
ขอ 13 รายงาน 50 ทวิ ไมแสดงยอดกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ

ยังไมไดติ๊ก

ติ๊กแลว



Q&A

ตอบ  ใหใสวันที่จายงวดสุดทายของป เทานั้น
ขอ 14  พิมพหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) แสดงแตวันเดือนหรือปที่จายภาษีเปน 543





ขอ 15 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) ไมแสดงเลขที่ลําดับอางอิงกับ ภ.ง.ด.1ก

Q&A



Q&A

ตอบ  สาเหต ุเกิดจาก ที่ไมไดกําหนดใหรายงานแสดงเลขที่ลําดับโดยอางอิงกับเลขที่
ลําดับใน ภ.ง.ด.1ก 
ทั้งนี้ เนื่องจากหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) จะสามารถพิมพลวงหนา
กอนถึงสิ้นปใหกับพนักงานที่ลาออกระหวางปได จึงทําใหการเรียงเลขที่ลําดับ
ของพนักงานใน ภ.ง.ด.1ก กับ 50 ทวิ จะไมตรงกัน

วิธีแกไข กรณีนี้ลูกคาตองทําการพิมพเลขที่ลําดับของ ภ.ง.ด.1ก ในหนังสือรับรองการ
หักภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) เอง 

ขอ 15 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) ไมแสดงเลขที่ลําดับอางอิงกับ ภ.ง.ด.1ก



Q&A

ตอบ  สาเหตุมีสองกรณี ดังนี้
1.กรณสีงูขึน้  เกิดจากระหวางปมีเงินไดอื่นจายใหกับพนักงาน และมีการแกไขยอด

ภาษีใหนอยลง หรือ งวดสุดทายมีการจายโบนัสหรือปรับเงินเดือน

2.กรณไีมเสยีเลยหรอืเสยีนอยกวางวดอืน่ๆ  เกิดจากมีการใชงานโปรแกรมระหวางป
และมีการหักภาษีมากอนหนานี้ โดยไมไดคํานวณจากโปรแกรม เมื่อโปรแกรม 
Adjust อาจจะเสียนอยลงเพราะหกัมาเยอะแลว

ขอ 16 ทําไมโปรแกรมหกัภาษเีงนิไดในงวดสดุทายสงูกวางวดกอนๆ หรืออาจจะไมเสยีเลย



Q&A
หนาจอ งานเงินเดือน เมนูยอย ผลการคํานวณเงินเดือน
คลิกเลือกงวด เลือกแผนก เลือกบุคคลที่ตองการตรวจสอบ 
คลิกขวาที่ชื่อพนักงาน เลือกแสดงวิธีคํานวณภาษี



Q&A

ตอบ ใหทําการคียลาออกประวัติเดิมกอน แลวทําการสรางประวตัิใหมเทานั้น 
หามลาออก และมีประวัติใหมในเดือนเดียวกัน ตองขามงวดเงินเดือนเทานั้น 
เพราะ หากพนักงานเปนภาษีเหมา แลวเปลี่ยนเปนหกั ณ ที่จาย 
ชื่อพนักงานจะขึ้นเบิ้ลสองรายงาน คือ ภงด.1 และ ภงด.3

หากบริษัทจายเดือนละ 2 ครั้ง งวดแรกไมคิดภาษี งวดที่สองจะใหคิดภาษี 
ระบบจะนํายอดของงวดแรก บวก งวดที่สองและนําไปคํานวณภาษี เนื่องจากมองวา
เปนเดือนภาษีเดือนเดียวกัน
*****ดังนั้น***** สําคั�มาก ตองแยกประวัติ แบบขามงวดเงินเดือนเทานั้น

ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A

ตอบ ใหทําการคียลาออกประวตัิเดิมกอนแลวสรางประวัติใหมเทานั้น หามลาออก
และมีประวัติใหมในเดือนเดียวกัน ตองขามงวดเงินเดือนเทานั้น 

หากบริษัทจายเดือนละ 2 ครั้ง งวดแรกไมคิดปกส งวดที่สองจะใหคิดปกส 
ระบบจะนํายอดของงวดแรก บวก งวดที่สองและนําไปคํานวณปกส เนื่องจากมองวา
เปนเดือนภาษีเดือนเดียวกัน

*****ดังนั้น***** สําคั�มาก ตองแยกประวัติ แบบขามงวดเงินเดือนเทานั้น

ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวธิีการคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวธิีการคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A

ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A

ตอบ ใหทําการตั้งงวดพิเศษ สําหรับจายงวดโบนัส 
ขอ 19 ตองการจายโบนัส ไมพรอมเงินเดือน ทําอยางไร



Q&A
ขอ 19 ตองการจายโบนัส ไมพรอมเงินเดือน ทําอยางไร



Q&A

ตอบ มี Template และวิธีการนําเขาให ****ยอดเงินเดือนจะเปลี่ยนตอเมื่อปดงวดแลวเทานั้น****
ขอ 20 ตองการปรับเงินเดือนจาก Excel



Q&A
ขอ 20 ตองการปรับเงินเดือนจาก Excel



Q&A

ตอบ ตอนเตรียมขอมูลขึ้นปใหม 
ถาติ๊กลบผลคํานวณปเดิม 
ผลจะหาย สําคั�มาก ใหมองกอน แลวคอยกด

ขอ 21 เตรียมขอมูลขึ้นปใหมแลวผลคํานวณหาย



Q&A

ตอบ เกิดจากรายงานสลิปเงินเดือน ลงทะเบียนไมถูกตอง 
ใหทําการแกไขที่สลิป โดยการลงทะเบียนรายงาน

ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



Q&A
ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



Q&A
ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



Q&A
ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



แนะนําหนาเว็บบริการ



สิ่งที่ควรทําหลังจากฟงสัมมนา

1.ตรวจสอบ ภ.ง.ด.1 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไปหรือไม
2.ตรวจสอบ สปส.1-10 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไป

หรือไม
3.สําหรับลูกคาที่เริ่มใชงานโปรแกรมระหวางป ไมไดมีผลคํานวณตั้งแต

เดือนมกราคม  ใหทําการเตรียมขอมูลยอดยกมา ภาษี, 
ประกันสังคม, กองทุน(ถามี) ตั้งแต ม.ค.จนถึงเดือน

   กอนเริ่มใชโปรแกรม


