
เตรียมพรอมรับมอืงานเงินเดือนสิ้นปแบบมอือาชีพ
พรอมเทคนิคปองกันและแกป�หา ไดอยางมีประสิทธิภาพ



สิ่งที่ควรทําหลังจากฟงสัมมนา

1.ตรวจสอบ ภ.ง.ด.1 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไปหรือไม
2.ตรวจสอบ สปส.1-10 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไป

หรือไม
3.สําหรับลูกคาที่เริ่มใชงานโปรแกรมระหวางป ไมไดมีผลคํานวณตั้งแต

เดือนมกราคม  ใหทําการเตรียมขอมูลยอดยกมา ภาษี, 
ประกันสังคม, กองทุน(ถามี) ตั้งแต ม.ค.จนถึงเดือน

   กอนเริ่มใชโปรแกรม



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป

เตรียมขอมูลขึ้นปใหม

ตั้งงวดเงินเดือน

ตั้งวันหยุดประจําป

นําสงรายงานราชการ



ตั้งงวดเงินเดือน



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป
ตั้งตอนไหนก็ได ไมจําเปนตองรอสิ้นป หรือตองปดปกอนแลวคอยตั้ง
วิธีตรวจสอบของเดิม วาตัดรอบยังไง ใหถายรูปหรือแคปจอไว

ตั้งงวดเงินเดือน

1

2

กรณี จายงวดละหนึ่งครั้ง

3

4

กรณี จายงวดละสองครั้ง

1

2
3

4



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละครั้ง)
แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด

1

2

3

4

5
6 7



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละครั้ง)
แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด

7

1

อางอิงจากการตั้งคางวดเดิม



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละสองครัง้)

1

2

3

4

5
6 7

แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละสองครัง้)

6 7

1

แนะนําใหตั้งงวดเงินเดือนทั้งปทั้งป จะงายกวาการตั้งคาทีละงวด

อางอิงจากการตั้งคางวดเดิม



ตั้งงวดเงินเดือน (จายเดือนละสองครั้ง)

ใหตรวจสอบงวดแรกติ๊กอยางไรดวย เพื่อตั้งคาใหถูกตอง



ตั้งงวดเงินเดือน (แกไขวันที่จาย)

แกไขวันที่จายใหถูกตอง ดูไดจากการตั้งคาของปที่แลว



   ตั้งวันหยุดประจําป



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป

1

2

3

4

ตั้งตอนไหนก็ได ไมจําเปนตองรอสิ้นป
หรือตองปดปกอนแลวคอยตั้ง

ตั้งวันหยุดประจําป

แตหาตั้งคาแลวเกิดการแจงเตือนดังภาพ



วิธีแกไข



ตั้งคาวันหยุดประจําป

1

วิธีตั้งคาวันหยุดมาตรฐาน

2

3

4

ตั้งตอนไหนก็ได ไมจําเปนตองรอสิ้นป หรือตองปดปกอนแลวคอยตั้ง



ตั้งคาวันหยุดประจําป
หากวันที่หรือชื่อไมตรง สามารถดับเบิลคลิกแกไขได



ตั้งคาวันหยุดประจําป
หากมีวันหยุดมากกวามาตรฐาน สามารถเพิ่มได

1
2



    นําสงรายงานราชการ



สิ่งที่ตองทําทุกสิ้นป

นําสงรายงานราชการ ตองเรียกรายงานอะไรบาง??

กรมสรรพากร สํานักงานประกันสังคม



1

2

3
4

5

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1กวิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก



ตองนําสงกอนสิ้นเดือนก.พ. ของปถัดไป

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1กวิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก



วิธีเรียกรายงาน 50 ทวิวิธีเรียกรายงาน 50 ทวิ

1
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3
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5



วิธีเรียกรายงาน 50 ทวิวิธีเรียกรายงาน 50 ทวิ

สามารถนําไปยื่น ภ.ง.ด.90/91 
ภายใน 31 มีนาคม 
หรือ ตามประกาศของกรมสรรพากร



1

2

3
4

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91

5



ตองสงใหลูกจางภายใน 31 มีค. ของปถัดไป

วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91วิธีเรียกรายงาน ภ.ง.ด.91



ถาภงด.91 ยอดไมตรงกับ ภ.ง.ด.1ก และ 50 ทวิ สาเหตุ เกิดจาก มีการแกไขผลการคํานวณจะทําใหยอด
ไมเทากัน เพราะ ภงด.91 จะแสดงขอมูลที่เกิดจากการคํานวนจริงโดยไมมีการแกไขเทานั้น

การนําสงรายงานหนวยงานราชการ

1

2

วิธีตรวจสอบตรวจจากอานแฟมบันทึกการเปลี่ยนแปลงขอมูล



ถาภงด.91 ของไมตรงกับ ภ.ง.ด.1ก และ 50 ทวิ สาเหตุ เกิดจาก มีการแกไขผลการคํานวณจะทําใหยอด
ไมเทากัน เพราะ ภงด.91 จะแสดงขอมูลที่เกิดจากการคํานวนจริงโดยไมมีการแกไขเทานั้น

การนําสงรายงานหนวยงานราชการ

หรือตรวจสอบจากสั�ลักษณแกไข ที่ผลคํานวณเงินเดือน

1

2



เรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจางเรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจาง

1

2

3

4

5



เรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจางเรียก กท.20ก เทียบกับ สปส.1-10 ชองรวมคาจาง



การนําสง กท.20ก แบบ Online

นําคาจางสุทธิที่ตองแจง ยื่นขอมูลออนไลนผาน www.sso.go.th
เลือก กองทุนเงินทดแทน > รายงานคาจาง e-wage

จํานวนลูกจาง ณ ธันวาคม 25xx



  เตรียมขอมูลขึ้นปใหม



ควรทําอะไรกอนเตรียมขอมลูขึ้นปใหม

ทําการคํานวณเงินเดือนแบบปดงวดทุกงวด

ทําการเรียกรายงานสิ้นปทุกตัว ภ.ง.ด.1ก,
 50ทวิ, กท.20ก หนังสือรับรองทุกประเภท

ทําการสํารองขอมูลเก็บไวเปนชุดปลายปที่แลว
ทําหลังปดงวดครบทั้ง 12 เดือน

เตรียมขอมูลขึ้นปใหม

ตั้งงวดเงินเดือน

ตั้งวันหยุดประจําป



ขั้นตอนการสําเนาขอมลู

1

2
3

สราง Folder ใหมเปน Folder เปลาเทานั้น

ถามีเว็บจะตองใหทาง IT แยกฐานขอมูลใหกอน



การเตรียมขอมลูขึ้นปใหม

1

2

3

4



การเตรียมขอมลูขึ้นปใหม

3



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม

โปรแกรมจะลาง
ยอดยกมาของ
ภาษีและเงินได

กอนใชงานโปรแกรมที่บันทึก
ในประวัติพนักงาน



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



โปรแกรมจะลาง
ยอดยกมาของ

คาจางและประกันสังคม
กอนใชงานโปรแกรม

ที่บันทึกใน
ประวัติพนักงาน

สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



โปรแกรมจะลาง
ยอดยกมาของ

เงินสะสมกองทุนฯ
กอนใชงานโปรแกรม

ที่บันทึกใน
ประวัติพนักงาน

สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



สิ่งที่โปรแกรมทําใหอัตโนมัติหลังจากขึ้นปใหม



คําถามที่สิ้นปที่พบบอย

ภ.ง.ด.1ก ไมตรง

50 ทวิไมตรง

กท.20 ก ไมตรง



คําถามที่สิ้นปที่พบบอย



ภ.ง.ด.1ก ไมตรง



สาเหตุ

สําหรับลูกคาที่เริ่มใชงานระหวางปของปที่ผานมา และมีการยอดยกมา
กอนใชโปรแกรมฝงไวในประวัติ แลว ไมได ทําการเตรียมขอมูลขึ้นปใหม 
จึงทําใหยอดยกมากอนใชโปรแกรมยังคางอยู ซึ่งมีผลกับรายงาน
ภ.ง.ด.1ก ดวย

เกิดจาก ภ.ง.ด.1 ที่เคยนําสงไปแลวในแตละเดือนนั้น ไมตรง กับภ.ง.ด.1 ใน
โปรแกรม เพราะ นําสงกอนปดงวดเงินเดือน และมีการแกไข โดยไมไดตั้งใจ 
ทําใหขอมูลมีการเปลี่ยนแปลงกระทบกับรายงานที่สงไป



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

เมื่อไดขอมูลแลววาเปนใคร ใหทําการนํายอดที่หายไป มาตรวจสอบกับ
รายงานสรุปยอดเงินเดือน เพื่อทําการแกไขใหถูกตอง

ทําการพิมพรายงาน ภ.ง.ด.1 ในโปรแกรม มากระทบ กับ รายงาน ภ.ง.ด.1 ที่
นําสงจริง แลวตรวจสอบวายอดที่ไมตรงนั้นเกิดจากพนักงานคนไหน 



ตัวอยาง กรณีมียอดตองแกไขตัวเลข
กรณีกอนปดงวด ยอดนอยกวาหลังปดงวด



ตัวอยาง กรณีมียอดตองแกไขตัวเลข
กรณีกอนปดงวด ยอดนอยกวาหลังปดงวด



วิธีแกไข
เมื่อทําการตรวจสอบแลววาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 

2
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4



วิธีแกไข
ใหทําการตรวจสอบกอนวาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 



ตัวอยาง กรณียอดหาย
กรณีหลังปดงวดยอดหาย



ตัวอยาง กรณียอดหาย
กรณีหลังปดงวดยอดหาย



วิธีแกไข

หากยอดที่ตองการแกไขนั้นหายไป แบงออกเปน 2 กรณี
1. กรณอียูในงวดปจจบุัน  จะตองทําการลบผลคํานวณของคนนั้นคนเดียว 

       แลวทําเงินเดือนของพนักงานคนนั้นใหม

1

2

3
4



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั หากลบเลยจะแสดงหนาจอแจงเตือน ลบเปน 0 ไมไดลบ 1



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอยยอนกลับไปลบ

1

2

3



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอยยอนกลับไปลบ

1

2

3 4
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2

3
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เรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหมเรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหม



เรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหมเรียกภ.ง.ด.1ก เทียบกับเดือนที่ผานบวกยอดรวมกันวาตรงไหม



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

1

2

3
4

5

กรณีแกไขผล
คํานวณตรงตาม 
ภ.ง.ด.1 แลว 
แต ภ.ง.ด. 1ก. 
ก็ยังไมตรง



วิธีตรวจสอบจากรายงาน
ถา ภ.ง.ด.1ก มากกวายอด ภ.ง.ด.1 รวมกันใหตรวจสอบที่ 
รายงานขอมูลการลดหยอนของพนักงานที่บันทึกในแถบวิธีคํานวณ



วิธีแกไข
ใหทําการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบภาษีเงินได
 **เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** สําหรับลูกคาที่มีผลคํานวณตั้งแตตนป



วิธีแกไข
ใหทําการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบประกันสังคม
 **เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** สําหรับลูกคาที่มีผลคํานวณตั้งแตตนป



วิธีแกไข
ใหทําการลบออกที่ประวัติพนักงาน แถบกองทุนสํารองฯ
 **เมื่อ ภงด.1ก ตรง 50 ทวิก็จะตรงกัน** สําหรับลูกคาที่มีผลคํานวณตั้งแตตนป



วิธีปองกัน

แตหากมีความจําเปนที่จะตองสงกอนปดงวด ก็สามารถทําได 
แตเมื่อปดงวดแลว ใหเรียกรายงานมากระทบกัน
กับรายงานกอนปดงวดอีกครั้ง วาถูกตองยอดตรงกนัหรือไม

ใหทําการปดงวดกอนทุกครั้ง แลวคอยทําการสง



สรุปเงื่อนไขการเรยีกรายงาน

***แนะนาํใหตรวจสอบทกุเดอืน เพราะถามาทาํสิน้ปทเีดยีว จะทําใหเสียเวลา และใชเวลานานในการคนหาขอมูล**



กท.20 ก ไมตรง



สาเหตุ

เกิดจาก สปส.1-10 ที่เคยนําสงไปแลวในแตละเดือนนั้น ไมตรง กับ
สปส.1-10 ในโปรแกรม เพราะ นําสงกอนปดงวดเงินเดือน และมีการ
แกไข โดยไมไดตั้งใจ ทําใหขอมูลมีการเปลี่ยนแปลงกระทบกับรายงาน
ที่สงไป



วิธีตรวจสอบจากรายงาน

เมื่อไดขอมูลแลววาเปนใคร ใหทําการนํายอดที่หายไป มาตรวจสอบกับ
รายงานสรุปยอดเงินเดือน เพื่อทําการแกไขใหถูกตอง

ทําการเรียกรายงาน สปส.1-10 ในโปรแกรม มากระทบกับ รายงาน สปส.1-10 ที่นํา
สงไป แลวตรวจสอบวายอดที่ไมตรงนั้นเกิดจากพนักงานคนไหน 



วิธีแกไข

เมื่อทําการตรวจสอบแลววาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 

1

2

3
4



วิธีแกไข

เมื่อทําการตรวจสอบแลววาไมตรงที่คนไหน จากนั้นไปดูผลคํานวณเงินเดือน
วาไมตรงที่ยอดไหน แลวทําการแกไขผลคํานวณหลังปดงวด 



วิธีแกไข

หากยอดที่ตองการแกไขนั้นหายไป แบงออกเปน 2 กรณี
1. กรณอียูในงวดปจจบุัน  จะตองทําการลบผลคํานวณของคนนั้นคนเดียว 

   แลวทําเงินเดือนของพนักงานคนนั้นใหม



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอย
ยอนกลับไปลบ



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอย
ยอนกลับไปลบ

1

2

3



วิธีแกไข

2. กรณอียูในงวดยอนหลงั จะตองคํานวณงวดปจจุบันใหเปนสีแดงกอน แลวคอย
ยอนกลับไปลบ



เรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหมเรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหม

1

2

3

4

5



เรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหมเรียกสปส.1-10 เทียบกับชองรวมคาจางวาตรงไหม



วิธีปองกัน

แตหากมีความจําเปนที่จะตองสงกอนปดงวด ก็สามารถทําได 
แตเมื่อปดงวดแลว ใหเรียกรายงานมากระทบกันกับรายงาน
กอนปดงวดอีกครั้ง วาถูกตองยอดตรงกันหรือไม

ใหทําการปดงวดกอนทุกครั้ง แลวคอยทําการสง



สรุปเงื่อนไขการเรยีกรายงาน

***แนะนาํใหตรวจสอบทกุเดอืน เพราะถามาทาํสิน้ปทเีดยีว จะทําใหเสียเวลา และใชเวลานานในการคนหาขอมูล**



สิ่งที่ควรทราบ



ตรวจสอบงวดสุดทายของป วาไดเลือกงวดสดุทายของปแลวหรือยัง

สิ่งที่ควรทราบ

1
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สําหรับลูกคาที่ซื้อปนี้ และไมไดคํานวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต มค สามารถใหโปรแกรม
นับตอจากที่ทําไวได โดยทําการกรอกยอดยกมากอนใชโปรแกรม ผาน excel นําเขาขอมูล
ปรับปรุงภาษี

สิ่งที่ควรทราบ

หัวขอที่ 11 การนําเขาการปรบัปรงุขอมูลภาษี จากแฟม Excel



สิ่งที่ควรทราบ

สําหรับลูกคาที่ซื้อปนี้ และไมไดคํานวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต มค สามารถใหโปรแกรมนับตอจากที่ทํา
ไวได โดยทําการกรอกยอดยกมาคาจางกอนใชโปรแกรม ผาน excel นําเขาขอมูลปรับปรุงประกันสังคม

หัวขอที่ 12 การนําเขาประกันสังคม จากแฟม Excel



สิ่งที่ควรทราบ

หัวขอที่ 13 การนําเขากองทุนสํารองเลี้ยงชีพ จากแฟม Excel

สําหรับลูกคาที่ซื้อปนี้ และไมไดคํานวณเงินเดือนในโปรแกรมตั้งแต มค สามารถใหโปรแกรมนับตอจากที่ทําไว
ได โดยทําการกรอกยอดยกมาคาจางกอนใชโปรแกรม ผาน excel นําเขาขอมูลปรับปรุงกองทุนสํารองฯ



สิ่งที่ควรทราบ

สําหรับลดหยอนภาษีป 2565 มาตรการชอปดีมีคืน ตั้งแตวันที่ 01/01/2565 – 15/02/2565 
ลดหยอนไดตามจริงไมเกิน 30,000 บาทตอป 

1
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4



สิ่งที่ควรทราบ

สําหรับลดหยอนภาษีป 2565 มาตรการชอปดีมีคืน ตั้งแตวันที่ 01/01/2565 – 15/02/2565 
ลดหยอนไดตามจริงไมเกิน 30,000 บาทตอป 

4



  Question & Answer



ตอบ  แนะนําลูกคาตอนเรียกรายงาน 50 ทวิ -> หลังกดเริ่มพิมพ -> จะมีหนาจอปรับเปลี่ยนขอความ 
ใหแกไขบรรทัด เลขที่หนังสือรับรองการหกัภาษี ใสเลขลําดับเขาไปแลวโปรแกรมจะ Run ตอให และวันที่
สามารถแกไขเองได แลวกดบันทึก

ขอ 1 วิธีการเปลี่ยนลําดับใน รายงาน 50 ทวิ และขึ้นวันเดือนปที่ออกหนังสือรับรองไมถูกตอง

Q&A



Q&A

ตอบ  ยอดสูงสุดของประกันสงัคมจะอยูที่ 7,200 
เดือน ม.ค.-เม.ย. = 750 x 4 = 3,000
เดือน พ.ค.-ก.ค. = 150 x 3 = 450
เดือน ส.ค.-ธ.ค. = 750 x 5 = 3,750 (ถาไมมีการเปลี่ยนแปลง) 
ตามที่ประกาศประกันสังคมไดแจงไว

ขอ 2 ประกันสังคมในป 2565 มีการเปลี่ยนแปลง สิ้นปจะ Adjust 
อยูที่ยอดเทาไหร ปกติจะเปน 9,000
  



Q&A

ตอบ  ใหดูวันที่จายหนาผลคํานวณเงินเดือน แลวระบุวันที่ใหมใหถูกตอง

ขอ 3 เรียกรายงานแลวขึ้น พบเงื่อนไข แตขอมูลไมตองการใหพิมพ  



Q&A

ตอบ วิธีที่ 1    ถาใช 7.2-2986 ขึ้นไปสามารถแกไขไดเลย

       วิธีที่ 2    แตถาเวอรชั่นต่ํากวา แนะนําลูกคา
หากยังไมปดงวด แนะนําลบผลการคํานวณ แกไขวันที่จายแลวคํานวณใหม 

หากปดงวดแลวแนะนําใชวนัที่จายเดิม แตเวลาที่เตรียมดิสกธนาคารวันที่โอน
เงินระบุวันที่ตองการจายไดเลย

ขอ 4 เปลี่ยนวันที่จาย จายเร็วขึ้นในเดือน 12 แตคํานวณไปแลว



Q&A
ขอ 4 เปลี่ยนวันที่จาย จายเร็วขึ้นในเดือน 12 แตคํานวณไปแลว



Q&A

ตอบ ถาลูกคาตั้งงวดเองทีละงวด ตองติ๊กวาเปนงวดสุดทายของปภาษีดวย

ขอ 5 ทําไมงวดสุดทายโปรแกรมไม Adjust ภาษี



Q&A

ตอบ หากลูกคาทราบกะทํางานของพนักงานลวงหนา
สามารถประกาศกะของป 2566 ไดเลย โดยการเตรียมขอมูลขึ้นปใหม 
ไมตองติ้กลบขอมูลระบบบันทึกเวลาคะ

ขอ 6 สามารถประกาศกะของป 2566 ลวงหนาไดเลยมั้ย 
เตรียมขอมูลขึ้นปใหม แลวขอมูลจะหายหรือไม



Q&A

ตอบ ใหทําการตรวจสอบประวัติพนักงาน ที่แถบภาษีเงินได 
เลือก วิธียื่นแบบ ภงด91. ใหเลือกเปนแบบ "ดิสก“

ซึ่งหากเกิดกรณีพนักงานลาออกไมแสดงชื่อ หมายถึงโปรแกรมทํางานถูกตองแลว 
เนื่องจากพนักงานลาออกระหวางป บริษัท ไมมีหนาที่ ตองทํา ภ.ง.ด.91 ใหกับ
พนักงาน

ขอ 7 เตรียมดิสก ภงด 91 ระบบแจงไมพบขอมูลที่ตองเตรียมดิสก



Q&A
ขอ 7 เตรียมดิสก ภงด 91 ระบบแจงไมพบขอมูลที่ตองเตรียมดิสก



Q&A

ตอบ แนะนําหลงัจากปดงวดเงินเดือน 12/65 และเตรียมขอมูลขึ้นปใหมเรียบรอย 
สามารถบันทึกลดหยอนตามเอกสารพนักงานไดเลยคะ

ขอ 8 การบันทกึลดหยอนภาษีใหพนกังานในปถัดไปเริ่มทําเมื่อไหร



Q&A

ตอบ สามารถเรียกในโปรแกรมไดที่หนาจองานเงินเดือน -> ผลการคํานวณ
เงินเดือน -> รายงาน -> รายงานสงสรรพากร(ฉบับที่3) -> แบบแจงรายการเพื่อ
การหักลดหยอน (ล.ย.01)

ขอ 9 ตองการรายงาน ล.ย.01 เพื่อใหพนักงานกรอกขอมูลลดหยอน 
สามารถเรียกในโปรแกรมไดหรือไม
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5

วิธีเรียกรายงานล.ย.01วิธีเรียกรายงานล.ย.01



ตัวอยางรายงานแบบแจงรายการเพื่อการหักลดหยอนตัวอยางรายงานแบบแจงรายการเพื่อการหักลดหยอน



Q&A

ตอบ การที่ผลคํานวณจะแสดง จะเกิดขึ้นตอเมื่อ กดคํานวณเงินเดือนแลวเทานั้น

ขอ 10 เตรียมขอมูลขึ้นปใหมแลว ผลคํานวณปถัดไปไมขึ้น



Q&A

ตอบ  เพราะวันที่เขาใชโปรแกรม เลยวันที่สิ้นปมาแลว ทําใหระบบรองหางวดปปจจุบัน 
ไมตองตกใจ กด ok ก็จะคํานวณได ถาไมอยากใหขึ้น ใหตั้งงวดปปจจุบัน

ขอ 11  กรณีตองการยอนกลับไปคํานวณเงินเดือนแลวแจงวาไมพบการตั้งคางวดเงินเดือน



Q&A

ตอบ  ใหทําการนําจํานวนวันลาของป 65 ไปใสในประวัติพนักงานแถบสิทธิการลา
ขอ 12  กรณีมีพนักงานลาคลอดขามป 65-66 จะทําอยางไรใหระบบนับจํานวนวันตอจากป 65



Q&A

ตอบ  ไมไดติ๊กเลือกหักกองทุนไวที่หนาจอตั้งคา
ขอ 13 รายงาน 50 ทวิ ไมแสดงยอดกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ



Q&A
ขอ 13 รายงาน 50 ทวิ ไมแสดงยอดกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ

ยังไมไดติ๊ก

ติ๊กแลว



Q&A

ตอบ  ใหใสวันที่จายงวดสุดทายของป เทานั้น
ขอ 14  พิมพหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) แสดงแตวันเดือนหรือปที่จายภาษีเปน 543





ขอ 15 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) ไมแสดงเลขที่ลําดับอางอิงกับ ภ.ง.ด.1ก

Q&A



Q&A

ตอบ  สาเหต ุเกิดจาก ที่ไมไดกําหนดใหรายงานแสดงเลขที่ลําดับโดยอางอิงกับเลขที่
ลําดับใน ภ.ง.ด.1ก 
ทั้งนี้ เนื่องจากหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) จะสามารถพิมพลวงหนา
กอนถึงสิ้นปใหกับพนักงานที่ลาออกระหวางปได จึงทําใหการเรียงเลขที่ลําดับ
ของพนักงานใน ภ.ง.ด.1ก กับ 50 ทวิ จะไมตรงกัน

วิธีแกไข กรณีนี้ลูกคาตองทําการพิมพเลขที่ลําดับของ ภ.ง.ด.1ก ในหนังสือรับรองการ
หักภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) เอง 

ขอ 15 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย (50 ทวิ) ไมแสดงเลขที่ลําดับอางอิงกับ ภ.ง.ด.1ก



Q&A

ตอบ  สาเหตุมีสองกรณี ดังนี้
1.กรณสีงูขึน้  เกิดจากระหวางปมีเงินไดอื่นจายใหกับพนักงาน และมีการแกไขยอด

ภาษีใหนอยลง หรือ งวดสุดทายมีการจายโบนัสหรือปรับเงินเดือน

2.กรณไีมเสยีเลยหรอืเสยีนอยกวางวดอืน่ๆ  เกิดจากมีการใชงานโปรแกรมระหวางป
และมีการหักภาษีมากอนหนานี้ โดยไมไดคํานวณจากโปรแกรม เมื่อโปรแกรม 
Adjust อาจจะเสียนอยลงเพราะหกัมาเยอะแลว

ขอ 16 ทําไมโปรแกรมหกัภาษเีงนิไดในงวดสดุทายสงูกวางวดกอนๆ หรืออาจจะไมเสยีเลย



Q&A
หนาจอ งานเงินเดือน เมนูยอย ผลการคํานวณเงินเดือน
คลิกเลือกงวด เลือกแผนก เลือกบุคคลที่ตองการตรวจสอบ 
คลิกขวาที่ชื่อพนักงาน เลือกแสดงวิธีคํานวณภาษี



Q&A

ตอบ ใหทําการคียลาออกประวัติเดิมกอน แลวทําการสรางประวตัิใหมเทานั้น 
หามลาออก และมีประวัติใหมในเดือนเดียวกัน ตองขามงวดเงินเดือนเทานั้น 
เพราะ หากพนักงานเปนภาษีเหมา แลวเปลี่ยนเปนหกั ณ ที่จาย 
ชื่อพนักงานจะขึ้นเบิ้ลสองรายงาน คือ ภงด.1 และ ภงด.3

หากบริษัทจายเดือนละ 2 ครั้ง งวดแรกไมคิดภาษี งวดที่สองจะใหคิดภาษี 
ระบบจะนํายอดของงวดแรก บวก งวดที่สองและนําไปคํานวณภาษี เนื่องจากมองวา
เปนเดือนภาษีเดือนเดียวกัน
*****ดังนั้น***** สําคั�มาก ตองแยกประวัติ แบบขามงวดเงินเดือนเทานั้น

ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 17 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดภาษีระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A

ตอบ ใหทําการคียลาออกประวตัิเดิมกอนแลวสรางประวัติใหมเทานั้น หามลาออก
และมีประวัติใหมในเดือนเดียวกัน ตองขามงวดเงินเดือนเทานั้น 

หากบริษัทจายเดือนละ 2 ครั้ง งวดแรกไมคิดปกส งวดที่สองจะใหคิดปกส 
ระบบจะนํายอดของงวดแรก บวก งวดที่สองและนําไปคํานวณปกส เนื่องจากมองวา
เปนเดือนภาษีเดือนเดียวกัน

*****ดังนั้น***** สําคั�มาก ตองแยกประวัติ แบบขามงวดเงินเดือนเทานั้น

ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวธิีการคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวธิีการคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A

ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A
ขอ 18 กรณีพนักงานมีการเปลี่ยนแปลงวิธกีารคิดประกันสังคมระหวางป ตองทําอยางไร



Q&A

ตอบ ใหทําการตั้งงวดพิเศษ สําหรับจายงวดโบนัส 
ขอ 19 ตองการจายโบนัส ไมพรอมเงินเดือน ทําอยางไร



Q&A
ขอ 19 ตองการจายโบนัส ไมพรอมเงินเดือน ทําอยางไร



Q&A

ตอบ มี Template และวิธีการนําเขาให ****ยอดเงินเดือนจะเปลี่ยนตอเมื่อปดงวดแลวเทานั้น****
ขอ 20 ตองการปรับเงินเดือนจาก Excel



Q&A
ขอ 20 ตองการปรับเงินเดือนจาก Excel



Q&A

ตอบ ตอนเตรียมขอมูลขึ้นปใหม 
ถาติ๊กลบผลคํานวณปเดิม 
ผลจะหาย สําคั�มาก ใหมองกอน แลวคอยกด

ขอ 21 เตรียมขอมูลขึ้นปใหมแลวผลคํานวณหาย



Q&A

ตอบ เกิดจากรายงานสลิปเงินเดือน ลงทะเบียนไมถูกตอง 
ใหทําการแกไขที่สลิป โดยการลงทะเบียนรายงาน

ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



Q&A
ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



Q&A
ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



Q&A
ขอ 22 เงินไดสะสมตอปในสลิปเงินเดือน ไมตรงกับ 50 ทวิ



แนะนําหนาเว็บบริการ



สิ่งที่ควรทําหลังจากฟงสัมมนา

1.ตรวจสอบ ภ.ง.ด.1 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไปหรือไม
2.ตรวจสอบ สปส.1-10 เดือน 1 - ปจจุบัน วาตรงกับที่นําสงไป

หรือไม
3.สําหรับลูกคาที่เริ่มใชงานโปรแกรมระหวางป ไมไดมีผลคํานวณตั้งแต

เดือนมกราคม  ใหทําการเตรียมขอมูลยอดยกมา ภาษี, 
ประกันสังคม, กองทุน(ถามี) ตั้งแต ม.ค.จนถึงเดือน

   กอนเริ่มใชโปรแกรม


