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บทที่ 6  ขั้นตอนการใช้งานระบบส่งใบจ่ายเงนิเดือนทาง Bplus HRM Connect 
 

 วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผู ้ใช้งานสามารถทราบขั้นตอนการใช้งานส าหรับส่งใบจ่ายเงินเดือน และ รายงานอื่นๆทาง App Bplus HRM 
Connect ไดถู้กตอ้ง 
 
 ขั้นตอนด าเนินการ 

1. ตั้งค่าการใชง้าน App HRM Connect  :  การตั้งค่าประวติัพนกังาน ซ่ึงมีขอ้มูลท่ีจ าเป็นในการเขา้ใชง้าน Bplus HRM 
Connect ไดแ้ก่เลขที่บตัรประชาชนและ เบอร์มือถือ ให้ตรวจสอบความถูกตอ้ง เน่ืองจากตอ้งการในการยนืยนัตวัตน
ตอนเขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect 

 หนา้จอ การต้ังค่า -> เมนูยอ่ย ระบบเงินเดือน ->  เลือก แผนก -> เลือก พนักงาน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ขั้นตอนการลงทะเบียน App Bplus HRM Connect 
2.1 ดาวโหลด แอพพลิเคชัน่ HRM Connect   

 ระบบปฏิบติัการ Android ดาวโหลดแอพพลิเคชัน่ จาก Play Store  
 ระบบปฏิบติัการ IOS ดาวโหลดแอพพลิเคชัน่ จาก Bplus Store  
 คน้หาแอพพลิเคชัน่  Bplus HRM Connect และกด Download 
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2.2 กรณีเขา้ใชง้านคร้ังแรกใหท้  าการเลือก -> ลงทะเบียน เพื่อสร้าง User และ รหัสผ่าน ในการเขา้ใชง้าน เม่ือกด 
ลงทะเบียน ระบบจะเขา้สู่หน้าจอลงทะเบียน ให้ระบุขอ้มูล -> เบอร์มือถือ, รหัสลับ และ ยืนยนัรหัสลับ  -> กด
ปุ่ ม ลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3 จากนั้น ระบบจะให้ท  าการยืนยนั การลงทะเบียน โดยส่งขอ้ความไปยงัเบอร์มือถือที่ ลงทะเบียน เป็น รหัส 4 
หลกั ท าการระบุรหสั 4 หลกั ที่ไดรั้บท่ี หนา้จอยนืยนั ระบบจะท าการลงทะเบียนให้แบบเสร็จสมบูรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IOS Android 
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3. ขั้นตอนการ Login เขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect  
3.1 หลงัจากลงทะเบียนแลว้ ใหท้  าการยนืยนัตวัตนใน App ดงัน้ี 
 หน้าจอ เข้าสู่ระบบ ท าการ ->  ระบุ เบอร์มือถือและรหัสลับ  ->  กดปุ่ ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอ 

Application ระบบจะใหท้  าการ ยนืยนัตวัตนอีกคร้ัง ->  กดไปที่ – ยงัไม่มีการยืนยนัตัวตน ->  แตะ เพื่อท า
การยนืยนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ระบบจะท าการประมวลผลและเขา้สู่ หน้าจอยืนยนัตัวตน แสดง ช่ือบริษัทที่พนักงานสังกัด วันเดือนปี ที่
ท  ารายการ และรายละเอียดพนกังาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ส่ิงที่ควรทราบ 
การต้ังเบอร์มือถือ 
1. เบอร์มือถือจะตอ้งตรงกบัโปรแกรมเงินเดือน 
การต้ังรหัสลับ 
1. ตอ้งมีความยาวอยา่งนอ้ย 8 ตวัอกัษร 
2. รูปแบบเป็นตวัอกัษร หรือตวัเลขกไ็ด ้
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 หากตรวจสอบขอ้มูลแลว้ -> กดยืนยนั ระบบจะใหร้ะบุเลขหลงับตัรประชาชน 4 หลกั เม่ือ ->  ระบุ ถูกตอ้งตามที่บนัทึก

ในโปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM เวอร์ชัน่ 7.1 ระบบ จะแสดง ช่ือ – สกลุผู้ใช้งาน จากแฟ้มประวติัใหอ้ตัโนมติั 
 

4. ขั้นตอนการส่งขอ้มูลจากโปรแกรม e-PaySlip ไปที่ App HRM Connect  
4.1 เม่ือท าการโหลด App และ ท าการตั้ งค่าระบบ e-Payslip รียบร้อยแล้ว ท่านสามารถท าการส่งเอกสารให้

พนกังานผ่านทาง App ไดต้ามขั้นตอน ดงัน้ี 
 

 

ค าอธิบาย 

 เลือกฐานขอ้มูล คือ การระบุช่ือฐานขอ้มูลที่ตอ้งการใชง้านเพื่อส่ง E-mail เอกสารใบจ่ายเงินเดือน และรายงาน เม่ือเลือก
ฐานขอ้มูลแลว้ใหค้ลิกปุ่ ม ติดต่อ 

 ชนิดขอ้มูลที่ตอ้งการส่ง คือ การระบุเอกสารท่ีตอ้งการส่ง ซ่ึงระบบมีใหเ้ลือกดงัน้ี 

- ใบจ่ายเงินเดือนหรือเอกสารอื่น 
- ใบจ่ายเงินเดือนมาตรฐาน 
- หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย 50 ทวิ 
- ภ.ง.ด. 91 
- ภ.ง.ด. 3 
- เอกสารตามค าสั่ง SQL 

 



                                                                                                                                                              

MNSP01-13                   แกไ้ขคร้ังท่ี 5 : 05/04/65               ขั้นตอนการใชง้านระบบส่งใบจ่ายเงินเดือนและรายงานผ่านทางอีเมล์              

E-Business Plus Co.,Ltd. 

6 - 5 

 

 ช่ือรูปแบบใบจ่ายเงินเดือน คือ การระบุช่ือรายงานใบจ่ายเงินเดือนที่ตอ้งการส่งใหพ้นกังาน 
 ตอ้งการท าอะไร ใหเ้ลือก สร้าง PDF และ ส่งผ่าน HRM Connect 
 เปลี่ยนขอ้ความก่อนส่งทุกพนักงาน คือ เป็นการตั้งค่าว่าตอ้งการเปลี่ยนขอ้มูลในหน้าจอปรับเปลี่ยนขอ้ความในรายงาน 

ก่อนส่งใหพ้นกังานทุกคร้ัง หรือ เปลี่ยนคร้ังแรกคร้ังเดียว  
 ช่วงวนัท่ีสะสมตั้งแต่ คือ การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ท่ีตอ้งการส่งรายงาน 
 วนัที่จ่าย คือ การระบุวนัท่ีส้ินสุดท่ีตอ้งการส่งรายงาน 
 เน้ือหาใน Email คือ การก าหนดเน้ือหาใน Mail ที่ส่งไปใหพ้นกังาน ซ่ึงผูใ้ชง้านสามารถแกไ้ขเน้ือหาใน Email เองได ้โดย

ระบุเน้ือหาเป็นภาษาองักฤษเท่านั้น 
 อกัษรน าหน้าช่ือแฟ้มเอกสารที่แนบ คือ การระบุค  าน าหน้าช่ือแฟ้มเอกสารที่ตอ้งการส่ง โดยโปรแกรมจะเปลี่ยนช่ือตาม

ท่ีตั้งค่าใหอ้ตัโนมติัเม่ือท าการเลือก ชนิดขอ้มูลท่ีตอ้งการส่ง 
 หัวเร่ืองใน Email คือ การก าหนดหัวเร่ือง (Subject) ในขอ้ความที่ส่งให้กับพนักงาน ซ่ึงหัวเร่ือง Email ระบบจะตั้งค่า 

Defaultไวอ้ยูแ่ลว้ โดยระบบจะดึงช่ือพนกังานภาษาองักฤษในประวติัพนักงานจากโปรแกรมเงินเดือนมาแสดงที่หวัเร่ือง
ในการส่ง Email  ดงันั้น ให้กรอกช่ือพนักงานภาษาองักฤษในแฟ้มประวติัพนักงานในโปรแกรมเงินเดือนด้วย เพื่อให้
ระบบจะแสดงค่าภาษาที่ หวัเร่ืองใน Email ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

 คลิกปุ่ ม กรองข้อมูล กรณีที่ตอ้งการส่งเอกสารเฉพาะสาขา แผนก หรือพนักงานคนใดคนหน่ึง สามารถระบุรหัสสาขา 
รหสัแผนก หรือรหสัพนกังานที่ตอ้งการใหร้ะบบส่งขอ้มูลไดต้ามที่ตอ้งการ  

 

 
เลือกเอกสารทีต้่องการส่ง 



                                                                                                                                                              

MNSP01-13                   แกไ้ขคร้ังท่ี 5 : 05/04/65               ขั้นตอนการใชง้านระบบส่งใบจ่ายเงินเดือนและรายงานผ่านทางอีเมล์              

E-Business Plus Co.,Ltd. 

6 - 6 

 สามารถท าการเลือกเฉพาะสาขา แผนก หรือพนักงานที่ต้องการ หรือถ้าตอ้งการส่งข้อมูลทั้ งหมดก็สามารถเลือกส่ง
ทั้งหมดได ้เม่ือท าการเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งการส่งเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ม บันทึก 

 

4.2 เม่ือท าการก  าหนดรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ ม ส่ง ระบบจะใหใ้ส่ ช่ือผู้ใช้และรหัสลับของผูใ้ชง้าน 

 

4.3 จากนั้ นโปรแกรมจะแสดงหน้าจอเพื่อให้ตรวจสอบ “ความเส่ียงในการส่งอีเมล์” เพื่อให้ทราบรายละเอียด
เพิ่มเติม เม่ือตรวจสอบเรียบร้อยแลว้ ถา้ตอ้งการส่งต่อ ใหค้ลิก “ยอมรับ” 
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4.4 ท าการอ่านขอ้มูลพนักงานทีละคนจากฐานขอ้มูลท่ีก  าหนดตามรูปแบบรายงานท่ีตั้งค่าไว ้และสร้างเป็นแฟ้ม 
PDF เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบ จากนั้นเขา้รหสัแฟ้มรายงานทีละแฟ้ม เพื่อให้มัน่ใจว่ารายงานท่ีส่งให้
พนกังานถูกตอ้งตรงกบัช่ือพนกังานจริงๆ และท าการส่งเอกสารใหพ้นกังานทีละคน  

 

 
 

4.5 เม่ือท าการส่งขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ พนกังานจะไดรั้บขอ้ความทาง App ดงัน้ี 
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เขา้ดูรายงาน โดยคลิกเมนูใน App คลิกมุมบนขวา เพ่ือดู File แนบ คลิกดู File แนบ 

App จะแสดง File แนบ ระบบจะใหใ้ส่รหสัลบัใบจ่ายเงินเดือน App จะแสดงรายงานใบจ่ายเงินเดือน 


