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บทที่ 7  ส่ิงที่ควรทราบ 
 

 วัตถุประสงค์ 
 เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถทราบขอ้มูลส่วนที่เกี่ยวขอ้งกบัการใชง้านระบบ e-Payslip เพิ่มเติม และ ท าการตรวจสอบขอ้มูลได้
ถูกตอ้งก่อนที่จะด าเนินการ 
 

1. ระบบส่งใบจ่ายเงินเดือนและรายงานผ่านทางอีเมล์จะท าการส่งเอกสารใหเ้ฉพาะพนกังานที่มีการระบุ Email Address ที่
ถูกต้องในประวัติพนักงานเท่านั้ น  ดังนั้ น ผู ้ใช้งานต้องท าการระบุ  E-mail Address ของพนักงานในแฟ้มประวัติ
พนกังานในโปรแกรมเงินเดือนดว้ย 

2. ระบบส่งใบจ่ายเงินเดือนและรายงานผ่านทางอีเมล์จะท าการพิมพเ์อกสารตามรูปแบบรายงานที่ลงทะเบียนไวโ้ปรแกรม
เงินเดือนในรูปแบบของ PDF File 

3. PDF File ท่ีพิมพน์ั้น จะมีรหสัลบัควบคุม ดงันั้น ผูท้ี่รับเอกสารจะตอ้งบนัทึกรหสัลบัก่อนท าการเปิดอ่าน 
4. แฟ้ม PDF File ท่ีพิมพน์ั้น จะถูกเกบ็ไวใ้นท่ีพกัท่ีผูใ้ชง้านก าหนด เพื่อประโยชน์ในการอา้งอิงเอกสาร 
5. กรณีที่ Mail Server ของบริษทัผูใ้ชง้านไม่อนุญาตใหส่้ง Email ที่แนบแฟ้ม PDF ตงันั้น จึงตอ้งก าหนดให้โปรแกรมท าการ

เปลี่ยนช่ือแฟ้ม .PDF เป็น .PDF_  เพื่อไม่ให้ถูกก  าจดัออกจาก Mail Server ดงันั้น พนักงานทีไ่ดรั้บ E-Mail จะตอ้งเปลี่ยน
นามสกุลของแฟ้ม PDF จาก .PDF_  เป็น .PDF ก่อน  จึงจะสามารถเปิดอ่านเอกสารโดยโปรแกรม Acrobat Reader ได ้

 
 


