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สารบัญ 
  

ระบบ HRM Connect Management หน้า 
บทน ำ 1  
วตัถุประสงค ์ 1 
ควำมตอ้งกำรของระบบ 1 
 

บทที่ 1 กำรตั้งค่ำระบบ (กำรตั้งค่ำในโปรแกรมเงินเดือน) 
 1)  ก ำหนดพิกดัและระยะห่ำงที่ยอมรับได ้เพื่อใหพ้นกังำน Check in ในส ำนกังำน 1-1 

 2)  ก ำหนดประเภทเงินเพิ่มเงินหกั 1-2 

 3)  ก ำหนดประเภทสิทธิกำรลำ 1-3 

 4)  ก ำหนดชนิดสวสัดิกำร 1-4 

 5)  ก ำหนดเงินสดยอ่ย 1-5 

 6)  ก ำหนดชัว่โมงท ำงำนต่อวนั 1-6 

 7)  ก ำหนดผลจำกขอ้ตกลงเงินเพิ่ม 1-6 

 8)  ก ำหนดผลจำกขอ้ตกลงเงินหกั 1-7 

 9)  ก ำหนดลกัษณะกำรรูดบตัรไดเ้งินเพิ่ม 1-8 

 10) ก ำหนดลกัษณะกำรรูดบตัรถูกหกัเงิน 1-8 

 11) ก ำหนดวนัหยดุประจ ำปี 1-9 

 12) ก ำหนดกะกำรท ำงำน 1-10 

 13) ก ำหนดสำยอนุมติั 1-10 

 

บทที่ 2 กำรเขำ้สู่ระบบ HRM Connect Management  

1) กำรเขำ้หนำ้หลกัของระบบ HRM Connect Management 2-1 

 2) กำรลงทะเบียนเพื่อใชง้ำนระบบ HRM Connect Management 2-1 

3) แจง้ลืมรหสัผ่ำน 2-3 

4) กำรเขำ้ใชง้ำนระบบ 2-4 
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บทที่ 3 ฟังกช์ัน่กำรใชง้ำน ส ำหรับผูใ้ชง้ำนระดบัสิทธิพนกังำน  

 1)  เมนูแฟ้มเอกสำรขอท ำรำยกำร 3-1 

 2)  แสดงสรุปรำยกำรขออื่น 3-1 

 3)  ตรวจสอบเวลำ Check-in 3-2 

 4)  ตรวจสอบวนัไม่ได ้Check-in 3-3 

 5)  สรุปกำรท ำงำนประจ ำวนั 3-3 
  

 

บทที่ 4 ฟังกช์ัน่กำรใชง้ำน ส ำหรับผูใ้ชง้ำนระดบัสิทธิผูอ้นุมติั  

 1)  เมนูแฟ้มเอกสำรกำรร้องขอ 4-1 

 2)  ตรวจสอบรำยกำรขออื่น 4-1 

 3)  ตรวจสอบเวลำ Check-in 4-2 

 4)  ตรวจสอบวนัไม่ได ้Check-in 4-3 

 5)  สรุปกำรท ำงำนประจ ำวนั 4-3 
 

 

บทที่ 5 ฟังกช์ัน่กำรใชง้ำน ส่วนของรำยงำน 

 1)  รำยงำนตรวจสอบรำยช่ือพนกังำนและสำยอนุมติั 5-1 

 2)  รำยงำนกำร Check in 5-3 

 3)  รำยงำนกำรขอลำ 5-9 

 4)  รำยงำนกำรขอค่ำล่วงเวลำ 5-11 

 5)  รำยงำนขอเบิกสวสัดิกำร 5-13 

 6)  รำยงำนขอเบิกเงินสดยอ่ย 5-16 
 

 

บทที่ 6 ฟังกช์ัน่กำรใชง้ำน ส่วนของ Dashboard  

 1)  กำรตรวจสอบก ำลงัคนในวนัน้ี 6-1 

 2)  กำรตรวจสอบกำรลำของพนกังำน 6-2 

 3)  กำรตรวจสอบกำรขอค่ำล่วงเวลำของพนกังำน 6-3 
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บทที่ 7 กำรอำ่นขอ้มูลจำก HRM Connect เขำ้โปรแกรมเงินเดือน  

 1)  กำรอ่ำนขอ้มูลกำร Check in ในส ำนกังำน 7-1 

 2)  กำรอ่ำนขอ้มูลกำร Check in นอกสถำนที ่ 7-1 

 3)  กำรอ่ำนขอ้มูลกำรขอเปลี่ยนกะ 7-3 

 4)  กำรอ่ำนขอ้มูลกำรขอลำงำน 7-4 

 5)  กำรอ่ำนขอ้มูลกำรขอล่วงเวลำ 7-5 

 6)  กำรอ่ำนขอ้มูลกำรขอเบิกสวสัดิกำร 7-6 

 7)  กำรอ่ำนขอ้มูลกำรขอเบิกเงินสดยอ่ย 7-6 


