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บทที่  7 

การอ่านข้อมูลจาก HRM Connect เข้าโปรแกรมเงินเดือน 

 
กรณีที่ตอ้งการอ่านข้อมูลจากระบบ HRM Connect Management เข้าโปรแกรมเงินเดือน เพื่อน าข้อมูลไปประมวลผลใน

โปรแกรมต่อนั้นสามารถด าเนินการได ้ดงัน้ี 
 

1) การอ่านข้อมูลการ Check in ในส านักงาน 
ส าหรับการอ่านขอ้มูลการ Check in ในส านกังาน ระบบจะท าการอา่นขอ้มูลเขา้โปรแกรมเงินเดือนเองโดยอตัโนมติั เม่ือ

พนกังาน Check in อยูใ่นพิกดัที่ก  าหนดไว ้ในส่วนน้ีฝ่ายบุคคลไม่ตอ้งด าเนินการใดๆ ซ่ึงสามารถตรวจสอบรายการท่ีถูกอ่านเขา้
ไปอตัโนมติัได ้ดงัน้ี 

 

 อยู่ที่หน้าจอ งานบันทึกเวลา  คลิก เวลาท างานที่บันทึก  เลือก สาขา หรือ แผนก ที่ต้องการ  เลือก 
พนักงาน ที่ตอ้งการ  เลือก ปี ที่ตอ้งการ จะพบกบัรายละเอียดการ Check in ของพนกังานคนดงักล่าว 

 

 
หน้าจอส าหรับตรวจสอบรายการ Check in ในส านักงาน 

 
 
 

2) การอ่านข้อมูลการ Check in นอกสถานที ่
ส าหรับการอ่านขอ้มูลการ Check in นอกสถานที่ สามารถอา่นขอ้มูลไดเ้ม่ือการ Check in นั้นผ่านการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ โดย

ระบบจะท าการอ่านขอ้มูลเวลาที่ Check in พร้อมประกาศกะในวนัดงักล่าวใหอ้ตัโนมติั ซ่ึงตอ้งมีการตั้งค่า และอ่านขอ้มูล ดงัน้ี 
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1. ต้ังค่าตารางท างานให้มีกะท างานนอกสถานที่  
 อยูท่ี่หนา้จอ การต้ังค่า  คลิก ระบบบันทึกเวลา  เลือก ตารางท างาน  คลิก เพิ่มเติม  เลือก เพิ่มตาราง

ท างาน  ท  าการก  าหนดตารางท างาน โดย ตอ้งก าหนด กะท างานนอกส านักงาน ดว้ย 
 

 
หน้าจอการตั้งค่ากะนอกสถานที่ ในตารางท างาน 

 
 
 

2. ก าหนดตารางท างานให้พนักงาน  
 อยูท่ี่หนา้จอ การต้ังค่า  คลิก ระบบเงินเดือน  เลือก แผนก ที่พนกังานสังกดั  ดบัเบ้ิลคลิก ช่ือพนักงาน ที่

ตอ้งการ  เลือกแทบ็ เงินเดือน  ท  าการก  าหนด ตารางท างาน ใหพ้นกังาน 

 
หน้าจอการก าหนดตารางท างานให้พนักงาน 
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3. การอ่านข้อมูลการ Check in นอกสถานที่เข้าในโปรแกรมเงินเดือน  
 อยูท่ี่หนา้จอ งานบันทึกเวลา  คลิก กะท างานพนักงาน  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านจากแฟ้มท างานนอก

ส านักงาน  ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม 
 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการ Check in นอกสถานที่เข้าในโปรแกรมเงินเดือน 

 
 
 

3) การอ่านข้อมูลการขอเปลีย่นกะ 
ส าหรับการอ่านขอ้มูลการขอเปลี่ยนกะ สามารถอ่านขอ้มูลไดเ้ม่ือการขอเปลี่ยนกะนั้นผ่านการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ โดย

สามารถอ่านขอ้มูล ดงัน้ี 
 

 อยูท่ี่หนา้จอ งานบันทึกเวลา  คลิก กะท างานพนักงาน  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านจากแฟ้มเปล่ียนกะบน
มือถือ  ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม 

 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการขอเปลีย่นกะ 
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4) การอ่านข้อมูลการขอลางาน 
ส าหรับการอ่านขอ้มูลการขอลางาน สามารถอา่นขอ้มูลไดเ้ม่ือการขอลานั้นผ่านการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ โดยสามารถอา่น

ขอ้มูลเขา้ระบบเงินเดือน หรือ ระบบบนัทึกเวลากไ็ด ้ดงัน้ี 
 

1. กรณีต้องการอ่านข้อมูลการลาเข้าระบบเงินเดือน  
 อยูท่ี่หนา้จอ งานเงินเดือน  คลิก เงินได้เงินหัก  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านจากแฟ้มขอลาบนมือถือ  

ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม ขอ้มูลจะถูกอ่านเขา้ไปที่หนา้จอเงินได้เงินหักเฉพาะงวด 
 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการลาเข้าระบบเงินเดือน 

 
2. กรณีต้องการอ่านข้อมูลการลาเข้าระบบบันทึกเวลา  

 อยูท่ี่หนา้จอ การต้ังค่า  คลิก ระบบบันทึกเวลา  เลือก อนุมัติลางาน  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านจาก
แฟ้มขอลางนจากมือถือ  ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม ขอ้มูลจะถูกอ่านเขา้ไปที่หนา้จอ อนุมัติลา
งาน 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการลาเข้าระบบบันทึกเวลา 
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5) การอ่านข้อมูลการขอล่วงเวลา 
ส าหรับการอ่านขอ้มูลการขอล่วงเวลา สามารถอ่านขอ้มูลไดเ้ม่ือการขอล่วงเวลานั้นผา่นการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ โดยสามารถ

อ่านขอ้มูลเขา้ระบบเงินเดือน หรือ ระบบบนัทึกเวลากไ็ด ้ดงัน้ี 
 

1. กรณีต้องการอ่านข้อมูลการลาเข้าระบบเงินเดือน  
 อยูท่ี่หนา้จอ งานเงินเดือน  คลิก เงินได้เงินหัก  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านจากแฟ้มขอล่วงเวลาบนมือถือ 

 ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม ขอ้มูลจะถูกอ่านเขา้ไปที่หนา้จอเงินได้เงินหักเฉพาะงวด 
 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการล่วงเวลาเข้าระบบเงินเดือน 

 
2. กรณีต้องการอ่านข้อมูลการขอล่วงเวลาเข้าระบบบันทึกเวลา  

 อยูท่ี่หนา้จอ การต้ังค่า  คลิก ระบบบันทึกเวลา  เลือก อนุมัติลางาน  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านจาก
แฟ้มขอล่วงเวลางนจากมือถือ  ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม ขอ้มูลจะถูกอ่านเขา้ไปที่หนา้จอ อนุมัติ
ค่าล่วงเวลา 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการขอล่วงเวลาเข้าระบบบันทึกเวลา 
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6) การอ่านข้อมูลการขอเบกิสวสัดิการ 
ส าหรับการอ่านขอ้มูลการขอเบิกสวสัดิการ สามารถอ่านขอ้มูลไดเ้ม่ือการขอเบิกสวสัดิการนั้นผา่นการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ 

โดยสามารถอ่านขอ้มูล ดงัน้ี 
 

 อยูท่ี่หนา้จอ งานเงินเดือน  คลิก เงินได้เงินหัก  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านแฟ้มขอสวัสดิการ  ระบุ
ช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม ขอ้มูลจะถูกอ่านเขา้ไปที่หนา้จอเงินได้เงินหักเฉพาะงวด 

 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการขอเบิกสวสัดกิารเข้าระบบเงินเดือน 

 

7) การอ่านข้อมูลการขอเบกิเงินสดย่อย 
ส าหรับการอ่านขอ้มูลการขอเบิกเงินสดยอ่ย สามารถอ่านขอ้มูลไดเ้ม่ือการขอเบิกเงินสดยอ่ยนั้นผ่านการอนุมติัเรียบร้อยแลว้ 

โดยสามารถอ่านขอ้มูล ดงัน้ี 
 

 อยูท่ี่หนา้จอ งานเงินเดือน  คลิก เงินได้เงินหัก  เลือก เพิ่มเติม  เลือก อ่านแฟ้มขอเบิกเงินสดย่อย  
ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการเพื่ออ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรม ขอ้มูลจะถูกอ่านเขา้ไปที่หนา้จอเงินได้เงินหักเฉพาะงวด 

 

 
หน้าจอการอ่านข้อมูลการขอเบิกเงินสดย่อยเข้าระบบเงินเดือน 


