
 

 

 

ตอบ จากเง่ือนไขดงักล่าว สามารถตั้งค่า โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. เพิ่มประเภทเงินเพิ่มเงินหกั  

ไปท่ีหนา้จอการตั้งค่า  คลิกเมนูยอ่ย   ระบบเงินเดือน   คลิกปุ่มเพิ่มเติม   เลือกเพิ่มเงินไดเ้งินหกั 
 

 
2. เพิ่มช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกั 

ไปท่ีหนา้จอการตั้งค่า    คลิกเมนูยอ่ย ระบบบนัทึกเวลา   คลิกที่ช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกั   คลิกปุ่ ม

เพิ่มเติม   เลือกเพิ่มช่ือเพิ่มช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหัก 
 

 

       กรณพีนักงานมเีวลาบนัทึกเข้าและออก แต่ต้องการบันทึกลา 

เพ่ือให้การลาแสดงในช่องหมายเหตุในรายงานผลค านวณบันทกึเวลา 

 

ช่องหมายเหตุในรายงานผลค านวณบันทกึเวลา 

 



3. เพิ่มลกัษณะรูดบตัรถูกหักเงิน 

ไปท่ีหนา้จอการตั้งค่า    คลิกเมนูยอ่ย ระบบบนัทึกเวลา   คลิกที่ช่ือลกัษณะรูดบตัรถูกหกัเงิน   คลิกปุ่ ม

เพิ่มเติม   เลือกเพิ่มช่ือลกัษณะรูดบตัรถูกหกัเงิน   

 

 
 

4. เพิ่มเง่ือนไขในกะการท างาน 

ไปท่ีหนา้จอการตั้งค่า    คลิกเมนูยอ่ย ระบบบนัทึกเวลา   คลิกที่ขอ้ตกลงเวลาท างาน(กะ)    จากนั้น

ดบัเบ้ิลคลิกกะการท างานท่ีตอ้งการเพิ่มเง่ือนไข   คลิกปุ่มเพิ่มเติม   เพิ่มเติมอื่นๆ   เพิ่มขอ้ตกลงเงินเพิ่ม

เงินหกั   เพิ่มขอ้ตกลงเงินหกั   

 
 

 

 

 



จากนั้น ท าการตั้งค่าขอ้ตกลง ตามรูปดา้นล่าง 

 
 

5. บนัทึกลากรณีพนกังานท างานนอกสถานที ่

ไปที่หนา้จองานบนัทึกเวลา    คลิกเมนูยอ่ย อนุมติัลางาน  คลิกปุ่มเพิ่มเติม   เลือกบนัทึกลาหลาย

พนกังานหลายขอ้ตกลงเงินหกั 

 
 


