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การตั้งค่า User เข้าใช้งาน 
เพ่ือให้แจ้งรหัสลบัไปเบอร์มือถือ ในกรณทีี่ลืมรหัสลบัได้ 

 
ส ำหรับกำรเขำ้ใชง้ำนโปรแกรมเงินเดือน ผูใ้ชง้ำนจะตอ้งท ำกำรระบุช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัลบั พร้อมกบัเบอร์มือถือของ User 

เพ่ือกรณีท่ีหำกท่ำนจ ำรหสัลบัไม่ได ้ระบบจะส่งรหสัไปท่ีเบอร์มือถือตำมท่ีท่ำนลงทะเบียนไว ้โดยแนะน ำตำมขั้นตอน ดงัน้ี 

 ขั้นตอนก าหนดเบอร์มือถือให้กบั User เพ่ือกรณีลืมรหัสผ่านโปรแกรมจะแจ้งรหัสลบัไปทีเ่บอร์มือถือ 

1. อยูท่ี่หนำ้จอ เลือกฐานข้อมูล -> เลือก เมนูเคร่ืองมือ -> เลือก ช่ือ
ผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน  

 

 

 

 

 

2. ระบุ User และ รหสัลบั ท่ีเขำ้โปรแกรม 

 

 

 

 

 

3. ท ำกำรดบัเบ้ิลคลิก User ท่ีจะท ำกำรก ำหนดเบอร์มือถือ -> ท ำกำรระบุเบอร์มือถือในช่อง “หมำยเลขโทรศพัทมื์อถือ” -> 
เม่ือเรียบร้อยแลว้ -> กดไอคอน บนัทึก 

 

 

 

 

 

    

    

- เม่ือก ำหนดเบอร์มือถือแลว้ หำกแจง้ลืมรหสัผำ่น ระบบจะส่งรหสัลบัของ User ท่ีก ำหนด ไปท่ีเบอร์มือถือท่ีตั้งค่ำไว ้
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 ขั้นตอนกรณีหากลืมรหัสลบั แล้วต้องการให้ระบบแจ้งรหัสลบัไปทีเ่บอร์มือถือ 

 หำกท่ำนมีกำรก ำหนดเบอร์มือถือไวใ้หก้บั User เรียบร้อยแลว้ และ พบวำ่ User ท่ีเขำ้ใชง้ำนลืมรหสัลบั สำมำรถให้
โปรแกรมส่งใบร้หสัลบัไปท่ีเบอร์มือถือได ้โดยแนะน ำใหด้ ำเนินกำร ตำมขั้นตอน ดงัน้ี 

1. หนำ้จอท่ีใหร้ะบุ User และ รหสัลบั -> คลิกไอคอน ลืมรหสัลบั  

       
 

2. หำกพบว่ำโปรแกรมแจ้งหน้ำจอตำมรูป ให้กด Ok ได้เลย (ไม่ตอ้งตกใจ) -> แลว้ระบบจะแสดงหน้ำจอแจ้งว่ำ “ส่ง
ขอ้ควำมใบร้หสัลบั” ใหเ้รียบร้อยแลว้ -> กด OK อีกคร้ัง 

  

 

 

 

 

 

 

 

3. แนะน ำตรวจสอบขอ้ควำมมือถือ ตำมท่ีไดร้ะบุเบอร์โทรศพัทไ์ว ้ระบบจะส่งรหสัใหบ้ำงส่วน  เช่น  1*****78  เป็นตน้ 
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4. หำกท่ำนจ ำรหสัลบัได ้แนะน ำใหเ้ขำ้โปรแกรม และ ระบุช่ือผูใ้ชง้ำนกบัรหสัลบัอีกคร้ัง เม่ือระบุถูกตอ้งแลว้ระบบจะให้
ท่ำนท ำกำร Reset รหสัลบัใหม่เพื่อควำมปลอดภยัของผูใ้ชง้ำน ตำมรูป 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ: ระบบจะส่งแจง้รหสัลบัเพียงบำงส่วนเท่ำนั้น เพ่ือเป็นกำรป้องกนัขอ้มูลในโปรแกรมเงินเดือน และ ป้องกนักรณีมี
ผูอ่ื้นแอบอำ้งในกำรเขำ้ระบบ  

 
 


