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การส าเนาฐานข้อมูลเงินเดือนก่อนการเตรียมข้อมูลส าหรับขึน้ปีใหม่โดยใช้ Firebird.bat 
 

 
  
   
  

ในทุกๆ ส้ินปีภาษ ี ผูใ้ชง้านโปรแกรมเงินเดือนจะตอ้งท าการเตรียมขอ้มูลข้ึนปีใหม่เพื่อใหโ้ปรแกรมท าการลา้งขอ้มูลปีก่อนออก และ
เตรียมท าเงินเดือนในปีภาษีใหม่ แต่เน่ืองจากบางบริษทัอาจจะยงัคงท าการเตรียมขอ้มูลปีเก่าไม่เรียบร้อย เช่น การพิมพร์ายงานส่งหน่วยงาน
ราชการต่างๆ ตอนส้ินปี แต่ตอ้งการเตรียมขอ้มูลข้ึนปีใหม่เพื่อท าเงินเดือนของปีถดัไปก่อนนั้น แนะน าใหท้  าการเพิ่มฐานขอ้มูลส าเนาชุดส้ินปี
ไว ้ เพื่อกรณีที่ตอ้งการตรวจสอบและพิมพร์ายงานส่งหน่วยงานราชการในภายหลงัได ้ เช่น ภงด.1ก, หนงัสือรับรองการหกั ณ ที่จ่าย (50 ทวิ), 
แบบฟอร์มยืน่รายการภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา ภงด.91 และแบบค านวณค่าจา้งเพื่อประกอบรายงานตามแบบ กท.20ก เป็นตน้ ซ่ึงการเพิ่ม
ฐานขอ้มูลส าเนาชุดส้ินปีจะมีโปรแกรมช่วยส าเนาขอ้มูลปีก่อนไว ้ โดยมีขั้นตอนการส าเนาขอ้มูลดงัน้ี 

 

1. ส่ิงที่ควรทราบก่อนท าส าเนาฐานข้อมูลโดยใช้ Firebird.bat 
1.1 การตรวจสอบรูปแบบฐานข้อมูล และแฟ้มที่เก็บฐานข้อมูลปัจจุบัน 

 
 เปิดโปรแกรมเงินเดือน (ดบัเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน                  ที่อยูบ่นหนา้จอ Desktop) 
 

 เม่ือปรากฏหนา้ต่าง “เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการ” ใหค้ลิกเลือกช่ือฐานขอ้มูลที่ตอ้งการตรวจสอบ  
 

 
 

 
 
 
 
 
  
 
 

 จากนั้นคลิกท่ี เมนูเคร่ืองมือ และเลือก เมนูแก้ไขคุณสมบัติฐานข้อมูล ดงัรูป 
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 ระบบจะแจง้ใหบ้นัทึกช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัลบั ใหบ้นัทึกช่ือผูใ้ชแ้ละรหัสลบัท่ีมีสิทธิสูงสุด จากนั้นคลิก ปุ่ มถูกต้อง 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 เม่ือปรากฏหนา้ต่าง “คุณสมบัติฐานข้อมูล” ใหต้รวจสอบที่ช่องเลือกฐานขอ้มูล จะพบช่ือช่องทางการติดต่อฐานขอ้มูล  (ในกรอบ
สีแดง)  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 จากนั้นเปิดโปรแกรมตั้งค่าเช่ือมโยงฐานขอ้มูล โดยดบัเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน              บนหนา้จอ Desktop จะปรากฏหนา้ต่าง  
“โปรแกรมส าหรับสร้างช่องทางการติดต่อไปยงัฐานข้อมูลโดย Dbexpress” จะพบช่ือช่องทางการติดต่อฐานขอ้มูลปัจจุบนั 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลข 1  คือ ช่ือช่องทางการติดต่อฐานขอ้มูล (ตอ้งตรงกบัช่ือช่องทางการติดต่อในหนา้ต่างคุณสมบติัฐานขอ้มูล) 
 เลข 2  คือ แหล่งท่ีเกบ็แฟ้มฐานขอ้มูล และช่ือแฟ้มฐานขอ้มูล 
 เลข 3  คือ ช่ือไดร์เวอร์ที่ใชเ้ช่ือมฐานขอ้มูล 
 เลข 4  คือ ช่ือรูปแบบฐานขอ้มูลปัจจุบนัที่ใชเ้ป็นรูปแบบใด 

ชื่อช่องทางการตดิตอ่ 

1 
2 

3 

4 
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1.2 การก าหนดช่ือฐานข้อมูล 
เม่ือทราบแหล่งที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูล และช่ือฐานขอ้มูลแลว้ ใหแ้กไ้ขช่ือฐานขอ้มูลปัจจุบนั โดยพิมพเ์คร่ืองหมาย _ ต่อทา้ยช่ือฐาน 

ขอ้มูล และตามดว้ยปี ตวัอยา่งเช่น Payroll_2555.fdb  เป็นตน้  
หมายเหตุ  การแกไ้ขช่ือฐานขอ้มูลน้ี จะท าเพียงคร้ังแรกของการส าเนาฐานขอ้มูลโดยใช ้Firebird.bat เท่านั้น 
 

2. การส าเนาฐานข้อมูลกรณใีช้ฐานข้อมูลแบบ Firebird 
2.1 การส าเนาฐานข้อมูลโดยใช้ไฟล์  Firebird.bat 

 เพื่อใหก้ารส าเนาขอ้มูลก่อนท าการเตรียมขอ้มูลข้ึนปีใหม่ เป็นไปอยา่งสะดวกและรวดเร็ว ทางบริษทั อ-ีบิซิเนส พลสั จ ากดั จึงได้
สร้างเคร่ืองมือเสริมเพื่อช่วยส าเนาฐานขอ้มูล คือ Firebird.bat ข้ึน ซ่ึงมีขั้นตอนการใชง้านดงัน้ี 

 ส าเนาไฟล ์Firebird.bat ไปวางในที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลปัจจุบนั ตามที่ไดต้รวจสอบในขอ้ 1.1 
 

                                                 
 

 จากนั้นใหค้ลิกขวาท่ี Firebird.bat  เลือก Edit จะปรากฏรายละเอียดในไฟล ์ Firebird.bat  ดงัรูป 
 

 
 

จากรูปขอช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมดงัน้ี 
1) ตวัแปรที่ใชแ้ทนค่าช่ือฐานขอ้มูล เช่น ฐานขอ้มูลชุดที่ 1 = Payroll_2555.fdb ฐานขอ้มูลชุดที่ 2 = Payroll_2556.fdb 

%1 จะแทนค่าดว้ย “ช่ือฐานขอ้มูล” โดยเป็นช่ือฐานขอ้มูลหรือช่ือย่อบริษทั ตามตวัอยา่ง คือ Payroll 
%2 จะแทนค่าดว้ย “ปีภาษีปัจจุบนั” ตามตวัอยา่ง คือ 2555 
%3 จะแทนค่าดว้ย “ปีภาษีใหม่” ตามตวัอยา่ง คือ 2556 
ซ่ึงตวัแปรทั้ง 3 ตวัแปรน้ีจะตอ้งมีช่ือไม่ซ ้ ากนั 
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2) ที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลปัจจุบนั ใหร้ะบุท่ีเกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลในไฟล์ Firebird.bat ใหต้รงกบัทีเ่กบ็แฟ้มฐานขอ้มูลปัจจุบนั 
ตามที่ไดต้รวจสอบในขอ้ 1.1  ซ่ึงในตวัอยา่งน้ีที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลปัจจุบนั คือ D:\PayrollData\Data หากไม่ตรงใหแ้กไ้ขให้ถูกตอ้ง แลว้ Save 
ไฟล ์Firebird.bat 

 

 เม่ือท าการระบทุี่เกบ็แฟ้มขอ้มูลปัจจุบนัในไฟล ์Firebird.bat เรียบร้อยแลว้ จากนั้นคลิกขวาท่ี Firebird.bat   เลือก Send to  
เลือก Desktop (create shortcut) ดงัรูป 
 

       
 

 
 เม่ือปรากฏไอคอน                     บน Desktop  จากนั้นคลิกขวาท่ีไอคอน และเลือก Properties  จะปรากฎหนา้จอ ดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 คลิกที่แถบ Shortcut  และแกไ้ขในส่วนของ Target:  ดงัน้ี 

ตัวอย่าง  Target:     D:\PayrollData\Data\Firebird.bat Payroll 2555 2556 
จากตวัอยา่งหลงัช่ือไฟล ์ Firebird.bat  เคาะวรรค 1 คร้ัง  จากนั้นพมิพช่ื์อฐานขอ้มูล  เคาะวรรค 1 คร้ัง พิมพปี์ภาษีปัจจุบนั  เคาะ

วรรคอีก 1 คร้ัง พิมพปี์ภาษีใหม่   
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 เม่ือท าการแกไ้ข Target:  เรียบร้อยแลว้ จากนั้นใหค้ลิกปุ่ม                        และคลิกปุ่ ม                         เพื่อออกจากหนา้จอ 
 

 จากนั้นดบัเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน                   บน Desktop โปรแกรมจะช่วยส าเนาฐานขอ้มูลใหอ้ตัโนมติั และแสดงขอ้ความแจง้       
ดงัรูป  จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ฐานขอ้มูลใหม่จะถูกส าเนามาจากฐานขอ้มูลเดิมโดยอตัโนมติั และช่ือฐานขอ้มูลจะถูกเปลี่ยนเป็นปีภาษีใหม่ตามที่ระบใุน Target 
ของ Firebird.bat - Shortcut ดงัรูป เป็นอนัเสร็จส้ินขั้นตอนการส าเนาฐานขอ้มูลก่อนการเตรียมขอ้มูลข้ึนปีใหม่ 

 

                                                 
 

หมายเหตุ 
1. การแกไ้ขขอ้มูลในไฟล ์Firebird.bat จะท าเพียงคร้ังแรกของการส าเนาฐานขอ้มูลโดยใช ้Firebird.bat เท่านั้น ในปีถดัไปผูใ้ชง้านเพียงแต่

แกไ้ขขอ้มูลในไฟล์ Firebird.bat – Shortcut โดยคลิกขวาที่ไอคอน             และคลิกที่แถบ Shortcut  และแกไ้ขในส่วนของ Target โดยก าหนด
ตามขั้นตอนดา้นบน แต่แกไ้ขปีใหเ้ป็นปีใหม่   

ตวัอยา่ง  การแกไ้ขในส่วนของ Target  เพื่อส าเนาฐานขอ้มูลในปีถดัไป Target: D:\PayrollData\Data\Firebird.bat Payroll 2556 2557 
 

2.2  การตรวจสอบกรณีพบข้อผิดพลาดในการส าเนาฐานข้อมูลโดยใช้ Firebird.bat 
 

กรณีที่ 1 เม่ือดบัเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน              บน Desktop แลว้โปรแกรมแจง้ขอ้ความพบขอ้ผิดพลาดดงัรูป เกิดจากไม่มีการบนัทึกช่ือ
ฐานขอ้มูลและปีภาษี หรือบนัทึกขอ้มูลพารามิเตอร์ในช่อง Target ของไฟล์ Firebird.bat – Shortcut Properties ไม่ถูกตอ้ง ใหท้  าการตรวจสอบ
และแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
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กรณีที่ 2  เม่ือดบัเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน               บน Desktop แลว้โปรแกรมแจง้ขอ้ความพบขอ้ผิดพลาดดงัรูป เกิดจากระบทุี่เกบ็แฟ้ม
ฐานขอ้มูลในไฟล ์ Firebird.bat ไม่ถูกตอ้ง ใหท้  าการตรวจสอบและแกไ้ขใหม่ใหถู้กตอ้ง 

 
 

3.  การเช่ือมโยงช่องทางตดิต่อไปยงัแฟ้มฐานข้อมูลแบบ Firebird 
3.1 การแก้ไขช่องทางการติดต่อไปยงัแฟ้มฐานข้อมูลของปีก่อน 

เน่ืองจากมีการแกไ้ขช่ือแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อนโดยมีการระบุปีต่อทา้ยช่ือแฟ้มฐานขอ้มูล เช่น Payroll_2555.fdb เป็นตน้ เพื่อให้
สามารถท าการส าเนาฐานขอ้มูลโดยใช ้Firebird.bat ได ้ ดงันั้น  จึงตอ้งท าการแกไ้ขช่องทางการติดต่อกบัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อนอีกคร้ัง โดย
ท าการเช่ือมโยงช่องทางการติดต่อไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อนที่มีการแกไ้ขช่ือแฟ้มฐานขอ้มูลใหม่  เพื่อใหส้ามารถกลบัไปใชง้านฐานขอ้มูล
ของปีก่อนได ้ในกรณีที่จ  าเป็นตอ้งกลบัไปตรวจสอบขอ้มูล หรือพิมพร์ายงานของปีก่อนเพื่อน าส่งใหก้รมสรรพากร หรือส านกังานประกนั 
สังคม  
หมายเหตุ  การแกไ้ขช่ือช่องทางการติดต่อท่ีเช่ือมโยงไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อน จะท าเพียงคร้ังแรกท่ีท าการส าเนาฐานขอ้มูลโดยใช ้
Firebird.bat เท่านั้น 

 

ขั้นตอนการเช่ือมโยงช่องทางการติดต่อไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อน  
  

 ดบัเบ้ิลคลิกท่ี  บนหนา้จอ Desktop จะแสดงหนา้จอ “โปรแกรมส าหรับสร้างช่องทางติดต่อไปยงัฐานขอ้มูลโดย 
Dbexpress” ดงัรูป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 จากนั้นท าการเปลี่ยนช่ือช่องทางการติดต่อที่เช่ือมโยงกบัฐานขอ้มูลปีก่อน เพื่อใหท้ราบว่าช่องทางการติดต่อดงักล่าวเช่ือมโยง
ไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อนซ่ึงเป็นของปีใด โดยคลิกขวาที่ช่ือช่องทางการติดต่อที่เช่ือมโยงกบัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อนตามที่ไดต้รวจสอบ
ในขอ้ 1.1 จากนั้นเลือก “เปลี่ยนช่ือช่องทางการติดต่อ” 
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 จากนั้นแกไ้ขช่ือช่องทางการติดต่อที่เช่ือมโยงกบัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อน โดยระบุปีต่อทา้ยช่ือช่องทางการติดต่อเดิม เช่น  
Payroll_2555 เป็นตน้  
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 จากนั้นแกไ้ขช่ือแฟ้มฐานขอ้มูลในบรรทดัของ Database  ใหเ้ป็นช่ือแฟ้มฐานขอ้มูลของปีก่อน ซ่ึงมีการแกไ้ขช่ือแฟ้มฐานขอ้มูล
ใหม่ โดยมีการระบุปีต่อทา้ยช่ือแฟ้มฐานขอ้มูลตามขอ้ 1.2   

1. กรณีที่ใชง้านโปรแกรมเงินเดือนแบบ Stand alone ใหค้ลิกที่ปุ่ ม  ดา้นหลงั เพื่อ Browse ไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่ 
เช่น  Payroll_2555.fdb เป็นตน้ 

2. กรณีที่ใชง้านโปรแกรมเงินเดือนแบบ  Lan  ซ่ึงเกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลไวท้ี่เคร่ือง Server  ใหท้  าการก าหนดดงัน้ีคือ ก  าหนด IP 
เคร่ือง Server ที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่ ก  าหนดเคร่ืองหมาย ( : ) และตามดว้ยที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูล ตวัอยา่งคือ 192.168.0.1:D:\ 
PayrollData\Data\Payroll_2555.fdb 
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 ก าหนดรหสัลบัมาตรฐานของโปรแกรม Firebird  คือ masterkey  โดยดบัเบ้ิลคลิกท่ีบรรทดั Password จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ
บนัทึกรหสัลบั ใหพ้ิมพร์หสัลบัท่ีช่องบนัทึกรหสัลบั และบนัทึกยนืยนัรหสัลบั จากนั้นคลิก ปุ่ มบันทึก 
 

 

 

 

 เม่ือท าการก  าหนดขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกขวาที่ ช่ือช่องทางการติดต่อ และเลือก บันทึก ดงัรูป 

 

 จากนั้นคลิกขวาท่ี ช่ือช่องทางการติดต่อ และเลือก ทดสอบช่องทางการติดต่อ ดงัรูป 
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 เม่ือปรากฏหนา้จอ Information แจง้ว่า “สามารถติดต่อกับฐานข้อมูลน้ีได้” ใหค้ลิก ปุ่ ม OK  ดงัรูป กเ็ป็นอนัเสร็จส้ินขั้นตอน
การตั้งค่าเช่ือมโยงฐานขอ้มูล 
 

 

3.2 การสร้างช่องทางการติดต่อไปยงัแฟ้มฐานข้อมูลของปีใหม่ 
เม่ือท าการส าเนาฐานขอ้มูลโดยใช ้Firebird.bat เรียบร้อยแลว้ จะไดแ้ฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่ข้ึนมา ซ่ึงในตวัอยา่งน้ี คือ 

Payroll_2556.fdb  ดงัรูป 
 
 
 
 
 

 
 

ในกรณีที่ผูใ้ชง้านตอ้งการใชง้านโปรแกรมเพื่อท าการค านวณเงินเดือนปีใหม่ก่อน เช่น ปี 2556 เป็นตน้ โดยที่ผูใ้ชง้านยงัไม่ไดเ้ตรียม
ขอ้มูลส้ินปีของปีก่อน เช่น ปี 2555 เป็นตน้ เพื่อน าส่งหน่วยงานราชการ เช่น ภงด.1ก, ภงด.91 ส าหรับยืน่ส่งกรมสรรพากร, กท.20ก ส าหรับส่ง
ส านกังานประกนัสังคม และพิมพห์นงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) ใหก้บัพนกังานเพื่อยืน่ภาษี เป็นตน้ ท่านสามารถใชง้านฐาน 
ขอ้มูลของปีใหม่ได ้โดยตอ้งท าการสร้างช่องทางติดต่อเช่ือมโยงไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่ก่อน 

 

 ขั้นตอนการสร้างช่องทางการติดต่อเช่ือมโยงไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่  
  

 ดบัเบ้ิลคลิกท่ี  บนหนา้จอ Desktop จะแสดงหนา้จอ “โปรแกรมส าหรับสร้างช่องทางติดต่อไปยงัฐานขอ้มูลโดย 
Dbexpress” ดงัรูป 
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 จากนั้นท าการสร้างช่องทางการติดต่อกบัฐานขอ้มูลของปีใหม่ โดยคลิกขวาที่ All Connection  จากนั้นเลือก “เพิ่มช่องทางการ
ติดต่อ” 
 

 
 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ “เลือกประเภทฐานขอ้มูล” ใหเ้ลือกฐานขอ้มูลเป็น “Firebird” แลว้คลิก ปุ่ มเลือก 
 

 

 จากนั้นจะปรากฏช่องทางการติดต่อช่ือ Firebird1  ใหค้ลิกขวาที่ช่องทางการติดต่อช่ือ Firebird1 และเลือก “เปลี่ยนช่ือช่องทาง

การติดต่อ”  

 

 จากนั้นแกไ้ขช่ือช่องทางการติดต่อจาก Firebird1 เป็นช่ือฐานขอ้มูลและต่อทา้ยดว้ยปีใหม่ เช่น Payroll_2556 เป็นตน้ 
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 จากนั้นท าการเช่ือมโยงช่องทางการติดต่อไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่ ดงัน้ี 
1. Database :  

3. กรณีที่ใชง้านโปรแกรมเงินเดือนแบบ Stand alone ใหค้ลิกที่ปุ่ ม  ดา้นหลงั เพื่อ Browse ไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปี
ใหม่ เช่น Payroll_2556.fdb เป็นตน้ 

4. กรณีที่ใชง้านโปรแกรมเงินเดือนแบบ  Lan  ซ่ึงเกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลไวท้ี่เคร่ือง Server  ใหท้  าการก  าหนดดงัน้ีคือ ก  าหนด 
IP เคร่ือง Server ที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่ ก  าหนดเคร่ืองหมาย ( : ) และตามดว้ยที่เกบ็แฟ้มฐานขอ้มูล ตวัอยา่งเช่น 192.168.0.1:D:\ 
PayrollData\Data\Payroll_2556.fdb เป็นตน้ 

2. Keygen :  กรณีที่ใชง้านโปรแกรมเงินเดือนแบบ Lan  มีการติดตั้ง Keygen ในเคร่ือง Server ใหท้  าการก าหนดดงัน้ี 
2.1 KeyGenEnable : ก  าหนดเป็น True 
2.2 KeyGenPort : โปรแกรมก าหนดค่ามาตรฐานเป็น 10023 ไม่ตอ้งท าการแกไ้ข 
2.3 KeyGenServer : ก  าหนด IP เคร่ือง Server ท่ีมีการติดตั้ง Keygen ตวัอยา่งเช่น 192.168.0.1 เป็นตน้ 

 

 

หมายเหตุ กรณีที่ใชง้านโปรแกรมเงินเดือนแบบ Stand alone ไม่ตอ้งท าการก  าหนดค่า Keygen 
 

3. Password : ก  าหนดรหสัลบัมาตรฐานของโปรแกรม Firebird  คือ masterkey  โดยดบัเบ้ิลคลิกท่ีบรรทดั Password จากนั้น
จะปรากฏหนา้จอบนัทึกรหสัลบั ใหพ้ิมพร์หสัลบัทีช่่องบนัทึกรหสัลบั และบนัทึกยนืยนัรหสัลบั จากนั้นคลิก ปุ่ มบันทึก 
 

 

 เม่ือท าการก  าหนดขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกขวาที่ ช่ือช่องทางการติดต่อ และเลือก บันทึก ดงัรูป 
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 จากนั้นคลิกขวาท่ี ช่ือช่องทางการติดต่อ และเลือก ทดสอบช่องทางการติดต่อ ดงัรูป 

 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ Information แจง้ว่า “สามารถติดต่อกับฐานข้อมูลน้ีได้” ใหค้ลิก ปุ่ ม OK  ดงัรูป กเ็ป็นอนัเสร็จส้ินขั้นตอน
การตั้งค่าเช่ือมโยงฐานขอ้มูล 
 

 

4. การแก้ไขคุณสมบตัฐิานข้อมูล 
เม่ือท าการสร้างช่องทางการติดต่อเช่ือมโยงไปยงัแฟ้มฐานขอ้มูลของปีใหม่เรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการเขา้ใชง้านในฐานขอ้มูลของปีใหม่

เพื่อท าการเตรียมขอ้มูลส าหรับปีใหม่ และค านวณเงินเดือนของปีใหม่ จะตอ้งท าการแกไ้ขคุณสมบติัฐานขอ้มูล โดยเปลี่ยนฐานขอ้มูลจากฐาน 
ขอ้มูลปีก่อนเป็นฐานขอ้มูลปีใหม่ เช่น ฐานขอ้มูลปีก่อน คือ Payroll_2555 เปลี่ยนเป็นฐานขอ้มูลปีใหม่ คือ Payroll_2556 เป็นตน้ 

 

ขั้นตอนการแกไ้ขคุณสมบติัฐานขอ้มูล 
 

 ดบัเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน              บนหนา้จอ  Desktop จะปรากฏหนา้จอ เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการ ซ่ึงจะแสดงช่ือฐานขอ้มูลปีก่อน 
เช่น  BplusPayroll0001 ดงัรูป 
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 จากนั้นคลิกท่ี เมนูเคร่ืองมือ และเลือก แก้ไขคุณสมบัติฐานข้อมูล   
 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ ช่ือผู้ใช้และรหัสลับ ใหร้ะบุช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัลบัในการใชง้านโปรแกรม จากนั้นคลิก ปุ่ มถูกต้อง  
 

 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ คุณสมบัติฐานข้อมูล ดงัรูป ในส่วนของ เลือกฐานข้อมูล ใหเ้ลือก ช่องทางการติดต่อฐานข้อมูลปีใหม่ที่สร้าง
ไว้ คือ Payroll_2556 จากนั้นคลิก ปุ่ มบันทึก 
 

 
 

 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงช่ือฐานขอ้มูลของปีใหม่ดงัรูป ผูใ้ชง้านสามารถเขา้ใชง้านฐานขอ้มูลของปีใหม่ และท าการเตรียม
ขอ้มูลส าหรับข้ึนปีใหม่ เพื่อใหโ้ปรแกรมท าการเตรียมฐานขอ้มูลส าหรับใชง้านในปีถดัไป เช่น ปี 2556 ไดเ้ลย  (สามารถศึกษาขั้นตอนการ
เตรียมขอ้มูลข้ึนปีใหม่ไดจ้ากคู่มือเตรียมขอ้มูลส าหรับข้ึนปีใหม่) 
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หมายเหตุ  

เม่ือผู ้ใชง้านท าการแกไ้ขคุณสมบติัฐานขอ้มูลเป็นฐานขอ้มูลปีใหม่ และท าการค านวณเงินเดือนของปีใหม่แล้ว เช่น ท าการค านวณ

เงินเดือนของเดือนมกราคม ปี 2556 และปิดงวดเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการที่จะกลบัมาใชง้านฐานขอ้มูลของปีก่อน เช่น ปี 2555 เป็น

ตน้ เพื่อท าการตรวจสอบขอ้มูลส้ินปี 2555 และน าส่งขอ้มูลใหห้น่วยงานราชการ ผูใ้ชง้านจะตอ้งท าการแกไ้ขคุณสมบติัฐานขอ้มูลเพื่อเลือกฐาน 

ขอ้มูลให้กลบัเป็นฐานขอ้มูลของปีก่อน เช่น  Payroll_2555 เป็นตน้ จากนั้นท าการตรวจสอบและจดัพิมพ์รายงานของปีก่อนส าหรับส่งหน่วย 

งานราชการ เม่ือจดัการส่งขอ้มูลต่างๆ ให้กบัหน่วยงานราชการเรียบร้อยแลว้ ผูใ้ชง้านจะตอ้งท าการแกไ้ขคุณสมบติัฐานขอ้มูล โดยเลือกฐาน 

ขอ้มูลใหเ้ป็นฐานขอ้มูลของปีใหม่ เช่น Payroll_2556 เป็นตน้ เพื่อกลบัไปใชง้านฐานขอ้มูลของปีปัจจุบนัต่อไป 


