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บทที ่9 

ฟังก์ช่ันการ Check in ส าหรับพนักงาน 

 
การใชง้านฟังกช์ัน่การ Check in ส าหรับพนกังาน จะเป็นการบนัทึกเวลาของพนกังานผ่าน Application Bplus HRM Connect 

บนมือถือ โดยหลงัจากดาวน์โหลด Application มาลงทะเบียนและยนืยนัตวัตนเรียบร้อยแลว้ ผูใ้ชง้านก็จะสามารถ าการบนัทึกเวลาได ้
 

1)  การลงเวลาในส านักงาน 

 การลงเวลาในส านกังานจะใชใ้นกรณีท่ีพนกังานเขา้ท างานในพ้ืนท่ีท่ีบริษทัก าหนดไว ้สามารถด าเนินการได ้ดงัน้ี 
1. ขั้นตอนการบันทกึเวลาท างานในส านักงานผ่าน Bplus HRM Connect 
 เลือก เมนูลงเวลาส านักงาน  จะปรากฏหนา้จอ การบนัทึกเวลา  แสดงวนั เดือน ปี และเวลาในรูปแบบ 24  

ชัว่โมง  แสดง พกิดัทีอ่ยู่ปัจจุบัน  เลือก บันทกึเวลา ระบบจะใหเ้ลือก บันทกึเวลาเท่านั้น, บันทกึเวลาและถ่ายภาพ และยกเลกิ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพแสดงขั้นตอนการลงเวลาส านักงานผ่าน Bplus HRM Connect 
 

  

 

 



 
Business Plus 

User Manual 
  

Project ID : 2105001 
Project Name : Bplus Check-in 

 

EBP_2105001_UM              Revised 2 : 15/12/21                       ฟังกช์ัน่การ Check in ส าหรับพนักงาน 9 - 2 

Date: 07/01/2022 E-Business Plus Co., Ltd.                                     @ Copyright Version 4:2016 

 

2. ระบบส่งข้อความแจ้งกลบัผู้ใช้งานให้ทราบว่าท ารายการอะไรเข้ามา 
 วธีิการตรวจสอบขอ้มูล  เลือก สญัลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหนา้จอ  เลือก เมนูแจ้งการร้องขอข้อมูล 

 จะแสดงรายละเอียดใหท้ราบวา่มีการท ารายการมาวนัท่ีเท่าไหร่ เวลาใด จากสถานท่ีใด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบการท ารายการบันทกึเวลา 

 
3. ระบบส่งข้อความแจ้งกลบัผู้ใช้งานทราบผลของการบันทกึเวลา 
 หลงัจากผูใ้ชง้านท าการบนัทึกเวลาแลว้ระบบจะท าการส่งรายละเอียดไปยงัมือถือของพนักงานและผูอ้นุมติัใน

เวลาเดียวกนั  วธีิการตรวจสอบขอ้มูลบนมือถือของพนกังาน  เลือก สญัลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหนา้จอ  เลือก เมนู
แจ้งผลการ Check In On Cloud พนักงาน  จะแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลาของพนักงาน หากสถานท่ีบนัทึกเวลาไม่อยูใ่น
ระยะห่างท่ีส านกังานก าหนดไว ้รายละเอียดการบนัทึกเวลาจะแจง้ สถานท่ีเช็คอินไม่ใกลเ้คียงสถานท่ีท างาน ดงัภาพท่ี 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบการท ารายการบันทกึเวลา 
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2)  การลงเวลานอกส านักงาน 

 การลงเวลานอกส านกังานจะใชใ้นกรณีท่ีพนกังานออกไปท างานนอกพ้ืนท่ีท่ีบริษทัก าหนดไว ้สามารถด าเนินการได ้ดงัน้ี 
1. ขั้นตอนการบันทกึเวลาท างานนอกส านักงานผ่าน Bplus HRM Connect 
 เลือก เมนูลงเวลานอกสถานที ่ จะปรากฏหนา้จอ การบนัทึกเวลา  แสดงวนั เดือน ปี และเวลาในรูปแบบ 24  

ชัว่โมง  แสดง พกิดัทีอ่ยู่ปัจจุบัน  เลือก บันทกึเวลา ระบบจะใหเ้ลือก บันทกึเวลาเท่านั้น, บันทกึเวลาและถ่ายภาพ และยกเลกิ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงขั้นตอนการลงเวลานอกสถานทีผ่่าน Bplus HRM Connect 
 

 เลือก บันทกึเวลา ระบบจะให ้ ระบุ รายละเอยีดเกีย่วกบัการลงเวลานอกสถานที่ และมีตวัเลือกการบนัทึกเวลา 
 บันทกึเวลาเท่านั้น, บันทกึเวลาและถ่ายภาพ และยกเลกิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงขั้นตอนการลงเวลานอกสถานทีผ่่าน Bplus HRM Connect 
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2. ระบบส่งข้อความแจ้งกลบัผู้ใช้งานทราบว่าท ารายการอะไรเข้ามา 
 วธีิการตรวจสอบขอ้มูล  เลือก สญัลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหนา้จอ  เลือก เมนูแจ้งการร้องขอข้อมูล 

 จะแสดงรายละเอียดใหท้ราบวา่มีการท ารายการมาวนัท่ีเท่าไหร่ เวลาใด จากสถานท่ีใด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบการท ารายการบันทกึเวลานอกสถานที ่

 
3. ระบบส่งข้อความแจ้งกลบัผู้ใช้งานทราบสถานะของการบันทกึเวลา 
 หลงัจากผูใ้ชง้านท าการบนัทึกเวลานอกสถานท่ีแลว้ระบบจะท าการส่งรายละเอียดไปยงัมือถือของพนกังานและ

ผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั  วธีิการตรวจสอบขอ้มูลบนมือถือของพนกังาน  เลือก สญัลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหนา้จอ  
เลือก เมนูขออนุมตั ิท างานนอกส านักงาน  จะแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลานอกสถานท่ีของพนกังาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบการท ารายการบันทกึเวลานอกสถานที ่
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 หลงัจากผูอ้นุมติั อนุมติัรายการลงเวลานอกสถานท่ีแลว้ระบบจะท าการส่งรายละเอียดแจง้ผลการอนุมติัไปยงัมือ
ถือของพนกังานและผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั  วธีิการตรวจสอบขอ้มูลบนมือถือของพนกังาน  เลือก สญัลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุม
บนขวาของหนา้จอ  เลือก เมนูแจ้งผลการอนุมตั ิ จะแสดงรายละเอียดผลการอนุมติัการบนัทึกเวลานอกสถานท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบผลการอนุมตักิารบนัทกึเวลานอกสถานที ่
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


