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บทที ่ 5 

ฟังก์ช่ันการตรวจสอบข้อมูล ส าหรับการใช้งานหน้าเวบ็ 
 

การใชง้านระบบ Bplus Check-in ส าหรับผูดู้แลระบบในส่วนของการตรวจสอบขอ้มูลนั้น เป็นส่วนใหผู้ดู้และระบบสามารถ
ตรวจสอบรายการ Check in ของพนักงานและส่งออกขอ้มูลออกเป็น Text File เพื่อน า Text File ไปใช้งานต่อได้ นอกจากน้ียงั
สามารถตรวจสอบรายการ Check in ของพนกังานไดว้า่มีพนักงานคนไหนไม่ไดบ้นัทึกเวลาบา้ง และสามารถตรวจสอบการบนัทึก
เวลาท่ีมีการท ารายการเขา้มาทั้งหมด และสามารถตรวจสอบสิทธิการลาของพนกังานได ้ 
 

1) ฟังก์ช่ันการตรวจสอบข้อมูล 
ส าหรับส่วนของการตรวจสอบขอ้มูลจะเป็นส่วนท่ีตรวจสอบรายการบนัทึกเวลาทั้งหมด รวมถึงตรวจสอบสิทธิการลาดว้ย 

โดยแบ่งเป็น 4 หวัขอ้ ไดแ้ก่ 
1. Export Text File 
 คลิกเมนู Export Text File จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอ Export Text File 

 

 คลิกเมนู เพิ่มหัวข้อ เพื่อท าการเลือกรายการท่ีตอ้งการ Export โดยเป็นการระบุวา่ตอ้งการให้ Text File ส่งขอ้มูล
อะไรออกมาบา้ง ซ่ึงสามารถท าการเลือกขอ้มูลไดต้ามตอ้งการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการเพิม่หัวข้อที่ต้องการ Export ข้อมูล 
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 ก าหนดรูปแบบท่ีตอ้งการ Export ขอ้มูล 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการก าหนดรูปแบบท่ีต้องการ Export ข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพแสดงหน้าจอส าหรับเลือกรายช่ือพนักงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอเม่ือกดปุ่ มแสดงข้อมูล 

 

 
รูปภาพแสดง Text File เม่ือกดปุ่ ม Export Text File 
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ค าอธิบาย 
 เพิม่หัวข้อ คือ การระบุรายงานท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 รูปแบบปี คือ การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 รูปแบบวนัที ่ คือ การระบุวนัท่ีเส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 รูปแบบเวลา คือ การตรวจสอบรายงานผา่นทางหนา้เวบ็ 
 ตวัคัน่ คือ การ Download ขอ้มูลในรายงานออกมาในรูปแบบ Excel 
 วนัทีเ่ร่ิม คือ การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 เวลาเร่ิม คือ การระบุเวลาท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 วนัทีส้ิ่นสุด คือ การระบุวนัท่ีส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 เวลาส้ินสุด คือ การระบุเวลาส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 ข้อมูลพนักงาน คือ การระบุวนัท่ีกลุ่มของพนกังานท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 แสดงข้อมูล คือ การตรวจสอบขอ้มูลผา่นทางหนา้เวบ็ 
 Export Text File คือ การ Export ขอ้มูลท่ีตอ้งการออกมาเป็น Text File 

 
2. ตรวจสอบผู้ทีไ่ม่ได้ Check in 
 คลิกเมนู ตรวจสอบผู้ทีไ่ม่ได้ Check in จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอตรวจสอบผู้ท่ีไม่ได้ Check in 
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 ระบุวนัท่ีและกดปุ่ม                        เพ่ือตรวจสอบรายช่ือพนกังานท่ีไม่ได ้Check in จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอตรวจสอบรายช่ือพนักงานไม่ได้ Check in 

 

ค าอธิบาย 
 วนัทีเ่ร่ิม คือ การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 วนัทีส้ิ่นสุด คือ การระบุวนัท่ีส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 แสดงข้อมูล คือ การตรวจสอบผา่นทางหนา้เวบ็ 

 
หมายเหต ุ:  การแสดงขอ้มูล จะแสดงรายการ Check in ในส านกังานท่ีไม่ไดอ้ยูใ่นพิกดัท่ีก าหนด และรายการ Check in นอก

สถานท่ีท่ียงัไม่ผา่นการอนุมติั 
 

3. ตรวจสอบเวลา Check in 
 คลิกเมนู ตรวจสอบเวลา Check in จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอตรวจสอบเวลา Check in 
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 ระบุวนัท่ีและกดปุ่ม                        เพื่อตรวจสอบรายละเอียดการ Check in ของพนกังานทั้งหมด 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอตรวจสอบรายละเอียดการมาท างานของพนักงาน 

 
ค าอธิบาย 

 วนัทีเ่ร่ิม คือ การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 วนัทีส้ิ่นสุด คือ การระบุวนัท่ีส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ 
 แสดงข้อมูล คือ การตรวจสอบผา่นทางหนา้เวบ็ 

 
หมายเหต ุ:  การแสดงขอ้มูล จะแสดงรายละเอียดการ Check in ทั้งหมดท่ีมีการท ารายการเขา้มา ทั้งรายการท่ีอยูใ่นพิกดั, 

รายการท่ีไม่อยูใ่นพิกดั, รายการท่ียงัไม่ไดอ้นุมติั และ รายการท่ีอนุมติัแลว้ 
 

4. แสดงสิทธิวนัลา 
 คลิกเมนู แสดงสิทธิวนัลา จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพแสดงหน้าจอแสดงสิทธิวันลา 
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 คลิกปุ่ม                    เพื่อท าการเลือกพนกังานท่ีตอ้งการตรวจสอบขอ้มูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอตรวจสอบรายละเอียดการมาท างานของพนักงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอแสดงสิทธิวันลาของพนักงาน 
 

ค าอธิบาย 
 พนักงาน คือ การเลือกพนกังานท่ีตอ้งการตรวจสอบสิทธิวนัลา 
 ต าแหน่ง คือ ระบบจะท าการแสดงต าแหน่งงานของพนกังานท่ีถูกเลือกใหอ้ตัโนมติั 
 อายุงาน คือ ระบบจะท าการแสดงอายงุานของพนกังานท่ีถูกเลือกใหอ้ตัโนมติั 
 ประเภทสิทธิการลา  คือ ระบบจะท าการแสดงประเภทสิทธิการลาของพนกังานรายการท่ีมีสิทธิ 
 สิทธิทีไ่ด้รับ คือ ระบบจะท าการแสดงจ านวนสิทธิท่ีไดรั้บภายในปีของพนกังานท่ีถูกเลือก 
 สิทธิทีใ่ช้ไป คือ ระบบจะท าการแสดงจ านวนสิทธิท่ีใชไ้ปภายในปีของพนกังานท่ีถูกเลือก 
 สิทธคงเหลือ คือ ระบบจะท าการแสดงจ านวนสิทธิคงเหลือภายในปีของพนกังานท่ีถูกเลือก 

 

 หมายเหต ุ: ส าหรับหน่วยท่ีแสดงจะแสดงเป็นหน่วยวนัเท่านั้น กรณีท่ีมีการลาเป็น ชม. หรือ นาทีเขา้มา ระบบจะท าการแปลง
ใหเ้ป็น หน่วยวนั และ แสดงรายการในหนา้จอเพื่อตรวจสอบได ้


