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บทที ่12 

การขอโอท ีส าหรับการใช้งานบนมือถือ 

 
การใชง้านฟังกช์ัน่การขอโอทีส าหรับการใชง้านบนมือถือ จะเป็นการบนัทึกขอท าโอทีผา่น Application Bplus HRM Connect 

บนมือถือ โดยสามารถท ารายการได ้ดงัน้ี  
 

1)  การบันทกึเอกสารขอโอท ีส าหรับพนักงานท ารายการ 

 วธีิการบนัทึกเอกสารขอโอที สามารถบนัทึกไดด้งัน้ี 
1. ขั้นตอนการบันทกึเอกสารขอโอทผ่ีาน Bplus HRM Connect 
 เลือกเมนู ขอบันทึกเอกสาร  เลือกเมนู ขอท าล่วงเวลา  จากนั้น จะมีหนา้ต่างข้ึนมาให้ยนืยนัการท ารายการ 

 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ท่ีแอพ HRM Connect จะพาไปท่ีหนา้จอ ขอท าล่วงเวลา โดยพนกังานสามารถเลือกไดว้า่จะ
ขอท าล่วงเวลาช่วงเวลาใด เป็นเวลาก่ีชัว่โมง 

 
 

 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงข้ันตอนการบันทึกเอกสารขอโอที ผ่าน Bplus HRM Connect 
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รูปภาพแสดงข้ันตอนการบันทึกเอกสารขอโอที ผ่าน Bplus HRM Connect 
 
 
 
 
 

2. ระบบส่งข้อความแจ้งกลบัผู้ใช้งานให้ทราบว่าท ารายการอะไรเข้ามา 
 วิธีการตรวจสอบขอ้มูล  เลือก สัญลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหน้าจอ   เลือก เมนู แจ้งการร้องขอ

ข้อมูล  จะแสดงรายละเอียดใหท้ราบวา่มีการท ารายการขอโอทีมาวนัท่ีเท่าไหร่ เวลาใด เป็นโอทีประเภทใด จ านวนก่ีชัว่โมง 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบการท ารายการบันทึกขอโอที 
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3. ระบบส่งข้อความแจ้งกลบัผู้ใช้งานให้ทราบรายละเอยีดของการท ารายการ 
 วธีิการตรวจสอบขอ้มูล  เลือก สัญลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหนา้จอ  เลือก เมนู ขออนุมัติ ล่วงเวลา 

 จะแสดงรายละเอียดให้ทราบวา่มีการท ารายการมาวนัท่ีเท่าไหร่ เวลาใด เป็นโอทีประเภทใด ขอท าจ านวนก่ีชัว่โมงให้ผูใ้ชง้าน
ตรวจสอบขอ้มูลได ้

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบการท ารายการบันทึกขอโอที 
 

2)  การอนุมัติเอกสารขอโอท ีส าหรับผู้อนุมัติท ารายการ 

 วธีิการอนุมติัเอกสารขอโอที สามารถบนัทึกไดด้งัน้ี 
1. ขั้นตอนการอนุมตัเิอกสารขอโอทผ่ีาน Bplus HRM Connect 
 เลือกสัญลกัษณ์ ข้อความ ท่ีมุมบนขวาของ App  เลือกเมนู รออนุมัติ ล่วงเวลา  เม่ือกดเขา้ไปแลว้จะพบ

รายละเอียดท่ีพนกังานท ารายการเขา้มาใหผู้อ้นุมติัพิจารณาวา่จะอนุมติัหรือไม่ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงข้ันตอนการอนุมัติเอกสารกรณีพนักงานบันทึกขอโอทีเข้ามา 
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 หลงัจากผูอ้นุมัติ อนุมติัรายการขอโอทีแล้วระบบจะท าการส่งรายละเอียดแจ้งผลการอนุมติัไปยงัมือถือของ
พนักงานและผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั  วิธีการตรวจสอบขอ้มูลบนมือถือของผูอ้นุมติั  เลือก สัญลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวา
ของหนา้จอ  เลือก เมนูแจ้งผลการอนุมตั ิ จะแสดงรายละเอียดผลการอนุมติัการบนัทึกขอโอที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบผลการอนุมัติการบันทึกขอโอที 


