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บทที ่10 

ฟังก์ช่ันการใช้งาน ส าหรับผู้อนุมตัิ 

 
ฟังกช์ัน่การใชง้านส าหรับผูอ้นุมติั จะเป็นการรับขอ้ความแจง้เตือนผา่น Application Bplus HRM Connect บนมือถือ โดย

หลงัจากพนกังานท ารายการแลว้ จะมีขอ้ความแจง้รายละเอียดต่างๆ มาท่ีมือถือของผูอ้นุมติั และถา้เป็นการลงเวลานอกสถานท่ีจะมีให้
ผูอ้นุมติักดท ารายการอนุมติัใหพ้นกังานดว้ย 
 

1)  กรณพีนักงานท าการลงเวลาในส านักงานเข้ามา 

 เม่ือพนกังานท าการลงเวลาในส านกังานระบบจะท าการส่งรายละเอียดไปยงัมือถือของพนกังานและผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั 
ซ่ึงการตรวจสอบขอ้ความแจง้เตือนบนมือถือของผูอ้นุมติั สามารถด าเนินการได ้ดงัน้ี 

1. ขั้นตอนการตรวจสอบข้อความแจ้งเตือนเม่ือพนกังานท าการบันทกึเวลาท างาน 
 หลงัจากผูใ้ชง้านท าการบนัทึกเวลาแลว้ระบบจะท าการส่งรายละเอียดไปยงัมือถือของพนกังานและผูอ้นุมติัใน

เวลาเดียวกนั  วธีิการตรวจสอบขอ้มูลบนมือถือของผูอ้นุมติั  เลือก สญัลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหนา้จอ  เลือก เมนู
แจ้งผลการ Check In On Cloud พนักงาน  จะแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลาของพนกังาน หากสถานท่ีบนัทึกเวลาไม่อยูใ่น
ระยะห่างท่ีส านกังานก าหนดไว ้รายละเอียดการบนัทึกเวลาจะแจง้ สถานท่ีเช็คอินไม่ใกลเ้คียงสถานท่ีท างาน ดงัภาพท่ี 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบการท ารายการบันทกึเวลา 
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2)  กรณพีนักงานท าการลงเวลานอกส านักงานเข้ามา 

 เม่ือพนกังานท าการลงเวลานอกส านกังานระบบจะท าการส่งรายละเอียดไปยงัมือถือของพนกังานและผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั 
เพื่อใหผู้อ้นุมติัท าการอนุมติัรายการใหพ้นกังาน สามารถด าเนินการได ้ดงัน้ี 

1. ขั้นตอนการตรวจสอบข้อความแจ้งเตือนเม่ือพนกังานท าการบันทกึเวลาท างานนอกสถานที่ 
 หลงัจากผูใ้ชง้านท าการบนัทึกเวลานอกสถานท่ีแลว้ระบบจะท าการส่งรายละเอียดไปยงัมือถือของพนกังานและ

ผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั  วธีิการตรวจสอบขอ้มูลบนมือถือของผูอ้นุมติั  เลือก สญัลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบนขวาของหนา้จอ  
เลือก เมนูรออนุมตั ิท างานนอกส านักงาน  จะแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลานอกสถานท่ีของพนกังาน  ใหผู้อ้นุมติัท า
รายการวา่จะอนุมติัรายการใหพ้นกังานหรือไม่  ระบุขอ้ความเพ่ิมเติม และกดปุ่มบนัทึก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงข้ันตอนการอนุมัติกรณีพนักงานบันทึกเวลานอกสถานท่ี 

 
 หลงัจากผูอ้นุมติั อนุมติัรายการลงเวลานอกสถานท่ีแลว้ระบบจะท าการส่งรายละเอียดแจง้ผลการอนุมติัไปยงัมือ

ถือของพนกังานและผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั  วธีิการตรวจสอบขอ้มูลบนมือถือของผูอ้นุมติั  เลือก สัญลกัษณ์ขอ้ความท่ีมุมบน
ขวาของหนา้จอ  เลือก เมนูแจ้งผลการอนุมตั ิ จะแสดงรายละเอียดผลการอนุมติัการบนัทึกเวลานอกสถานท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอการตรวจสอบผลการอนุมัติการบันทึกเวลานอกสถานท่ี 

 


