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กรณีที่มีกำรตรวจสอบผลค ำนวณยอ้นหลงั แลว้พบว่ำผลค ำนวณไม่ตรงกบัท่ีจ่ำยเงินพนักงำนไป และตอ้งกำรแกไ้ขผล
ค ำนวณแต่ไม่สำมรถแกไ้ขผลกำรค ำนวณนั้นๆได ้เกิดจำกสำเหตุอะไรและจะตอ้งแกไ้ขอยำ่งไรบำ้ง  
 

สาเหตุ : เน่ืองจำกกำรแกไ้ขผลกำรค ำนวณจะสำมำรถแกไ้ขไดเ้ฉพำะงวดปัจจุบนั หรือ มีกำรปิดงวดสุดทำ้ยของปีแลว้จึง
จะสำมำรถแก้ไขผลกำรค ำนวณยอ้นหลงัได้  เพื่อเป็นกำรป้องกนักำรแกไ้ขผลค ำนวณระหว่ำงปีที่ไม่ถูกต้อง และ หำกแกไ้ข
ยอ้นหลังจะส่งผลให้ รำยงำน ภงด.1ก หรือ กท 20 ก แสดงยอดรวมไม่ถูกตอ้งได ้โปรแกรมจึงป้องกนัไม่ให้แกไ้ขผลค ำนวณ
ยอ้นหลงัจำกที่ค  ำนวณปิดงวดแลว้ 

  
 
 
 
 
 
การแก้ไข : หำกตอ้งกำรหรือมีควำมจ ำเป็นท่ีจะตอ้งแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน แนะน ำด ำเนินกำร ดงัน้ี 

1. ส าเนาข้อมูล : เพื่อเป็นกำรเกบ็ขอ้มูลไวก้่อนด ำเนินกำร แนะน ำตำมขั้นตอนในคู่มือ :  
2. ค านวณเงินเดือนปิดงวด ในงวดสุดท้ายของปี : เน่ืองจำกกำรแกไ้ขผลค ำนวณยอ้นหลงั จะแกไ้ขไดก้รณีค ำนวณถึงงวด

สุดทำ้ยแลว้ ดงัน้ี แนะน ำใหท้  ำกำรค ำนวณเงินเดือนปิดงวดเงินเดือนสุดทำ้ยของปี เพื่อใหส้ำมำรถแกไ้ขผลกำรค ำนวณ
งวดเก่ำๆได ้โดยสำมำรถท ำไดด้งัน้ี 
 

 เลือกหน้ำจอ งานเงินเดือน -> เลือกเมนูยอ่ย เงินได้เงินหัก -> คลิกเมนู  ค านวณ -> เลือก ค านวณเงินเดือน -> เลือก งวด
สุดท้ายของปี -> คลิก ปิดงวดหลังการค านวณ  ->  คลิก ค านวณ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ย้อนกลับไปแก้ไขผลค านวณเงินเดือน : หลงัจำกค ำนวณเงินเดือนปิดงวดในเดือน 12 เรียบร้อยแลว้ แนะน ำให้ท  ำกำร
แกไ้ขผลกำรค ำนวณงวดที่ตอ้งกำรอีกคร้ัง ดงัน้ี 
 

การแก้ไขผลค านวณเงนิเดือนย้อนหลังไม่ได้ 
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 เลือกหนำ้จอ งานเงินเดือน -> เลือกเมนูย่อย ผลการค านวณเงินเดือน -> คลิก งวดเงินเดือนที่ต้องการแก้ไข -> คลิกขวำ 
พนักงานที่ต้องการ  -> เลือก แก้ไขผลการค านวณ -> ท ำกำรแกไ้ขรำยรำยกำรที่ตอ้งกำร และกดบนัทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ คลิกไอคอน ฟ้ืนฟู -> 
จะพบว่ำสัญญำลักษณ์หน้ำผลค ำนวณจะ
เปลี่ยนเป็น          เพื่อแสดงถึงกำรแกไ้ขผลกำร
ค ำนวณหลงัปิดงวด 
 

 
 
 
 

4. ลบผลค านวณเงินเดือนในงวดสุดท้ายของปีที่ค านวณ : หลงัจำกค ำนวณเงินเดือนปิดงวดในเดือน 12 เรียบร้อยแล้ว 
แนะน ำใหท้  ำกำรแกไ้ขผลกำรค ำนวณงวดท่ีตอ้งกำรอีกคร้ัง ดงัน้ี 

 

 
 

หมายเหตุ :  
1. กรณีเป็นพนักงำนรำยวนัหรือพนักงำนลำออกระหว่ำงปีจะตอ้งบนัทึกรำยกำรเงินเพิ่มหักเฉพำะงวดก่อนปิดงวดเดือน

สุดทำ้ยของปีก่อน เพื่อใหพ้นกังำนท่ำนนั้นๆมีเงินไดง้วดสุดทำ้ยของปี 
2. กรณีที่มีกำรแกไ้ขผลกำรค ำนวณงวดเก่ำๆ เสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหท้  ำกำรลบผลค ำนวณงวดสุดทำ้ยของปีที่ท  ำกำรค ำนวณ

หลอกโปรแกรมไวด้ว้ย 


