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เม่ือขึน้งวดปีใหม่ ต้องการให้เบีย้ขยันแบบขั้นบันได 
เร่ิมต้นขั้นการจ่ายใหม่ โดยไม่ต้องนับต่อเน่ือง 

 
กรณีกิจกำรท่ีมีกำรจ่ำยเบ้ียขยนัแบบขั้นบนัได โดยมีเง่ือนไขว่ำหำกเร่ิมตน้ปีข้ึนปีใหม่ ตอ้งกำรใหเ้ร่ิมตน้นบัเบ้ียขยนัตั้งแต่ขั้นแรก 
ไม่ตอ้งนบัต่อเน่ือง โดยจะมีขั้นตอน ดงัน้ีค่ะ 
 

ตัวอย่าง  บริษทั สุขสันต ์จ ำกดั มีเง่ือนไขกำรจ่ำยเบ้ียขยนั กรณีไม่มำสำย , ไม่กลบัก่อน และ ไม่ลำทุกประเภท (ยกเวน้พกัร้อน) 
โดยมีเง่ือนไขกำรจ่ำย ดงัน้ี  

- เดือนที่ 1 = 300 บำท 
- เดือนที่ 2 = 400 บำท  
- เดือนที่ 3 = 500 บำท 
โดยหำกข้ึนปีงวดในปีใหม่ ตอ้งกำรท่ีจะให้ระบบจ่ำยเบ้ียขยนัท่ี 300 บำท ทุกคนใหม่อีกคร้ัง แต่เม่ือค ำนวณเงินเดือนในเดือน 

ม.ค. พบว่ำ ระบบจ่ำยเบ้ียขยนั ใหก้บัพนกังำนจ ำนวน 500 บำท จะตอ้งแกไ้ขอยำ่งไร  
 

1. ท ำกำรแกไ้ขกำรตั้งค่ำประวติักำรรับเบ้ียขยนัของพนักงำนในประวติัพนกังำน โดยท ำกำรต๊ิกเคร่ืองหมำยถูกที่เดือนธันวำคม
ออก เพื่อใหโ้ปรแกรมค ำนวณจ่ำยที่ 300 บำท มีขั้นตอนกำรแกไ้ข ดงัน้ี  
 เลือก หนำ้จอกำรตั้งค่ำ -> เลือก ระบบเงินเดือน -> เลือก สำขำหรือแผนกที่ตอ้งกำร -> ดบัเบ้ิลคลิก พนกังำนท่ีตอ้งกำร

แกไ้ข  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลือก แถบเบ้ียขยนั -> เลือก ประวติัเบ้ียขยนั 
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 โปรแกรมจะปรำกฏหนำ้จอบนัทึกประวติัรับเบ้ียขยนั ใหน้ ำเคร่ืองหมำยถูกท่ี เดือนธนัวำคมออก -> คลิก ไอคอน 

บนัทึก 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. เม่ือเรียบร้อยแลว้ท ำกำรค ำนวณเงินเดือน และ ตรวจสอบยอดเบ้ียขยนัอีกคร้ัง โดยระบบจะค ำนวณเบ้ียขยนัเร่ิมอตัรำแรกใหก้บั

พนกังำน 
 
หมายเหตุ : ในกำรแกไ้ขกรณีน้ี จะเป็นกำรแกไ้ขใหก้บัพนกังำนคร้ังละ 1 คน 


