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กาํหนดสิทธิใหก้บัผูใ้ชง้านไม่เห็นเงินเดือน 
 

1. ขั�นตอนการกําหนดชื�อผู้ใช้งาน มขีั�นตอนดงันี� 
�  หนา้จอ ตั�งค่า  ->  คลิกเมนู เครื�องมือ  ->  เลือก ชื�อผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน  ->  ระบุ ชื�อผู้ใช้และรหัสลับ  ->  คลิกไอคอน ถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 การเพิ�มชื�อผู้ใช้งาน 
�  หนา้จอ เลือกฐานข้อมูลที�ต้องการ ->  คลิกเลือก ชื�อตําแหน่งงานที�ต้องการ (ให้เลือกตาํแหน่งงานที%ไม่มีเครื%องหมาย +  อยูด่า้นหนา้ เพื%อ
จะไดต้ั)งค่าใหม่) ->  คลิกขวา เลือกเพิ�มชื�อผู้ใช้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

- ตาํแหน่งหนา้ที%  ในหวัขอ้กาํหนดสิทธิการใชง้าน ไม่มีความสมัพนัธ์กบัตาํแหน่งงานของพนกังานในระบบเงินเดือน ซึ%งจะเป็นเพียง
การกาํหนดชื%อตามมาตรฐานของโปรแกรมเท่านั)น 

 

� หน้าจอ ชื� อผู้ ใช้และรหัสลับ -> ให้ทําการบันทึก ชื� อผู้ ใช้และรหัสลับที�
ต้องการ -> ระบุการใช้งานดา้นล่างให้ตรงกบัเงื%อนไขที%ตอ้งการ -> คลิก
ไอคอน บันทกึ 
 

 
 
 

เงื�อนไข  : ชื%อผูใ้ชง้าน  -  จะตอ้งมีตวัอกัษรอยา่งนอ้ย 6 ตวัขึ)นไป 
 : รหสัลบั   - จะตอ้งมีความยาวอยา่งนอ้ย 6 หลกัขึ)นไป, มีตวัเลข 
 อยา่งนอ้ย 8 ตวั และไม่สามารถกาํหนดใหอ้กัษรเหมือนกนัอยูติ่ดกนัได ้เช่น 99  
 หรือ AA เป็นตน้  
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1.2 การกําหนดสิทธิการใช้งาน 

� คลิกขวาที% ชื�อตาํแหน่งงานที�ต้องการ -> เลือก กําหนดสิทธิตามตาํแหน่ง 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

�   คลิกขวาเลือก อนุญาตทุกรายการ  ->  คลิกไอคอน บันทกึ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  หมายเหตุ : การกาํหนดสิทธิการใชง้านหวัขอ้ที%สาํคญัจะตอ้งกาํหนดเสมอ คือ แฟ้มฝ่าย, แฟ้มแผนก, แฟ้มพนกังาน, สามารถอ่านแฟ้ม
พนกังานประจาํ, รายวนั, รายชิ)น ซึ%งเป็นขอ้มูลที%ผูใ้ชง้านจาํเป็นจะตอ้งกาํหนดใหอ่้านหรือใชง้านไดก่้อน ซึ%งถา้ไม่ไดก้าํหนดผูใ้ชง้านก็จะไม่สามารถ
เขา้ถึงขอ้มูลในโปรแกรมเงินเดือนได ้  
 
 

� นาํเครื%องหมาย ���� ออก ที%ช่อง  **

ช่องเงินเดือน   เพื%อให้ผูใ้ช้งานที%
กํ า ห น ด ไ ว้ไ ม่ ส า ม า ร ถ เห็ น
เงินเดือนของพนักงาน เพื%อไม่ให้
เห็นซ่อนอตัราเงินเดือนในประวติั
พนกังาน 
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� นาํเครื%องหมาย ���� ออก ที%ช่อง  **พมิพ์รายงานประเภทต่าง  ๆ  เพื%อใหผู้ใ้ชง้านที%กาํหนดไวไ้ม่สามารถเรียกรายงานที%เกี%ยวขอ้งกบัเงินเดือน
ของพนกังานได ้

 

 
 

� เมื%อเรียบร้อยแลว้คลิกบนัทึก และเขา้ใชง้านโดยชื%อผูใ้ชง้านที%สร้างขึ)นมาใหม่ไดท้นัที 
 

 

หมายเหตุ  :  การกาํหนดสิทธิการใชง้านหรือกาํหนดการเขา้ถึงขอ้มูลในส่วนของหวัขอ้ที%มีเครื%องหมาย **  ผูใ้ชง้านตอ้งมีระบบ การกําหนดสิทธิการใช้
งานขั�นสูง (Advance Secur ity System)  จึงสามารถกาํหนดการเขา้ถึงขอ้มูลในส่วนของหวัขอ้นั)นได ้
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


