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กรณีท่ีท่านใชง้านโปรแกรม e-PaySlip โดยใชเ้มล ์Gmail ในการส่งใหก้บัพนกังาน แลว้พบปัญหาวา่ส่งเมลไ์ม่ผา่น เน่ืองจาก 

Gmail ปรับระบบความปลอดภยัในการส่งขอ้มูล โดยจะตอ้งยืนยนัรหสั 2 ชั้นก่อน ดงันั้น จึงแนะน าให้ท่านท าการตั้งค่าเปิดการใช้
งานรหสั 2 ชั้น ใน Gmail ก่อนท่ีจะด าเนินการส่งขอ้มูลจากโปรแกรม e-PaySlip โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
 

1. ขั้นตอนการตั้งค่าใน Gmail เพ่ือเปิดรหัสลบั 2 ช้ัน  
 เปิด Browser เขา้สู่ระบบของ Google โดยใส่ e-Mail ของบญัชีท่ีใชต้ั้งค่าส่ง e-PaySlip  
 

            
 
 

 เม่ือเขา้ระบบเรียบร้อยแลว้ ให้เขา้หนา้จอ Manage your Google Account  
 

 
 
 
 
 

คู่มือแนะน ำกำรเปิดรหัสยืนยนั 2 ช้ัน กรณใีช้งำน Gmail ส ำหรับส่งผ่ำนโปรแกรม e-Payslip 
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 เลือกท่ีหวัขอ้ Security -> เลือก หวัขอ้ 2-Step Verification (เพ่ือเปิดการใชง้านรหสั 2 ชั้น) 
 

 
 
 กดไอคอน GET STARTED  
 

 
 
 

 ใส่รหสัลบัของบญัชี e-Mail ท่ีใชง้าน -> คลิกไอคอน Next 
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 คลิกไอคอน CONTINUE  

 

 

 ระบบจะให้ใส่เบอร์มือถือ เพ่ือจะท าการส่งขอ้ความยืนยนัอีกคร้ัง เม่ือใส่เบอร์ แลว้ -> คลิก Text Message -> คลิก 

SEND 

 

 ท าการใส่รหสัท่ีไดรั้บขอ้ความ -> คลิก ไอคอน NEXT 
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 คลิกไอคอน TURN ON 

 

 

 ระบบจะแสดงหนา้จอแจง้วา่มีการเปิดยนืยนัแบบ 2 ขั้นตอนเรียบร้อยแลว้ -> ใหค้ลิกกลบัไปหนา้จอตั้งค่าหนา้แรก 

 

 

 เม่ือกลบัมาหนา้จอตั้งค่าหนา้แรกแลว้ -> ใหค้ลิกท่ี ความปลอดภยั -> เลือก รหสัผา่นส าหรับแอป  
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 ระบุจะใหร้ะบุรหสัลบัของบญัชี e-Mail อีกคร้ัง -> แลว้กดไอคอน ถดัไป 

 

 

 ในช่องเลือกแอป แนะน าใหเ้ลือกเป็น = (ช่ือท่ีก าหนดเอง) อ่ืน 

 

 

 แนะน าระบุช่ือเป็น e-payslip -> คลิกไอคอน สร้าง 
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 ระบบจะสร้างรหสัผา่นใหม่มาให ้16 อกัษร ตามรูป 

 

 

2. ขั้นตอนตั้งค่าในโปรแกรม e-PaySlip : ใหน้ ารหสัท่ีไดรั้บ 16 หลกั มาตั้งค่าในโปรแกรม e-PaySlip ตามขั้นตอน ดงัน้ี 

 โดยเปิดโปรแกรม e-PaySlip -> เลือก เมนูแฟ้ม -> เลือก ตั้งค่า  
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 เลือก แถบ อีเมล ์-> แลว้ระบุรหสั 16 หลกั ในช่อง รหสัลบั -> คลิกไอคอน บนัทึก 

 

 

 เม่ือเรียบร้อยแลว้ ใหท้ าการส่งขอ้มูลรายงานจากโปรแกรม e-Payslip อีกคร้ัง 


