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 วตัถุประสงค์ 

เพื่อให้ผู ้ใช้งานทราบถึงวิธีการเรียกใบ ภ.ง.ด.1ก แสดงเงินได้ และยอดหักภาษีของพนักงานทั้ งปี เพื่อน าส่ง
กรมสรรพากร ประจ าปี 

 
วิธิการเรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก 
 หนา้จอ งานเงินเดือน  เมนูยอ่ย ผลการค านวณเงินเดือน  คลิก เมนูรายงาน  คลิก รายงานส่งสรรพากร (ฉบับ

ที่3 ลว.11/1/2555)  เลือก ใบ ภ.ง.ด.1. ก (ตามแนวตั้ง)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ระบ ุวันที่จ่ายงวดสุดท้ายของปี คลิก บันทึก  คลิก เร่ิมพิมพ์ 
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 หนา้จอ ปรับเปลี่ยนข้อความในรายงาน 
  

 
 
 
 
 
 

 
 

 
ค าอธิยาย 

 - ต้องการแสดงที่อยู่ ตามส านักงานใหญ่ คือ  พิมพ ์ = แสดงที่อยูต่ามหนา้ก าหนดช่ือกิจการ 
       ไม่พิมพ ์= แสดงที่อยูต่ามหนา้ สาขา 
- สาขาที่ :    คือ  ส านกังานใหญ่ ก  าหนด 0000  
- ช่ือ –สกลุ ผู้จ่ายเงิน   คือ  ระบุช่ือ ผูจ่้ายเงิน 
- ต าแหน่งผู้จ่ายเงิน    คือ ระบุ ต  าแหน่งของผูจ่้ายเงิน 
- วันที่ย่ืนรายการ    คือ ระบุวนั เดือน ปี ที่ยืน่ ภ.ง.ด.1 ก โดยจะตอ้งไม่เกิน 

วนัที่ 15 มกราคม 2564 
 
 

 รายงาน ภ.ง.ด.1ก ประกอบไปดว้ยกนั 2 ส่วน 
1. ใบแนบ แสดงรายละเอียดเงินได ้และ ยอดหกัภาษีทั้งปีของพนกังานแต่ละท่าน 
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2. ใบปะหน้า แสดง จ านวนคน เงินได ้และ ยอดเงินหกัภาษี รวมของพนกังานทั้งหมด  
 

 
 
 
 
 

 


